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Postup pri zahdjeni nového ucetniho obdobi 2026 v DMS Klient
Pro aktualizaci a spravné fungovani programu Klient (KontoPRO) v roce 2026 je nutné provést tyto kroky:

1) GENERACE UETOVE OSNOVY

Ptihlasite se do modulu Klient nebo KontoPRO. P¥i pfihlasovani zadate rok zpracovani 2026.
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INFORMA W SYSTEMS L . . | & Octovs K 2026 -
Klient - U€etnictvi E— =
Ufivatel = | Ocet Naz= W
vere 25'11'b gmlnvestiém‘majetek Rozvahovy | I
HES'D | | - F (o1 Mehmotny investiéni majetek Rozvahovy
Databaze : KLIENT _|o10 Mehmotny investicéni majetek Rozvahovy
Rﬂ-k | 026 L| |01 Zfizovaci vidaje Rozvahovy
L* | |12 Mehmotné visledky vizkumné a obdobné innosti Rozvahovy
= Erihlasit zJ:lét _|o13 Software Rozvahovi
e = 01301 Software Rozvahovi
_|014 Ocenitelnd prava Rozvahovi
_{os Drobny nehmotny investiéni majetek Rozvahovi
- v - , 019 Ostatni nehmotny investiéni majetek Rozvahovi
Otevrete uctovou osnovu v menu Soubory — Uctova osnova, oz Hmotnj investiéni majetek - odpisovany Rozvahovi
. v sy , 021 Budavy, haly a st Rozvahovy
potvrdite zaloZeni G¢tové osnovy pro rok 2026. oot oy oo falyastavy Romvaon
o210z Nastavoa Rozvahovy
Menalezena Gftova osnova pro tento rok I = =
[Uget] [ Nazev]
I I o ) |
Mebyla nalezena definice (étové asnovy pro tento rok, Edtovat o3 | EdtAdkiRavZz Hiedni l:l
prejete si prevzit definici Uctové osnovy z roku 2025

Fidat -% Cizojazy&né nazvy

Smazat == Import z MS Excel Radky AUdleSU  Doplnéni Géth z 202¢

Smazat rok 2026 Tisk = .
Ne — = = & v = 3 ‘

Poté Ize ve volbé ,,Uétova osnova“ doplnit tlacitkem ,PFidat” nové ucty pro rok 2026 nebo opravit tlaéitkem ,, Editovat”
stavajici Ucty. V hlaviéce u¢etni osnovy bude po pfihladeni do roku 2026 uvedeno Uétovd osnova pro rok 2026.

2) NASTAVENI CiSELNYCH RAD PRO NOVY ROK

V programu Klient pfi pfechodu na nové Ucetni obdobi (novy rok) je potfeba nastavit ¢islovani prvotnich dokladd
(faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy atd.) odlisné od minulého obdobi (neni mozné mit stejna Cisla prvotnich
doklad( v rlznych letech). Existuji dvé mozZnosti nastaveni ¢iselnych fad:

2.a) POKRACOVANI VE STAVAJICICH CISELNYCH RADACH

Pti pfechodu na novy rok nebudete priddvat nové Ciselné rady, ale budete pokracovat ve stavajicich ¢iselnych fadach.

vvvvv

Ciselné fady Ize pouZit jen u nové prazdné Ciselné rady).

7 wvrs

POZOR! Nové ¢islo dokladu musi byt vidy matematicky vyssi nez stavajici ¢islo posledniho dokladu v Fadé.

Priklad: posledni doklad v roce 2025 ma cislo napt. 20250555 — prvni Cislo dokladu v roce 2026 bude mit tvar napf.
20260001 (samoziejmé kazdy uZivatel mGze mit jinou skladbu Cisla). Tuto zménu je tfeba provést ru¢nim prepsanim
pfi vystaveni prvniho dokladu — dalSi doklady se poté budou cislovat automaticky.
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2.b) ZALOZENIi NOVYCH CiSELNYCH RAD

V jednotlivych agendach (Dodavatelé, Odbératelé, Banka, Pokladna, U¢etnictvi, Zalohy dodavatelské a odbératelské)
zalozite nové ¢iselné fady v menu Soubory — Ciselné fady. V piipadé agendy Pokladna a Banka se jedna také o menu
Soubory, pod kterym se nachazi volba Pokladni konta a Bankovni konta.

e Nova &iselnd Fada se zaklada pres tlacitko PRIDAT.

e Zadate prvni Cislo dokladu v ¢iselné fadé. POZOR - zvolené Cislovani se nemuzZe kryt s Cisly faktur v jiné
¢iselné radé ani s doklady z jinych roku.

e U kazdé ciselné rady je potieba nastavit prislusny ucet (ucet pokladny, bankovnich Gctl, dodavatell,
odbératel(), ucty DPH a kddy DPH zakladni, snizené, a osvobozené sazby DPH.

& Ciselné fady | = [E =]
Agenda : Odbératelé Subsystém: Preferevany typ dokladu :
Nazev : Faktury 2026 Ciseind Fada : EI Provezovna : | w |
Preni doklad ; 202610001 Zahranii [ Ména : |:|
Prv.dokl. videj : Pofizovat v cizi méné [ Kurs:| 0,000
" Souasny stav
Uet : I o
© T 202610000
Ucet pro likvidaci ™™ faktur | 324 02 Kady DPH dokdad - e 5

Zakladni (21%) [343221 | [ s01] Posl Gietnidokad: [ 0]

I
% Snifend : |343212 | | Buz| K datu -
2 2.5niZend : | | | | akuaizace i

Kod DPH pro Osvobozeno :

(et kurs.rozdilu zigkiztréta :

Dalsi adaje .

Eomoens i, Fapdadni (21%) SniEsnd 2 EniFznd

Regist pokladna

PFechod mezi mésici
o EET pokl.
Kratici koeficient
Kratici koeficient - prechod
UloZit "= |
B Nové zaloZend rada nebude nikomu prstupna. Pristup do ni se nastavi pozdel, Zpét 2

Pozn. ucty na screenu jsou pouze ilustrativni.

Pti zakladani nové Ciselné fady Ize nastavit parametr,,Nové zaloZend Fada nebude nikomu pristupnd. Pristup do ni se
_ .

nastavi pozdéji“. Timto parametrem lze ostatnim uzivatelim zamezit pfistup k nové Ciselné radé. Nastavit pristupy Ize
nasledné v menu Soubory — Ciselné fady pres tlac. , Pfistupy”, kde u uZivatel( zatrhnete zatriitko v sloupci Ano/Ne.

rl {lil Cselna fada: 36 Faktury 2026 | o [ 2]
Editovat g Pridat #- Smazat (FB) == Kontrola &?ﬁ
: — | Eislo Jméno FfihlaZeni Anofie
Ok LS Aktualizace stavu cizelnych fad @ 1 Uzivatel 1 A n
j 10| Uzivatel 10 PLBLIC )]

Pozndmka:

Cislovdni dokladd riznych modulii mdze byt shodné. Napf. &islo dokladu z modulu dodavatelskych faktur mize byt
shodné s Cislem odbératelské (vydané) faktury anebo Cislem pokladniho dokladu. Pro lepsi prehlednost vsak
doporucujeme C&islovdni rozlisovat.

2 Nastaveni nového ucetniho obdobi — rok 2026



http://www/
mailto:hotline@softapp.cz

SOFTapp

INFORMATION SYSTEMS

www. softapp.cz = hotline@softapp.cz Stel.: +420 571615244

Nejéastéji pouzivané kédy DPH v CR, které budete zadavat v &iselnych radach, jsou:
Vystup (vydané faktury):

Vstup (prijaté faktury):

801 pro sazbu 21 %
602 prosazbu 12 %

3) NASTAVENI PRISTUPOVYCH PRAV DO &iSELNYCH RAD

840 pro sazbu 21 %
641 prosazbu 12 %

Pristupy pro uZivatele do Ciselnych fad Ize nastavit v modulu Spravce — menu Soubory — UZivatelé. Zde vyberte
uZivatele a pouzijte volbu Pfistupova prava. Na zalozkach Odbératelé, Dodavatelé atd. zvolite tlaitko ,,Ciselné Fady“
(pfipadné u Pokladny a Banky zvolite tlacitko ,,Pokladna” nebo ,, Bankovni konta“). Pomoci zatrzitek nastavite uZivateli
ptistup do jednotlivych &iselnych fad a ulozite. Tlacitkem + / - miZete jednim klikem oznacit nebo odznadit pfistupy do
vSech ¢iselnych fad vybrané agendy.

Subsys. Rada

B Uzivatele

e

114 Uzivatel 114
117 Uzivatel 11
118 Uzivatel 11§
120 Uzivatel 120

123 Uzivatel 12:
124 Uzivatel 124

fistupova prava

Uzivatel 1

Vydané zal. faktury

Odbératelé (Vydané faktury)

Majetek Pfijaté 3

Dodavatelé (Prijaté]

@ rristup do

127 Uzivatel 12

Soubory

Faktury

128 Uzivatel 12§
129 Uzivatel 129
130 Uzivatel 130

Obchodni partnefi- @
Utova osnova - @
Stfediska - @
Zakazky - @

Konst. symboly - @
Kursy (zahr. mény) - @
Texty do faktur - (@

Ciseiné Fadv - @

Pofizeni- @
Oprava - @
Pofiz./oprava likv. - (@

Prohlizeni,Oprava, Likv. - @
Zalétovani- @
Parovani- @

Opakovana fakturace - @

q

1
1
1

33 Odbératelé 2024
34 Pohoda export

35 Vydané faktury 2025
36 Faktury 2026

T =

|_‘——-

Druha mozZnost je nastavit pfistupy do ¢iselnych fad pfimo v pfislusnych modulech Dodavatelé, Odbératelé, Banka,
Pokladna, U¢etnictvi a v modulech zéloh v menu Soubory — Ciselné fady (Bankovni konta, Pokladni konta) ve spodni
Casti tabulky pres tlacitko ,PFistupy”. Tlacitkem + / - mlzete jednim klikem oznadit nebo odznacit pristupy vsech
uzivatell do vybrané Ciselné fady.

I

Editovat L Pfidat 90 Smazat (F8) == Kontrola 7
. —— Cislo Jméno Prihlaseni Ano/Me
Ok LS Aktualizace stavu cizelnych fad Q R 1 Uzivatel 1 A .
10 Uzivatel 10 PUBLIC (]
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INFORMATION SYSTEMS

4) NASTAVENi ROKU ZPRACOVAN{

U jednotlivych uZivatell je nutné zkontrolovat, popfipadé nastavit, ,Rok zpracovani“. V programu Klient, v menu
Spravce — Soubory — UZivatelé, zvolite Editaci uZivatele.

Pfi nastaveni roku zpracovani O je mozné pracovat ve vice Ucetnich obdobich zaroven. Pfi takovém nastaveni se
doklady uloZi do ucetniho roku, ktery se pfevezme z data UZP. UZivatelim, ktefi budou tedy pracovat i s doklady
zpétné, doporucujeme nastavit rok zpracovani 0.

Uzivatel 1

SA l Zména hesla

Je-li nastaven konkrétni rok zpracovani 2026, Gcetni rok se nabidne 2026 bez ohledu na datum UZzP. Udaj Gcetni rok
je pti pofizovani dokladll v takovém pfipadé nepfistupny a nelze ho ménit. Pokud by takovy uZivatel pofizoval doklady
zpétné do minulého roku, bylo by nutné upravit rok zpracovani nastaveny u uzivatele na rok 2025 nebo na rok 0.

Uzivateli se ani nepodafi doklad, kde nesouhlasi datum UZP s Ucetnim rokem, uloZit. Program vypiSe hlaseni.

Chyba >
° Datum UZP nesouhlasi s Uéetnim rokem a mésicem

Doporuceni: Pokud tedy uZivatel bude v roce 2026 pofizovat doklad zpétné do predchoziho roku 2025, je potieba
docasné prenastavit rok zpracovani u uZivatele na rok 2025, popfipadé nastavit rok zpracovani 0. Nebo je moZnost
pofidit doklad pod jinym uZivatelem, ktery ma nastaven rok zpracovani O.

Pozn. Aby bylo pole U&etni rok pfistupné pro pfipadnou zménu, musi byt u uZivatele nastaven nejen rok zpracovdni 0,
ale také nastaveny parametr ,Opravovat rok v dokladech”, ktery se nachdzi v editaci uZivatele na zdloZce ,,VSeobecné”.

Vieobecné  Giselniky

Pfijaté faktury = Vydané faktury | Pokladna Systém

@ Kontrolovat stfedisko MoZnost zménit nepfistupné Gislo dokladu [

B Kontrolovat zakazku Opravovat doklady pofizené v jinych modulech [

B Kontrolovat (et Mekontrolovat sazbu DPH na datum UZP [
Kontrolovat parovaci znak Powvolit zménu par znaku dekladu u int. faktur

O pé pé

@ Mazani Géetniho dokladu Uzivatel je spravee GOFR [

B Opravovat rok v dokladech: CRM a synchronizace sbchodnich partnert [
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5) NASTAVENI CiSELNYCH RAD V MODULU SERVIS TRUCK

SERVIS, SKLAD

V modulu Servis se pokracuje ve stavajicich fadach zakazek a ve skladovém hospodafstvi ve stavajicich radach
prijemek, vydeje, prodejek ¢i objednavek. Na zacatku roku se ruc¢né prepise Cislo zakazky, prijemky, vydejky, prodejky
a objednavky. Prednastaveni Ciselnych Fad pro servis a sklad je moZné provést vmenu Sprava systému -
Prednastaveni Ciselnych fad pro servis a sklad.

% Hlavni nabidka o[BS
Zakazky

Opakovany tisk Mastaveni programu

Registrace vozidel a zakaznik Pfistupova prava

Tiskove sestavy Mastaveni barev

Ciselniky Udaje o firmé

Garancni protokoly, OTS, PIP Zumal

Servisni smlouvy Seznam obsluhy pro garanéni protokoly
Personalistika Tisk €arového kddu

Zakaznické centrum Ciselné fady

Import ciselniki Pfednastaveni iselnych fad pro semvis a sklad
Skladove hospodaistvi Omezeni na provozovny

Prodejni modul Kaontralni procedury

Pujéovna Lokalni archivace,obnova a reindexace dat
Utetni doklady Kontrala JOB a zalohovani SQL serveru
Prohlizeni a oprava dat

UzZivatel prepiSe Cislo prvniho dokladu u jednotlivych fad a nastaveni ulozi pres tlacitko ,Ulozit”.

= Prednastaveni &iselnjch fad pro servis a sklad IE‘
genda Subsys Rada MNazevfady Prvni doklad Posledni doklad  Prvni doklad -wydej Posledni doklad - videj
YZAK GP Zakazky typ GP [ 20250002 |
ZAK MI Zakarky typ MI 20250001 20250015
: ZAK OP Zakazky typ OP 20250001 20250006
ZAK PE Zakazky typ PE 20250001 20250002
] ZAK PH Zakazky typ PH 20250001 20220001
: ZAK Pl Zakazky typ PI 20250001 20240011
ZAK SH Zakazky typ SH 20250001 20240207
] ZAK 5l Zakazky typ SI 20250001 20250014
] ZAKVE Zakazky typ VE 20250001 20250001
] OBJDOD Objednavky dodavatele 20250001 20250002
] OBJODB 1 Objednavky odbératele sklad £.1 20250001 20250005
" |oBJoDB 10 Objednavky odbératele sklad £10 20250001 0
] OBJODB 2 Objednavky odbératele sklad &2 20250001 i}
:OEUODEI 3 Objednavky odbératele sklad £.3 20250001 i}
OBJODB 4 Objednavky odbératele sklad £.4 20250001 0
] OBJODB &5 Objednavky odbératele sklad &5 20250001 i}
:OEUODEI B Objednavky odbératele sklad .6 20250001 i}
OBJODB T Objednavky odbératele sklad £7 20250001 0
;OEUODEI 8 Objednavky odbératele sklad €8 20250001 i}
UloZit Zpét
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