Postup pri zahajeni nového ucetniho obdobi 2016 v DMS Klient

Pro aktualizaci a spravné fungovani programu Klient (KontoPro) v roce 2016 je nutné provést nasledujici kroky:

1) INSTALACE NOVE VERZE =7 Uictova osnova pro rok 2016
Stahnuti a instalace nové verze KLIENT (KontoPro) 5.12.a et Nazev v |~
nebo vyssi z www.softapp.cz ze sekce Download. | |01 Dlouhadabj nehmotnj majetek =
[0 Zfizovaci vidaje
| (012 Mehmaotné visledky wizkumu a vivoje
. x P 013 Software
2) GENERACE UCTOVE OSNOVY 013290 | Sofware Ronvahov
o X . :014 Ocenitelna prava
Prihlasite se do modulu Klient nebo KontoPro, pfi TJots  coodwi
pfihlasovani zadate rok zpracovani 2016. | | e o O P
| |02 Clouhodoby hmotny majetek odpisovany
v v _nNx , |21 Stavby
Otevrete uctovoEJ osnovvu v'rr,wfenu ’Soubory Uctova B il et i ooy vl it
osnova a potvrdite zaloZeni Uctové osnovy pro rok 2016. [|022110 | DHM - odpisové skupina &1 Romvahou
_[022111 DHM - odpis. sk. t1a Rozvahowy
e A = 022120 DHM - odpis. sk. 2 Rozvahowi |«
Menalezena Lictova osnova pro tento rok I< i
1 Uget] [ Nazev]
\:‘:) Mebyla nalezena definice Gftove osnovy pro tento rok, | | e ) &)
fejete si preveit definid Oftové osnovy z roku 2015
Prel P v [ Editovat | [ editfagri Ravzz | ﬂbdani::
T —
[ Fridat ] ’ Cizojazycné nazvy ]
Ang Me
[Smazat FB) [ Import z MS Excel ]
Tisk [ o | [ zoa

Poté mlzZete ve volbé ,Uétova osnova“ doplnit tlaéitkem
,Pridat” nové ucty pro rok 2016 nebo opravit tlacitkem
»Editovat” stavajici ucty.

V hlaviéce Gcetni osnovy bude po pfihlaseni do roku 2016 uvedeno Uétovd osnova pro rok 2016.

3) NASTAVENI CiSELNYCH RAD PRO NOVY ROK

V programu Klient pfi pfechodu na nové Ucetni obdobi (novy rok) je potfeba nastavit Cislovani prvotnich dokladi
(faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy atd.) odlisné od minulého obdobi (neni mozné mit stejna cisla prvotnich
doklad( v rGznych letech). Existuji dvé mozZnosti nastaveni ¢iselnych fad:

3.a) ZALOZENI NOVYCH CIiSELNYCH RAD

V jednotlivych agendach (Dodavatelé, Odbératelé, Pokladna, Banka, Zalohy dodavatelské, Zalohy odbératelské)
zaloZite nové Ciselné fady.

Nastaveni ¢iselnych fad se provadi v jednotlivych modulech programu Klient v menu Soubory — Ciselné fady:

e Nova ¢&iselna fada se zaklada pres tlacitko PRIDAT.

e Zadate prvni Cislo dokladu v ¢iselné fadé. POZOR - zvolené Cislovani se nemuze kryt s Cisly faktur v jiné
Ciselné Fadé ani s doklady z jinych rokd.

o U kaZdé ciselné rady je potfeba nastavit Ucet (Ucet pokladny, bankovnich uctl, dodavateld, odbératel(, ucty
DPH a kédy DPH zakladni, snizené a 2. sniZzené sazby). V Ciselné fadé, kde se nepredpoklada pouZziti druhé
sniZzené sazby, se Ucet a kod DPH k této sazbé nemusi nastavovat (za predpokladu, Ze v nastaveni programu

neni volba 2. snizené sazby nastavena).
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Pfi zakladani nové Ciselné rady lze nastavit parametr ,Nové zaloZena fada nebude nikomu ptistupna. P¥istup do ni
se nastavi pozdéji“. Timto parametrem lze vSsem uZivatellim zamezit nebo povolit pfistup k nové Ciselné radé.

Poznamka :
Cislovani dokladd réiznych modult maze byt shodné. Napf. Cislo dokladu z modulu DF maze byt shodné jako &islo
VF anebo pokladni doklad.

Nejcastéji pouzivané kédy DPH v CR, které budete zadavat v &iselnych fadach, jsou:

Vystup (vydané faktury): Vstup (prijaté faktury):
801 prosazbu 21 % 840 pro sazbu 21 %
802 pro sazbu 15 % 841 prosazbu 15% [Erew
0, 0,
702 pro sazbu 10 % 741 prosazbu 10 % o ot ‘ I
Nazev : Dodavatelé 2016 ‘ Ciselna fada : 102
Prvni doklad 20160001 zamceni] wena [ |
5 :' Pofizovat v cizi méné [] Kurs
v s, e s v P ~ e Preferovany ty| . >
3.b) POKRACOVANI VE STAVAJICICH CISELNYCH RADACH aods: B il
Kdyz pfi pfechodu na novy rok nebudete pfidévat novou &iselnou | [msen T
fadu a budete pokracovat ve stavajici ¢iselné fad&, potom je nutné : g o [17.122015]
sy v s v o v Ve ’ 7 ’ onedny stav : 0,00 7
zvySit Cislovani rucné pfi vystaveni prvniho dokladu pro novy rok e
(nastaveni prvniho dokladu v editaci Ciselné rady lze pouZit jen
u nové prazdné Ciselné rady). g Zseoni2i%) 343101 810
3 1.8nizend (15%) 343102 M
g 2.Snifena (10%) 343103 1
Mimo DPH / Osvobozeno ©
POZOR! Nové ¢islo dokladu musi byt vidy matematicky vyssi nez Gt ks oz bzt [
stavajici Cislo posledniho dokladu v fadé. Priklad: posledni doklad
v roce 2015 mél ¢islo napf. 20150555 — prvni ¢islo dokladu v roce Ep—
2016 bude mit tvar napf. 20160001 (samoziejmé kazdy uZivatel —
muZze mit jinou skladbu ¢isla). Tuto zménu je tfeba provést ru¢nim TETT T —— |
pfepsanim pfi vystaveni prvniho dokladu — dalsi doklady se uz poté [wn &) 2= 2]
budou cislovat automaticky.

V modulu Sklad doporucujeme pokracovat ve stdvajici fadé prijemek a vydejek, zde si nezfizujete nové Ciselné rady.
PFi pofizovani prvni Prijemky, Vydejky, Prodejky nebo Objednavky roku 2016 je potreba ru¢né prepsat Cislo dokladu

vvvvv

POZOR! Nové zvolené ¢islo prijemky, vydejky, prodejky musi byt vétsi nez posledni Cislo dokladu ve starém roce.

TIP: Muzete si zaloZit tzv. startovaci doklady, které budou mit tvar napf. 20160000. Tim si zajistite, Ze dal$i &islo dokladu
bude 20160001. Tyto doklady mizZete pouZit jak ve skladech (prijemky, vydejky, prodejky), tak v Gcetnictvi (dodavatelé,
odbératelé, pokladna, banka). Po vytvoreni alespori jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce startovaci doklady
smazete.

4) NASTAVENI PRiISTUPOVYCH PRAV DO CISELNYCH RAD

PFistupy pro uzivatele do Ciselnych fad lze nastavit v modulu Spravce — menu Soubory — UZivatelé. Zde vyberte
uZivatele a pouzijte volbu Pfistupova prava. Na zalozkdch Odbératelé, Dodavatelé atd. zvolite tlac¢itko ,,Ciselné
fady“ (pripadné u Pokladny a Banky zvolite tlacitko ,,Pokladny” nebo ,,Bankovni konta“). Pomoci zatrzitek nastavte
uzivateli pfistup do jednotlivych Ciselnych fad. Zmény potvrdite tlacitkem Ulozit a OK.
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5) NASTAVENi ROKU ZPRACOVANI

U jednotlivych uZivatelll je nutné zkontrolovat a nastavit ,,Rok zpracovani“. V modulu Klient — v menu Sprdvce —

Soubory - UZivatelé, zvolite Editaci uZivatele.

Doporucujeme nastavit Rok zpracovani 0 a vtom pfipadé je na pfelomu roku mozno pracovat ve vice Ucetnich

obdobich zaroven. Pti pofizovani faktur se doklady uloZi do Gcetniho roku, ktery se pfevezme z data UZP.

Pozor!!!

Je-li nastaven konkrétni Rok zpracovani — napft. rok 2016, pak se doklady zapisi do roku 2016 bez ohledu na to, jaké
je datum UZP. Udaj Gcetni rok je pfi pofizovani nepfistupny a nelze ho ménit. Pokud tedy uZivatel bude v roce 2016

pofizovat doklad zpétné do minulého roku, je potfeba opravit rok zpracovani nastaveny u uZivatele.
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6) TYPY DOKLADU

V modulu Sprdvce — v menu Soubory - Typy dokladii - pribudou nové typy danovych dokladl zavedené
v souvislosti s Kontrolnim hlasenim DPH:

B - dariovy doklad pouZité zboZzi (pro rozliseni kddu rezimu plnéni - oddil A.4.)

C - dariovy doklad cestovni ruch (pro rozliseni kédu rezimu plnéni - oddil A.4.)

M - danovy doklad pomérem (pro oznaceni naroku na odpocet pomérem - oddil B.2.)

Tyto typy danovych dokladi Ize zavést rucné pres tlacitko ,,Pfidat”, popft. je Ize nacist pomoci ,Nacteni definice”.

Pozor!!!

V pfipadé, Ze jiz néktery z vyse uvedenych typl dokladl B, C, M vyuZivate jako vlastni vytvoreny typ dokladu k jinym
ucellim, prosim kontaktujte nas hotline. V takovém ptipadé bude nutné nastavit systém spolecné za nasi asistence.

&9 Typy dokladd
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| Dafiow doklad

Dariow doklad poudité zooZi
Dafowy doklad cestovni ruch
Dobropis

Reverse Charge

Interni doklad

Opravny dafiovy doklad
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