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Interni danové doklady

Pro evidenci internich danovych doklad( a jejich spravné nacteni do Kontrolniho vykazu
doporucujeme od 1.1.2016 pouzivat nasledujici postup:

1) NASTAVENi PROGRAMU

V menu Sprdvce, Soubory, Nastaveni programu — zatrhnete parametr ,Zadavat v internim dariovém dokladu
obchodniho partnera”:
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Kontrola dat

Zakaz uloZeni neplatniych telefond / emaild
Hldsit nezadani telefonu / emailu u kontaktni osoby

Povinny pocet znakl pfi zadavani nového obchodniho partnera: o

2) INTERNi DANOVY DOKLAD

Menu Ucetnictvi,Ostatni evidence, Interni dariové doklady pouZijete na interni doklady, které maji naleZitosti
danovych doklad:

- leasingové splatky

- doplniujici danové doklady (napf. opravny danovy doklad k dokladu jiz dfive pofizenému v jiné agendé)
- vraceni DPH atd.
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Pti zaevidovani IDD do udaje Kéd vyplnite kdd obchodniho partnera, ke kterému se vztahuje danovy doklad.
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Tlacitko ,,Interni dafovy doklad” po oznaceni mysi zméni popis na ,,Dopliiujici dafiovy doklad”

[ i )

| Doplfujici daiiovy doklad |

U doplnujiciho dariového dokladu Ize vybrat agendu (Dodavatelé, Odbératelé, Pokladna) a ¢islo dokladu, ke
kterému se danovy doklad vztahuje.

Jestlize se danovy doklad nevztahuje ke konkrétnimu dokladu ze Zadné agendy, vyberete agenda ,,Ostatni“ a do
kolonky ,,Doklad” zapiSete evidencni Cislo danového dokladu. MozZno zadat libovolny text (napft. €. leasingové
smlouvy). Cislo dokladu se pienese do Kontrolniho hla$eni do pole , Ev.&islo dafiového dokladu“.
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Ostatni nalezitosti interniho dariového dokladu vyplnite obvyklym zplsobem — popis dokladu, ¢islo fadku
pfiznani, ¢astku, zaklad dané a dar a procento sazby DPH. Pres tladitko ,Likvidace” mlze interni dariovy doklad
vstoupit i do Ucetnictvi.
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Do Kontrolniho hlaseni se doklad zaradi automatickym vypoctem.
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Jestlize pottebujete IDD zaradit do jiného oddilu KH, neZ byl zafazen automaticky pfi vypoctu, je mozno v opravé
IDD zménit v kolonce ,,Kéd KH” oddil KH nebo jej z hlaseni vyloucit zadanim kédu NKH.
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A4, Sekce A4,

AL, Sekce A5
: B2
Sekce B.3.
Mezahrnout do kontrolniho hiaZeni
Automatické zafazeni pfi vipocttu

ol
@ Softapp s.r.o., Kouty 1419, 757 01 Valasské Mezifici, tel.: +420 571615244

3]



