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INFORMATION SYSTEMS

Modul Dochazka

Program Dochdazka je volitelnou soucasti systému DMS Klient. UmozZriuje sledovat u vSsech zaméstnanc( Cas straveny
na pracovisti a skutec¢né odpracovany ¢as produktivnich pracovnika.

N4 v 4 V 4 e O
1. Porizeni udaju
Udaje se daji pofizovat nékolika zptisoby.

Dochazkovy terminal

Zakladni zobrazeni snimace dochdzky:

sgsomec: | Jemoswpaano: | LA[]E [zaméstnanec | Ginnost |zagtek prac.doby |Konec prac.doby |Ocdpracovand doba | zakizka | Zaatek price | Odpracovino zakizka

4 Prij i4 Pavel
5 Pfijmeni5 Michal
7 Piijmeni7 Karel
9 Piijmeni9 Stani...
10 Pfijmeni10 Aled
13 Piijmenii3 Ota...
15 15 - zvedak No...
17 Pfijmeni17 Josef
19 Piijmeni19 Jiif
25 Prijmeni25 Ro...
27 Piijmeni27
28 Piijmeni28
29 Piijmeni29
30 Pfijmeni30 Jindra Pfichod  08:53 00:00
33 Piijmeni33
34 Piijmeni34 Jifi
35 Piijmeni35
36 Piijmeni36 Jiii
38 Piijmeni38
39 Piijmeni39

17.01.2019 [

49 Prijmeni49
53 Prijmeni53 Lucie
54 Pfijmeni54 VAc...
55 Piijmeniss
56 Pfijmeni56 Servis

| S ) Y S S ) ) S S S ) N | -1

Druh &nnosti 57 Piijmenis7
62 Pfijmeni62 Mon....
= 64 Piijmeni
67 Piij Rad .
Zal préce / Odprac.doba —1

Terminal obsahuje:

e 15 standartnich snimaéu: Pfichod, Odchod, Prace mimo firmu, Nemoc, Dovolend, Nahradni volno,
Neplacené volno, Prestavka, Paragraf, Lékar, Jind nepritomnost, Konec smény, Zobrazeni dochazky,
Ukoncovaci zakazka, Multizakazka zacatek, Multizakazka konec.

e 2 volitelné snimace, které je mozné pridat v parametrech modulu.

e Prace na zakazce

1 MANUAL Dochazka
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Zakladni zobrazeni snimace dochazky

Variantni zobrazeni snimace dochazky (digitalni event. kombinovany graficky display ¢asomiry - moZnost nastaveni
v parametrech modulu Dochdzka).

hézka.NET v.18.8.0.0 CZ

% Dochazka.NET

Snimat dochazky

R e e |

€. |Zaméstnanec

4
[ 4Piimeni4 Pavel 4 Piijmeni4 Pavel
17.01.2019 [ [] 5 piimenis michal [ s piijmenis Michal
Ll 7 Ppiijmeni7 Karel L| 7 pijmeni7 Karel
[| o Ppfiimenio stani... L| o Prijmenio Stani...
L] 10 Piijmeniio Ales [ 10 Prijmeni1o Ales
|| 13 pfiimeni13 Ota... L] 13 Piijmenit3 Ota...
L] 1515 - zveddk No... I 15 15- zvedak No...
I 17 Pfijmeni17 Josef I 17 Pfijmeni17 Josef
Ll 19 piijmeni19 Jifi I| 19 prijmeni19 Jif
|| 25 Piijmeni25 Ro... Il 25 Prijmeni25 Ro...
[l 27 piijmeni2z || 27 piijmeni27
|| 28 Ppiiimenizs || 28 Pijmeni2s
L] 29 piijmeni2o I 29 piijmeni2g
|| 30 Pfijmeni30 Jindra Il 30 Piijmeni30 Jindra |
L] 33 Piijmeni33 L] 33 Piijmeni33
[| 34 pfiimeniz4 Jif L| 34 piijmeni34 Jifi
L| 35 Piijmeni3s L] 35 Prijmeni3s
|| 36 Pfijmeni36 Jifi || 36 Prijmeni36 Jii
[| 38 Piijmenizs || 38 pijmeni3s
39 Piijmeni39 I| 39 prijmeni3o
[| 47 Piijmeni47 Pavel L| 47 piijmenia7 Pavel
49 Piijmeni49 Ll 49 Pijmeni49
[| 53 Piijmenis3 Lucie L 53 Prijmenis3 Lucie
|| 54 phiimenis4 vac... || 54 Piijmeni54 Véc...

Variantni zobrazeni snimace modulu Dochazka pro dotykovy display.

Snimdochézky (WY GOUA Parametry  Snimac dochdzky Terminalové kédy
Snimac

Zaméstnanec :

Zakazka :

Ve

Termindl s moznosti nacitani ¢arovych kédd a s moznosti snimani ¢asu praci na zakazkach

Jedna se o terminal s jednim snimacem a ¢teckou ¢arového kddu. Kazdy takovy ukon se provadi ve dvou krocich:
Pracovnik se vidy nejprve identifikuje ¢arovym kédem a poté sejme cteckou ¢arovy kéd cinnosti nebo kdd zakazky ze
zakdzkového listu. Prace na zakdzce se ukonéi nactenim nové zakdzky nebo carovym kédem Ukoncovaci zakdzka.

2 MANUAL Dochdazka
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Snimac dochazky

[zacatek prac.doby [Konec prac.doby [Odpracovana doba | Zakazka

|Za(3§mk prace |0dpmcoviim zakazka |'\

zmtstranee: | | émnostrzacieea LA [zame [Ginnost
o -
1 Mechanikd Préce na zakazce B0O9910048 14:47 00:04
13.09.2024 [ \Bvecrenic e R T S E
3 Mechanik3
4 Mechanik4
5/Mechaniks

7 zaméstnanec ¢.7
8 zaméstnanec ¢.8
10 zaméstnanec ¢.10
11/zaméstnanec £.11

V modulu servis si nasledné maze technik skutecny ¢as prace zobrazit jako rozpis v dilenskych a ostatnich pracich

7
zakazky.
R Dl e E=mre
Kdd prace Druh  Nazev price Cenljed. Pofjed.  Odpracéas DPH Mech 1 Mech2 Datum % pomérprice Nikcena %slevy Cisloslewy Kddzdsa
B 61008A 8* DEMONTAZ-MONTAZ SKLO 8DRUZENEHO PRIS 619,83 0,30 030 21 1:13 09.2024 100/0 hd 0,00 0|A Vl
uéas norma  Redlny éas Mechanik
Cena bez DPH Cena s DPH Poget pdrmlai' Rozpis z dochizky e Ty 0,30 0,30 Mechanik1 P
18505 | | 2500 | 030 A ]
SB
=
Smazat Fdek Ej Doporugeni w Uit Zpat

Tato funkce slouzi také k porovnani stanoveného normocasu (sloupec Poc. jed.) s redlnym vykonem daného

mechanika (sloupec Odprac. Cas).

ﬁ Rozpis dilenské prace z dochazky pr— EI
. |" haniki = Datum 0d Do | Odpracéas
(4 13.09.2024 14:47 145 08
— m
]
otz I p— i
Dilenské prace | statni prace r
Kéd prace Druh  Nazev price Cenlfjed. Potjed. )| Odpracéas O°PH Mech 1 Mech2 % pomérprice [
61008A S* DEMONTAZ-MONTAZ SKLO SDRUZEMEHO 619,83 0,3 0,08 §21 1 100/0 ~

Skutecné odpracovany cas pofizeny v modulu Dochazka se poté zapiSe do sloupce Odpracovany cas.

&= Dilenské prace

Typ:| BO Cislo:| 9910048

Datum pofizeni :| 13.09.2024 0(

Bl

Kéd prace Druh  Nazev prace

Cenljed. Poc jed

Ddprac.éas OfPH Mech 1 Mech 2 Datum % pomér price Nikcena %slew Cisloslevy Kddzdsa

140004 M+

WYMENA PRIPOJKA FILTR VZDUCHUITELESO St

550,41 A

0,08 §21 1 0/13.09.2024 100/0 ~ .00 .00 0A V|

MANUAL Dochazka
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Volba Multizakazka

Pokud mechanik (napf. lakyrnik) pracuje v servise na vice zakazkach najednou, v modulu Dochazka k tomu slouZi

volba Multizakazka. Po volbé multizakazka vloZime prislusny pocet zakdzek sejmutim ¢arovych kodl zakazek ze
Srmat docay T zakazkovych listll. Celkovy nasnimany cCas se pak déli pfirozenym podilem pocétem
L e zakazek odpracovaného ¢asu. Seznam multizakazek se ukondci volbou Multizakazka

Einnosti konec.
® piichod
23.1( “® Prace mimo firmu
’2‘ Nemoc

'.‘ Dovolena
’,“ Nahradni valno
’} Neplacené volno

2 prestava Multizakazka zaéatek Multizakazka konec

’} Paragraf

P Lekai
'} Jing nepfitomnost

’,’ Konec smény

’} Zobrazeni dochazky
;‘ Ukoncovaci zakazka
“» Multizakazka zacstek
’} Multizakazka konec

g g

Online ¢tecka ¢arovych koda

Pofizovat zaznamy o jednotlivych termindlovych kédech nebo o praci na zakazkach Ize i online ¢teckou ¢arovych
kodd.

Pofizovani udaji rucné

Pracovnik ru¢né zada bud pfimo ve snimaci dochazky své ¢islo zaméstnance a vybira ¢innost/zakazku

z rozbalovaciho komba, nebo opravnény zaméstnanec zadava/méni jednotlivé pohyby a Ukony zaméstnance
v opravé vstupnich udaja.

= Zaméstnanec : UGS

Denni zaznamy ze vstupl Celodenni zéznamy Korekce prevodu salda

C.zam. Datum Kéd asva E.zam. | Datum a Eas [oprava salda

LAl

1 13.09.; :00:00 &
1 13.09.2024 13:30:00 1
1 13.09.2024 16:00:00 99
1 16.09.2024 8:00:33 1

4 MANUAL Dochazka
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Obdobné se daji poridit opravnénym uzivatelem i vstupni Udaje na zakdzkach (viz kap. 4. Oprava vstupnich dat).

Analogicky pracujeme s dotykovym zobrazenim obrazovky kde Cipem, ¢ipovou kartovou nebo ¢arovym kédem
identifikujeme zaméstnance (pracovnika) a stiskem zvolené ikony na display zvolime ¢innost, pfipadné sejmeme
¢arovy kod zakazky ze zakazkového listu (pfi zaznamenavani odpracovaného €asu na zakazkach).

Snimac dochazky dotykovy [2eTe = a ATy Vol 001 ¥-7 3 Termindlové kddy

Snima&

Zaméstnanec :

Zakdzka :

2. Nastaveni programu

Pfed samotnou praci s programem je tfeba nastavit parametry programu, pfistupova prdva a zadat jednotlivé
pracovni doby a turnusy. Ve se nastavuje pres volbu Sprava systému a Ciselniky.

Sprava systému

Ve spraveé systému je moZné nastavit parametry programu, pfistupova e
prava pro jednotlivé uZivatele, obnovit vychozi hodnoty grid( formulara,
zobrazit Zurnaly zmén vstupnich Gdajd dochazky a prace na zakazkach

(zapisuji se zmény v Udajich v&. jejich autora). o VI

Dochazka.NET

5 MANUAL Dochdazka
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Parametry

,ﬂ; Dochdzka.NET v.42.20.0.0 CZ

dh

Parametry

[¥] Spougtst automaticky snimaé
Kontrolovat zadavani zakdzek mimo pracovni dobu
Automatické ukonéeni zakézky po pracovni dobé Server IP
Zadavat kid zasahu k zakazce

FFepinat na snimadi na anglickou klavesnici

Prevadét salde z minulého mésice :
Doplfiovat chybéjici prichody a odchedy dle pracovni doby

Skin :|Soﬂ:appSkin ! Font : Terminalové kddy
© Analogové hodiny L. Prichod Nezapoditévat do fondu pracovni doby
© pigitainf hodiny 99. Odchod E Pevnd pracovni doba Pruzna pracovni doba
© oba typy
2. Préce mimo firmu E
Zaokrouhleni Casu | @ Nezaokrouhlovat 3. Nemoc
zatatku a konce
pracovni doby © 5 minut 4. Dovalena na hodiny
© 10 minut . Nahradni volno E
© 15 minut 6. Neplacené volno m
© 30 minut 7. Prestavka
'3 | E (/] (/]
Doba Eekani na zadani cinnosti (0 = neomezené) (sek) -
Y/ H
Doba trvani hlésky na snimadi [ 5[ (se)
10. Jind nepfitomnost
Doba trvani zobrazeni prehledu dochdzky na snimacdi 10| - | (sek
' § 0 Bl
Narok na stravenky po odpracovani 04:00 |(hh:mm) 12-
Roé&ni limit pfestast D (hod)
20. Prace na zakdzkach >20. Volna ginnost z diselniku
Zobrazovand doba v prehledu od - do 06:00 20:00 |(hh:mm)
Skryt Pfijmeni Jméno na snimadi Provozovna : .
Zaokrouhleni pfichod( a odchod bé&hem prac. doby Vstupni soubor C:\soubor.bdt
Kontrolovat pfitomnost pfi zadavani pré eana.zakizkdch Interval zpracovani n s Il

dotekovy

Valvo pro 2N

V parametrech lze nastavit

Motiv zobrazeni pres rozbalovaci okno Skin.

Typ hodin zobrazujici se na snimaci dochazky.

Zaokrouhlovani ¢asu za¢atku a konce pracovni doby na 5, 10, 15 nebo 30 minut, popfipadé nezaokrouhlovani
pracovni doby.

Doby ¢ekdni a trvani — ¢asovy limit, po jehoZ uplynuti se kurzor vrati opét do kolonky Zaméstnanec.

Doby trvani informacniho/ chybového hlaseni na display.

Doby trvani zobrazeni pfehledu dochdzka na snimaci.

Pocet hodin, po jehoZ odpracovani ma zaméstnanec narok na stravenky.

Maximalni pocet hodin pfescasu.

Zaokrouhleni pfichod( a odchodl béhem pracovni doby.

Kontrola pfitomnosti pti zadavani prace na zakazkach (Jedna se o parametr, ktery zkontroluje, zda si
zaméstnanec zapsal pfichod. Pokud ne objevi se upozornéni.).

Spoustét automaticky snimac (P¥i pfihlaseni do programu se zobrazi Menu a ne snimac dochazky. Pokud je
tato moZnost zatrhnutd, zobrazi se po pfihlaseni nebo kazdém uloZeni Ci stisknuti tlacitka ‘Zpét’ Snimac
dochazky.).

Kontrola zadavani zakazek mimo pracovni dobu (Jedna se o parametr, ktery zkontroluje, zda si zaméstnanec
zapsal prichod. Pokud ne objevi se upozornéni.).

Zadavat kdd zasahu k zakazce (nastavujeme pouze pro dealery RENAULT).

MANUAL Dochdazka
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e Prfepinat na snimaci na anglickou klavesnici (DUleZity parametr, ktery umozni standartni fungovani ¢tecky
¢arovych kédu.).
e Volba poufZiti dotykového displaye.
[C] Skrjt Pfijmeni Jméno na snimadi
[¥] Zaokrouhleni pfichod(i a odchodii b&hem prac. doby

[O] Kontrolovat piitomnost pi zadavgetPraCE e T ar Tz AT —
Spoustét automaticky snimaé dotekovy

F

Kontrolovat zadavani zakdzek mi
[[] zadévat kéd zésahu k zakdzce

Prevadét saldo z minulého mésice

e Volba prevadeét (resp. neprevadét v pripadé nepoufiti zatrzitka) salda odpracované doby z minulého mésice.
o Terminalové kody
o je prednastaveno defaultné 13 (resp. 17) termindlovych kédi z ¢ehoZ dva jsou volitelné (pokud neni
uveden, nezobrazi se v seznamu druhu ¢innosti na snimaci dochazky),
o barevné rozliseni jednotlivych kodu se zobrazuje v tabulce zaméstnancl ve snimaci dochazky pro
lepsi pfehlednost o ¢innostech zaméstnancl (moZno uZivatelsky nastavit),
o prazdné policko vedle volby barev je pro kéd klavesy na termindlu (napt.: Pfichod =A, Odchod= B)
o moznost nezapoditat do fondu pracovni doby - je moZné nastavit jak u pevné tak u pruzné pracovni
doby.
e Provozovna (nutno vybrat, pokud pracujeme s provozovnami a chceme importovat soubor TXT dané
provozovny).
e Vstupni soubor (jednd se o cestu k souboru, do kterého se zapisuji navolené termindlové kédy vsech
zaméstnancl ze vSech terminalQ).
e Interval zpracovani (v jakém intervalu se terminalové kddy zapisuiji).

Zalozeni JOBu na SQL pro automaticky import dat z externiho ¢teciho zatizeni (timto tlacitkem je nutno odeslat
zménu parametrl na SQL server).

7 Dochazka.NET v.18.8.0.0 CZ
em S -

Pristupova prava x
L

Edit Tisk

Pristupova prava

PFistupova prava se nastavuji u jednotlivych uzivatelQ. PFi
vybéru Zaméstnance (UZivatele) se zobrazi jeho pristupova
prava jen v prohlizeni. Pokud se bude provadét uprava
pfistupovych prav, je nutné stisknout tlacitko Edit. Zobrazeni
je mozné vytisknout.

Vstupni udaje
snima¢ dochszky
Kontrola nasnimanych Zasfi prichod-odchod
Kontrola nasnimanych asfi na zakazkach
Kontrola celodenni nepfitomnosti
Zména pracovni doby

Oprava vstupnich dat

Oprava vstupnich tdajfl zakazek

NEEEREEE

Prehled dochdzky zaméstnance
Dochdzkovy list zam&stnance
Podklady pro zpracovani mezd
Prace na zakdzkach

Kontrola dochazky zaméstnance
Prehled Cerpani dovolené
Prehled Cerpan prestévek

RNEEREEE

v Zaméstnanci
Pridat

Editovat
Smazat
v Pracovni doba
Ffidat
Editovat

Editovat
Smazat
Provozovny
Profese
Tisk termindlovyich kédd
Tisk &rovjch kodd zaméstnanct
Tisk &rovjch k 1 garanénich zasahil

¢
g
HEEREEAESEENEEEREEEEEEEE

<

c»)l

UCETNI_CENTRUM

7 MANUAL Dochazka
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Zurnal — zmény vstupnich
udajui

V této kontrolni volbé jsou
zaznamenavany veskeré dodatecné
zmény v dochazce zaméstnanc(, véetné

autora téchto zmén a dlvodu
dodatecné Upravy/ opravy dat.

Zurnal — zmény vstupnich
udajli na zakazce

V této kontrolni volbé jsou
zaznamenavany veskeré dodatecné
zmény v Udajich zaznamenanych na
zakazkach, véetné autora téchto zmén

a divodu dodatecné Upravy/ opravy dat.

Ciselniky

V Ciselnicich je moZné pridavat, upravovat
nebo mazat Udaje v zaméstnancich,
pracovni dobé, Cipovych kartach, turnusec
provozovnach nebo profesich, pfipadné
nastavit dal$i termindlové kédy ¢innosti na
rozsah 14 prednastavenych v Parametrech
programu. V Ciselnicich Ize také tisknout
terminalové a ¢arové kody.

8 MANUAL Dochazka

£ Dochdzka.NET v.42.20.0.0 CZ
e ma =

vystup dat - Zurnal zmé&n na zakazce

Datum od : [16.09.2004 [ Provozovna : _
Datum do : [16.09.2024 ] Stredisko : [~

Zaméstnanec : |Mechamk1

B09910048

16.09.2024 14:02:50 BO9910048 u m sa
16.09.2024 13:22:50 BO9910048 u Upfesnéni sa

g Dochazka.NET v.42.20.0.0 CZ
e m& -

vystup dat - Zurnal zm&n na zakazce

Datum od : [16.09.2024 [5] Provozovna : _
Datum do : [16.09.2024 | ] Stredisko : [ B

Zaméstnanec : |Mechamk1

Zakizka |Mazev zakazky | Kod

16.09.2024 13:08:32 B0O9910048
16.09.2024 13:08:32 16.09.2024 14:02:50 BO9910048 u m sa
16.09.2024 13:08:32 16.09.2024 13:22:50 BO9910048 u Upfesnéni sa

o

|
= - |

UGEQT_SKOLENI )

Dochizka.NET Zaméstnanci
h Pracovni doba

L] r o .
wﬁ el L Cipové karty

d
Turnusy

@.\ Sestavy
Profese

Ciselniky Terminalové kody
Tisk terminalovych kodd

#+ Sprava systemu Tisk carovych kodd zaméstnanci
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Zaméstnanci

U ciselniku zaméstnanc( lze jednotlivé
zaméstnance upravovat. Pfidani nového
zaméstnance lze v ¢iselniku zaméstnancl
v modulu Servis. Zaroven tento Ciselnik
slouzi jako seznam nebo sestava
zaméstnancd, se kterou je mozné snadno
manipulovat.

U této sestavy mizeme aktivni
zaméstnance vyradit. Stiskem na tlacitko

‘e Dochazka.NET v.1

Zaméstnanci

e = E . v 5
v - “ . - L)
C Zpét Piidat Edit Smazat Tisk  Vyradit Aktivni
¥
u Fijm Prijimaci technik
] 5 Pfijmenis Michal Prodejce
. 7| Pfijmeni7 Karel Skladnik
. 9 Pfijmeni9 Stanislav Mechanik 33
L] 10| Pfijmenil0 Aled Mechanik 31
. 13 Pfijmenil3 Otakar Prodejce

il
1
1
0
1
1

aktivni zobrazite neaktivni zaméstnance a z tohoto seznamu lze zaméstnance znovu obnovit.

U sestavy je mozZnost pfidavat, fadit nebo odebirat sloupce. Sloupec pfiddme pomoci pravého kliku na zahlavi
tabulky a volbou Vybér sloupce. V pravém spodnim rohu obrazovky se pak zobrazi nabizené sloupce, staci jen

dvojklikem pfidat.

Radit Ize sloupce pomoci filtru, ktery je pfimo pod zahlavim tabulky a odstranéni vybraného sloupce je mozné

pouhym chycenim zahlavi a tahem pryc.

Editace zaméstnance

U jednotlivym zaméstnanctm lze do karty pridat fotka, ktera
se zobrazuje pfi zadani jejich kédu ve snimaci dochazky.

Kromé osobnich udajli zaméstnance se zde zadava i profese,
dilna, tym, provozovna (pokud je nastavena v Dochazce),
hodinova sazba, barva, stfedisko, Cislo osvédceni pro emise

a uzivatel DMS.

Pokud zvolime moZnost nezobrazovat ve vystupech,
zaméstnanec se nebude zobrazovat v Zadné sestavé.

Pti stisku tlacitka Dalsi udaje je moZné nastavit zaméstnanci

parametry pracovni doby a dovolené.

U pracovni doby lze nastavit pevna ¢i
pruznd doba. Dale se pak nastavuje, zda
se typ prace bude brat z bézné pracovni
doby (kazdy den stejna pracovni doba)
nebo turnusy (kazdy den muze byt
nastaveny jinak, popfipadé se nastavuji
i soboty). V pripadé turnusl se zadava

i datum zacatku turnusu. V rozbalovacim
okné typl pracovni doby jsou jen ty,
které jsou nastavené v Ciselnicich
pracovni doby nebo turnusech.

MANUAL Dochdazka

‘% Dochdzka.

S

o] osopmiio:| |
Piijment :

Nezobrazovat ve vystupech

ulice, & popisné : [

PS¢, Masto I:H

Telefon : |

Mobil - [

E-mail : [

Pracovni doba

Druh pracovni doby :

Hod. sazba :
stedsko: [~ &
& osvdeniproemise:| |

atatek turnusu :

Pfevod salda :

Dovolend

Narok : m
0.00 |

it - (XN

Pievod z minulého roku :

_ Nezapoditavat poet minut po pfichedu a pfed odchodem : _


http://www/
mailto:hotline@softapp.cz

SOFTapp www. softapp.cz == hotline@softapp.cz ‘otel.: +420 571615244

INFORMATION SYSTEMS

Prevod salda pak znali pfevod prescast do nasledujiciho mésice. U dovolené se nastavuje jen narok na dovolenou,
jeji kraceni a pocet jednotek prevedenych z minulého roku. Dale je moZzné u zaméstnance nastavit ¢as v minutach po
prichodu a pfed odchodem, ktery se nezapocita do odpracované doby.

Pti stisknuti tlacitka zpét se data ulozi a zobrazi se Uvodni karta zaméstnance. Stiskem UloZit se ulozi veSkeré
nastaveni a stiskem Zpét se data neulozi a zlistanou v plivodnim stavu.

Zruseni zameéstnance

Pokud v plvodni sestavé oznacime kliknutim zaméstnance, kterého mame v planu vymazat, a stiskneme volbu
Smazat, objevi se okno s dotazem, zda se ma opravdu smazat zaméstnance s prislusnym cislem. Zaméstnance
doporucujeme rusit pfednostné v modulu SERVIS.

Pracovni doba

Ciselnik pracovnich dob se zobrazuje v podobné sestavené tabulce, kterou Ize upravovat jako &iselnik zaméstnancd.

Pracovni doba lze pfidat, editovat, vymazat a tisknout.

Snima¢ dochazky Pracovni doba

PFi pfidavani ¢i Upravé navolime parametry dané pracovni doby jako
je kad, jestli je pracovni doba pevna Ci pruzna. Také ¢as zacatku
a celkovou délku pracovni doby a to véetné prestavek. Dale pak

délka a pocet prestavek, po kolika hodinach je prvni pfestavka a po ka: (hh:mm) vietné prestivek
jaké dobé je dalsi. Automaticky se nabizi pevna osmi a palhodinova

pracovni doba se za¢atkem od 7:00 s jednou tficetiminutovou vy : [REER (hh:mm)
prestavkou po 6 hodinach. Kéd je prazdny. Potet pestdve

Kaidych

PFi mazani urcité pracovni doby se klikem oznaci dand pracovni doba
a nasledné se stiskne tlacitko Smazat.

Cipové karty

Ciselnik €ipovych karet se zobrazuje v podobné sestavené

tabulce, kterou Ize upravovat jako &iselnik zaméstnancd. Snimaé dochazky
Kadlarty

Cislo zaméstnance :

Pfijmeni : Dohnal

U Cipovych karet se paruji existujici Cipové karty se
zaméstnancem. Tyto zaznamy je mozné upravovat nebo
mazat.

Iméno @ Oto

[ Karta je platnd

MANUAL Dochdazka
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Turnusy

Ciselnik turnust se zobrazuje v podobné sestavené tabulce, [FEE
kterou lze upravovat jako Ciselnik zaméstnancd. snimat cochizey (RN

| u turnus( Ize jednotlivé zaznamy pridavat, editovat a
mazat.

U turnust je nutné nastavit cyklus (Denni/Tydenni), délku
cyklu turnusu a k jednotlivym dniim v tydnu (event.
tydnlm) nastavit pfimo prednastvenou pracovni dobu, ty se
vSak mohou i lisit. Lze také nastavit praci v sobotu a o svatcich (k tomu slouZi zatrzitka Prdce o vikendech a Prdce
o svdtcich) .

Nastaveni turnusd u zaméstnanct

Turn Zaméstnandci
Pracovni doba

Druh pracovni dob

() Turnus ZacAtek turnusy :

Pfevod salda :

Dovolend
Narok : Kréceni :

Prevod z minulého roku : [

Turnusy mlzZeme nastavit jako denni nebo tydenni.

Turnusy Turnusy denni znamenaji, Ze pracovni doba
— muZze byt kazdy den jina, pfipadné nékteré
Cykus: Demni  +| dny mohou byt i bez pracovni doby napf.

patek, sobota, nedéle (viz obrazek
vyznaceno v modrém ramecku).

Délka cyklu : 7
¥ Préce o vikendech

[[] Préce ve svatcich

Po korektnim nataveni turnusu u zaméstnance doporucujeme provést kontrolu spravnosti pracovnich dob turnusu
v sestavé — prehled dochazky zaméstnance (viz obrazek nize s Turnusem s denni pracovni dobou Po- Ct).

MANUAL Dochdazka
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Priklad: v pondéli a stfedu jedna pracovni doba, v utery a ctvrtek druhd pracovni doba, Pd, So, Ne volino.

J Vystup dat - Piehled dochazky zamé&stnance |

Rok: 2022 7 Mésic :| 10 3 Zaméstnanec : | Prijemnis Pavel M
Den Pracovni Skutetny Zapocitany Plan | Odpracovano | PP
doba Prichod 0Odchod Prichod |0Odchod
» 1|so
3|/po |07:00-16:30 3 00:00 00:00 00:00 00:00 09:00 |00:00 oo
4/t |14:00-18:30 00:00 00:00 00:00 00:00 04:00 |00:00 oo
5/st | 07:00-16:30 00:00 00:00 00:00 00:00 09:00 | 00:00 oo
6/ & |14:00-18:30 F 00:00 00:00 00:00 00:00 04:00 |00:00 oo
7|pd
8| s0
9 ne
[ 10/ po | 07:00-16:30 N 00:00 00:00 0o:00 00:00 09:00 |00:00 oo
11|04t |14:00-18:30 00:00 00:00 00:00 00:00 04:00 |00:00 oo
12|st 07:00-16:30 00:00 00:00 00:00 00:00 09:00 |00:00 oo
h 13| Ct 14:00-18:30 JS00:00 00:00 00:00 00:00 04:00 |00:00 oo
14 pa
15|50
16|/ ne
Turnusy Turnusy tydenni se pouZiji v pfipadech, kdy
Kod : PoF.C. | Kéd pracovni pracovni doba je v jednom konkrétnim
F »
Cykus : | Tydenni - [ 23 tydnu stejna (viz. obr. - prvni tyden jedna
el G pracovni doba a ve druhém tydnu je
["] Préce o vikendech pracovnl' doba Jlna')
[ Préce ve sviétcich

A déle (viz vzorovy obrazek s Turnusem s tydenni pracovni dobou — v tomto pripadé dvoutydenni cyklus).

Priklad: prvni tyden pracovni doba 14:00-18:30, druhy tyden pracovni doba 7:00-16:30 atd.

‘ Vystup dat - Pfehled dochazky zamé&stnance ‘

Rok: 2022 5 Mésic : 10 3 Zaméstnanec : | Prijemni2 Lukds -
Den Pracovni Skutetny Zapocitany Plan | Odpracovano [P
doba Prichod Odchod Prichod | Odchod
» 1 so0
2 ne
{ 3 po | 14:00-18:30 0:00 00:00 00:00 00:00 04:00 |00:00 i}
4|0t |14:00-18:30 0:00 00:00 00:00 00:00 04:00 |00:00 ol
5|st |14:00-18:30 0:00 00:00 00:00 00:00 04:00 |00:00 ol
6|& |14:00-18:30 0:00 00:00 00:00 00:00 04:00 | 00:00 i
\ 7|pd |14:00-18:30 0:00 00:00 00:00 00:00 04:00 |00:00 ol
850
9/ ne
10/ po |07:00-16:30 0:00 00:00 00:00 00:00 09:00 |00:00 ol
11|Gt  |07:00-16:30 0:00 00:00 00:00 00:00 09:00 |00:00 0l
12|st  |07:00-16:30 0:00 00:00 00:00 00:00 09:00 |00:00 ol
13|é& |07:00-16:30 0:00 00:00 00:00 00:00 09:00 |00:00 ol
14/pa |07:00-16:30 0:00 00:00 00:00 00:00 09:00 |00:00 ol
15 s0
16 ne
" 17 po | 14:00-18:30 “Yoo:00 00:00 00:00 00:00 04:00 |00:00 ol
18|04t |14:00-18:30 00:00 00:00 00:00 00:00 04:00 |00:00 ol
19/st  |14:00-18:30 00:00 00:00 00:00 00:00 04:00 | 00:00 i
20(¢t [14:00-18:30 00:00 00:00 00:00 00:00 04:00 |00:00 ol

MANUAL Dochdazka
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Profese

Nastaveni pro modul Planovag
El Macitat jako mechaniky

Naéitat jako pfijimaci techniky

Terminalové kédy

Paramefry  Snimac dochdzky  EEEEUINENVE GTY
& = [EF -
v @ A y =

OK Zpét Pridat | Edit Smazat Tisk
Terminalovy kéd / T Popis Vyradit pro pouZiti /

viditelné na snimadi.

Snimat dochdzky rAnhvkawn?

=5

1 Prichod

2 Prace mimo firmu
3 Nemoc

4 Dovolena

5 Nahradni valno

& Meplacené volno
7 Prestavka

8 Paragraf

9 Lékai
10 Jind nepiftomnost
11
12

99 Konec smény

e e | | | |

e I I O |

Tisk terminalovych kédi

Vytisknou se potfebné ¢arové kody terminalovych kédu (pfiloha €. 1). Tyto kddy Ize
exportovat nebo odeslat mailem jako ptilohu ve formatech PDF, HRML, MHT, RTF, XLS,
XLSX, CSV, TXT a nékolik obrazkovych souboru (kddy se zobrazi v jednom sloupci).

Stranku pak Ize také v tomto formdtu upravit.

Tisk ¢arovych kédi zaméstnancii
Vytisknou se ¢arové kédy zaméstnancu (priloha €. 2). U téchto ¢arovych kodu lze se
sestavou pracovat stejné jako u terminalovych koda.

MANUAL Dochdazka

U editace nelze ménit Cislo profese, pouze jeji nazev.

S Ciselnikem profesi Ize manipulovat stejné, jako s pfedchozimi Ciselniky.
Stejné se postupuje pri pridavani, editovani a mazani zaznamd.

em A& V této volbé je mozné nastavit dalsi druhy ¢innosti

OE"| PDF soubor
_H adobe POF

-
G-, HTML soubor
] webové stranka

(@ MHT soubor
| B webové strénka (1 soubor)

"‘I RTF soubor
LE -~

@Y Excel soubor
B Microsoft Excel Workbook

=" Soubor XLSX

[ microsoft Excel 2007 Waorkbook
(Y €5V soubor

B Text oddgleny oddglovaem
o Textovy soubor

] Frosty text

[B "~ Soubor obrazku
[_E 5wp, GIF, PEG, PNG, TIFF, EMF, WMF
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3. Sestavy

U vSech sestav jsou volitelné sloupce a Ize je jednoduse vytisknout pres tlacitko Tisk. V ndhledu je mozné si stranku
sestavit podle vlastnich potfeb podobné jako ve Wordu nebo uloZit v rliznych formatech.

Sestavy lze nalézt ve volbé vstupni udaje nebo pfimo ve volbé Sestavy.

Kontrola nasnimanych casti prichod — odchod (oddil Vstupni tudaje)

Tato sestava zobrazuje pracovni dobu zaméstnancU a jeji pferusovani za dany den. V tomto pripadé mél
zaméstnanec ¢. 1 mezi 7:00 a 16:00 zaméstnani. Pferuseni s prestavkou trvalo 30 minut a ¢ista odpracovand doba je
8:30 hodiny.

Vystup dat - Kontrola nasnimanych €asd pfichod-odchod

Datum od : [13.00.2024 || Provozovna : _
Datum do : [13.00.2024 |7} Stfedisko : |stredisko &1 -

€. |zaméstnanec |Sména | Pfichod =] Odchod =] Odpracovana doba | Preruseni | Celkem
1 Mechanikl 08:00-16:30 07:00 16:00

B 2|mechanikz 08:00-16:30/07:30 lozao | |es:;0

Kontrola nasnimanych casti na zakazkach (oddil Vstupni udaje)

Tato sestava zobrazuje pracovni dobu zaméstnancul a jejich praci na pfidélenych zakazkach za dany den. V tomto
pfipadé zaméstnanec €. 1 dne 13. 9. 2024 pracoval na jedné zakazce (Cislo zakazky je v zavorce).

Vystup dat - Kontrola nasnimanych &asid na zakazkach

Datum od : [13.00.2024 |+] Provozovna _

Datum do : [13.00.2024 | Stfedisko : |- =

pd

» b Mechaniki  |08:00-16:30|07:00  |{BO9910048) 14:47-14:52|00:05  [16:00  |09:00

MANUAL Dochdazka
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Prehled dochazky zaméstnance (oddil Sestavy)

s .

Tato sestava zaznamenava pohyb daného zaméstnance v daném mésici. Sumarizac¢ni tabulka pod hlavni tabulkou
zaznamenava soucty dni a hodin prislusnych pohyb( zaméstnance.

Symbol < --- > zobrazuje celodenni nepfitomnost a v sumarizacni tabulce se zapocitava jako jeden den.

em = -
Vystup dat - Piehled dochazky zaméstnance x
Faméstnanec : |§pa’s
Den i | Shutetny Zapotitany Plan ] & Skoleni
doba Piichod | Odched | Pfichod | odchod
1{ne
2|po |07:00-15:30 |07:30 17:00 07:30 17:00 08:00  |09:00 00:30 0100 [00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00 | 00:00  |00:00  |00:00
3[at |07:00-15:30 |07:30 17:00 07:30 17:00 08:00 | 09:00 00:30 0100 [00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00 00:00  |00:00  |00:00
4[st |07:00-15:30 |07:30 16:00 07:30 16:00 08:00 | 08:00 00:30 00:00  [00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 |00:00  |00:00
5/¢t [07:00-15:30 | 07:30 16:00 07:30 16:00 0430 |04:30 00:30 00:00  |00:00 |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00 |00:00 |00:00  |03:30
6|pa |07:00-15:30 |07:30 16:00 07:30 16:00 08:00 |08:00 00:30 00:00  [00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00  00:00  |00:00  |00:00
7| so
8 ne
3(po |07:00-15:30 |07:30 16:00 07:30 16:00 08:00 | 08:00 00:30 00:00  [00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00 00:00  |00:00  |00:00
10[at |07:00-15:30 |07:30 16:00 07:30 16:00 08:00  |08:00 00:30 00:00  [00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00  00:00 |00:00  |00:00
11fst |07:00-15:30 |07:30 16:00 07:30 16:00 08:00  |08:00 00:30 00:00  [00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00 |00:00 |00:00  |00:00
12[& |07:00-15:30 |07:30 16:00 07:30 16:00 08:00 | 08:00 00:30 00:00  [00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00 00:00  |00:00  |00:00
13|pa |07:00-15:30 |07:30 17:00 07:30 17:00 07:55  |08:55 00:30 0L00  [00:00  |00:00 | 00:05 00:00 | 00:00 00:00 00:00  |00:00  |00:00
14 so
15|ne
16|po |07:00-15:30 |07:30 16:30 07:30 16:30 08:00  |08:30 00:30 00:30  [00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00 | 00:00  |00:00  |00:00
17|at |07:00-15:30 |07:30 17:00 07:30 17:00 08:00 | 09:00 00:30 0100 [00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00 00:00  |00:00  |00:00
18[st |07:00-15:30 |07:30 16:00 07:30 16:00 08:00 | 08:00 00:30 00:00  [00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00 00:00  |00:00  |00:00
19(&t |07:00-15:30 |07:30 16:20 07:30 16:20 08:00  |08:20 00:30 00:20  |00:00  |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00  |00:00 |00:00  |00:00
20pa |07:00-15:30 |07:30 16:00 07:30 16:00 07:23  |07:23 00:30 00:00  [00:00  |00:00 | 00:00 00:37 | 00:00 00:00  00:00  |00:00  |00:00
2150
22|ne
»
24/t |07:00-15:30 |07:30 17:00 07:30 17:00 08:00  |09:00 00:30 01:00  [00:00 |00:00 | 00:00 00:00 | 00:00 00:00  |00:00 |00:00  |00:00
25|st |07:00-15:30 07:30 16:00 07230 [1&00 |00 [o7:00 |00:30 [oo:00 [oo:oo [oooo [omoo [oo:o0 [oo:oo [00:00  oo:00  [o0:00 [o1:00
| dny:| 17,00 ] 17,00 | | | | ooo| o00f o000 1,00 | | | o00] 0,00
| hod: | 130:48 | 136:38 | 008:30 [0005:50 | | | 000:05 | 000:37 | | | | EED]
-

Podklady pro zpracovani mezd (oddil Sestavy)

Sestava zobrazuje sumarizaci vSech pohyb( vsech zaméstnanc(l za dany mésic. Popfipadé pokud je to nastaveno
v parametrech programu i narok kazdého zaméstnance na stravenky.

& [zaméstnanec [Plandny [hod. [odpracdny [hod. [Prestivka [Saldo [Mimo firmu_[Nemocdny [hod. [Paragrafdny [Hod. [Lékafdny |hod. |Dovolenadny [hod. |Mahrwvolno |Neplvolno [Jinidny |hod. |Zkolenidny |hod. |Stravenky ||
250 Slovakova Ludie 00 0 000:00 000:00 000:00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 Id
251 Spousta Michal 0/ 000:00 000:00 000:00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 000:00 0,00 D00:00 0,00 000:00

1013 Spravce Softapp 0 000:00 000:00 000:00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 g 0,00 000:00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00

261 Svoboda Pavel 0/ 000:00 000:00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 D00:00

0000 | 0,00

152 Spas Martin 0/ 000:00 000:00 m 0,00 % 0,00 000:00 0! 0,00 D00:00

171 StEpnicka Mian 0 000:00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00

111 Stétinova Ludmila 0/ 000:00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 D00:00 0,00 000:00

326 Stock Richard 0 000:00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00

233 Sumny Jakub 0 000:00 0/ 000:00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 000:00 0,00 D00:00 0,00 000:00

MANUAL Dochdazka
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Dochazkovy list zaméstnance (oddil Sestavy)

Tato sestava zobrazuje produktivni dobu zaméstnance za dany mésic. Produktivni doba je ponizZena o prestavky
a jiné cinnosti, které prerusuji praci.

em - X
Vystup dat - Prehled dochdzky zaméstnance Vystup dat - Dochazkovy list zaméstnance x
Raok : Mésic : Zaméstnanec |§pés
S e — TN R T
B 2|po |07:30 - 13:30 Prestavka 14:00 - 17:00 Odchod 09:00 00:30 09:30
B 3 4t |07:30 - 13:30 Prestdvka 14:00 - 17:00 Qdchod 09:00 00:30 09:30
B 4 st |07:30 - 13:30 Prestdvka 14:00 - 16:00 Cdchod 08:00 00:30 08:30
B 5|& 07:30 - 10:00 skoleni 13:30 Pfestdvka 14:00 - 16:00 Odch | 04:30 00:30 05:00
B 6|pad 07:30 - 13:30 Prestavka 14:00 - 16:00 Odchod 03:00 00:30 08:30
B 7|50
B 8 ne
B 9| po 0730 - 13:30 Prestavka 14:00 - 16:00 Odchod 03:00 00:30 08:30
B 10|0t |07:30 - 13:30 Pfestavka 14:00 - 16:00 Odchod 02:00 00:30 08:30
B 11|st |07:30 - 13:30 Pfestavka 14:00 - 16:00 Odchod 02:00 00:30 08:30
B 12| & | 07:30 - 13:30 Pfestavka 14:00 - 16:00 Odchod 02:00 00:30 08:30
B 13 pa 07:30 - 13:25 Paragraf 13:30 Prestavka 14:00 - 17:00 Odch 08:55 00:30 09:25
| 140
B 15 ne
B 16 po |07:30 - 13:30 Piestavka 1400 - 16:30 Odchod 03:30 00:30 09:00
B 17 Gt |07:30 - 13:30 Piestavka 1400 - 17:00 Odchod 0900 00:30 09:30
B 18|st |07:30 - 13:30 Pfestavka 14:00 - 16:00 Odchod 0&:00 00:30 08:30
B 19|& 07:30 - 13:30 Pfestavka 14:00 - 16:20 Odchod 0&:20 00:30 08:50
B 20|pd 07:30 - 12:53 Lékai 13:30 Pfestdvka 1400 - 16:00 Odch 0723 00:30 o753
| 2t
B 22 ne
B 23 po Dovolend
B 24|0t 07:30 - 13:30 Pfestavka 14:00 - 17:00 QOdchod 09:00 00:30 09:30
B 25 st |07:30 - 13:30 Prestavka 14:00 - 14:00 Ekaoleni 15:00 07:00 00:30 07:30
|| 25/st | 16:00 Odchod
| PocetPo -P&: 19 | 136:33 | 008:30 | 145:08
| Poéet So, Ne, Svitek : 7 | | |
&
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INFORMATION SYSTEMS

Prace na zakazkach (oddil Sestavy)

Tato sestava zobrazuje zakazky, na kterych pracoval dany zaméstnanec, za urcité obdobi. Lze zde zjistit Cislo zakazky,
den a doba zpracovani zakazky a zobrazeni |ze seskupovat podle zakdzek nebo zaméstnance.

® m&A =

Vystup dat - Kontrola dochazky zaméstnance Vystup dat - Kontrola nasnimanych casii na zakazkach

Datum od : |13.09.2024 |= Provozovna : _
Datum do : |16.09.2024 |= Stredisko : | stfedisko €1 !

Zaméstnanec : |- vSichni zamé&stnanci - !
Zakarka - [—— ! -

. = = -—
Druh €innosti @ |— Vsechny cinnosti - !

Sem pietahnéte zihlavi sloupce, podle kterého chcete seskupovat

1.Mechanikl |BO9910048 3.00.2024 | 14:47 :52 |oo:05 [N 1| VF3221RB212491060 | ZLK 65-32 | Peugeot 806
1.Mechanikl  BO9910048 16.09.2024 13:08  13:22 00:14 1 VF3221RB212491060 ZLK 65-32 Peugeot 806

) 0,31

@ Datum pofizeni zdznamu

I

O Datum uzavfeni zakazky

el : sa [sa] ( databdze : PEUGEQOT_SKOLENI )

Kontrola dochazky zaméstnance (oddil Sestavy)

Sestava zobrazuje denni ¢innosti daného zaméstnance za dany mésic.

Vystup dat - Kontrola dochazky zaméstnance

Rok : Mésic : ZamEstnanec : |§pés

| Eas od | Eas do | Druh &
17:00 Odchod

Piichod
12:00 23100734 SOFTAPP, 5. 1. 0.
16:00 23100735 Abrut, s. 1. 0.
Piestavka
Prichod
16:00 Odchod

po Dovolend
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INFORMATION SYSTEMS

Prehled cerpani dovolené (oddil Sestavy)

Sestava zobrazuje Cerpani dovolené jednoho nebo vSech zaméstnancu. V sestavé lze dohledat datum cerpani
dovolené, na kolik dnd dovolené ma zaméstnanec jesté narok a kolik si jiz vyCerpal, poptipadé kolik dni se mu
prevadi z minulého roku. Sestava zobrazuje data do dnesniho dne (nikoli tedy do budoucnosti).

Snima¢ dochdzky WAL ETR i 1 RV G BTG AW T Vystup dat - Prehled dovolené zaméstnancii

Stfedisko : - !

Zaméstnanec : ‘- véichni zamé&stnanci - !

B 10.zaméstnanec ¢.10
20,0 0,0 0,0 20,0 5,00 15,00
11.11.
12.11.
1,00 13.11.
14.11.
15.11.

B 101.zaméstnanec ¢.101
0,0 0,0 0,0 0,0 -1,00

B 2.Mechanik2
0,0 0,0 0,0 0,0 4,00 -4,00

& 3.Mechanik3
0,0 0,0 0,0 0,0 5,00 -5,00

Prehled dovolené zaméstnancu (oddil Sestavy)

Sestava zobrazuje jiz zadané dovolené (tj. véetné budoucich dovolenych) u vSsech zaméstnancu. V prehledné sestavé
Ize dohledat datum cerpani dovolené za zvoleny kalendaini mésic vybraného roku.
Snimat dochazky Vystup dat - Piehled Cerpdni dovolené Vystup dat - Pfehled dovolené zamé&stnanci _

Stredisko : stiedisko &1 .

Jladegte text pro vyhledavani... | najit Smazat
M&sicni prehled dovolené - 11/2024
Eislo Iméno Popis | pi | so | ne | po |t | st | & | pa | so | me | po | at | s | & | ps | so | me | po | at | st | & | pa | so | me | po | it | st | & | ps | so | Celkem
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19 20 21 22 23 24 25 26 27 28 29 30
» 1 Mechanikl > L--> | L3 | €D | K-> | <> 48:00
2 |Mechanik2 Comm> | LoD LeemD e 32:00
3 Mechanik3
4 |Mechanika <> | <> | <> 24:00
5 .
7 &7
8 [=:]
10 &: &10 e I e 40:00
1 = &1
12 = €12
13 = €13
14 = <14
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Prehled cerpani pirestavek (oddil Sestavy)

Sestava zobrazuje Cerpani prestavek za urcity pocet hodin daného zaméstnance za urcity mésic.

Vystup dat - Prehled Cerpani prestavek

Rok : Mésic : Zaméstnanec : |§pa's

4. Oprava vstupnich dat

Pfes opravu vstupnich dat Ize opravovat (vkladat) data vstupnich Udajl pfichod — odchod nebo data vstupnich udajl
k zakdzkam.

Oprava vstupnich udajt pfichod - odchod

Tato oprava zahrnuje Pfidavani zaznamu, editaci a mazani dennich zdznamu ze vstupl (jednotlivé pfichody
a odchody) nebo celodennich zaznami (jeden zdznam na cely den). Tyto zaznamy se nesmi kombinovat.
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% Dochazka. NET v.42.20.0.0 CZ
e m&a -
Oprava vstupnich tdajé

Celodenni zaznamy Korekce pfevodu salda
€.zam. Datum €.zam. Datum a &as

1 13.09.2024 16:00:00
1/16.09.2024 8:00:33

pondéli 16. zafi 2024
zafT 2024

po Ot st & pa

2 3 4
9 10 11

17 18
23 24 25
Cislo zaméstnance : 30

Pfijmeni a jméno : Vymazat  OK Storno 7:00:00 -
Datum a &as : 0o

L]
L |

ze : PEUGEQT_SKOLENI )

Pti pridani nebo editaci zaznamu se zadava: zaméstnanec, datum a cas (dvojklikem na radek se zobrazi kalendar
a hodiny), a Cislo ¢innosti (Sipka = nabidka ¢innosti). VSechny zaznamy musi byt potizeny vidy chronologicky a to
tak, Ze vsechny ¢asy musi vidy posloupné rust (tj. alespon o jednu sekundu) a tzn., Ze nikdy nesmi byt stejné!

Priklad: V pripadé dochdazky pfi odchodu k Iékafi musi byt zaznamy pofizeny vidy chronologicky takto:

- Pfichod (do zaméstnani)

- Lékar

- Prichod (tj. prichod od Iékare)
- Odchod (ze zaméstnani)

Priklad: V pripadé, kdy zaméstnanec nebyl viibec v zaméstnani, (napf. od 8:00 do 12: 00 byl u Iékafe a od 12 hodin
vzal na zbytek dne dovolenou) - vstupni Udaje musi byt zapsany takto chronologicky:

- PFichod (do zaméstndni)

- LékaF

- Prichod (tj. prichod od Iékare)
- Dovolend

- Prichod (tj. prichod z dovolené)
- Odchod (ze zaméstnani)
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CAMATION S¥S

Priklad: V pripadé, kdy zaméstnanec odchazi na dovolenou cca v 10:00hod, systém automaticky doplni pfichod na
14:00 (nabizi se zde ze zakona tzv. pllden dovolené) - vstupni Udaje musi byt zapsany takto chronologicky:

- PFichod (do zaméstnadni)
- Dovolend (v tom to pripadé v 10:00)
- PFichod (z dovolené - v tom to pripadé v 14:00)

- Odchod (ze zaméstndni) T Enosyzakizia - rE T
Cinnosti
* Ppiichod
U celodenni zaznamtu &innosti se na rozdil od dennich zaznam( zadava 2 price mimo firmu
’ s Vs s e z H—" N
datum od kdy - do kdy se celodenni zaznam pocita. Celodenni zaznamy :1: Dzvmj;é

| E

Ize pouZit jen tam kde je u zvolené Cinnosti zelend ikona.

=
-

Nahradni volno

| E

=
=

Neplacene volno

Prestavka

| up

=
=

Paragraf
Lékaf

] E

=

| E

=

E

Jiné nepfitomnost

Nejcastéji pouzivanym celodennim zaznamem pies Opravu vstupnich
udaji je Dovolena (pfip. nemoc a dalsi) :

Zaméstnanec : I:'Cinnosszakézka: E C. |Zarr|i'5tnanec Cinnost Zacatek prac.doby |Konec prac.doby |Odpracovana doba |Zal

18.11.2024 [{{ [ 3 Mechanikz Nemoc
3 Mechanik3
4 Mechanik4
5 Mechanik5
7 zaméstnanec .7
8 zaméstnanec ¢.8
10 zaméstnanec ¢.10
11 zaméstnanec ¢.11
12| zaméstnanec ¢.12

Tyto zadané ddaje o dovolené apod. lze zobrazit .
mj. pfimo ve snimaci dochazky - preklikanim na zamestranes: || conoszakinia: A& [zaméstranec [Einnost :

pozadované konkrétni datum zobrazeni snimace:
20.11.2024 [

2 Mechanik2 Nemoc
3 Mechanik3

4 Mechanik4

5 Mechaniks

7 zaméstnanec ¢.7
8 zaméstnanec ¢.8
10 zaméstnanec ¢.10
11 zaméstnanec ¢.11
12 zaméstnanec ¢.12
13 zaméstnanec ¢.13
14 zaméstnanec ¢.14

Vystupy o takto zadanych a dovolenych je moZno zobrazit a tisknout do sestav Pfehled ¢erpani Dovolené a Piehled
dovolené viz oddil 3. Sestavy vyse.
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Oprava vstupnich Gdaji zakazek

% Dochdzka.NET v.42.20.0.0 CZ
eoa -
Oprava vstupnich tdaji

Provozovna : -
(QESTN"H 15.09.2021 ST 16.09.2024 |5 Zaméstnanec : [ U
. sveasio : ERN

Vstupni Udaje zakazek se opravuji
obdobné, jako denni zaznamy ze vstupl.
K urcitému zaméstnanci se pridéli

Denni zéznamy ze vstupd Celodenni zaznamy Korekce prevodu salda
zakazka, na které ma dany den avdaném | ff&== BT TR [ — SR [R T S AL S ' !
Case pracovat. Udaje zde mlzZe opravnény |- jaas s )

uzivatel dodatecné upravit.

pondéi 16. zai 2024
271 2024

«

po it st & pa so ne

1
2345 67 8
9 10 11 12[13) 14 15

B3 7o 192021 22
23 24 25 26 27 28 29

Cislo zamstnance 2 :
Storno 7:00:00 -

Pfijmeni a jméno Vymazat  OK

Datum a &as : 3.09.2024 7:00:00 [0

Cinnost :

Dilvod opravy :
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v 7|
Prilohy
N v
Pfiloha 1 Terminalové kody Pfiloha 2 Carové kédy zaméstnanci
1 - Pfichod - .
H I||| || | || ” || IH ||| |‘| Tl ”|| ‘1fu’eiilk|Ka|]]I‘ ||I|H| |‘|
2 - Prace mimo firmu 5.Dohnal Ot
.Dohnal Oto
H |||| || | ||| | |”||’ | |‘| I H|| | || | || ||I|‘|| |‘|
3 -Nemoc
H |||||‘ || | | || || ||| m “ | |‘| T
4-Dovolena H|| | || | | || ||||H||‘|
H I||||‘ || | ||| | ”lllu |‘| i
§ - Nahradni volno H" || | | ||||||H||‘|
6 - Neplacené voino H" | | | |||||“ || |‘|
M H|| |||‘ |‘||| |||||||||||||’|| |‘|
9 - Lékar
10 - Jina nepfitomnost
11 - $koleni
99 - Konec smény
Zobrazeni dochazky
Ukongovaci zakazka
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