1. Rysy IS KLIENT

1.1. STRUCNY POPIS IS

Programové vybaveni KLIENT je komplexni Informacni systém (IS)

pro fizeni, evidenci, zpracovani a vyhodnoceni b&ézného hospodaiského
provozu firmy. Systém provadi rozbory na zakéazky, stfediska popf. i
divize. Sklada se z nékolika zdkladnich modult :

Dodavatel¢ (Ptijaté faktury)
Odberatelé (Vydané faktury)
Bankovni doklady
Pokladni doklady
Majetek (DDHM, DHM, DNM, Leasing)
Ucetnictvi
Zalohy ptijaté
= Zalohy vydané
= Financ¢ni analyzy
= Interni danové doklady
Vsechny moduly informac¢niho systému jsou mezi sebou plné

provazany a integrovany do jednoho celku.

1.2. ZAKLADNI RYSY IS

¢

¢

Komplexnost — informa¢ni systém spojuje do jednoho celku vSechny
zakladni funkce bézného provozu firmy

Windows — IS je plnohodnotna 32 bitova aplikace v prostfedi MS
Windows 95, 98, Windows NT/2000/XP workstation.

Sprava a udrzba — vSechny zakladni funkce programu lze centralné
spravovat

Bezpecnost a integrita dat — data jsou ulozena na databazovém SQL
SERVERu

Rychlost — informacni systém je aplikace typu Klient-Server

Plna integrita z MS OFFICE — programové vybaveni umi zapisovat a
¢ist data z MS Excel, MS WORD

Ochrana informaci —je urena samotnou architekturou operacniho MS
Windows NT Serveru a databazového serveru MS SQL SERVER 8.0




. OBECNA CAST

Prvotni doklad - Ciselné oznaCeni dokladu.

Obsahuje jednoznacné ¢islo prvotniho dokladu.
Muze to byt naptiklad cislo faktury, ¢islo pokladniho
dokladu, ¢islo zakladniho prostiedku atd. Toto Cislo

je jedine¢né vzdy pro dany subsystém. Nemiize tedy
existovat duplicitni ¢islo faktury, pokladniho dokladu v pokladné,
zakladniho prostredku atd.

Subsystém - oznaceni pro dalsi ¢lenéni jednotlivych modult - banka,
pokladna, majetek.

Ciselna Fada - Ciselna fada dokladu u faktur, u¢. Dokladu, IDD
Agenda - oznaéeni modulu programu. Agendy jsou:
D -Ptijaté faktury

O -Vydané faktury

B -Bankovni doklady

P -Pokladni doklady

M -Majetek

U -Uetnictvi

L -Zalohy piijaté

Z -Zalohy vydané

S —Sklady

| — interni danové doklady

F2 - zobrazi se ¢iselnik, ktery je vdzan na prave editovanou polozku.
Vazba na ¢&iselnik - udaj je vyhledan v ¢iselniku. V piipadé nenalezeni
obsahu zobrazi hlaSeni a umozni pokracovat dale. V piipadé zadani
prazdné polozky se hledani neprovadi. Je mozno zde zadat klavesou
F2, nebo pouzit pravé tlac¢itko mysi — pak se zobrazi nabidka ¢iselniku.
V ném je mozné se pohybovat kurzorovymi klavesami nebo mysi.
Vybér hodnoty je mozné provést klavesami Ctrl/Enter.

Kontrola na ¢iselnik - Udaj je kontrolovan na Ciselnik a nelze se
pres n¢j dostat, dokud hodnota tidaje neni spravna. Je mozno zde zadat
F2, ¢i pouzit pravé tlaCitko mysi. Postup je stejny jako u vazby na
Ciselnik.




3. CiSELNIKY

3.1. OBCHODNI PARTNERI

Ve formulati pro zaddvani obchodnich partneri je v levém hornim
rohu umisténo tlacitko, kterym lze piepinat mezi jednotlivymi mody pro
zadavani pravnickych nebo fyzickych osob.

3.1.1 PRAVNICKE OSOBY (FIRMA-IC, DIC)

Pokud je editace nastavena na firmu, je mozno zadavat ,IC
,DIC* a ,Nazev firmy“. Polozky ,Pfijmeni , Jméno a Titul“ jsou
nepiistupné, IC - Kod obchodniho partnera

= nazev obchodniho partnera (firma)

Eirma | ICO ‘62305298 Kc’)d:| DIC:|376—62305298 Typy (skupiny)

Pfijmen ‘ Jméno |: Titul :| 1 ’0—
/V_
’_

Nazev firmy ‘AIR Ropex s.r.o

Adresa : ‘Letiste Ostrava Mognov | 4:% 8
‘742 51 |Moénov Kraj :|a1 N SRS
6:7 101
Stat : ‘CZ |Ceské republika )bjednavka : .
Telefon : [+420 723456789 | R
Mobil : ‘ | E-Mail [
Tl . EBanvni konta
: Eiso odb_[Popis
: T 0100 ooy  Ovefen
3989898989 0300 |text pozndmbey
I
| | Dalsi udaje
Rabatni L 2L )] Limit : 0.00
~Liimina miew: [izsers | Widbaky o | povgokeren |
Sleva na materid ea: [ o[z snar s [(I{DOI | UloZit
Pozndmea: [t pozmimky Uoit améoy |
Sleva na prace i it B Zpet

= celou adresu véetné telefonu, faxu a E-Mail

= adresu pfijemce (pouzije se pro vyti§téni na fakture)

= Dbankovni ucet- vazba na ¢iselnik, poté pii pofizovani DF
moznost vybrat ptislusny bankovni ucet ptes uvedeny ciselnik.

= Moznost evidovat vice bankovnich spojeni pro jednoho
obchodniho partnera

= zpusob uhrady, splatnost, limit pohledavek




= rabatni skupina, sleva na praci, sleva na material

= ucet vydanych a ucet piijatych faktur

= specificky symbol

= zda je vybrany partner ovéfen v obchodnim rejstiiku

=  stat — vazba na Ciselnik, nutné spravné vyplnit pro
spravnou funkci INTRASTATU a Souhrnného hlaseni

= Kontakty (telefonni) na obchodni partnery lze editovat piimo
ze seznamu - tlacitkem “Kontakty”

3.1.2.S0UKROMA 0S0BA (RC)

Po stisku tla¢itka ,,Firma“ lze zadat soukromou osobu. Polozky
,Pi{jmeni, Jméno, Titul zp¥istupni a polozka ICO se zméni na RC - rodné
&islo. Polozky ,,DIC* a ,,Néazev firmy*“ jsou neptistupné.

= RC, Rodné &islo
=  Pfijmeni, jméno, titul
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3.2. UCTOVA OSNOVA

Ciselnik uctt a jejich nastaveni.

= (Cislo a ndzev uétu

=  Typ tctu. Zda se jednd o nakladovy, vynosovy, rozvahovy ¢i
podrozvahovy. Nastaveni ovlivni vybéry pro sestavy typu
vysledovka.

» (Cisla tadku pro rozvahu, vykaz zisku a ztrat, cash flow se
zadava ve volbé ,,uetni vykazy*

Uget: 324 Typ 6ty ;

Mazen ! | Piijaté pravazni zdlahy

Rédek aktivipasiv pro rozvahu e Zkracens verzi ,? Y plné verzi :m
Rédek pro wkaz zisky a ztrat e Zkracens verzi 0 Y plné verzi :I—D
Cash Flow fadek ,D— ,D—
ohrat: ’O— ’O—
Weodeditatatelng poloka :W Karekce : W
r

[ Saldakontni Gty ]

[ Dodlé faktury [~ DoZlé zalohové fakiury Uit

™ Wydané faktury W Wydane zalohove faktury ot |
Zne




= zda se na uétu eviduji neodCitatelné polozky danového
zakladu

= saldokontni ufet — musi se takto oznacit ty trojkové Ucty
(321,311,324,314), které¢ vstupuji do parovani uhrad
s bankou, pokladnou ¢i ucetnim dokladem

= Neodecitatelna polozka - zadava se, zda zadany ucet uctové
osnovy ma byt odecitan pii vypoctu zakladu dané. Tyka se to
napf. uctd dardi, ucth odpisi hmotného a nehmotného
investicniho majetku, ¢t dané z pfijmu a dalSich polozek,
které se sice odecitaji pii vypoctu ucetniho zisku, ale nemohou
se odecitat pti vypoctu zakladu dan€. U odpisti investicniho a
neinvesticniho majetku se odpisy provadeji podle definice
ucetnich odpist modulu "Majetek". Zaklad dan¢ se wurci z
hospodaiského vysledku prictenim téchto ucetnich odpist k
HV a odectenim danovych odpisti podle modulu "Majetek".
V uctové osnove tedy ve sloupci Neodecitatelnd polozka musi
byt vzdy A u uctu 551.

3.3. STREDISKA

Pokud mate nastaveno v ,Nastaveni dle uzivatele“-kontrola na
Ciselnik stfedisek, potom program dovoli zapsat jenom hodnoty z ¢iselniku.
Na (ciselnik stiedisek je provedena vazba s ,,Hromadnou likvidaci-
odbératelti, dodavatell a pokladny*.

3.4. ZAKAZKY

Pokud mate nastaveno v ,Nastaveni dle uzivatele“-kontrola na
¢iselnik stfedisek, potom program dovoli zapsat jenom hodnoty z ¢iselniku.
Ciselnik zakdzek ma vazbu na ,Hromadnou likvidaci-odbérateld,
dodavatell a pokladny“. Pokud je v Nastaveni programu zatrZzeno
ALISON, potom program eviduje pro hromadnou likvidaci prvni dva znaky
fetézce zakazky. Ciselnik zakazek ma vazbu na modul SKLAD, SERVIS,
AUTOSALON, PUICOVNA, VYROBA.




» Znaceni a nazev zakazky
Oznateni = Ko&d odbératele zakazky
= Skupina — pro rozdé&leni
zakazek do skupin, napf.
Skupina : P senvs stavba zameéstnanci
= Datum pfijeti a ukonceni

Nazev : Mokré Lazce

Kod: 1364255 Lt »  Zodpovédna osoba
Obednivia: = Objednavka—c¢islo smlouvy
- * Evidence uzavienych
Datum pieti : 05.04.2005 00 Zodpovédna osoba: 10 zakazek
~ ———— = Moznost vyhledavani dle
Uzavend zakizka - Datum uzavieni ; 01.01.1900 00

¢asti textu

Poznamka | Poznamka pro zakazku

¢iselnik opravnénych uzivatelii programu a jejich ptistupovych prav.

3.6. STALE PLATBY
¢iselnik stalych plateb pro ptikaz k tthradé

3.7. TEXTY

¢iselnik volitelnych textd (tisk vydanych faktur, upominek, zapoctu...)

3.8. VOLITELNE BILANCE f Definice volitelnych bilanci e
Ciselnik popisi .uilvatelsky e ——
definovanych skupin uctl. —
.- . o v ~  Mazev biance Zelozit
Uzivatel si mize nadefinovat az !
desitky ruznych bilanci. V tabulce Tiiar  [azey it Kod
naCteme UCty, které chceme {s18002 |Siuzty-sprava 2002 120
sledovat, a knim zapisujeme 518004 |Sluihy- notsf 121
Ciselné fady podle téchto pravidel: 848002 [Wyittovanizaloh na spravy om
1. firoveti fady Vidy zadina £48003 [Wylétovani Zaloh na pojistné nm
s B48004 [Wdtovani notafskych paplatid o
nulou pro aktivni UCty u rozvahy a o
, ;o , 662001 [Prijaty drok 0oz
pro nékladové ucty ve vysledovce.
1. uroven ftady vzdy zacCina

jedni¢kou pro pasivni Gty u
rozvahy a pro vynosové ucty u vysledovky. Bilance se nepouziva, pokud



fada zacind dvojkou. Na dalSich mistech fady je mozno nastavit dalsi
soucCtové urovn€. Provadi se to zadanim znaku 0,1,...az9, A -Z,a-2z na
dalsich pozicich.
Uvadime ptiklad - pokud pozadujete tii souctové Urovn¢, bude
sloupec koéd vypadat nésledovné:
000 u uctu 501,
000 u tctu 504,
000 u uctu 511,
001 u uctu 521,
001 u uctu 524,
011 u uctu 541
011 uctu 544, atd.
MezisouCty za Uty paté ucetni tiidy budou vypadat nasledovné:
1. souctova troven - s¢itime Ucty se stejnou Ciselnou fadou ,
uvazujeme celou (tfimistnou) fadu
501 + 504 + 511
521 + 524
541 + 544
2. souctova uroven - s¢itdme ucty se stejnou Ciselnou fadou ,
uvazujeme prvni dvé mista Ciselné fady
501 + 504 + 511 + 521 + 524
541 + 544
3. souctova troven - soucet za celou patou tfidu (uvazujeme
jen prvni misto Ciselné fady )

3.9. CiSELNIiK PAROVACICH ZNAKU

Parovacim znakem pfi saldokontu nemusi byt jen Cislo faktury, uzivatel
muze zadat libovolny (upfesiujici text) jako parovaci znak.

3.10. CiSELNIKY OSTATNi

= Konstantni symbol

= Kurzy (kurzovni listek)

»  Umisténi (majetek- Ciselnik inventarnich mist)

= SKP (Ciselnik klasifikace DHM)

= Divize —rozdé€leni firmy na skupiny podle stiedisek
* Typ divize — rozdéleni firmy na skupiny divizi



4. NASTAVENI SYSTEMU

4.1. ZALOZENI NOVEHO UZIVATELE, PRISTUPOVA PRAVA

Pfi zahdjeni prace s programem se musi zapsat vSichni uzivatelé, ktefi
budou se systémem pracovat. Ve volbé Spravce — Soubory — UZivatelé se
pfidd Novy uzivatel, nastavi se u né€j uzivatelské omezeni, tlacitkem
Pfistupova prava se nastavi pristup k jednotlivym agendam programu
Klient, mimo modulu Sklad (Salén, Servis,Bazar...)

Eivatel : |Gazur Petr ok i
ydané zal. fakiury l Majetek l Prijaté zal.fakiury Finanéni analyzy Servis
Odhératele (Wydane fakiury) ] Diodavatelé (Piijaté faktung ] lll Nastaweni pFistupu k Eiselnym F... [=
¥ Fiistup do agendy Subsys |Mazev L Anofr
Tuzemsko -2005 (o
Soubory Faktury 1|Zahraniéi- 2005 [
Obchodni partnsfi - [# Pafizeni - [# 1|Slovensko - 2005 [~
- . 1|Polsko - 2005 3
Uétové osnova - [# Oprava - [# - — =
Stiediska - [# Pofiz foprava likv. - [# 1]Zalohové dafove - 2005 id
Zakdzky - [# —
Konst. svmboly - [ Prohlizeni - =
Hursy (zahr. ményl - [# —
R Fanétovani - [F
Eiseing Facy - [# Pérovéni - [F
Uk o=t
Opakovand fakturace - [~

4.2. NASTAVENI PROGRAMU

Zakladni parametry a idaje o celém systému se nastavuji ve volbé
Spravce — Soubory, piipadné v kterékoliv agendé v menu pod polozkou
Servis-Nastaveni programu.

¢ Uty DPH, tyto Gdty se pouZiji jako prednastavené Gity pro cely
program. Pokud jsou ve volbé Ciselnych tfad jednotlivych modult
nastaveny jiné ucty, maji prednost Gty nastavené u ¢iselnych fad.

¢ Uty pFijatych a vydanych faktur. Pokud jsou ve volbé Soubory —
Ciselné fady- nastaveny jiné uCty, maji prednost UCty nastavené u
Ciselnych fad. Pokud jsou u obchodnich partneri nastaveny ucty
dodavatelt ¢i odbérateld, maji prednost tyto ucty. Pfi volbé
prednastaveného U¢tu program nejprve hleda v parametrech programu.
Pokud je zde uveden ucet, pouzije jej. Pak se program podiva na
¢iselné fady. Pokud je zde uveden Ucet, pouzije jej. Nakonec program



hleda v ciselniku obchodnich partnert. Pokud je zde uveden ucet,
pouZzije jej.

Parovani faktur proti internim t¢etnim dokladiim. Pokud je tato volba
zaSkrtnuta, bude program pii vypoctu saldokonta faktur parovat proti
faktute i internimu ucetnimu dokladu.

Zaokrouhlovat DPH. Pokud je tato volba zaSkrtnuta, pouZije se pii
vystavovani vydanych faktur pii vypoctu DPH zaokrouhleni na
desetniky =~ matematicky, na  padesatniky = matematicky  ¢i
Nezaokrouhlovat

Symbol mény — u ¢eské firmy zadate K¢, u slovenské firmy zadate Sk.
Pouzivat sumarni ¢islo ucetniho dokladu - tato volba ovlivni chovani
programu pii zatictovani prvotnich dokladii do ucetnictvi.

Pouzivat kédy ALISON — Tento parametr pouzivaji aplikace SKLAD
a AutoServis. Dale viz manualy téchto aplikaci. Nastavuje se pro
pouziti ,,Hromadné likvidace* ze Skladu ¢i ze Servisu.

||| Parametry programu M= E3
— [DPH ] UttovéniDPH-— Odvod— hérok—
zéklacni - 19 = % Géet: {34310 {343 01
snizenda - 5= % tcet: {34320 {34302
Zaokrouhlovat DPH IV [Na desetniky matematicky _:]
[ Nastaveni &t |
Vydanych faktur : 'W Prijatych faktur ; W
Vyd zaloh: faktur : |324 o Ffijatych zal. faktur ; I31 4.0

IV Parovat fakury proti GE. dokladim IV Pouzivat kody ALISON

I iednotna Siselina fada v pokladns! I Kontrolovat overeni odberatel
¥ Pouzivat sumarni &islo G& dokladu "Q_ Symbal mény

= Ciaia e eREda pod e rvea i

IV v ikvidaci doklad typu 'Y dosazovat do parovaciho znaku &islo zélohove

faktury
Mesic & rok kterym zading Ucetni ohdobi | 1/2005 32

Mésic a rok kerym konéi tcetni ohdobi | 1242005 5:
Ok I Zpet




¢ Jednotna Ciselna Fada v pokladné — Timto parametrem se nastavuje,
zda se prijmové a vydajové doklady Ccisluji vjedné tadé nebo se
pouziva jedna ¢iselnd fada pro pfijem a jina pro vyde;j.

¢ Kontrolovat ovéieni odbérateli — Pokud je tato volba nastavena
(zatrzena), program nedovoli vystavit vydanou fakturu na odbeératele,
ktery neni ovéfen.

¢ Meésic a rok kterym zacina a kon¢i ucetni obdobi — Tato volba
umoziuje zpracovavat v programu libovolné tcetni obdobi, dle zmén
Vv zékonech o ucetnictvi. VSechny vybérové podminky jsou doplnény
0 vybér za obdobi (napt. 1/2004 az 12/2004).

¢ Vlikvidaci dokladu typu ,,V* dosazovat do parovaciho znaku ¢islo
zalohové faktury — pouzivd se pfi vystavovani danovych doklada
Vypotadani zalohy v Dodavatelich ¢i Odbératelich.

4.3. CiSELNE RADY

Zde se nastavuji Ciselné fady jednotlivych agend (Odbératele,
Dodavatelé, Banka, Pokladny). Dale se zde nastavuje u kazdé tady ucet,
DPH a kod DPH. Pokud se jedna o banku, pokladny ¢i faktury, je mozné
nastavit, zda se bude pracovat v cizi mén¢. Pokud se pracuje s cizi ménou,
je mozné zadat znak mény a jeji kurs.

Zobrazuje se zde tabulka o aktualnim stavu ¢iselné fady — tedy
¢islo posledniho dokladu, ¢islo posledniho ucetniho dokladu k této fadé,
konecny ztistatek banky ¢i pokladny a datum, ke kterému je vypocitan tento
kone¢ny zlstatek. U ¢Ciselnych fad bankovnich dokladli je mozZzné jesté
pomoci volby ,,Dalsi udaje nastavit udaje pro elektronicky styk s bankou.
Vsechny tyto udaje se nastavuji ve volbé ,,Spravce“ — ,,Soubory“ pro
vSechny Ciselné tady, nebo ve volbé daného modulu ,,Soubory* — ,,Ciselné
fady“. Ve volbé daného modulu jsou piistupné pouze ¢iselné fady daného
modulu, ve volbé ,,Spravce* jsou ptistupné vSechny Ciselné fady.

4.4. UZIVATELSKE OMEZENI

Kniha prijatych faktur
» Likvidace ihned pfi potfizeni A/N
= Zatctovani ihned pii likvidaci A/N
= Mazani faktury A/N
=  Pofizovat stiedisko , zakazku A/N
= Editovat poznamky
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= Schvalovat thrady faktur, neoznacime-li, potom tyto doslé faktury
nevstupuji do hromadného ptikazu k tthradé

» Standardni doba splatnosti. Pokud je v ¢iselniku obchodnich
partnerd nastaveno jinak, pouZije se doba splatnosti z Ciselniku
obchodnich partnert.

= (Casto pouzivany konstantni symbol

= Nekontrolovat datum UZP — pti zavadéni dokladt s 22% dani

Nastaveni uzivatelskych parametra

JmeEno uZivatele |Ing, Mo &k Skupina : 2 -2
Jiméno pro SEL Server : I— Fména hesla Rok zpracowEn @ o —=
Teleton : |555 412 895 Cizlo ufivatels : 1
Rokil : |meiI Stéedisko 300

Fax - |555 413 318 Frovozowvna : 1
Foboka [Houty, 757 01 valasske Mezifici

Email - |hmline-soﬂapp,cz

Prijate faktury ] wydang faktury FPokladna ] Banka wieobecnsé l Systém

W Likwidace faktury W Pofizowvat stiediska Splatnost © [543 =

v Zavtonani taktur ¥ FPofizovat zakazku
v PlejdastE) pouiivany KS: [gsng

" Paz&ni faktury W Editorvat pozndmbsy

I Opravowst « problizeni I+ Schwvalovat dhrady faktur

Kniha vydanych faktur

Likvidace ihned pfi potizeni A/N

Zauctovani ihned pii likvidaci A/N

Mazani faktury A/N

Poftizovat stiedisko, zakazku A/N

Opravovat fakturu pfi volbé prohlizeni

Forma faktury — textova, kusova, s ¢iselnikem

Zaokrouhlovani faktur — ne, desetniky, koruny, padesatniky

Preferované bankovni spojeni, volime ze zadanych bankovnich
u¢td v modulu Banka (Soubory-Bankovni konta)

* & & 6 O O 0o

. Editovat poznamky na konci faktury, které¢ standardné vybirame
z ¢iselniku poznamek
. Pocet dnii splatnosti faktury. Pokud je v Ciselniku obchodnich

partneri nastaveno jinak, pouzije se doba splatnosti z ciselniku
obchodnich partnerti.

* Casto pouZivany konstantni symbol
* Kod textu na konci faktury, klavesou F2 vyvolame ¢iselnik textt
* % DPH-nejcastéji pouzivané DPH
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* & & o o

* & & o o

L R EE JEE JEE JEE R R N 2

Pokladna
Likvidace ihned pfi poiizeni A/N
Zauctovani ihned pfi likvidaci A/N
Mazéni dokladu A/N
Porizovat stiedisko, zakazku A/N
Zaokrouhleni pokladnich doklada
Banka
Likvidace ihned pii potizeni A/N
Zauctovani ihned pti likvidaci A/N
Mazani dokladu A/N
Poftizovat stredisko, zakdzku A/N
Ttidéni bankovnich uctd...dle ¢isla uctu, dle nazvu Gétu, dle adresy
Obecné
Kontrola stfediska na ¢iselnik stiedisek A/N
Kontrola zakazky na ciselnik zakazek A/N
Kontrola uc¢tu na Ciselnik Gétové osnovy A/N
Mazani u¢etniho dokladu A/N.
Editovat ¢iselniky A/N.
Pouzivani terminovy kalendar A/N
Opravovat ucetni rok v dokladech
Skryt nepouzivané zaznamy v obchodnich partnerech
Nekontrolovat sazbu DPH na datum UZP

4.5. NASTAVENI UZIVATELE

* o

*

Obecné

Pti likvidaci nabizet piredchozi ucet a parovaci znak A/N.

Pfi porizeni prvotnich dokladii zachovat stfedisko a zakdzku pro
dalsi doklad A/N. Zda se ma pfi potizeni pokladniho dokladu nacitat
cislo stediska a zakazky z predeslého dokladu.

Pti likvidaci zachovat stiedisko a zakazku pro dalsi fadek A/N

Zobrazit informaci o u¢tu

Pii nabizeni cisla Ucetniho dokladu zohlednit rok A/N. Touto
volbou se nastavi chovani programu pii nabizeni posledniho ¢Eisla
ucetniho dokladu pfi vystupu dat do ucetnictvi. Pokud je tato volba

vvvvv

agendu sohledem na tucetni rok dokladi. To je potfeba zejména
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v pripadé Ze se ucetni doklady v novém roce Cisluji niz§im cislem nez
V roce predchozim (napf. 99xxxxx a 20XXXXX).

. Pii potizeni zachovat stfedisko a zakazku pro dalsi doklad
. Dopliovat ucet nulami
[l Nastavenim lokalnich parametrl 1
Ffijaté fa l Wydané fa l [Izetrictyi Adrezaie l Syatém

P likvidaci nabizet pfedchozi Géet a w  Pfinabizeni &isla GZetniho dokladu zohlednit rak r

par.znak

P likvidaci zachowat zakazku a w  Pfipofizeni zachovat stf a zakazku pro dalsi v

stfedizko pro novy fadek doklad

[T UmoZnit v fiselniku zakazek hledat dle prenich ’Tzl znak
Prijaté faktury

* Splatnost: Pocet dni splatnosti (¢iselna hodnota)

* Nejcastéji pouzivany KS(standardni fetézec)

* Max. ¢astka zaokrouhleni (¢iselna hodnota) v KC

* V likvidaci naditat ¢astku ,Neni pfedmétem DPH® samostatné
Vydané faktury

* Nejcastéji pouzivana sazba DPH(Ciselnd hodnota) v %

* Nejcastéji pouzivany KS(standardni fetézec)

* Splatnost: Pocet dni splatnosti (¢iselna hodnota)

* Nacitat objednavku z tdaje u obchodniho partnera

* V likvidaci nacitat ¢astku ,Neni predmétem DPH* samostatné
Ucetnictvi

* Nézvy Gétu a texty v Géetnich vykazech: Ceské-Cizojazyéné.

* Uéty DPH pii likvidaci dokladi (odvod, narok) pro piihlaseného

uzivatele, toto nastaveni ma nejvy$sSi prioritu (i pfed nastavenim
v Ciselnych radach)

Adresare

* Word — Cesta pro ukladani vyslednych dokumentt OFFICE 97

* Excel — Cesta pro ukladani vyslednych dokumenti OFFICE 97

4.6. NASTAVENI BAREV

V kazdém modulu programového baliku KLIENT lze provést
13



zménu nastaveni fontll a barev uzivatelem.V piepinaci nejdiive zvolite,
kterou vlastnost chcete zménit (barva pozadi objektu, barva popiedi objektu
a font (pismo) objektu). Objektem se tu rozumi :,,polozka editovatelna®,
,»polozka needitovatelna®, ,,datova tabulka®, ,,tlac¢itko” nebo ,text*.

Pro vybér barevného nastaveni a druhu fontu (pisma) se standardné
nabizi dialogové okno, které vyvolate po poklepu (dvojity klik) mysi na
zvoleném objektu. Po volbé barvy ¢i fontu je nutno toto nastaveni uchovat
tlacitkem ,,Ulozit* a dialogové okno se uzavie. Toto nastaveni je platné i
V ostatnich modulech programu KLIENT.

4.7. PRACE S DATY

4.7.1 PROHLIZENI DAT

Slouzi k prohlizeni dat v datovych tabulkdch databaze. Pro
prohlizeni dat je nutno nejprve vygenerovat SELECT — SQL piikaz. K
tomu slouzi dialogova tabulka, ktera interaktivn¢ po zadani nazvu tabulky a
nabizenych podminek pribézn€¢ tuto sekvenci piikazli generuje. Po
vygenerovani piikazu a pro spusténi stisknéte na formulafi tlacitko
»Spustit SQL* a zobrazi se tabulka s daty. Tladitkem ,,Smazat” se cela
syntaxe zrusi.

4.7.2 DPH KALKULACKA

V modulech Utetnictvi, |(EIrapimmm
Dodavatelé, Odbératelé,
Pokladna lze kdkal i VyVOl at Castka pro vjpoget - 853,00 Zaokrouhlovat DPH v
pomocnou kalkulacku:

CTRL/D....DPH kalkulacka

CTRL/K... klasicka kalkulacka

Sazba DPH sniZena : | 5 EI
Zakladdans: [ 81240
Dan : ’740,80
Celkem s dani : ’T,UU

Sazba DPH sniZena

Ziklad dané : 853.00
Dar : 42,70
Celkem s dani : 895.70

Sazha DPH zakladni - [ 19 =]
Zékladdans: [ 71670
Dan : ’W
Celkem s dani : IW

Sazba DPH zékladni

Zaklad dané : 853,00
Dafi : 162,10
Celkem s dani : 101510

[T E [T E S

BekIR | [
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5. PRIJATE FAKTURY (DODAVATELE)

5.1. DATOVA STRUKTURA

KDF — Kniha do§lych faktur

Kli¢ Polozka Strukt Popis
ura

AGENDA Cl Agenda ,,.D“ (Kli¢ovani)

SUBSYS N 3 Subsystém

CISRAD N 2 Cislo ¢iselné fady

X PRVDOK N 10 Cislo prvotniho dokladu

ROK N 4 Ugetni rok

UM N 2 Ucetni mésic

KOD C10 Koéd (IC) dodavatele

BS Cc17 Bankovni ucet, na ktery se bude faktura
hradit

BP C4 Predcisli bankovniho Gc¢tu vyse

VS C10 Variabilni symbol (¢islo faktury
dodavatele)

KS C4 Konstantni symbol

OBSAH C 40 Textovy popis obsahu faktury

CAST N 13,2 Céstka faktury k (thradé

LIKVID N1 Ptiznak zda byla faktura zlikvidovana (0 —
ne, 1 —ano, 2 — Zauctovana)

SYMPAR N1 Ptiznak jak byla faktura zaplacena (0 —
nebylo saldo, 1 — ano, 2 — ¢astecné,
5 — nezaplacena

UCET C6 Ucet faktury

ZAPLATIT [N13,2 Céstka, ktera zbyva k uhradé

DATSPL D8 Datum splatnosti

DATVYS D8 Datum vystaveni

DATPOR D8 Datum pofizeni

DATUZP D8 Datum uskute¢néného zdanitelného plnéni

DAN5 N 12,2 Castka snizené DPH
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DAN22 N 12,2 Céstka zakladni DPH

ZAKLADS N 12,2 Zaklad snizené DPH

ZAKLAD22 [N 1272 Zéklad zakladni DPH

ZAKLADO N 12,2 Zaklad osvobozené DPH

CISSTR C6 Stedisko

CISZAK C10 Zakazka

CASTC N 15,2 Céstka k thradé v cizi méné
ZNAMEN C3 Znak cizi mény

KURS N 8,3 Kurs cizi mény

ZAPLATITC [N 13,2 Zbyva k tihrad¢ v cizi méné
PRIKAZ Cl Vystavit piikaz k tthradé

DANDOK C1l Je danovy doklad (N/A)

AUTOR N 3 Kdo naposledy s dokladem pracoval
KDY T Kdy byl naposledy doklad zménén
KLIC | Jednoznacny kli¢ véty (Identity column)

5.2. PORIZOVANI FAKTUR

Pfed spusténim funkce se nastavi zakladni hodnoty uvedené
v Nastaveni programu, UZivatelském omezeni, Ciselnych fadach, kde
je vhodné rozdélit doklady do tad (tuzemské, zahraniéni, interni,

vratky, dle typt dokladi, dle aéta faktur)

Pofizuji se tyto udaje:

« Ciselna fada — standardn€ je nastavena 1 pfi vyvolani pofizovani,

pii pofizovani dalsi faktury je nastavena posledni zvolena fada

¢islo, provadi se kontrola na duplicitu.

< Daiovy doklad A/N/D/V. Pokud je
zadano N, nebude tato faktura zahrnuta
do zpracovani DPH. Program také
nebude pozadovat zadani uctt DPH a
castek DPH a jejich  zakladu.
A...danovy doklad  D...dobropis,

| [
L

+ Doklad — interni ¢islo KDF — dle &iselné fady nabidne prvni volné

Fopis u

Dafiovi doklad

Daobropis

Interni doklad

MNedafiow) doklad

Wyporadani zalohy - daf doklad

Zjednodugeny daf.doklad
| »

D
[
N
v
z

il
E

ritovat

| Pidat | ok
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R/
0’0

Y/
°

Y/
°

T Dodavatelska faktura _(ol x|

V...vyporadani zalohy, A...danovy doklad. Tento seznam typt
dokladi lze uzivatelsky rozsitit ve volbé SPRAVCE- Soubory-
Typy doklada

Datum vystaveni — slouZi pouze jako evidené¢ni udaj.

Datum pofrizeni — slouzi jako evidencni udaj.

Datum uskute¢néného zdanitelného plnéni — nabidne datum dle
aktualniho data

Y- X X Danowy Datum
G s |3 x| Pekad: | 1000000002 doklad 7 - F popfzen;:|29.05.2001

- Datum - (zetni
W : LI rak : 2 5o =
ystavena |29_05_2001 U |29_05_2001 RS |12.05.2001 .ol I 200 :I mésic : I SZI

[ Dodavatel ]
K dodav: 45134921 | sottapp

Bank et : |303124D-801 flmon KS: |0308 VS |3213

Ohsah fakt. : I Text faktury

(et : 321 Zahraniti Ména: IUSD Kurs:l 29,000 Céstka faktury : I 2900,00

StFedisko : |1DDDDD Cstha 100,00 Odedtens zéloha : oo
Zakazka: [goo Odettena zaloha: 0.00

Rozpiz DPH |
Sazha Dafi Zéklad | et 1o 2 F —

DPH Takladni (22%) I 0,00 I 0,00 Likvidace |

SniZens (5% I 0,00 I 0,00 I~ Zlikvidovano UloZit |

(iEE)s | 2900,00

Datum splatnosti — navrhne datum dle data UZP + nastaveny
pocet dni.

Uketni rok — pokud je v UZivatelském nastaveni zadan uéetni rok
0, zobrazuje se v dokladech rok dle aktudlniho data potizeni. Jinak
se naplni udajem z Uzivatelského nastaveni.

Ucetni mésic — nabidne mésic dle pofizeného data UZP. Je zde
zabezpecena kontrola na posledni uzavieny Ucetni mésic. Pokud je
zadany mésic uzavieny, nedovoli jej poridit.

Ko6d obchodniho partnera ac) - provadi kontrolu na ciselnik,
umozni doplnit ¢iselnik o nového obchodniho partnera, umozni
vyhledavat v ¢iselniku pomoci zadani casti ndzvu pifimo do
kolonky kli¢ obchodniho partnera, umozni zobrazit seznam
obchodnich partnerd (tabulku) a hledat a opravovat v ni. Pii
zobrazeni obchodnich partnerd je okno rozdéleno do dvou Casti.
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V horni Casti je zobrazen nazev a adresa obchodniho partnera,
telefon, fax, E-mail a dalsi udaje o obchodnim partnerovi. V spodni
casti se zobrazuji pohledavky a zavazky obchodniho partnera
celkem a kdatu saldokonta, moznosti dal§iho vyhledavani dle
nazvu, &asti nazvu, mésta, PSC, ulice, ICO. Mechanismus
vyhledéavani pfi pofizovani je nasledujici:

¢ Prazdny kod (nic nebylo zadano) — zobrazi vSechny obchodni

partnery
¢ Uzivatel zada cely kod na 8 znakt

kod je nalezen — program
pokracuje v zadavani dalSich
udaja

kod neni nalezen — program
nabidne obrazovku pro vlozeni
nového obchodniho partnera

¢ Uzivatel zada Ciselny udaj s poétem ¢islic mensi nez 8 —
program vyhleda a nabidne v§echny obchodni partnery, ktefi
maji v Kolonce kli¢ zadany ¢iselny podietézec.

¢ Uzivatel zada znakovy udaj s poc¢tem znakii mensi nez 8, nebo
znakovy udaj, ktery neni identifikovan jako nalezeny kli¢ -
program vyhleda a nabidne v§echny obchodni partnery, ktefi
maji v kolonce nazev zadany znakovy podietézec.

¢ Stisknutim kladvesy F2, nebo pravého tlacitka mySi nabidne
program cely ¢iselnik obchodnich partnera.

Konstantni symbol — kontroluje na ¢iselnik konstantnich symbold,
pokud neexistuje, umozni ptesto zadat. Nabidku ¢iselniku je mozné
vyvolat klavesou F2, nebo pravym tlac¢itkem mysi.

Variabilni symbol — provadi se kontrola na existenci doslé faktury
se stejnym variabilnim symbolem a kli¢em obchodniho partnera.
Pokud takova faktura jiz existuje, program na to upozorni.

Obsah — standardni textovy udaj.

Uket KDF — prednastavi se dle zvolené &iselné fady faktur, pokud
je vyplnén u obchodniho partnera, pak dle obchodniho partnera.
Pokud je zadano, pak se kontroluje na ciselnik Gctové osnovy.
Vzdy je zde moznost nabidky ciselniku ictové osnovy klavesou
F2, nebo pravym tlacitkem mysi.
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Y/
0'0

Y/
0'0

Stiedisko — pokud je zadano v parametrech, pofizuje se. Pokud je
zadano v parametrech, kontroluje se. Pokud se pofizuje, pak
umozni kladvesou F2, nebo pravym tlacitkem mysi, vyvolat
nabidku ¢iselniku.

Zakazka — totéz jako stiedisko.

Zahraniéni ména (znak mény) - pokud je Vv parametrech
nastaveno, pofizuje se znak mény. Kontroluje na ¢iselnik cizich
meén. Umozni klavesou F2, nebo pravym tlac¢itkem mysi nabidnout
k prohliZeni a vybéru.

Kurs — pokud byla zadana cizi ména, pofizuje se hodnota kursu.
Hodnota kursu se zobrazi dle Ciselniku cizich mén. Hodnota kursu
muze byt opravena.

Castka v cizi méné — pokud byla zadana cizi ména, pofizuje se
castka v cizi méné.

Odectena zaloha v cizi méné — pokud byla zaddna cizi ména,
pofizuje se Castka odectené zalohy na faktuie v cizi méné.

Castka faktury — pokud byla zadana cizi ména, je vypoétena z této
meény, mnozstvi mény a kursu. Jinak je zadavana.

Odectena zaloha — pokud byla zaddna cizi ména, je vypoctena
z této mény, mnozstvi mény a kursu. Jinak je zadavana. Jedna se o
castku odectené zalohy na faktufe, napt. faktura je vystavena na
castku 0,- K¢ a na zalohach je odecteno 120000,- K¢.

DPH zikladni sazba, zdklad DPH — DPH je zadéano, zaklad DPH
je na zakladé¢ DPH navrzen, mtze byt opraven.

DPH sniZena sazba, zaklad DPH — DPH je zadano, zdklad DPH
je na zakladé¢ DPH navrzen, mize byt opraven.

PInéni osvobozené od DPH. Celkova ¢astka faktury nemusi byt
souétem dani a zakladd dang.

Platit fakturu A/X/N/P. Pokud je zadano A nebo X, pak je tato
faktura zafazena do seznamu faktur, které budou nabizeny pro
vytvoreni hromadného ptikazu k uhradé. A predstavuje schvalenou
fakturu, zatimco X fakturu neschvéalenou. N by jste méli pouzivat,
pokud byla jiz faktura zaplacena hotové, jedna se o dobropis,
inkaso a podobné, a P se pouziva, pokud byl pfikaz jiz vystaven.
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R/

% Rozpis DPH - pokud jste povinni kratit DPH koeficientem, potom
pole s DPH nevyplilujete a po zadani ¢astky k tthradé kliknete na
tlacitko ROZPIS. Zde zadate do pfislusnych kolonek c¢astky pro
kraceny odpocet.

POZOR! Pii ukladani potizené faktury se provadi opétovna
kontrola na duplicitu ¢isla faktury. Pokud se zjisti duplicita, nabidne
program c¢islo faktury k opravé. Ostatni udaje zlistanou zachovany.

5.3. LIKVIDACE FAKTUR
Podle parametrti uzivatele se provadi bud’ ihned po pofizeni, nebo
je vyvolana zvlastni nabidkou z menu:

Faktury - Oprava
Faktury - Pofizeni /Oprava likvidace.

Provadi se jednotlivé nasledujicim postupem:

¢ Pokud bylo zadano DPH zakladni sazba, vyplni se prvni tadek
automaticky rozictovanim DPH. Po odeslani fadku, a pii ukonceni
likvidace se vzdy kontroluje, zda likvidace DPH je shodna s DPH
Vv hlavicce faktury.

¢ Pokud bylo zadano DPH sniZena sazba, vyplni se dalsi (poptipadé
prvni) fadek automaticky rozactovanim DPH. Po odesléani fadku, a
pifi ukonceni likvidace se vzdy kontroluje, zda likvidace DPH je
shodna s DPH v hlavicce faktury.

¢ Dalsi fadky likvidace vyplnuje uzivatel. Pokud bylo pfi zadavani
zadano stfedisko, ¢i zakazka, pak se po zadani Gétu tfidy 5 navrhne
default stiedisko a zakazka z hlavicky faktury.

¢ Program nabizi dal$i fadky k likvidaci tak dlouho, dokud neni
celkovy soucet vSech tadkd likvidace roven castce faktury v K¢.
Pokud fadek obsahuje ucet faktury na strané dal, pak se takovy
radek zapocitava do celkového souctu s obracenym znaménkem.
Do tohoto celkového souctu se nezapoditavaji ty radky
likvidace, které neobsahuji na strané ma dati a na strané dal
ucet faktury.

¢ Kontrola na ucet se provadi, pokud bylo nastaveno v parametrech
uzivatele. Nabidka zobrazeni a vybéru z Ciselniku uctové osnovy
na klavesu F2, nebo pravym tlacitkem mysi je vzdy.

¢ Kontrola na stfedisko a zakazku se provadi, pokud bylo nastaveno
U uzivatele a pokud je v tomto fadku likvidace tcet 5., nebo 6.
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tiidy. Nabidka zobrazeni a vybéru z Ciselniku stfedisek ¢i zakazek
na klavesu F2, nebo pravym tlacitkem mysi je vzdy.

¢ Pokud ma uzivatel zpfistupnénu volbu ,,Zat¢tovani faktur®, mtize
ihned po porizeni likvidace provést vystup dat do ucetnictvi.
Zauctovany doklad jiz nelze bézné opravit.

& Likvidace dokladu &. 6000101

UtetMD |Stfediska |Zakazka  |Pérznak MD [Uget DAL |Castka Text =
34310 02 ZZ3 BO2003026 |321 30 19,00
» 501 01 02 Z73 BO2003026 |321 30 100,00|Spotfeba materialu...

Editace strany DAL l ShBSt I ErnmE el I } = Ir-vh ahay|
Smazat Fadek Sklad I Zlspatek likvidace : 0,00

Efidat Fadek Zauctovat UloZit l Ip

i

@

Parovaci znak Dal (u piijatych faktur) se
automaticky doplni ¢islem faktury. Parovaci znak MD
muize zlstat nevyplnény nebo mize byt vyplnén napft.
¢islem zakazky, VS apod.

5.4. OPRAVA PRIJATYCH FAKTUR

Podle zadané vybérové podminky se vyberou faktury k opravé. Po
provedeni vybéru se zobrazi seznam vybranych faktur. Pohybem
V seznamu pomoci kurzorovych klaves, nebo mysi vyberete fakturu,
kterou potiebujete opravit. Stisknutim tlacitka ,,Oprav‘ vyvolate vlastni
opravu. Provadi se standardni kontroly na Ciselniky a uzavieny ucetni
mesic. Nelze opravit interni Cislo faktury. Pokud opravite castku
faktury, program Vas donuti opravit i likvidaci faktury — nemtize tedy
dojit k rozdilu mezi ¢astkou faktury a jeji likvidaci.

POZOR! Nelze opravovat doklady pofizené zjinych moduld
(SKLAD, SALON, SERVIS...).




5.5. PORIZENIi A OPRAVA LIKVIDACE FAKTUR

Podle zadané vybérové podminky se vyberou faktury. Faktury
odpovidajici vybérové podmince se zobrazi v okn¢ ,,ptijaté faktury.
Vybere se konkrétni faktura pro editaci a po stisku tlacitka ,,Likvidace*
se zobrazi okno pro editaci likvidace dokladu. Proved’te pozadované
zmény v dokladu a uloZte.

5.6. VYUCTOVANI ZALOHY

imix P pofizeni faktury
oimon: [T 3] o [ e v S [ zadime do astky
Mystavena: [50 01 2003 ﬂi‘;‘T“ {2001 2003 E;;‘u?m‘. |03.02 2003 Oz.rok: | 2003 = ,ﬂg:‘,ﬂ' = k Ghradé Sastku
[ Dodavate!] o v
Koo dodlav- [4063022 | [aRIGO0 e rovnajici se€ SO'uCtu

Bank tet : |1100905.ssw Hoao S [308 W || tOhO, cO Jeste
Ohseh 8. [1iiop zbodi ZbyVé uhradit a

Diget - IW Zahranii Ména: I_ Kurs Im K Chracé I—??D.DD DPH VA Celé éa'.S'[ky

Stiedisko : Im— Céstha : o0 Odettend zéloha:l—som
Zakézka: | Odektend zélohs: " . .
Sazha Dafi Df:klad Rozpis DPH Pn h,k VldaC’I
DPH  Zanicass: | o | o Platit fakiru? IEI — doplatku ZathOVC’
srifend (5% | oo | o0 | 7 Tikvidovéno [ ] faktury musl
o3: o __uwm | yzivatel z hlediska
sty | o | om0 it parovani  dopsat

spravny  parovaci
znak na vybraném fadku. Tzn., Ze u fadku likvidace 314 nebo 324 se
provede stisknuti tlac¢itka Editace strany MD (u vydanych faktur) nebo
Editace strany Dal (u pfijatych faktur). Potom se kolonka zptistupni a
uzivatel vepiSe Cislo zalohové faktury. V pfipadé, ze uZivatel nezna
Cislo zalohové faktury, muze si jej v kolonce Parovaci znak vyvolat
horkou klavesou F2. Zobrazi se mu seznam veskerych nezaplacenych

zalohovych faktur.
=I5
Uiet MD  |Stfedisko [Fakdzka Parznak MD |Uiet DAL [Gdstka Test =
34210 (01 32101 220,00|MNékup zhoi
NEMTTE 20030004 [314 01 500,00|Mékup zhosi
50401 (01 32101 1000,00|MNakup zhoi

Edlitace stramy DAL | Stfediska DAL | TakéTka Dol | 1 Znak Dal [0



5.7. SEZNAM FAKTUR

Podle zadané vybérové podminky se vyberou faktury. Z vybranych
faktur se vyhotovi sestava a vytiskne se. Nékteré seznamy piijatych
faktur jsou doplnény o polozku cena vcetné zéalohy (plnéni). Pred
tiskem sestavy je mozné zvolit u nekterych sestav vzhled sestavy
vybérem z rolovaci nabidky. U né€kterych sestav je také mozné zvolit
prohlizeni ¢i sestava. Volba Prohlizeni zobrazi sestavu na monitor a
umozni ji pak tlacitkem tiskarny vytisknout. Volba ,,Sestava* provede
primo tisk na tiskarnu.

5.8. PROHLIZENI FAKTUR

Tato volba umozni prohlizeni faktur dle vybérové podminky — viz
heslo Oprava dodavatelskych faktur - formou sestavy na monitor.
Vyhodou této sestavy v tabulce je moznost tridit data dle jednotlivych
sloupcti, dvojklikem na hlavicku sloupce.
¢ Po zadani vybérové podminky se zobrazi formulaf. V horni ¢asti

@T?:-Seznam dodavatelskych faktur |_[O] x]
Prijaté faktury
Cislo fa. Firma Splatnost [Céstka Zaloha Zhiva uhradit/Vs 4
110018[1000_FIRMA_OSOBA 26.02.2002 610,00 00 610,00
110020{1002_FIRMA_OSOBA 256.02.2002 122,00 00 122,00

<« | -
Cislo faktury : 110019

Uhrady

Uget MD|StEMD  |Zakézka MD_|Znak MD Uget DAUSH.DAL |Zakézka DAL [Znak DAL |Céstka 2
343122 321100 110019 110,00
111000 321100 110019 500,00

formulafe se zobrazi seznam vybranych faktur a v dolni ¢asti
seznam likvidace vybrané faktury.

¢ Dolni seznam se méni podle véty, na kterou se umisti ukazatel
v seznamu faktur v horni ¢asti formulate.

¢ Dolni seznam Ize pomoci tlacitek zménit na seznam uhrad vybrané
faktury.

¢ Stiskem klavesy F3 (popi. stiskem tlacitka ,, DETAIL “) Ize
zobrazit kompletni fakturu. Detail je mozno ponechat zobrazen na
obrazovce a pfepnout se zpét do okna prochazeni. V tomto ptipadé
se detail faktury méni podle aktualn¢ vybraného zaznamu.
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¢ Seznam faktur v horni ¢asti je mozno tiidit dle riznych hledisek a
to klepnutim mysi na nadpis sloupce.

¢ Dale je mozno v seznamu piimo vyhledat ¢islo faktury a to tak, ze
v okénku ,,Cislo faktury* zadame Ccislo hledané faktury. Pokud
program toto ¢islo ve vybéru nalezne, umistni ukazatel na zadané
Cislo faktury.

5.9. DOSLA FAKTURA ZE ZEMi EU

Pti obdrzeni doslé faktury ze zemi EU obsahuje tato faktura plnéni bez
DPH. DPH jste povinni si vypocitat sami. Pfi obdrzeni zbozi nebo sluzby
Z EU se DPH z tohoto plnéni zatazuje do dvou kolonek ptiznani DPH a to
kolonek dané na vstupu a kolonek dané na vystupu. Dan na vystupu je vzdy
celad, dan na vstupu mize byt cela, muze byt kracena koeficientem,
popiipadé miize byt i bez naroku na odpocet DPH (pokud pouzijete piijaté
plnéni k VaSemu plnéni, jez je osvobozeno od DPH).

Dan na vstupu a porizeni doSlé faktury. Pfi pofizovani piijaté
faktury zEU vyplnite do kolonky k uhradé hodnotu faktury
k thradé (tedy pokud neni zaloha tak zaklad dané). Do kolonky dafi
vyplnite Vami vypoctenou DPH. Do kolonky zaklad dané vyplnite
zdklad DPH. Program Vam automaticky do kolonky neni
pfedmétem DPH uvede hodnotu DPH minusem. Tuto hodnotu
prepisete (opravite) na nulu. Program pak hlasi, ze soucet zakladii a
dani nesouhlasi s celkovou castkou dokladu. Toto hlaseni ignorujete
a odkliknete OK.

e
\}) Soudet zakladd a dani nesouhlasi s celkovou Gastkou dokladu ...

Pti likvidaci Vam program automaticky nabidne ucet fadek DPH
suctem DPH proti uctu ptfijaté faktury. Protoze DPH neni Vasim
zavazkem, opravite ucet ptijaté faktury (321) na Vami zvoleny ucet
evidence DPH z EU (395). Dalsi tadek zakladu dané uctujete
standardnim zpiisobem (tedy na ucet materialu, zbozi, sluzeb atd.)

7y Likvidace dokladu &. 40000217 = B3

UtetMD |Stfedisko |Zakizka Pérznak MD |Utet DAL |Céstka Text

34310 395 900 (Pofizeni zhoZiz EV
p111 Naz/ (100,00 Pofizeni zhozi z EU
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Daii na vystupu. ProtoZze jste povinni odvést ztakto piijatého
plnéni danl na vystupu, program Vam ihned po likvidaci nabidne u
tady pro zahrani¢ni faktury pofizeni interniho dafiového dokladu.
Pii potfizovani vyplnite datum UZP, kliknete na tlacitko interni
datiovy doklad, vyplnite agendu dodavatelé, Cislo pfijaté faktury,
vyberete ptislusny fadek v pfiznani DPH dané na vystupu (220, 225,
funguje klavesa F2), vyplnite zaklad dané a dan. Pti likvidaci
dokladu uvedete v fadku s hodnotou DPH na strané¢ ma dati Vami
zvoleny ucet evidence DPH z EU (395), na strané dal ucet DPH.
Ostatni radky zrusite.

5.10. HROMADNY PRIKAZ K UHRADE

Tato volba umozni uzivateli vyhotovit tiStény ptikaz k thradé a
tistény seznam faktur na ptikaze jako dopln€k ptikazu k uhradé. Dale
umozni vyhotovit soubor pro import do systému zajistujiciho
elektronicky styk s bankou. Program eviduje provedené piikazy
k uhradé.

V souCasné dob& jsou podporovany formaty souborl pro
nasledujici banky :

=  Komeréni banka (zalozka KB-KPC nebo KB-MBest)
= Investi¢ni banka

= Ceska spofitelna (zvolte zalozku KB-KPC)

= (CSOB (Homebanking 24...zvolte zalozku IPB)

= Zivnostenska banka

= GE Capital Bank

= Bank Austria Creditanstalt

= Citibank

= HVB Bank

= adalsi banky, které podporuji format KPC

Vyhotoveny soubor miize byt uloZzen do preddefinovaného adresare
a pouzit uzivatelem pro zaslani jeho programem pro komunikaci
s bankou elektronickou cestou. Udaje pro vyhotoveni souboru jsou
uloZeny v souboru seznamu bankovnich Gét.

Pied vlastnim vystavovanim hromadného ptikazu, se uzivateli

zobrazi seznam dosud vystavenych ptikaz, které se mohou editovat ¢i
znovu vytisknout jako seznam, ptikaz k uhrad¢ ¢i ptiloha.
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Pokud vystavujeme novy piikaz, postupujeme pies volbu Novy. Pti
vyhotovovani piikazu k uhradé si uzivatel provede prvotni vybér
stejnym zpisobem jako pfi vyhotoveni seznamu faktur. Tento vybér se
zobrazi na obrazovku (mlze byt i prazdny). Vyhotovena tabulka
obsahuje udaje Ccislo faktury, datum splatnosti, obsah faktury,
dodavatel, bankovni spojeni, ¢astka faktury. Castka faktury obsahuje
castku, ktera zbyva k thrad€. V takto vyhotovené tabulce si uzivatel
zadava, které faktury chce skute¢né hradit (klinutim na tlacitko
»Vyber”, popf. klavesou ,,Mezernik”). Je mozno vybrat vSechny
faktury vybéru klepnutim na tlacitko “Vybrat vSe”. V pravé c¢asti
formulafe lze také opravovat udaje na fakture (BS, BP, VS, atd.).
Vyhotoveny piikaz k thrad¢ je mozno prohlédnout pted tiskem a to
klepnutim na tlacitko s obrazkem lupy.

&7 Pfikaz k dhradé

PObOECE [ Eenov u Nového Jitina Zaplatt dne: {26 04 2002 | ZUBMUC | 1p34g.90042-60 10348-90042- )7 |
| Meislnra, vystavena |Splatng [Sastka s Firra -
] 08.02.2002)22.02.2002 1484 .80 ADA-ELECTRONICS
1 2188832|12.02.2002(26.02.2002 122,00 AW s ro

2188833|26.02.2002|12.03.2002 610,00 Adler Group a.5.
2188834|26.02.2002|12.03.2002 610,00 ACT LIME - PARTHER
2188836(13.02.2002|27.02.2002 183,00 Agentura Fox spol.s.ro.
2188837|17.04.2002|01.05.2002 2200 AGROCAR s.ro.

E
< | »
Bankowni Spojenl':l ;I KS: Igaga SS:I Pfikaz celkem
Chzah fakiury I S5 dle Sizla faktury [ I 0

wybrat | Fidat Fadek | TfictEni: IDokIad vl Watup dat:| & Tisk " Odesléni modemen |
\ybrat vie | SIS platby | PUé-kUp"'il 1 3: & | Prawést (Tisk) | Znét |

Do piikazu lze ptidat prazdné uzivatelem definované platby. Toto
se provede stiskem tlacitka ‘“Pfidat fadek . Objevi se prazdny
formulaf, ve kterém Ize tuto platbu ptidat.

Do ptikazu Ize také ptidat stalé platby z Ciselniku stalych plateb.
Toto se provede stiskem tlacitka “Stalé platby”. Objevi se formulai pro
vybér, pofizeni a editaci stalych plateb. Vybér platby se provede
nastavenim ukazatele na konkrétni platbu a stiskem tlacitka “OK”. Lze
rovnéz vybrat skupinu plateb, a to zaskrtnutim policka “Vybér”
U pozadovanych plateb. Po stisku tlacitka “OK” se vSechny vybrané
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platby pfenesou do ptikazu k uhradé.

Pokud je na formulafi nastaven jako vystup tisk, provede se tisk
prikazu k thrad€. Pokud je vybrana volba “odeslat modemem”, zobrazi
se formulat s daji pro vytvotreni vystupniho souboru. Na formulafi se
objevi pfednastavené udaje, které je mozno doplnit. Napf. kam se ma
soubor ulozit, jeho nazev, a dals$i tidaje potiebné k jeho vytvofeni.
Vétsina tdaji je dana ve smlouvé s bankou. Po vyplnéni pozadovanych
udaji se zpfistupni tlacitko “Odeslat”. Po jeho stisku se vygeneruje
pozadovany soubor. Format souboru se voli vybérem ze zalozek na
formulari.

Po vyhotoveni ptikazu k tthradé se program dotazuje, zda ma
oznacit vybrané faktury. Pokud uzivatel vybere “ano” pak je do
souboru faktur zapsan u hrazenych faktur pfiznak, ze byly placeny. Pti
pristim vybéru faktur pro hromadny ptikaz k Ghradé nejsou takto
oznacené faktury jiz vybrany.

Vyhotoveny ptikaz k tihrad¢ je mozno prohlédnout pied tiskem a to

klepnutim na tlacitko s obrazkem lupy. Pred tiskem je mozno
zmeénit udaje o mistu a datu vystaveni, poctu rfadkti samostatného
vypisu a zda se ma ¢i nema tisknout piiloha prikazu. Pocet

radkl samostatného vypisu znamend, ze program rozd€li jednotlivé
véty ptikazu na zvlastni stranky dle nastaveni tak, ze v podstaté
vznikne n€kolik samostatnych piikazi (napt. nékteré banky vyzaduji,
aby vypis nebyl del$i nez 10 fadkd na stranu). Pfiloha pifikazu k thradé
je podrobné;jsi seznam uhrazovanych faktur.

* Vystup dat pro elektronicky styk s bankou |._\

Umisteni soubar | c:gESTW1G2IKPCO2Y

KB - KPC ‘ KB - MBest ‘ GEMINI ‘ IPB ‘ Zivnobanka ‘ GE Capital ‘ Citibank ‘ HWB
Cislo pobodky: [g7g Pevna fdst kidu : 121455

Cislo Kienta: [goFTapp Pramenliva cast kadu [111111
MNazey klienta : |50,:-|-App Jméno souboru KB0412 KPC

Interval Géetnich soubord: 514 570
Odeslat

Uhrady na vrub Gétu : | 3031240801 [0100  |SWIFT: KOMBCZPP Znét

27



Export prikazu k uhradé elektronicky: pii -elektronickém
zasilani musi uzivatel zvolit umisténi souboru, kam bude vygenerovany
prikaz ukladat, musi si vybrat zilozku banky, udaje ma uZivatel
nastaveny ve volbé BANKA — Soubory- Bankovni konta — Dalsi udaje.

Po odeslani vypisu elektronicky homebankingem se program opét
dotdze, zda ma oznacit faktury ptiznakem “P”, aby se tyto faktury jiz
dale nenabizely k pfikazu k uhradé. Pokud je potieba u takto
oznacenych faktur, znovu obnovit tento pfiznak, je mozno pouzit
funkci “Obnova piiznaku PU”, ktera provede oznaceni dle zadané
vybérové podminky hromadné, nebo funkci “Oprava piiznaku
PU(schvalovani faktur)”.

Po zaslani ptikazu k (thradé a naslednému oznaceni faktur, program
prikaz ulozi do seznamu dosud odeslanych piikazt. Tento pak slouzi
jako nasledna kontrola pro evidenci skute¢né odeslanych ptikaza.

5.11. OPRAVA PRiZNAKU PU(SCHVALOVANI FAKTUR)

V této funkci se zobrazi seznam doslych faktur dle zadaného
vybéru, a je mozno manualné meénit statut faktury:

P......faktura byla vystavena v ptikazu k tthradé

A.....faktura se objevi v seznamu pro novy ptikaz k thrade

N.....faktura se nebude nabizet pro HPKU (napt. Dobropisy)

X.....Faktura je nastavena pro schvaleni HPKU

5.12. ZAUCTOVANI FAKTUR

Touto volbou se provadi zauctovani faktur. Faktury se vyberou dle
podminek dialogového okna pro vystaveni ucetnich dokladt. Po zadani
vSech potiebnych kritérii (napf. roku od — do, mésice od — do, Cisla
dokladu od-do a data vystaveni faktury od - do) se na volbu zatcétovat
provede samotny vstup do ucetnictvi, kde se zada cislo ucetniho
dokladu, popis operace, ucetni mésic a ucetni rok.

Pokud uzivatel zaskrtne volbu ,, Tisknout ucetni doklad, provede
po ucetni operaci vystup na tiskovou sestavu.

5.13. SALDOKONTO (PAROVANI) FAKTUR

Prvotni evidence doslych faktur slouzi jako kniha doslych faktur a
jako inventarizace (saldokonto) téchto faktur. Doslé faktury muzete
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Clenit do jednotlivych CdCiselnych tad, v téchto tadach si muzete
definovat ucet faktur. U kazdého takto definovaného ictu musite mit
Vv uctové osnové zatrZzenu saldokontni skupinu doslé faktury.

Parovani faktur se provadi proti thraddm k aktudlnimu datu.
Uhrady jsou brany ze souboru uletnich dokladi (v ptipadé
nezlikvidovanych dokladi z ¢isla faktury na dokladu). V tomto souboru
se vyberou ty véty, které v parovacim znaku obsahuji ¢islo faktury a
ucet piislusné strany je nastaven jako saldokontni pro tuto agendu.

Pokud uZivatel zaskrtne volbu ,,Aktualizovat adresai, uloZi se
vypocitané saldokonto do souboru obchodnich partnerd. Pokud tuto
kolonku nezaskrtnete, vysledek saldokonta se neulozi.

Doporucujeme pouzivat volbu Rychlé parovani. Tato volba provadi
saldokonto i s vnitinimi Géetnimi doklady pfimo na serveru. Funkce
probéhne rychle a soucasné se zobrazi vypis piehledu chyb, podle
kterého se mohou zpétne€ dohledat nesparované doklady.

Saldokonto doslych faktur je moZné rozdélit na t¥i skupiny:

» aktudlni stav — provadi se u prvotnich
dokladii

= stav k ufetnimu mésici — Finan¢ni analyzy

= ¢lenéni k datu-ufetnimu mésici podle
splatnosti

|1 p¥ehled nezaplacenych Fakkur I ] B4 Parovani aktualniho stavu

saldokonta se provadi bud

‘ funkci Dodavatelé- Parovani

v modulu doslych faktur, nebo

S e R oo [ s aqutomatickym nastavenim  této

W Faypsmnos [ funkce na Vasem serveru.
= Do 4 ror

ettt —— i | Cna F}l{lkce’ pvarovam provede

[ =4 pritazeni vSech plateb faktur

Agenda :

‘ " Stav k datu & Staw k (¢, mésici

| it el o k danym fakturam. Potiebujete-
— — li tedy opravit platbu faktury,
= E=ra musite opravit prvotni doklad

této platby (bankovni doklad, pokladni doklad, interni Gcetni doklad).

Stav k téetnimu mésici slouzi jako dokument k mésiéni ¢i roéni
ucetni uzavérce, kde potiebujete zkontrolovat stav hlavni ucetni knihy
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proti knize doSlych faktur. Toto saldokonto najdete v modulu Finanéni
analyzy, Vybér z faktur. Tladitkem Nacist data se provadi vlastni
vypoCet saldokonta. Tlacitkem Nespdrované uhrady si zobrazite
chybné doklady. Tlacitkem Zobrazit vybér vyhotovite vlastni sestavu
nezaplacenych faktur k pozadovanému obdobi.

Clenéni k datu slouZi predeviim jako vykaz nadfizenému organu
¢i jako podklad pro uvér. Toto saldokonto najdete v modulu Finanéni
analyzy - Rozbor faktur po splatnosti.

Tlacitkem Nacist data se provadi vlastni vypocet saldokonta.
Tlacitkem Zobrazit vybér vyhotovite vlastni sestavu nezaplacenych
faktur k pozadovanému obdobi.

Zatrzitky a volbou od do, si zvolite obdobi po splatnosti, které
chcete zobrazit.

5.14. VRACENIi DPH

& Ciselné Fady o= K datu
1.4.2000 vysla
Aoerde: [oosavete <] novela zidkona o
Subaystém I 1 Ciselng Fada : 1M DPH Dle tétO
Waze¥: [\rceni DPH novely je mozno
Pryni cloklad : I 100001 | PRkl e :I zahrani¢nim
™ Pofizorvat v cizi méné raceni DPH OSObam mimo
Soudasry stav zemé€ EU vracet

Paosledni . ~r
doklad : f 100000 4| 1 Eiseing DPH za zboz,
Posl. ietni doklad - | o Kot o o1 2000 Lar:z:;f ktere vyvezou
Konedns st DPH mimo zem¢é EU.
Qnecny stav | D,DU Al , ,
= Dle zikona plati
Otet: [ Ménas [ tyto podminky

(et DPH 22% : |3431o Hurs: | 0,000 Dl idsje | pro vraceni DPH:

Uget DPH 5% [54520 | o | za |

= cena nakoupeného zbozi véetn¢ DPH zaplacena
V jednom dni jednomu prodavajicimu musi byt vyssi,
néz 1000,- K¢

= zahrani¢ni osoba musi zbozi vyvézt do 30 dnt od
zakoupeni
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* narok na vraceni dané¢ muize uplatnit zahrani¢ni osoba
(nebo jim zmocnénd osoba) pouze u platce, ktery
uskute¢nil zdanitelné plnéni (prodal predmétné zbozi)

* narok na vraceni dan¢ musi zahrani¢ni osoba uplatnit
do 3 mésici ode dne uskute¢néného zdanitelného
plnéni.

V praxi bude vraceni DPH probihat nésledujicim zptisobem:
¢ Zahrani¢ni osoba zakoupi zbozi.
¢ Prodejce nebo ona sama si vyplni pfislusny formulédi pro vyvoz

(neni povinnosti prodejce, formulafe jsou bézné€ dostupné na

celnici, navic prodejce nevi, jestli bude vyvezeno vSechno zbozi,

které bylo zakoupeno).

¢ Zahrani¢ni osoba si na celnici necha potvrdit formulat o vyvozu
zbozi.

¢ Zahrani¢ni osoba pii dal$i navstéveé prodejce predlozi formular.

Prodejce proplati prislusné DPH.

Zahrani¢ni osoba po piijezdu do své zemé poveéii piislusnou
agenturu (jsou na celnich prechodech, cestovni kancelafe atd., u nas
néco podobného provadi napt. CEDOK), kterd doru¢i prodejci
potvrzeny formulaf a bude zadat jeho proplaceni (mlze byt i
bankovnim pievodem).

Z predchoziho vyplyva, ze se potvrzeny formulaf o vyvozu zbozi
chova podobné jako dosla faktura, jejimz obsahem je pouze DPH.
V nové verzi programu se tedy potvrzeny formulaf o naroku na vraceni
DPH zavede do programu jako dosla faktura. Je nutno zavést zvlastni
¢iselnou fadu faktur pro tyto formulare.

Pti pofizovani této faktury (formulafe) vyplnite do castky faktury
hodnotu vraceného DPH, dale vyplnite ptislusné DPH a jeho zaklady.
Vraceni DPH provedete bud pokladnim dokladem, bankovnim
prevodem, odectenim na dalsi faktute, zapoctem atd.

Dale je v nové verzi upravena sestava rekapitulace DPH a sestava
formulare DPH.

5.11.2.EVIDENCE VRACENi DPH

Vzhledem k upravé § 45e zakona ¢.588/1992 Sb., o
dani z ptfidané hodnoty byla evidence doslych faktur rozsifena o
evidenci formulaiti ,,Vraceni DPH*. Vyplnéné formulafe se eviduji
jako bézné doslé faktury, véetné plateb. DPH z téchto dokladt spada na
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priznani DPH do kolonek 35a, 36a, 37a a 38a. Nastaveni této evidence
se provede ve formuléfi ¢iselnych fad.

5.15. VYBEROVE PODMINKY

Program nabidne formulaf, vjehoz levé Ccasti si
muzete vybrat proménné, podle kterych budete provadét vybér. Na
zaklad¢ vybranych (zaskrtnutych) proménnych program nabidne zadani
intervalu. Napftiklad, pokud si zaskrtnete vybér podle firmy a ucetniho
mésice, budete zadavat interval ucCetniho meésice od, do a kod
obchodniho partnera. Na kolonce kod obchodniho partnera miizete
pouzit klavesu F2, nebo pravé tlacitko mysi pro nabidku ciselniku.
Vybranou vybérovou podminku jest¢ mizete vzdy rozsifit o to, zda se
maji vybrat vSechny faktury, pouze zaplacené faktury, nezaplacené
faktury, nezaplacené faktury po splatnosti. Toto doplnéni vybéru se
provadi volbou z roletové nabidky Vybér.

5.16. NOVE VYBEROVE PODMINKY DO MENU

Véami zadanou vybérovou podminku ( napf. zatrzeno rok:1990-
2005 a volba ,,Nezaplacené po splatnosti®‘) si miizete uzivatelsky ulozit,
pokud stiskne na Sedém poli formulafe vybérovych podminek pravé
tla¢itko mysi. Program nabidne menu, v némz je mozno volit mezi
uloZzenim nebo vybérem podminky, popf. mazani jiz diive uloZenych
vybérovych podminek. Pokud je vybrano uloZeni, program nabidne
kolonku pro zadani nazvu pro ulozeni (napt. Seznam nezaplacenych od
roku 1990). Po ukonceni vybéru stisknete tlacitko ,,Proved™. Pokud se
znovu piihlésite do programu, potom se Vam rozsifi menu Oprava
faktur

...... Vybér vseho
........ Seznam nezaplacenych od roku 1990
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6. VYDANE FAKTURY (ODBERATELE)

6.1. DATOVA STRUKTURA

KVF
Kli¢ | Polozka Struktura Popis

AGENDA C1 Agenda ,,0 (Kli¢ovani)

SUBSYS N 3 Subsystém

CISRAD N 2 Cislo &iselné fady

X |PRVDOK N 10 Cislo prvotniho dokladu

ROK N 4 Ugetni rok

UM N 2 Utetni mésic

KOD C10 Kod (IC) odbératele

CISOBJ C 20 Cislo objednavky odbératele

KS C4 Konstantni symbol

CAST N 13,2 Céstka faktury

LIKVID N1 Ptiznak zda byla faktura zlikvidovana (0 —
ne, 1 —ano, 2 — Zaiuctovana)

SYMPAR N1 Ptiznak jak byla faktura zaplacena (0 —
nebylo saldo, 1 — ano, 2 — ¢aste¢né,
5 — nezaplacend

UCET C6 Uget faktury

ZAPLATIT ([N13.2 Castka, ktera zbyva k uhradé

ZAPLATITC |N 13,2 Castka, ktera zbyva k thrad¢ v cizi méné

DATSPL D8 Datum splatnosti

DATVYS D8 Datum vystaveni

DATPOR D38 Datum pofizeni

DATUZP D8 Datum uskute¢néného zdanitelného plnéni

DAN5 N 12,2 Céstka snizené DPH

DAN22 N 12,2 Castka zékladni DPH

ZAKLADS |N12.2 Zéaklad snizené DPH

ZAKLAD22 [N 12,2 Zaklad zakladni DPH

ZAKLADO N 13,2 Zaklad osvobozené DPH
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CISSTR C6 Stredisko
CISZAK C10 Zakazka
CASTC N 13,2 Céstka k @thradé v cizi méng
ZNAMEN C3 Znak cizi mény
KURS N 8,3 Kurs cizi mény
SKLAD N 3 Cislo skladu pii prodeji ze skladu
VYDEJKA N 10 Cislo vydejky ze skladu pii prodeji ze
skladu
FORMUHR [N 1 Forma tihrady (1-5)
AUTOR N 3 Kdo naposledy s dokladem pracoval
KDY T4 Kdy byl naposledy doklad zménén
KLIC I Jednoznacny kli¢ véty (Identity column)
KVFPOL
Kli¢ Polozka Struktura Popis
X RADEK N 3 Cislo tadku faktury
X PRVDOK N 10 Cislo prvotniho dokladu
OBSAH C 40 Text fadku faktury
MNOZST N 10,3 Mnozstvi na faktufe
ZAKUS N 14,2 Cena za kus
SAZBADPH |N?2 Sazba DPH
KODDPH N 2 Ko6d DPH 5%, 22%
MERJED C4 Me¢érna jednotka
CASTSLEVY [N 14,2 Castka slevy
PROCSLEVY ([N 8,3 Procento slevy
CISMAT C 15 Cislo materialu
KLIC | (Identity column)

6.2. PORIZOVANI FAKTUR

Pfed spusténim funkce se nastavi zakladni hodnoty uvedené
v Nastaveni programu, UZivatelském omezeni, Ciselnych fadach, kde
je vhodné rozdélit doklady do fad (tuzemské, zahrani¢ni, interni, dle



typu dokladi, dle ucti faktur)

Y/
0'0

Poftizuji se tyto udaje:

Ciselna rFada — standardné je nastavena 1 pfi vyvolani pofizovani,
pii pofizovani dalsi faktury je nastavena posledni zvolend fada

Datum vystaveni —nabidne datum dle aktualniho data.

Datum splatnosti — navrhne datum dle data vystaveni + pocet dnd
splatnosti. Pocet dnli splatnosti se stanovuje — pokud neni
V zadnych parametrech nastaveno (nebo je nastaveno 0) je to 14,
pokud je nastaveno v parametrech dle uzivatele, pouzije se hodnota
parametru, pokud je nastavena hodnota v ¢iselniku obchodnich
partnerd, pouzije se vZzdy hodnota z ¢iselniku obchodnich partneri
— ma prednost pted hodnotou v parametrech dle uzivatele.

Datum uskute¢néného zdanitelného plnéni — nabidne datum dle
aktualniho data

Cislo KVF — dle ¢&iselné fady nabidne prvni volné &islo, provadi se
kontrola na duplicitu.

Danovy doklad - A...danovy doklad D...dobropis, V...vyporadani
zalohy, N...nedanovy doklad. Tento seznam typi dokladu lze
uzivatelsky rozsitit ve volbé SPRAVCE- Soubory-Typy dokladi

Rok — pokud je nastaveno v parametrech, pofizuje se. Jinak se
naplni udajem z parametrli pii startu pofizovani dle uzivatele
(standardni ucetni rok)

Uc¢etni mésic — nabidne mésic dle porizeného data UZP. Kontrola
na posledni uzavieny ucetni meésic. Pokud je zadany mésic
uzavieny, nedovoli pofidit.

Cislo objednavky — standardni textovy udaj.

Utet KVF — prednastavi se dle parametrii uZivatele, pokud je
vyplnén u obchodniho partnera, pak se nastavi dle obchodniho
partnera. Pokud je zadano, kontroluje se tento et na Ciselnik
uctové osnovy. Vzdy je zde moznost nabidky zobrazeni ¢iselniku
uctové osnovy klavesou F2, nebo pravym tlacitkem mysi.

Stiedisko — Pokud je zadano v parametrech, pofizuje se, pokud je
zadano v parametrech, kontroluje se. Pokud se stiedisko pofizuje,
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pak Ize klavesou F2, nebo pravym tlac¢itkem mysi vyvolat nabidku
¢iselniku.
Zakazka — totéz jako stiedisko.

Konstantni symbol — piednastavi se dle hodnoty v parametrech
dle uzivatele. Kontroluje se na Ciselnik konstantnich symbolt.

Ko6d obchodniho partnera (IC) — provadi kontrolu na &iselnik,
umozni doplnit Ciselnik o nového obchodniho partnera, umozni
vyhledavat v ¢iselniku pomoci zaddni casti nazvu piimo do
kolonky kli¢ obchodniho partnera, umozni zobrazit seznam
obchodnich partnerit (browse) a hledat a opravovat v ném. Pfi
zobrazeni obchodnich partnerd je okno rozdéleno do dvou casti.
V horni Casti je zobrazen néazev a adresa obchodniho partnera,
telefon, fax, E-mail a dalsi udaje o obchodnim partnerovi. V spodni
casti se zobrazuji pohledavky a zavazky obchodniho partnera
celkem a k datu saldokonta. Je umoznéno dal§i vyhledavani dle
nazvu, &asti nazvu, mésta, PSC, ulice, ICO. Mechanismus
vyhledavani pfi pofizovani je nasledujici:

Prazdny koéd (nic nebylo zadano) — zobrazi vSechny obchodni
partnery

Uzivatel zada cely kod na 8 znakii

kod je nalezem — program
pokracuje v zadavani dalsich udaji
kod neni nalezen — program

nabidne obrazovku pro vlozZeni
nového obchodniho partnera

Uzivatel zada ¢iselny udaj s po¢tem ¢islic mensi nez 8 — program
vyhleda a nabidne vSechny obchodni partnery, ktefi maji v kolonce
kli¢ zadany ¢iselny podietézec.

UZivatel zadd znakovy udaj s poCtem znakd mensi nez 8, nebo
znakovy 1udaj, ktery neni identifikovan jako nalezeny kli¢ -
program vyhleda a nabidne vSechny obchodni partnery, ktefi maji
v kolonce nazev zadany znakovy podietézec.

Stisknutim klavesy F2, nebo pravého tlacitka mySi nabidne
program cely ¢iselnik obchodnich partnert.

Zahraniéni ména (znak mény) — pokud je Vv parametrech
nastaveno, pofizuje se znak mény. Kontroluje se na Ciselnik cizi
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meény. Klavesou F2, nebo pravym tlacitkem mysi lze nabidnout
Ciselnik zahrani¢ni mény k prohlizeni a vybéru.

« Kurs — pokud byla zadana cizi ména, pofizuje se hodnota kursu..
Hodnota kursu se piednastavi dle Ciselniku cizich mén. Hodnota
kursu mtze byt opravena.

+ Forma uhrady — forma uhrady se vybere ze seznamu mozZnych
forem tihrady. Program si pro pofizeni pamatuje posledni pouzitou
formu thrady.

+ Odectena zaloha — pokud je na faktute odectena zaloha, zadava se
do této kolonky (nikoli do polozek). Jelikoz tato ¢astka nespada do
zéakladu 0, tiskne se na faktute zvlast, v celkovém souctu

Celkem s DPH: 200 000,00 K¢
Odectené zalohy : 50 00000 Ke
K dhradé ; 150 000,00 K&

Y/

« Polozky faktury. Podle nastaveni vudajich dle uzivatele se
nabidnou tyto tabulky:

¢ Kusova faktura — zadava se text, pocet kusti (mnozstvi), cena za
kus (cena za MJ), sazba DPH, kéd DPH

¢ Textova faktura — zadava se text, cena, sazba DPH, kod DPH

¢ S liselnikem — stejnd jako kusova, uzivatel ma navic moznost

pomoci ¢iselniku zadavat opakujici se polozky.

Pokud se zadava textova faktura, program automaticky
ulozi do proménné mnozstvi hodnotu 1. Kolonka sazba DPH je
standardn€¢ vyplnéna hodnotou dle parametri uzivatele (Casto
pouzivana sazba DPH). Do kolonky kéd DPH je mozné zadat udaje
400, 410, 420. Tyto udaje je zde mozné zadat pouze, je-li v kolonce
sazba DPH hodnota 0. Pti zadavani udaju faktury je mozné pouzit
tladitko ,,Doplnéni z existujici faktury*. Pokud uzivatel pouZzije takové
tla¢itko, program se dotaze na ¢islo dokladu (skladu a dokladu). Pak
dohleda vybrany doklad (existuje-li) a udaji z tohoto dokladu doplni
tabulku polozek faktury.

Pokud uZivatel pfed zadavanim polozek faktury vyplnil udaj
znak cizi mény a kurs, jsou vSechny udaje v tabulce uvedeny v cizi
meéng.

37



Soucasn¢ pii zadavani polozek faktury se automaticky vypocitavaji

nasledujici udaje:

¢ Castka v cizi méné — pokud byl zadan znak cizi mény a kurs,
vypocitava se ¢astka v cizi mén€. Zaokrouhluje se dle nastaveni
parametrt dle uzivatele.

¢ Castka faktury — pokud byl zadan znak cizi mény a kurs, je
vypoctena z ¢astky cizi mény, mnozstvi mény a kursu. Jinak je
vypocCtena zpolozek faktury. Zaokrouhluje se dle nastaveni
parametrt dle uzivatele.

¢ zaklad DPH zikladni sazba — tento Udaj je vypocten a zobrazen.
Neni mozné jej opravovat.

¢ ziklad DPH sniZena sazba — tento udaj je vypocten a zobrazen.
Neni mozné jej opravovat.

¢ zaklad DPH osvobozeno — tento udaj je vypocten a zobrazen.
Neni mozné jej opravovat. Tento Udaj se vypocitava pouze z téch
radku faktury, které maji vyplnén udaj kod DPH.

¢ DPH zikladni sazba — tento udaj je vypocten a zobrazen. Je
mozné jej opravovat.

¢ DPH sniZena sazba — tento idaj je vypocten a zobrazen. Je mozné
jej opravovat.

¢ Na formulafi je mozno nastavit tisk dokladu po ulozeni. Pokud je
toto pole zaskrtnuto, provadi se po uloZeni kazdého dokladu jeho
tisk.

Pti ukladani potizené faktury se provadi op&tovna kontrola na
duplicitu ¢isla faktury. Probiha kontrola na duplicitu. Nastane-li,
nabidne program Ccislo faktury kopravé. Ostatni tdaje zlstanou
zachovany.

Pii pofizeni prodeje =z celniho skladu program
umoziluje vypocet podle § 14 zdkona 0588/92 Sb. odst. 23.

6.3. LIKVIDACE FAKTUR-JEDNOTLIVE

Podle parametri uZzivatele se provadi bud ihned po
pofizeni, nebo je vyvolana zvlastni nabidkou z menu. Provadi se
nasledujicim postupem:
¢ Pokud bylo zaddno DPH zakladni sazba, vyplni se prvni tadek

automaticky rozictovanim DPH. Po odeslani fadku, a pti ukonceni
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likvidace se vzdy kontroluje, zda likvidace DPH je shodna s DPH
V hlavicce faktury.

Pokud bylo zadano DPH snizena sazba, vyplni se dalsi (popiipade
prvni) fadek automaticky rozactovanim DPH. Po odeslani radku, a
pti ukonceni likvidace se vzdy kontroluje, zda likvidace DPH je
shodné s DPH v hlavic¢ce faktury.

Dalsi tadky likvidace vyplituje uzivatel. Pokud bylo pti zadavani
zadano stfedisko, ¢i zakazka, pak se po zadani uctu tfidy 6 navrhne
stiedisko a zakazka z hlavicky faktury.

Program nabizi dal§i tadky k likvidaci tak dlouho, dokud neni
celkovy soucet vSech tadka likvidace roven castce faktury v K¢.
Pokud fadek obsahuje tcet faktury na strané ma dati, pak se takovy
radek zapocitava do celkového souctu s obracenym znaménkem.
Do tohoto celkového souctu se nezapocitavaji ty radky likvidace,
které neobsahuji na stran¢ ma dati a na stran¢ dal ucet faktury.
Kontrola na ucet se provadi, pokud bylo nastaveno v parametrech
uzivatele. Nabidka zobrazeni a vybéru z Ciselniku uctové osnovy
na klavesu F2, nebo pravym tlac¢itkem mysi je vzdy.

Kontrola na stiedisko a zakazku se provadi, pokud bylo nastaveno
u uzivatele a pokud je vtomto fadku likvidace ucet 5., nebo 6.
ttidy. Nabidka zobrazeni a vybéru z ¢iselniku stfedisek ¢i zakazek
na klavesu F2, nebo pravym tlac¢itkem mysi je vzdy.

Pokud ma uzivatel zptistupnénu volbu ,,Zatctovani faktur, mize
ihned po porizeni likvidace provést vystup dat do ucetnictvi.
Zaucétovany doklad jiz nelze opravit.

Pii likvidaci doplatku zalohové faktury musi uzivatel z hlediska
parovani dopsat spravny parovaci znak u actu 324 na vybraném
radku. Tzn., ze u fadku likvidaci 324 se provede stisknuti tladitka
Edit Dal. Potom se kolonka zpfistupni a uzivatel vepise Cislo
zalohové faktury. V pifipadé, ze uZivatel nezna cislo zalohové
faktury, mtize si jej v kolonce Parovaci znak Dal vyvolat horkou
klavesou F2. Zobrazi se mu seznam veSkerych potizenych
zalohovych faktur.
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6.4. HROMADNA LIKVIDACE FAKTUR

Tato funkce slouzi ksnadnému vytvoreni likvidace vétsiho
mnozstvi prvotnich dokladi (vydanych faktur, pfijatych faktur,
pokladnich dokladd). Prvnim krokem je nastaveni tabulky ciselniku
predkontaci. Miizete si nastavit Ucet pro kazdou dCiselnou fadu,
stiedisko a zakazku prvotnich dokladt. Jednou nadefinovana tabulka je
ulozena a pripravena i pro pfisti pouziti. Tlacitko doplnit kombinace
vyhledd vSechny mozné kombinace a doplni je automaticky do
¢iselniku predkontaci. Pti dopliiovani program zobrazi vSechny mozné
kombinace z ¢iselniku stiedisek a ¢iselniku zakazek.

%~ Privodce hromadnou likvidaci

POStUp‘Krok &.1 - Zadani giselniku piedkontaci

Nadefinujte Cisenik predkontaci pre
kombinace" se doplni v8echny mc
"Stfedisko" a "Zakazka". K temto k¢

C.fada  |Stfedisko Zakézka Uiet
I a 02 Treby 2 prodeje sluzeh
I P B02 Tréby z prodeje slueb
I R EB02 Triby 2 prodeje sluieb
4 RvI B02 Triby z prodeje slueb

wwwl

‘4441

Dalsim krokem je vybér prvotnich dokladl vstupujicich do
hromadné likvidace. Vybér lze provést dle Ciselné fady, ucetniho
mesice a roku, datumu vystaveni, stfediska, zakazky. Po vybéru
prvotnich dokladi vdm program nabidne seznam prvotnich dokladii
k likvidaci. Bile oznacené tadky jsou doklady, které jesté nikdy nebyly
likvidovany, zlut¢ oznacené fadky jsou doklady, které jiz byly
zlikvidovany. Na pravé strané kazdého tadku je zatrzitko, kterym
muzete dany doklad zlikvidace vyfadit. Tlacitkem zlikvidovat
provedete vlastni hromadnou likvidaci.

6.5. OPRAVA VYDANYCH FAKTUR

Podle zadané vybérové podminky se vyberou faktury k opravé. Po
provedeni vybéru se zobrazi seznam vybranych faktur. Pohybem
vV seznamu pomoci kurzorovych klaves, nebo mysi vyberete fakturu,
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kterou potfebujete opravit. Stisknutim tlacitka ,,Oprava™ vyvolate
vlastni opravu. Provadi se standardni kontroly na ciselniky a uzavieny
ucetni mésic. Nelze opravit interni Cislo faktury. Pokud opravite ¢astku
faktury, program Vas donuti opravit i likvidaci faktury — nemtze tedy
dojit k rozdilu mezi ¢astkou faktury a jeji likvidaci.

6.6. SEZNAM FAKTUR

Podle zadané vybérové podminky se vyberou faktury. Z vybranych
faktur se vyhotovi sestava a vytiskne se. Nékteré seznamy vydanych
faktur jsou doplnény o polozku cena vcetné¢ zalohy (plnéni). Pted
tiskem sestavy je mozné zvolit u nékterych sestav vzhled sestavy
vybérem z rolovaci nabidky. U nékterych sestav je také mozné zvolit
prohliZeni ¢i sestava. Prohlizeni zobrazi sestavu na monitor a umozni ji
pak tlacitkem tiskarny vytisknout. Sestava provede pfimo tisk na
tiskarnu.

6.7. TISK FAKTUR

Podle zadané vybérové podminky se vyberou faktury. Z vybranych
faktur se vyhotovi sestava faktury dle pteddefinovaného formulafe a
vytiskne se. Pied vlastnim tiskem vam program umozni doplnit formu
uhrady, kdo fakturu vystavil, bankovni ucet, na ktery ma byt faktura
hrazena, doplnit piijemce a dopsat na konec faktury libovolny text (text 1ze
pravym tlacitkem mysi nebo klavesou F2, vybrat z ¢iselniku).

6.8. PROHLIZENi FAKTUR

Tato volba umozni prohlizeni faktur formou tabulky. Tuto tabulku
je mozné tfidit pfimo na obrazovce klepnutim mysi na nadpisu sloupce.
Razeni mize byt podle &isla faktury, nazvu odbératele, astky, data
vystaveni, ¢isla faktury, atd.
¢ Stiskem klavesy F3 (popi. stiskem tlacitka ,, DETAIL ) Ize

zobrazit kompletni fakturu. Detail je moZzno ponechat zobrazen na

obrazovce a piepnout se zpét do okna prochazeni. V tomto piipadé
se detail faktury méni podle aktualné vybraného zdznamu.

¢ Seznam faktur v horni ¢asti je mozno tfidit dle riznych hledisek a
to klepnutim my$i na nadpis sloupce.

¢ Moznost opravovat faktury — pokud je toto povoleno
V ptistupovych pravech.
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6.9. SALDOKONTO (PAROVANI) FAKTUR

Tato volba provadi parovani faktur proti uhradam. Uhrady jsou
brany ze souboru ucetnich dokladii (v ptipadé nezlikvidovanych
dokladu z ¢isla faktury na dokladu). V tomto souboru se vyberou ty
véty, které v parovacim znaku obsahuji Cislo faktury a ucet pfislusné
strany je nastaven jako saldokontni pro tuto agendu.

) Pokud uzivatel zaskrtne volbu ,,Aktualizovat adresai*, ulozi se
@ /) vypocitané saldokonto do souboru obchodnich partnerd. Pokud

@ tuto kolonku nezaskrtnete vysledek saldokonta se neulozi.

= aktudlni stav saldokonta

= stav k i¢etnimu mésici

= (Clenéni kdatu ¢i uCetnimu mésici podle
splatnosti

Parovani aktualniho stavu saldokonta se provadi bud’ funkci
parovani v modulu vydanych faktur, nebo automatickym nastavenim
této funkce na Vasem serveru. Funkce parovani provede pfifazeni
vSech plateb faktur k danym fakturam. Potiebujete-li tedy opravit
platbu faktury, musite opravit prvotni doklad této platby (bankovni
doklad, pokladni doklad, interni G¢etni doklad).

Stav k datu ¢i t€etnimu mésici slouZi jako dokument k mési¢ni ¢i
ro¢ni GCetni uzavérce, kde potiebujete zkontrolovat stav hlavni G¢etni
knihy proti knize doslych faktur. Toto saldokonto najdete v modulu
Finan¢ni analyzy, volba Vybér z faktur. Tlacitkem Nadist data se
provadi vlastni vypocet saldokonta. Tlacitkem Nespdrované ithrady si
zobrazite chybné doklady. Tlacitkem Zobrazit vybér vyhotovite vlastni
sestavu nezaplacenych faktur k pozadovanému obdobi.

Clenéni k datu slouzi predeviim jako vykaz nadiizenému organu &i
jako podklad pro uvér. Toto saldokonto najdete v modulu Finanéni
analyzy, volba Rozbor faktur po splatnosti.

6.10. OPIS UHRAD

Sestava vybranych odbératelskych faktur s jednotlivymi platbami, vzdy
je uvedeno odkud platba pfisla, ¢islo dokladu a zbyva k uhradé. Pro
zahranicni faktury si uzivatel musi zvolit sestavu Zahrani¢i.




6.11. OPIS LIKVIDACE

OPIS LIKVIDACE DOKLADE
. (wydané faktury)
Uigatni rok (2005 Bez rozdil piateh Bez rozdii likvidace

Doklad Dratum Popis i Likvid. Eastka
Uiet Dal Stred Takazka Parovaci znak Uget MD Parovaci znak
2516001 03.01.2005  LvfFakturujeme Wam zélohu na budouci ZAPA beton 2.5 1
34330 32450 246054 51311610
dasen 2 2an60m a805d d200 2AE084 . 776990E3 90
-2186767 80
2516002 12.01 2005  Lvf Fakturujeme Wam zalohu na budouci TBG BETOMMIX a.s 1
34330 32450 2516002 B46146 20
32450 420 2616002 2516002 32410 oprava -3399853 50

6.12. VYHLEDAVANI ZAPOCTU

Program nejdiive nabidne formuléf, ve kterém je mozno vybrat
konkrétni firmu (kéd firmy), nebo si stiskem tlacitka “Vybrat dle
¢astky” necha zobrazit seznam moznych kandidatt na zapocet. V pravé
casti tabulky je mozno v zaskrtavacim poli kliknutim mysi oznacit
firmu, na kterou bude vypracovavan zapocet. Pokud na zacatku byla

[11¥§bé&r faktur pro zipoiet |_[O] %]
Firma : I STAMSLAY CAHA - ILM 012345678901 2345673901 2 IPDdIeSfEI1 23435678901 23456759012 ‘
Zé\;azky : Cislofak  |[vS Datws.  |Datspl.  [Kplathé Zapodist |~
Bn.na B gnna 2188824 16.08.2001]30.08.2001 1200,00 1200,00
Faktury prijgte, popr. prijgte
zéiohové faktury & vydané 3 25.01.2002{08.02.2002 226920,00) 226920,00
dobropisy
4 L
Celkem : oon o0
P0h|eda\,rky : Cislotak  |vs Datwys.  |Datspl.  |Kplatbé Zapodist B
g 3 4 25.01.2002{08.02.2002 .09 .09
Faktury wydané, popf.
wydand zélohovs faktury & 21001152 17.07.2001|31.07.2001 445900,00| 445900,00
pfijaté dobropisy 21001160 03.09.2001{17.09.2001 183000,00) 183000,00
21001161 03.09.2001{17.09.2001 50000,000  50000,00
= ON11R4 14 08 001178 N4 2nn1 20A N0 & nnT
i Editace textn 3
Tizk zapoiétu | Datum zapoéiu CElem I 0,00 I o
ot |02.05.2002 Rozdil: | 500 | i

pfimo vybrana konkrétni firma, je v seznamu nabidnuta pouze tato a je
oznacena jako vybrana. Tlacitkem “Piehled” je mozno zobrazit sestavu,
V nizZ je seznam vSech faktur pro vSechny firmy zobrazené v seznamu.
Vlastni zépocet se provede tlacitkem “Provést zapocet”. Zobrazi se
dalsi formulat v némz je seznam pfijatych a vydanych faktur vybrané
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firmy, ve kterém je mozno vybirat piislusné faktury. Vybér se provadi
bud’ kliknutim myS$i na vybrané faktury, nebo stiskem Kklavesy
MEZERNIK na piisluiné faktufe. Vybrané tadky (faktury) zméni
barvu a zméni se soucet prislusné tabulky. Pred tiskem zapoctu je
mozno editovat doplitujici texty a to pomoci tlacitka “Editace textd”.

6.13. UPOMINKA — POKUS O SMiR

Podle zadané vybérové podminky se vyberou ty faktury, které
nejsou zaplaceny. Z vybranych faktur se vyhotovi sestava upominky a
vytiskne se.

6.14. UROK Z PRODLENI

Volba umoziiuje vytisknout fakturu  Urok  z prodleni.
Doporucujeme zavést pro tyto pripady novou samostatnou Ciselnou
fadu faktur. Po vytisténi se faktura neuklada do Knihy VF, aby
zbytecn€ nevstupovala do vynosu.

6.15. ROZBOR POHLEDAVEK-ZAVAZKU

Pro analyzu pohledavek a zavazki byl rozsifen seznam vydanych
faktur (doslych faktur). Clenéni pohledavek a zavazki po splatnosti
0-30, 31-60, 61-90, vétsi nez 90

Piehled pohledavek (v¢. DPH)
Uetni ok ;2006 Bez rozefis plteh Bez rozciy lividace

I& Pohledavky Fuo splat. Frac. 0-30 31-60 51-90 =40 Obrat

10500,00 1050000 100,00 10500,00 0,00 0,00 0,00 10500,00
2480011582 7010000 70100,00 100,00 0,00 70100,00 0,00 0,00 70100,00
248001 8650 1437888,00 1437888,00 100,00 14378848 00 0,00 0,00 0,00 1437888,00
GE142187 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 000 0,00 22109,00
25391062 544895,00 54635,00 100,00 36735,00 17850,00 000 0,00 54685,00

44



7. ZALOHY PRIJATE

Tato agenda
zalohovych faktur.

slouzi

pro vedeni

evidence Dodavatelskych

7.1. DATOVA STRUKTURA— ZALOHOVE FAKTURY PRIJATE

Kli¢ | Polozka Struktura | Popis
AGENDA Cl Agenda ,,L“ (Klicovani)
SUBSYS N 3 Subsystém agendy
CISRAD N 3 Cislo &iselné fady
PRVDOK N 10 Cislo prvotniho dokladu
ROK | Ugetni rok
UM N 4 Utetni mésic
KOD C10 Kod (ICO) dodavatele
BS C17 Bankovni spojeni (icet)
BP C4 Kéd banky (0100,3400,0800)
VS C10 Variabilni symbol
KS C4 Konstantni symbol
OBSAH C 40 Popis (textovy udaj)
CAST N 13,2 Castka faktury
SYMPAR N1
ZAPLATIT N 13,2
DATSPL T8 Datum splatnosti
DATVYS T8 Datum vystaveni
DATPOR T8 Datum pofizeni
CASTC N 152  |Castka v cizi méné
ZNAMEN C3 Kéd cizi mény (ATS,DEM,USD)
KURS N 7,3 Kurs cizi mény ke koruné
ZAPLATITC N 13,2
CISSTR C6 Stredisko
CISZAK C10 Zakazka
AUTOR N5 Kdo naposledy s dokladem pracoval
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KDY T8 Kdy byl naposledy doklad zménén

PRIKAZ Cl Vystaven piikaz k uhrad¢ - P
KLIC I Jednoznacny kli¢ véty (Identity
column)

7.1.1 PORIZENI

Pfed spusténim funkce se nastavi zakladni hodnoty uvedené

V Nastaveni programu, Uzivatelském omezeni, Ciselnych fadach, kde
je vhodné rozdélit doklady do fad (tuzemské, zahranic¢ni, dle typu
dokladi, dle uéta zalohovych faktur)

Potizuji se tyto udaje:

Ciselna Fada — standardné je nastavena 1 pfi vyvolani pofizovani,
pfi pofizovani dalsi faktury je nastavena posledni zvolena fada

Doklad — interni ¢islo KLF — dle ¢iselné fady nabidne prvni volné
¢islo, provadi se kontrola na duplicitu.

Uketni rok — pokud je nastaveno v parametrech, pofizuje se. Jinak
se naplni udajem z parametrd pii startu pofizovani dle uzivatele
(standardni ucetni rok)

Datum vystaveni — slouZi pouze jako evidenéni daj.
Datum potizeni — slouzi jako eviden¢ni udaj.
Datum splatnosti — daj se vloZi z doslé zalohy

Uketni mésic — nabidne mésic dle potizeného data UZP. Kontrola
na posledni uzavieny ucetni meésic. Pokud je zadany mésic
uzavieny, nedovoli pofidit zdlohovou fakturu za tento ti€etni mesic.
Kéd dodavatele (IC) — provadi kontrolu na &iselnik, umozni
doplnit ¢iselnik o nového obchodniho partnera, umozni vyhledavat
v ¢iselniku pomoci zadani ¢asti nazvu ptimo do kolonky kli¢
obchodniho partnera, umozni zobrazit seznam obchodnich partnert
(browse) a hledat a opravovat v ném.

Bankovni ucet — ma piimou vazbu s Ciselnikem obchodnich
partnerd, to znamena, ze Udaj se dopliiuje automaticky, pokud
neexistuje umozni presto zadat nebo zmenit.
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+ Konstantni symbol — kontroluje na ¢iselnik konstantnich symbold,
pokud neexistuje umozni ptesto zadat. Nabidku ¢iselniku je mozné
vyvolat klavesou F2, nebo pravym tlacitkem mysi.

¢ Variabilni symbol — provadi se kontrola na existenci doslé faktury
se stejnym variabilnim symbolem a kli¢em obchodniho partnera.
Pokud takova faktura jiz existuje, program na to upozorni.

+ Obsah — standardni textovy udaj.

+» Stredisko,zakazka — Pokud je zadano v parametrech pofizuje se,
pokud je zaddno v parametrech kontroluje se, pokud se pofizuje
pak umozni klavesou F2, nebo pravym tlacitkem mysi, vyvolat
nabidku ¢iselniku.

Y/

% Zahrani¢ni ména (znak mény) — pokud je v parametrech
nastaveno pofizuje se znak mény. Kontroluje na ciselnik cizich
meén. Umozni klavesou F2, nebo pravym tlac¢itkem mysi nabidnout
k prohliZeni a vybéru.

Y/

« Kurs — pokud byla zadana cizi ména, pofizuje se hodnota kursu.
Hodnota kursu se pfednastavi dle ¢iselniku cizich mén. Hodnota
kursu mtize byt opravena.

Y/

« Castka v cizi méné — pokud byla zaddna cizi ména, porizuje se
castka v cizi méné.

« Castka faktury — pokud byla zadana cizi ména, je vypoétena z této

meény, mnozstvi meény a kursu. Jinak je zadavéna.

< Platit fakturu A/N. Pokud je zadano Ano, pak je tato faktura
zatazena do seznamu faktur, které budou nabizeny pro vytvoreni
hromadného piikazu k uhradé. Ne by jste tedy méli pouZivat,
pokud byla jiz faktura zaplacena hotové, jednd se o dobropis,
inkaso a podobné.

« Pri ukladani potfizené faktury se provadi opétovna kontrola na
duplicitu ¢isla faktury. Pokud se zjisti duplicita, nabidne program
¢islo faktury k opravé. Ostatni udaje zlistanou zachovany.

7.1.2 OPRAVA

Podle zadané vybérové podminky se vyberou faktury k opravé. Po
provedeni vybéru se zobrazi seznam vybranych faktur. Pohybem
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v seznamu pomoci kurzorovych kldves, nebo mysi vyberete fakturu,
kterou potiebujete opravit. Stisknutim tlacitka ,,Oprav vyvolate vlastni
opravu. Provadi se standardni kontroly na Ciselniky a uzavfeny ucetni
meésic. Nelze opravit interni ¢islo faktury.

7.1.3 PROHLIZEN{

Tato volba umozni prohlizeni faktur formou sestavy na monitor.
Dale umozni prohlizeni faktur formou tabulky Browse. Tuto tabulku je
mozné tiidit piimo na obrazovce tladitkem Fazeni. Razeni mize byt
podle ¢isla faktury, ndzvu odbeératele, Castky, data vystaveni a Cisla
faktury. V této tabulce je mozné se pohybovat a pouzivat tlacitko pro
zobrazeni detailu faktury. Ve volbé Zobrazit si mlizete nastavit obsah
spodni tabulky. Bud’ se vdm bude automaticky zobrazovat tabulka
uhrad, nebo tabulka likvidace.

V ptehledu zalohovych faktur (dodavatelskych i odbératelskych)
moznost vybrat nevyuctované zalohy (v dolni casti vybérové
podminky, rozbalit seznam a vybrat volbu “Nevytctované”). Do
seznamu se zohledni zalohové faktury vystavené po 30.4.2004 na které
jesté nebyl vystaven danovy doklad.

7.1.4 PAROVANI UHRAD

Tato volba provadi parovani faktur proti uhradam. Uhrady jsou
brany ze souboru ucetnich dokladi (v ptipadé nezlikvidovanych
dokladu z ¢isla faktury na dokladu). V tomto souboru se vyberou ty
veéty, které v parovacim znaku obsahuji Cislo faktury a ucet pfislusné
strany je nastaven jako saldokontni pro tuto agendu.

Pokud uzivatel zaskrtne volbu ,,Aktualizovat adresair, ulozi se
vypocitané saldokonto do souboru obchodnich partnert.

Pfi spusténi této volby se zobrazi vypis piehledu chyb, podle
kterého se mohou zpétné dohledat nesparované ucetni doklady.

7.1.5 PAROVANI LIKVIDACE

Tato volba provadi parovani faktur proti odpovidajicim likvidacim
vydanych faktur. Likvidace jsou brany ze souboru ucetnich dokladd.
V tomto souboru se vyberou ty véty, které¢ v parovacim znaku obsahuji
Cislo faktury a tcet pfisluSné strany je nastaven jako saldokontni pro
tuto agendu.

Tento druh saldokonta je vhodny v piipad¢, kdy se chci ujistit, ze
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na danou zalohu byl vystaven danovy doklad, ktery se jiz muze
zapocitat do nakladu (oproti vystavené zaloze).

7.2. SESTAVY

Podle zadané vybérové podminky se vyberou faktury. Z vybranych
faktur se vyhotovi sestava a vytiskne se. Pied tiskem sestavy je mozné
zvolit u nekterych sestav vzhled sestavy vybérem z rolovaci nabidky.
U néekterych sestav je také mozné zvolit prohlizeni ¢i sestava.
Prohlizeni zobrazi sestavu na monitor a umozni ji pak tlacitkem
tiskarny vytisknout. Sestava provede piimo tisk na tiskarnu.

7.2.1 TISK FAKTUR
Vytiskne faktury dle zadanych vyberovych podminek.

7.2.2 OPIS UHRAD
Vytiskne piehled tihrad dle zadanych vybérovych podminek
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8. ZALOHY VYDANE

Tato agenda
zalohovych faktur.

slouzi pro vedeni

evidence

Odbeératelskych

8.1. DATOVA STRUKTURA— ZALOHOVE FAKTURY VYDANE

Kli¢ | Polozka Struktura Popis
AGENDA Cl Agenda ,,Z* (KliCovani)
SUBSYS N 3 Subsystém agendy
CISRADY N 3 Cislo &iselné fady
PRVDOK N 10 Cislo prvotniho dokladu
ROK | Ugetni rok
UM N 4 Ucetni mésic
KOD C10 Ko6d (ICO) odbératele
CISOBJ C20 Cislo objednévky
KS C4 Konstantni symbol
CAST N 13,2 Castka
SYMPAR N1 Symbol parovani
ZAPLATIT N 13,2 Céstka pro zaplaceni
ZAPLATITC N 13,2 Castka pro zaplaceni v cizi méné
DATSPL T8 Datum splatnosti
DATVYST T8 Datum vystaveni
DATPOR T8 Datum pofizeni
SKLAD N 3 Cislo skladu
VYDEJKA N 10 Cislo vydejky
CISSTR Cé6 Stredisko
CISZAK C 10 Zakazka
CASTC N 15,2 Castka v cizi méné
ZNAMEN C3 Kod mény
KURS N 7,3 Kurs ,, K& k cizi mé€né
AUTOR N 3 Kdo naposledy s dokladem pracoval
KDY T8 Kdy byl naposledy doklad zménén
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OBSAH M Obsah odbératelské zalohy

VS C10 Variabilni symbol

8.1.1 PORIZENi

Pred spusténim funkce se nastavi zakladni hodnoty uvedené
v Nastaveni programu, UZivatelském omezeni, Ciselnych fadach, kde
je vhodné rozdélit doklady do fad (tuzemské, zahranic¢ni, dle typa
dokladi, dle aéta zalohovych faktur)

Zalohové faktury se pofizuji stejn¢ jako faktury vydané (viz
kapitola Odbératelé).

8.1.2 OPRAVA

Podle zadané vybérové podminky se vyberou faktury k opravé. Po
provedeni vybéru se zobrazi seznam vybranych faktur. Pohybem
V seznamu pomoci kurzorovych klaves, nebo mysi vyberete fakturu,
kterou potiebujete opravit. Stisknutim tlacitka ,,Oprav* vyvolate vlastni
opravu. Provadi se standardni kontroly na Ciselniky a uzavfeny ucetni
mesic. Nelze opravit interni ¢islo faktury

8.1.3 PAROVANI UHRAD

Tato volba provadi parovani zalohovych faktur proti thradam
zbanky ¢i pokladny. Pokud jsou doklady zbanky a pokladny
zlikvidovany, musi mit zapsan v parovacim znaku cislo faktury a ucet
prislusné strany musi byt nastaven jako saldokontni pro tuto agendu.

Pokud uzivatel zaskrtne volbu ,,Aktualizovat adresai*, ulozi se
vypocitané saldokonto do souboru obchodnich partnert.

8.1.4 PAROVANI LIKVIDACE

V okamziku zaplaceni zalohové faktury, musime vystavit
v Odbératelich danovy doklad typu ,,A“ (danovy doklad- vkladate do
kolonky zaplacend zaloha hodnotu pfijaté zalohy. Pti likvidaci této
faktury Vam program automaticky nabidne fadek s uctem faktury (311)
na strané¢ dal. Do tohoto tadku doplnite ucet zalohy (324). Dale
stisknete  tlacitko editace strany MD. Do parovaciho znaku MD
napiSete ¢islo zalohové faktury (miizete pouzit napoveédu klavesou F2),
nebo typu ,V“ (vypofadani zalohy). Podkladem pro fakturaci
V Odbératelich je seznam vydanych zaloh zaplacenych a
nezlikvidovanych.
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Funkce parovani likvidace v modulu odbératelskych zaloh pak
provede piifazeni likvidace odbératelské faktury Kk zalohové faktuie.
Vysledkem je presna evidence zaplacenych zaloh a presna evidence
zaplacenych a dosud nevytizenych (nezlikvidovanych zaloh).

8.1.5 SESTAVY

Podle zadané vybérové podminky se vyberou faktury. Z vybranych
faktur se vyhotovi sestava a vytiskne se. Pied tiskem sestavy je mozné
zvolit u nékterych sestav vzhled sestavy vybérem z rolovaci nabidky.
U neékterych sestav je také mozné zvolit prohlizeni ¢i sestava.
Prohlizeni zobrazi sestavu na monitor a umozni ji pak tlacitkem
tiskarny vytisknout. Sestava provede piimo tisk na tiskarnu.

Po spusténi parovani thrad a parovani likvidace je vhodné zobrazit
si odbératelské zalohy, knimz je nutno vystavit danovy doklad,
vybérem VSechny nezlikvidované a VSechny zaplacené.

8.1.6 TISK FAKTUR

Podle zadané vybérové podminky se vyberou faktury. Z vybranych
faktur se vyhotovi sestava faktury dle pfeddefinovaného formulaie a
vytiskne se. Pred vlastnim tiskem vam program umozni doplnit formu
uhrady, kdo fakturu vystavil, bankovni ucet, na ktery ma byt faktura
hrazena, doplnit ptijemce a dopsat na konec faktury libovolny text (text
1ze pravym tlacitkem mysi nebo klavesou F2 vybrat z Ciselniku).

8.1.7 PROHLIZENi FAKTUR

Umozni prohlizeni faktur formou ti§téné sestavy nebo formou
tabulky. Tuto tabulku je mozné tfidit pfimo na obrazovce klikem mysi
na nazvu pole (sloupce). Razeni mize byt podle ¢isla faktury, nazvu
odbératele, Castky, data vystaveni a Cisla faktury. V této tabulce je
mozné se pohybovat a pouzivat tlacitko pro zobrazeni detailu faktury.
Ve volbé Zobrazit si miZete nastavit obsah spodni tabulky. Zobrazi se
tabulka tihrad, nebo tabulka likvidace.
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9. TERMINOVY KALENDAR

Je modul pro zvyseni komfortu prace v IS Klient. Je to v podstaté
maly elektronicky diaf, jehoz ulohou je upozornit uzivatele ihned po
nastartovani programu Klient na nastavené informace.

.71 Terminovy kalendar

Datum  |P.d. |Ld&lost -
b 9.1. NOVY ZAZNAM

lhned po
nastartovani modulu se
zobrazi  vSechny  jiz
nastavené udalosti. Po
stisku tlacitka ,,Pfidat™ se
ptistupni editovaci pole
_Iﬂ V ramecku ,udalost®.
F

4 Vkladaji se udaje :
—LL) — ¢ Datum (nabidne
Datum:|19.11.99 Upozarnit I_D dni precem se aktuéllni datum)

Popis ¢ Upozornit X dni

predem  (zadejte
pocet dni pred
zadanym datem)

¢ Popis — standardni

[™ Zobrazit viechny uddlosti oK textovy udaj

¢ Poznamka -

Poznamka:

Edfitowat | SHEZat |

standardni textovy udaj
¢ Po vyplnéni vSech potiebnych tdaji a stisku tlacitka ,,Ulozit* se
udalost ulozi do databéze.
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10. BANKA

10.1. DATOVA STRUKTURA

BANKA
Kli¢ | Polozka Struktura Popis
AGENDA Cl1l Agenda ,.B“ (Klicovani)
SUBSYS N 3 Subsystém
CISRAD N 2 Cislo ¢iselné fady
X PRVDOK N 10 Cislo prvotniho dokladu
RADEK | Cislo #adku bankovniho vypisu
TYP N1 Typ dokladu (0 - VF,1-DF,2-VFZ, 3 -
DFZ, 4 — ostatni)
X VS c10 Variabilni symbol (¢islo faktury
dodavatele)
X CISFAK N 10 Cislo faktury
TEXT C 20 Obsah dokladu
CAST N 13,2 Castka dokladu
LIKVID N1 Ptiznak zda byl doklad zlikvidovan (0 — ne,
1 —ano, 2 — zatctovan)
SYMPAR N1 Pfiznak jak byla doklad parovan proti
fakturam (0 — nebylo saldo, 1 — ne, 4
— ano)
DATVYP D8 Datum dokladu
DANDOK Cl Danovy doklad A/A
DAN5 N 12,2 Céstka snizené DPH
DAN22 N 12,2 Castka zdkladni DPH
ZAKLADS N 12,2 Zaklad snizené DPH
ZAKLAD22 |N 12,2 Zaklad zakladni DPH
ZAKLADO N 12,2 Zaklad osvobozené DPH
KODDPH | Kod tadku DPH pro osvobozené
CISSTR C6 Stredisko
CISZAK C10 Zakazka




CASTC N 13,2 Castka k Ghradé v cizi méné

ZNAMEN C3 Znak cizi mény

KURS N 8,3 Kurs cizi mény

AUTOR N3 Kdo naposledy s dokladem pracoval
KDY T4 Kdy byl naposledy doklad zménén
KLIC I Jednoznacny kli¢ véty (Identity column)

10.2. PORIZOVANI DOKLADU

Pfed spusténim funkce se nastavi zakladni hodnoty uvedené
V Nastaveni programu, Uzivatelském omezeni, Ciselnych fadach, kde
je vhodné rozdélit doklady na bankovni konta (tuzemské, zahrani¢ni)

< Bankovni ucet. Po vybéru a na zacatku potizovaci obrazovky se
zobrazi zlstatek na U¢tu a datum, ke kterému dni je tento zistatek
(datum posledniho vypisu).

% Cislo vypisu — program automaticky nabidne prvni volné &islo.
Neni to jednoznacny udaj. Pod jednim cislem dokladu je nékolik
polozek.

< Datum vypisu — program nabidne datum o den vys$i, nez je datum
posledniho vypisu. Pfi zadavani polozek dokladu program
zobrazuje kreditni a debetni obrat na uctu, ziistatek uctu.

< Typ polozky — program nabidne neustale viditelné menu
S vybérem z téchto polozek:

Vydané faktury

Ptijaté faktury

Vystavené zalohové faktury
Ptijaté zalohové faktury
Ostatni

Dle typu poloZky se pak program dotdze na dalsi udaje:

¢ U vydanych faktur a vystavenych zalohovych faktur se zada
¢islo faktury (je to jednoznacny kli¢). Uzivatel bude mit
moznost klavesou F2, nebo pravym tlacitkem mysi vyvolat
seznam faktur a hledat v ném. Seznam bude obsahovat ¢islo
faktury, datum vystaveni, nazev odbératele, ¢astku faktury,
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¢astku k uhrad¢. Zobrazenou tabulku bude mozno vybérem
z roletové nabidky tadit dle Cisla faktury, data vystaveni, ndzvu
odbératele a castky. Bez zadani cisla faktury neni mozné
pokracovat v pofizovani dalsich tidaji. Po zadani cisla faktury
program nabidne do kolonky castka tu ¢astku faktury, kterad
zbyvé k uhrad€. Pokud je banka vedena v cizi méné a faktura je
také potizena v cizi mén¢, nabidne do kolonky ¢astka v cizi
meéné Castku faktury v cizi méné. Pokud je banka vedena v cizi
meéné a faktura je vedena pouze v K¢, nabidne do kolonky
¢astka v cizi mén¢ hodnotu ptrepoctenou kursem a mnozstvim
mény.

U Prijatych faktur a pfijatych zalohovych faktur se zada
variabilni symbol. Pokud program nalezne zadany variabilni
symbol a tento symbol je jediny, navrhne do kolonky ¢islo
piijaté faktury cCislo této faktury. Pokud nalezeny variabilni
symbol nebude jedine¢ny, program nabidne seznam faktur
K upfesnéni. Uzivatel bude mit moznost klavesou F2, nebo
pravym tlacitkem mySi vyvolat seznam faktur fazeny dle
variabilnich symbolil a hledat v ném. Seznam bude obsahovat
variabilni symbol, ¢islo faktury, datum vystaveni, nazev
dodavatele, ¢astku faktury, ¢astku k thrade. Podle téchto klich
bude také mozné v tabulce hledat. Zobrazenou tabulku bude
mozno vybérem zroletové nabidky fadit dle wvariabilniho
symbolu, Cisla faktury, data vystaveni, ndzvu dodavatele a
Castky. Zadani variabilniho symbolu neni nezbytné nutné. Po
zadani variabilniho symbolu se program dotazuje na cislo
faktury. Stimto udajem se pracuje stejnym zpusobem, jako
s udaje ¢islo faktury u Gthrady vydanych faktur. Po zadani Cisla
faktury program nabidne do kolonky ¢astka tu ¢astku faktury,
ktera zbyva k tthradé. Pokud je banka vedena v cizi mén¢ a
faktura je také pofizena v cizi méné, nabidne do kolonky ¢astka
Vv cizi méné Castku faktury v cizi méné. Pokud je banka vedena
vcizi méné¢ a faktura je vedena pouze v K¢, nabidne do
kolonky castka v cizi mén€ hodnotu piepoctenou kursem a
mnozstvim mény. Pii vypliovani kolonky ¢astka nebo castka
Vv cizi méné je vzdy prevraceno znaménko.

U typu polozky ostatni se zadné dal$i udaje nezadavaji a
program se dotazuje pfimo na udaj ¢astka ¢i ¢astka v cizi méné.
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% Castka v cizi méné — pokud je v seznamu bankovnich ¢t zadan
znak cizi mény, pofizuje se ¢astka v cizi méné, zobrazuje se znak
cizi mény.

« Kurs — pokud byla zadana cizi ména, pofizuje se hodnota kursu.

Pokud je v seznamu bankovnich u¢ti zadan kurs cizi mény, pouzije

se kurs ze seznamu, pokud neni zaddn, hodnota kursu se

prednastavi dle ciselniku cizich mén. Hodnota kursu maze byt
opravena.

% Castka — pokud byla zadana cizi ména, je vypoétena z této mény,
mnozstvi mény a kursu. Jinak je zadavana. Po zadani ¢astky je
zaktualizovan zistatek bankovniho u¢tu, debetni a kreditni obrat.

Y/

s Popis — textovy popis dokladu. Je mozné jej vyplnit z ¢iselniku
textll. Klavesou F2, nebo pravym tlac¢itkem mysi je mozné vyvolat
nabidku ¢iselniku.

Y/

« Stredisko, zakizka — Pokud je zadano v parametrech, pofizuje se.
Pokud je zadano v parametrech, kontroluje se. Pokud se pofizuje,
pak umozni klavesou F2, nebo pravym tla¢itkem mysi vyvolat
nabidku ¢iselniku.

10.3. OPRAVA BANKOVNICH DOKLADU

Podle zadané vybérové podminky se vyberou bankovni doklady
k opravé. Po zadani ¢isla dokladu se vybere konkrétni doklad, zobrazi
se vSechny fadky dokladu a uZzivatel si vybere polozku dokladu. Pak se
zobrazi stavajici udaje dokladu a umozni se jejich oprava. Provadi se
standardni kontroly na ¢iselniky a uzaviteny ucetni mesic.

Program umozni rovnéz vybranou polozku zcela vynulovat
klepnutim na tlacitko ,,SMAZAT®“. Program se taze, zda ma vybrany
doklad skutecn¢ smazat. V piipadé€ Ze je doklad jiz zauctovan, program
na tuto skutecnost upozorni a vyzaduje dvoji potvrzeni operace. Doklad
se smaze véetné piipadného ucetniho dokladu, ktery je k nému vazan.

10.4. SEZNAM BANKOVNiICH DOKLADU

Podle zadané vybérové podminky se vyberou bankovni doklady.
Z vybranych dokladd se vyhotovi sestava a vytiskne se.
Tato volba umozni prohlizeni bankovnich dokladli formou sestavy
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na monitor. Dale umozni prohliZzeni dokladii formou tabulky Browse.
polozce bankovniho vypisu: Cislo faktury, castka faktury, datum
splatnosti, obchodni partner, obsah faktury. Také je mozné si pomoci
tlacitka likvidace zobrazit ke kazdé polozce bankovniho vypisu celou
tabulku likvidace této polozky.

Nejdiive si uzivatel ze zobrazené¢ho vybéru zvoli vybérovou
podminku, pro vybér dokladi. Po nastaveni vybérové podminky se
tlaCitkem ,,PROHLfZET“ provede vybér dokladd. Zobrazi se seznam
vybranych dokladi.

Ve spodni ¢asti se zobrazuji dal$i informace o pravé vybrané
polozce. Klavesou F3, nebo klepnutim na tla¢itko ,,LIKVIDACE* lze
zobrazit likvidaci vybraného fadku dokladu.

Formular likvidace je moZno ponechat stale zobrazen:

= Ukazatel my$i nastavime na horni okraj formulate.

= Stiskneme levé tlacitko mysi a drzime.

* Posunem mysi presuneme formulaf na okraj obrazovky
(tak aby jeho obsah byl jesté viditelny)

* Mysi klepneme na formulai zobrazeny pod formulafem
likvidace (s ndzvem , BANKOVNI VYPISY®) a tento
stejnym zpiisobem jako formulaf likvidace piesuneme tak
aby se tyto dva prekryvaly co nejméne.

Poté je vidét, ze pti pohybu po seznamu bankovnich vypisd se
meéni obsah formuléie likvidace a neni nutno jej neustale obnovovat
klepnutim na tlacitko ,,LIKVIDACE®. Likvidace se provadi ihned pfi
potizovani vypisu nebo pii opravé vypisu.

V seznamu je moznost tfidit zaznamy klepnutim na hlavicku
sloupce.

10.5. IMPORT z BANKY

Tato volba umozni import (vlozeni) bankovnich vypisi
prenesenych elektronickou cestou z banky. Pfi spusténi se objevi
privodce importem. Provadi se ve tfech krocich:

1. Nacteni souboru vytvorené¢ho programem pro komunikaci
s bankou.

2. Kontrola naétenych dat a ptipadna zména ¢isla vypisu

3. Kontrola vygenerovaného vypisu v¢. Likvidace
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Nacteni souboru

= Nejdiive si uzivatel zada, popt. vybere soubor pro import.
Tento soubor se nacitda v programu pro komunikaci
s bankou (dodavatelem je banka). Umisténi souboru zjistite
v manudlu ktomuto programu, nebo u dodavatele
programu.

= Zvoli se format, ve kterém je vybrany soubor.

= Zvoli se ucet, na ktery se ma zadany vypis zapsat.

= Stiskne se tlacitko “Dale”

Kontrola naétenych dat

=V tabulce se zobrazi data nactena ze souboru.

= Je umoznéno zmenit Cislo vypisu

= Stiskne se tlacitko “Dale”

Kontrola vygenerovaného vypisu

= Program KLIENT se pokusi vyhledat variabilni
symboly(VS) ve fakturach a pfitadit je k fadkim vypisu.
Pokud program zadany VS nenajde, tadek zlstane

¥ Privodce importem vypisu z banky

:'ostu| Krak &.4 - Doplnéni likvidace dokladl a zapis naimportovaného wipist Konec

Fkaontrolujte doplnéni éisel faktur (Zluta pole), doplfite GEty u nesparovaych poloZek

s Castka g [Dokiad (et Str. [Stfedisko|Zakazka Parznak .
45194921 -105000,00 DHMD 12
250065 -105000,00|0 25136 [321 WD [12 25136
1400063535 -70544,00|0 26070 [321 WD [12 26070
2006009 -34510,00(0 26075 [321 WD [556 26073
EO06 -30520,00|0 2607|321 WD [400 26079
260007 -29536,90|0 26077 [321 WD 26077

» 2333373906 14140,50(D 26067 [321 vio [ 6067
4271325700 2970,00|0 26075 [321 WD 26075
TORE169 -2856,00(0 26076 [321 WD BO7E
7365 1850,00(0 26074 [321 WD 26074
1 6 049644 -1000,00|0 4501 [325 WD 4501
45194921 -500,00 0 WD
2EOETS 20000,00 i DAL -
4| | »

fiujici informace k aktualni pol

Firmz | Radiomaobil, a.s. Obsah fakh |m0hi| 306

I~ Mewytvaret likvidaci [~ Povolit zapsani prazdr <= Zpét | UloZit |

S prazdnou likvidaci.
=V tabulce jsou Cervené zobrazeny nezadané, popi. Spatné
zadané ucty, Zluté jsou zobrazeny ¢isla dokladu, u kterych
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je nalezeno vice faktur se stejnym VS.

Pokud se stiskne F2 (pravé tlacitko mysi) na poloZzce
doklad, zobrazi se vybér faktur se zadanym VS. Z tohoto
seznamu je mozno piifadit spravnou fakturu. Pokud doslo
k chybnému zadani VS, je mozno sparovat K platbé
jakoukoliv fakturu tak, Ze se zatrhne pod seznamem
“Manualni zadani ¢isla faktury” a zadaji se informace o
faktufe (agenda a interni Cislo). Vybér se provede tlacitkem
“Vybrat”.

Pokud se v daném tadku vypisu nejedna o platbu faktury
(VS se jen nahodou shoduje s VS na néekteré faktute), je
mozno vymazanim ¢isla dokladu a opravenim likvidace
zménit znak parovani.

Tlacitkem “Ulozit” se vypis zapiSe. Zatrhnutim volby
“Nevytvaret likvidaci vypisu” je mozno zamezit zapsani
likvidace, zapisi se pouze fadky vypisu.

Program pfed ulozenim zkontroluje, zda zadany vypis jiz
existuje a zepta se, zda ma data k vypisu dopsat nebo
umoznit opravu ¢isla vypisu.

V importu bankovnich vypisii je nova moznost nastavit
zruSeni importniho souboru po importu a mozZnost nastavit
¢islovani vypisi a to bud’ nactenim c¢isla vypisu ze souboru
a nebo zjisténim aktualniho posledniho ¢isla vypisu.
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11. POKLADNA

11.1. DATOVA STRUKTURA

POKLADNA
Kli¢ | Polozka Struktura | Popis
AGENDA Cl Agenda ,,P“ (Kli¢ovani)
SUBSYS A3 Subsystém
CISRAD A2 Cislo &iselné fady
X | PRVDOK A 10 Cislo prvotniho dokladu
OBSAH C20 Obsah dokladu
PRIJEM A13.2 Castka ptijmu dokladu
VYDEJ] A 132 Céstka vydeje dokladu
SKLAD A3 Cislo skladu
VYDEJKA |A10 Cislo vydejky
LIKVID Al Ptiznak zda byl doklad zlikvidovan (0 —ne, 1 —
ano, 2 — zauctovan)
SYMPAR Al Ptiznak jak byla doklad parovan proti fakturam
(0 — nebylo saldo, 1 — ne, 5 —ano)
DATUM D8 Datum dokladu
DAN5 A132 Céastka snizené DPH
DAN22 A132 Castka zékladni DPH

ZAKLADS |A132 Zéklad snizené DPH

ZAKLAD22 |A1372 Zéklad zakladni DPH

ZAKLADO A 13,2 Zaklad osvobozené DPH

CISSTR C6 Stredisko

CISZAK C10 Zakazka

PRIJEMC A 132 Céstka pfijmu v cizi méné

VYDEJC N 13,2 Castka vydeje v cizi méné

ZNAMEN C3 Znak cizi mény
KURS N 8,3 Kurs cizi mény
TYP I Typ dokladu (1-ptijem, 2 — vydej, 3 — piijem za

fakturu, 4 — vydej za fakturu,5 — Piijem
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zahranici, 6 — vydej zahranici)
AUTOR N3 Kdo naposledy s dokladem pracoval
KDY T4 Kdy byl naposledy doklad zménén
KLIC I (Identity column)
POKLPOL
Kli¢ | Polozka Struktura Popis
RADEK I Cislo #adku dokladu
X SUBSYS N 3 Subsystém
CISRAD N 2 Ciseln4 fada
OBSAH C 40 Text fadku pokl.dokladu
PRVDOK N 3 Cislo prvotniho dokladu
DATUM D38 Datum fadku dokladu
DANDOK Cl Danovy doklad (Ano/Ne)
PRIJEM N 13,2 Castka piijmu Fadku dokladu
VYDEJ N 13,2 Castka vydeje fadku dokladu
PRIJEMC N 13,2 Castka piijmu v cizi méné fadku dokladu
VYDEJC N 13,2 Castka vydeje v cizi méné fadku dokladu
DAN5 N 12,2 Céstka snizené DPH
DAN22 N 12,2 Castka zékladni DPH
ZAKLADO N 12,2 Zaklad osvobozené DPH
ZAKLADS |N1272 Zéklad snizené DPH
ZAKLAD22 |N 122 Zaklad zakladni DPH
KOD C 10 Ko6d (ICO) Odbératele/Dodavatele
CISFAK N 10 Cislo faktury
VS C 10 Variabilni symbol u DF
KLIC I (Identity column)

11.2. PORIZOVANIi DOKLADU

Pted spusténim se nastavi zakladni hodnoty uvedené v Nastaveni
programu, Uzivatelském omezeni, Ciselnych fadach, kde je vhodné
rozd¢lit doklady do pokladnich kont (tuzemské, zahranic¢ni, dle typu




dokladii). Pofizuji se tyto udaje:

s Pokladna. Po vybéru konkrétni pokladny se zobrazi zustatek v
pokladné, ke kterému dni je tento ziistatek (datum posledniho
pokladniho dokladu). Zistatek se zobrazuje v K& a poptipadé i
V cizi méné.

% Cislo dokladu — program automaticky nabidne prvni volné &islo.
Je to jednoznaény tidaj. Cislo je nabizeno v zavislosti na nastaveni
programu. Pokud je nastaveno pouzivani jednotné Ciselné tady
v pokladné, program nabizi pro pfijmové i vydajové pokladni
doklady cisla dokladti vzestupné. Pokud je ovSem nastaveno, Ze se
nepouziva jednotnad Ciselna fada, program nabizi cisla dokladi
vzestupné zvlast pro piijmové a zvlast pro vydajové pokladni
doklady.

+ Datum dokladu — program nabidne datum o den vyssi, nez je
datum posledniho dokladu.

- r——

Pokladna : I | Stav : { 67928,00 Ké Kdatu: (10,02.2005

Popis : [Pl"\]em
Clslo Kod obch.

faktury : partnera ‘25028090

VS:
Sazha Kiaceny na ok Bez ndioki :
Zahranici Ziktaoni | Zékiad ooo | [ ooo |
Prijem :[ Vydej ;[ out T
= o Snitend | Zakiad | [ | 0,00
Pijem :[ 1190,00 Vydej :[ 0,00 owh ] o | T
Sazba Daf Zaklad Kéd %) [ Zékad: | [ 0,00 | 0,00 | 0,00
Zékadni | 190.00 ‘ 1000,00 | 210 e | . . o
I T T Ef'
Snizena ;[ 0,00 ‘ 0,00 | 215
Bz DPH 0.00 | 530 Rozpis DPH Celkem dokl.: 0,00

Mimo DPH 0,00 Dalsi | Smazat | Zpet k hlavicce |

s Popis — textovy popis dokladu.

+ Stiedisko — Pokud je zadano v parametrech, pofizuje se. Pokud je
zadano v parametrech, kontroluje se. Pokud se pofizuje, pak
umozni klavesou F2, nebo pravym tlac¢itkem mysi vyvolat nabidku
ciselniku.

% Zakazka — totéz jako stredisko.
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Daiiovy doklad A/N — standardné¢ nabizi A. Pokud je zadan
datiovy doklad Ano, potizuji se udaje o DPH

Polozky pokladniho dokladu:
Typ polozky — program nabizi neustale viditelné menu s vybérem
Z téchto polozek:

Piijem

Vydej

Pfijem - vydana faktura

Vydej - ptijata faktura

Piijem - vydana zalohova faktura
Vydej - ptijata zalohova faktura
Pfijem v cizi méné

Vydej v cizi méné

Pii volbé Polozky mulzeme pofidit souhrnny pokladni doklad,

napt. thradu nékolika faktur. Pfi Ghradach faktur neni nutno zadavat
text, program jej doplni sdm.

Dle typu polozky se pak program dotazuje na dalsi udaje k této
polozce.

*

U vydanych faktur a vystavenych zalohovych faktur to je Cislo
faktury (je to jednoznacény kli€). Uzivatel ma moznost klavesou F2
nebo pravym tlacitkem mysi vyvolat seznam faktur a hledat v ném.
Seznam obsahuje Cislo faktury, datum vystaveni, nazev odbératele,
castku faktury, castku k uhrad€. Zobrazenou tabulku je mozno
klavesami roletovym menu tadit dle ¢isla faktury, data vystaveni,
nazvu odbératele a Castky. Bez zadani Cisla faktury neni mozné
pokraovat v pofizovani dalSich udaji. Po zadani cisla faktury
program zobrazi do okna nézev firmy, celkovou castku faktury,
nezaplacenou castku faktury. Po zadani cisla faktury program
nabidne do kolonky pfijem tu ¢astku faktury, ktera zbyva k tihrade.
Pokud je pokladna vedena v cizi méné a faktura je také pofizena
V cizi méné, nabidne do kolonky pifijem v cizi méné Castku faktury
v cizi méné. Pokud je pokladna vedena v cizi méné a faktura je
vedena pouze v K¢, nabidne do kolonky pfijem v cizi méné
hodnotu pfepoctenou kursem a mnozstvim mény.

U Prijatych faktur a piijatych zalohovych faktur to je variabilni
symbol. Pokud program nalezne zadany variabilni symbol a tento
symbol je jediny, navrhne do kolonky c¢islo pfijaté faktury cislo
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této faktury. Pokud nalezeny variabilni symbol nebude
jedine¢ny, program nabidne seznam faktur k upfesnéni. Uzivatel
ma moznost klavesou F2 nebo pravym tlacitkem mysi vyvolat
seznam faktur fazeny dle variabilnich symbolt a hledat v ném.
Seznam obsahuje  variabilni symbol, ¢&islo faktury, datum
vystaveni, ndzev dodavatele, castku faktury, Castku k uhrade¢.
Zobrazenou tabulku je mozno roletovym menu fadit dle
variabilniho symbolu, ¢isla faktury, data vystaveni, néazvu
dodavatele a ¢astky. Zadani variabilniho symbolu neni  nezbytné
nutné. Po zadani variabilniho symbolu se program dotazuje na
¢islo faktury. S timto idajem se pracuje stejnym zplisobem, jako
sudajem cislo faktury u uhrady vydanych faktur. Po zadéni Cisla
faktury program zobrazi celkovou ¢astku faktury a nezaplacenou
castku faktury. Po zadani ¢isla faktury program nabidne do
kolonky vydej tu castku faktury, ktera zbyva k uhradé€. Pokud je
pokladna vedena v cizi méné a faktura je také pofizena v cizi
méné, nabidne do kolonky vydej V cizi méné castku faktury v cizi
meéne. Pokud je pokladna vedena V cizi méné a faktura je vedena
pouze v K¢, nabidne do kolonky vydej Vcizi méné hodnotu
prepoc¢tenou kursem a mnozstvim mény. Pti uhradach faktur neni
nutno zadavat text, program jej doplni sam.

U typu polozky prijem nebo vydej se zadné dalsi udaje
nezadavaji a program se dotazuje pfimo na udaj ptijem (vydej) ¢i
pfijem (vydej) v cizi méné.

Piijem (vydej) v cizi méné — pokud je v seznamu pokladen zadan
znak cizi mény, pofizuje se piijem (vydej) v cizi méné, zobrazuje
se znak cizi mény.

Kurs — pokud byla zadana cizi ména, pofizuje se hodnota kursu.
Pokud je v seznamu pokladen zadan kurs cizi mény, pouzije se
kurs ze seznamu, pokud neni zadan, hodnota kursu se prednastavi
dle ¢iselniku cizich mén. Hodnota kursu mize byt opravena.
Prijem (vydej) — pokud byla zadana cizi ména, je vypocten z této
meény, mnozstvi mény a kursu. Jinak je zadavan. Po zadani castky
je zaktualizovan zlstatek pokladny.

DPH zakladni sazba, zaklad DPH — DPH je zadano, zaklad DPH
je na zakladé DPH navrZzen, miZe byt opraven. Automaticky
odpocet DPH lze spocitat vyvolanim klavesy F2.
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¢ DPH sniZena sazba, zaklad DPH — DPH je zadano, zéklad DPH
je na zakladé DPH navrZzen, miize byt opraven. Automaticky
odpocet DPH Ize spocitat vyvolanim klavesy F2.
¢ PInéni osvobozené od DPH. Celkova castka dokladu nemusi byt
souctem dani a zékladd dané.
Z takto zadanych polozek pokladniho dokladu se vypocitavaji
polozky za doklad celkem.
Doklad je mozno po uloZeni vytisknout a to nastavenim piepinace
S obrazkem tiskarny do polohy zapnuto (zamacknuty). Pokud je tento
prepinac¢ zapnut, provadi se po ulozeni kazdého dokladu jeho tisk.

11.3. LIKVIDACE POKLADNY

11.3.1 LIKVIDACE IHNED PRI PORIZENI:

¢ Pokud bylo zadano DPH zakladni sazba, vyplni se prvni tadek
automaticky rozictovanim DPH. Po odeslani fadku, a pii ukonceni
likvidace se vzdy kontroluje, zda likvidace DPH je shodna s DPH
Vv hlavi¢ce dokladu.

¢ Pokud bylo zadano DPH sniZena sazba, vyplni se dalsi (poptipadé
prvni) fadek automaticky rozactovanim DPH. Po odeslani fadku, a
pfi ukonceni likvidace se vzdy kontroluje, zda likvidace DPH je
shodna s DPH v hlavi¢ce dokladu.

¢ Dalsi fadky likvidace vyplnuje uzivatel. Pokud bylo pfi zadavani
zadano stiedisko, ¢i zakazka, pak se po zadani Gctu téidy 5 nebo 6
navrhne default stiedisko a zakazka z hlavicky dokladu.

¢ Program nabizi dal$i fadky k likvidaci tak dlouho, dokud neni
celkovy soucet vSech fadku likvidace roven Céstce dokladu (pfijem
— vydej) v K¢. Pokud tadek obsahuje Gi¢et pokladny na strané dal,
pak se takovy fadek zapocitava do celkového souctu s obracenym
znaménkem. Do tohoto celkového souctu se nezapoclitavaji ty
radky likvidace, které neobsahuji na stran€ ma dati a na stran¢ dal
ucet pokladny.

¢ Pokud se likviduje pokladni doklad, ktery se vztahuje k faktute,
prenasi se do parovaciho znaku v likvidaci Cislo faktury.

¢ Kontrola na ucet se provadi, pokud bylo nastaveno v parametrech
uzivatele. Nabidka zobrazeni a vybéru z Ciselniku uctové osnovy
na klavesu F2, nebo pravym tlacitkem mysi je vzdy.

¢ Kontrola na stiedisko a zakazku se provadi, pokud bylo nastaveno
u uzivatele a pokud je vtomto fadku likvidace ticet 5., nebo 6.
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tiidy. Nabidka zobrazeni a vybéru z Ciselniku stiedisek ¢i zakazek
na klavesu F2, nebo pravym tlacitkem mysi je vzdy.

¢ Pokud ma uzivatel zpfistupnénu volbu ,,Zatuétovani faktur®, muze
ihned po porizeni likvidace provést vystup dat do ucetnictvi.
Zauctovany doklad jizZ nelze opravit.

11.3.2 PORiZENi A OPRAVA LIKVIDACE

Podle zadané vybérové podminky se vyberou pokladni doklady.
Pokladni doklady odpovidajici vybérové podmince se zobrazi v okné
»pokladni doklady — (nazev pokladny)“. Vybere se konkrétni doklad
pro editaci a po stisku tlacitka ,,Likvidace™ se zobrazi okno pro editaci
likvidace dokladu. Proved’te pozadované zmény v dokladu a ulozte.

11.3.3 HROMADNA LIKVIDACE POKLADNY

Tato funkce slouzi ksnadnému vytvoteni likvidace vétsiho
mnozstvi prvotnich dokladd. Prvnim krokem je nastaveni tabulky
¢iselniku predkontaci. Krokem ¢. 2 se zadd vybérovd podminka pro
vybér nezlikvidovanych dokladii, v kroku ¢. 3 potvrdime zobrazeny
seznam dokladt ur¢enych k likvidaci.

w# Prilvodce hromadnou likvidaci

PDStUF‘ Krok .3 - Zlikvidovani vyhranych preotnich doklad Kanec

W pali " wyherte doklady, kterg budou hromadng zlikvidovany. Zuts
js0u v tabulce oznaceny zaznamy, kieré jsou jiZ Zlikvidaovany ale
nezalétovany, takie se z_ahmuu do z__p_r_g:qyéni __Hmmadnuu likvidaci

A Doklad & Daturn wyst |Géstka
i 4 kanc. potfeby 24.03.2008 805,50

160044 parkovné 27.03.2006 73,00
160045|benzin 30.03.2008 1342,00
160046 podtovné 31.03.2008 1728,50
160047 |benzin 31.03.2006 128260

-

IHEEEREEE

11.4. OPRAVA POKLADNICH DOKLADU

Podle zadané vybérové podminky se vyberou pokladni doklady
k opravé. Po provedeni vybéru se zobrazi seznam vybranych dokladu.
Pohybem v seznamu pomoci kurzorovych klaves, nebo mysi vyberete
doklad, ktery potfebujete opravit. Stisknutim tlacitka ,,Opravit®
vyvolate vlastni opravu. Provadi se standardni kontroly na ¢iselniky a
uzavieny ucetni meésic. Nelze opravit Cislo dokladu a jeho datum.
Pokud opravite ¢astku dokladu, program Vas donuti opravit i likvidaci.
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Kliknutim na tlacitko polozky se pfesunete do jednotlivych polozek
pokladniho dokladu. Vpravo v tabulce polozek si jimi mizete listovat.

11.5. SEZNAM POKLADNICH DOKLADU

Podle zadané vybérové podminky se vyberou pokladni doklady.
Z vybranych dokladd se vyhotovi sestava a vytiskne se. Pred tiskem
sestavy je mozné zvolit u nékterych sestav vzhled sestavy vybérem
z rolovaci nabidky. U nékterych sestav je také mozné zvolit prohlizeni
¢i sestava. Volba ProhliZzeni zobrazi sestavu na monitor a umozni ji pak
tlacitkem tiskarny vytisknout. Volba Sestava provede pfimo tisk na
tiskarnu.

11.6. PROHLIZENI POKLADNICH DOKLADU

Tato volba umozni prohlizeni pokladnich dokladli sestavy na
monitor. Dale umozni prohlizeni pokladnich dokladii formou tabulky.
V této tabulce je mozné se pohybovat a pouzivat tlacitko pro zobrazeni
detailu dokladu. Nejdiive si uzivatel ze zobrazené¢ho vybéru zvoli
vybérovou podminku pro vybér dokladd a tlagitkem ,,PROHLIZET se
provede vybér dokladi.
Zobrazi se seznam vybranych dokladt.
Ve spodni ¢asti formulafe se zobrazuje seznam polozek pravé
vybraného dokladu. Klavesou F3, nebo klepnutim na tlacitko
»LIKVIDACE® Ize zobrazit likvidaci vybraného pokladniho dokladu.
Formulaf likvidace je mozno ponechat stale zobrazen. To se provede
nasledujicim postupem:
¢ Ukazatel my$i nastavime na horni okraj formulare.
¢ Stiskneme levé tlacitko mysi a drzime.
¢ Posunem mysi pfesuneme formulaf na okraj obrazovky (tak aby
jeho obsah byl jesté viditelny)
¢ Mysi klepneme na formular zobrazeny pod formulaiem likvidace (s
nazvem ,,POKLADNI DOKLADY “) a tento stejnym zptsobem
jako formulaf likvidace pfesuneme tak aby se tyto dva prekryvaly
co nejméne.

¢ Poté je vidét, Zze pfi pohybu po seznamu bankovnich vypisi se
meéni obsah formulate likvidace a neni nutno jej neustale obnovovat
klepnutim na tla¢itko ,,LIKVIDACE*.

V seznamu je moznost tfidit zdznamy klepnutim na hlavicku
sloupce.
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11.7. TISK POKLADNICH DOKLADU

Podle zadané vybérové podminky se vybere seznam doklada.
Z vybranych zaznaml se vyhotovi sestava pokladniho dokladu dle
pteddefinovaného formulate a vytiskne se.

Pred tiskem se zobrazi formular se seznamem vybranych dokladt
ke kterym je mozno dopsat tyto tidaje :

Ptijato od / vydano komu
Popis priloh, nebo jejich pocet

11.8. TiISK POKLADNI KNIHY

Podle zadané vybérové podminky se vybere seznam doklada.
Z vybranych zaznami se vyhotovi sestava pokladni knihy dle
preddefinovaného formulafe (uzivatel ma moznost volby sestavy
ze seznamu ) a vytiskne se. Pred vytiSténim sestavy je mozno zadat
pocet fadkl sestavy a prohlédnout si ji na obrazovce. Pokud by dolni
okraj sestavy nevesel na stranku, je nutno zadat mensi pocet fadka
sestavy nez je prednastaveno.
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12. MAJETEK

12.1. DDHNM
12.1.1 DATOVA STRUKTURA
DDHNM
Kli¢ | Polozka Struktura Popis
CISLO N 10 Cislo DDHNM
NAZEV C 60 Nazev DDHNM
DATPOR D8 Datum potizeni DDHNM
CENA N 13,2 Cena
POCET N 3 Pocet kusu
CISSTR C6 Stredisko
UMISTENI C10 Umisténi DDHNM
SKLAD N3 Cislo skladu pro prevod ze skladu
doDDHNM
VYRCIS C20 Vyrobni ¢islo
DODAVATEL |C 30 Dodavatel
VYROBCE C25 Vyrobce
MJ C4 Me¢érna jednotka
POPIS C60 Podrobnéjsi popis
POZN C 40 Volitelna poznamka
TYP C 10 Typ DDHNM
DOKLAD N 10 Cislo prvotniho dokladu (faktura, pokladni
doklad, vydejka)
VYDEJKA N 6 Cislo vydejky
AUTOR N 3 Kdo naposledy s dokladem pracoval
UCMD C6 Utet MD pro odpisovani DDHNM
UCDAL C6 Ucet Dal pro odpisovani DDHNM




12.1.2 POR1ZOVANi DDHNM

Pted spusténim se nastavi ve volb& — Soubory - Ciselné fady —

uzivatelské ¢lenéni DDHMN, SUBSYSTEM=2.

U DDHNM Ize potizovat drobny majetek s moznosti mésicniho
odpisovani stejné jako u investiéniho majetku. Parametry pro ucetni
odpisy se zadavaji pfimo v pofizovani. Tlacitkem Odpisy se vygeneruje

ucetni odpisovy plan.

[ Ugetni odpisy |

Uitovani odpist

OcetMD:  [551

St.MD:  [420

zwp: [z
UetDAL: [082

St DAL:  [420

zapAL: [12

Datum posledniho odpisu

I

£ (e

Rada: |7 5 Cislo - 7001348
Nazev : [pa\iccvf; systém
Datum pofizeni : |13.05.2007 00:01 Datum (ufivatel) : |31.12.2007 00:0
Cena / mj: 15000,00 Poget : 1,00 MJ: |ks
- 123456789 Typ:
— Doklad :
Eeiriprocerts v
Vstupnicena | U odpis | Zisthodnota|Dési dokian [ictovat]
15000,00 F_
~
' -
T §25.00] 1250000} 15 X ;
I F % odpisu : 50,00 Vydejka :
| _e2s00] 1125000] E_
F_ Soubor -
3 4
F Administrativni budo
F__ ;
|3 archiv 127
.
® .| Etner Svatopluk
P o e

vytazeni DDHNM se ulozi tdaje:

| 12.1.4 ZAUCTOVANI DDHMN

¢ Soubor — soubor véci k oznaceni spole¢né skupiny-(pocitacova sit’)
¢ Uzivatelské datum — 1ze zadat napt. datum revizni kontroly

12.1.3 NAVRH NA VYRAZENI, VYRAZENIi DDHNM

Tato funkce provede vyrazeni (navrh na vytazeni) DDHNM.
Vytazené polozky se v seznamu zobrazi s cervenym podkladem,
polozky navrzené na vyfazeni se zobrazi se zlutym podkladem. Pfi

Datum vytazeni, divod vytazeni, kdo vyfazeni provedl.

Zauctovani se provadi k vybranému poslednimu dni mésice, vznikne
ucetni doklad dle vygenerovaného odpisového planu. Soucasné se ve volbe
Odpisy pro ptehlednou informaci zaktualizuje polozka Gc¢etni doklad, ke

kterému se vaze prislusny mési¢ni odpis.
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12.1.5 OpPrRAVA DDHNM

Podle zadané vybérové podminky se vyberou DDHNM k opravé.
Po vybrani konkrétniho drobného majetku klepnete na ikonu ,,Edituj®,
zobrazi se stavajici tdaje a umozni se jejich oprava. Provadi se
standardni kontroly na ¢iselniky.

'Drobny dlouhodoby hmotny a nehmotny majetek

Ciglo WERED Pofcena  [Datum pof [Budova Urnisténi Ddpov.osak
22|Lednitka 12991,80(02.08.1994|Hlayni budovd st Pfivoz
23|Chladnitka fiyR8,60{03.08.1994| Skiad Stavhia Autoseni
25|Regaly 45200,00120.10.19584(5klad DOHM
2715tk T12RA NNPR 11 188415k Aad MNHM

12.1.6 SEzZNAM DDHNM

Podle zadané vybérové podminky se vyberou DDHNM.
Z vybranych se vyhotovi tyto sestavy:

Seznam DDHNM

Podrobny seznam DDHMN

Seznam DDHNM dle umisténi

Seznam DDHNM dle stiedisek
Kumulace na stfediska nebo umisténi
Stitky, Karta — pfi volb& Oprava, Potizeni

12.2. INVESTICNI MAJETEK - DHM

Novela k majetku od r. 2005 upravuje odepisovani majetku. Zavadi
novou odpisovou skupinu la. Dale zavadi moznost odepisovat jinak
zemédelské stroje, majetek pro Gpravny Cisti¢ek vod. Rusi se moznost
10 procentniho odpisu majetku navic a kompenzaci za toto zruSeni je
moznost rychlejsiho odpisu majetku v prvnim roce odepisovani. Nova
verze Vam zaktualizuje tabulku koeficientii pro odpisovani. Dale Vam
nova verze umozni zmény odpisovych skupin dle novely zakona o dani
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z prijmi. Nové odpisové skupiny jsou oznaceny dle odstavcl zakona o

dani z ptijmu:

12.2.1 DATOVA STRUKTURA

zemédelské stroje jsou 1b, 2b, 3b
upravny vod jsou lc, 2c, 3¢
moznost rychlej§iho odpisu v prvnim roce je

umoznéna odpisovymi skupinami

1d,1ad,2d,3d.

Soubor investi¢niho majetku HIM

Kli¢ | Polozka Struktura Popis

X __[CISLO N 10 Cislo DHM
NAZEV C 60 Nazev DHM
DATPOR D38 Datum poftizeni
ZPUODP N1 Zpusob odpisu (0 — rovnomérny, 1 —

zrychleny)

ODPSKU N1 Odpisova skupina
DATUVE D38 Datum uvedeni do provozu
ZUS92 N 13 Zustatkova cena k 31.12.1992
PORCEN N 13 Vstupni cena danova
OPRAVKY [N 13 Opravky
ZUSHOD N 13 Zustatkova hodnota danova
ROCODP N 13 Rocni danovy odpis
UCECENA |N132 Vstupni Gcetni cena
UCEOPRA |N132 Ugetni opravky
UCEZUS N 132 Ugetni zfistatkové hodnota
UCZUS92 N 132 Ugetni ziistatkova hodnota k 31.12.1992
DATODP D8 Datum posledniho odpisu
DATUCODP | D 8 Datum posledniho ucetniho odpisu
CASTODP [N132 ucetni odpis za zpracovavané obdobi
UCMD C6 Utet ma dati (551)
UCDA C6 Ucet dal (08.)
UCUVMD |C6 Uget uvedeni do provozu ma dati (02.)
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UCUVDA C6 Uget uvedeni do provozu dal (04.)

SKP C 10 Kod SKP

STREDI C6 Stredisko

UMISTENI |C10 Umisténi

ZPUVYR Al Zpusob vytazeni (0 — ne, 1 — prodejem, 2 —
likvidaci)

DATVYR D38 Datum vytazeni

DOKVYR A10 Doklad o vyfazeni

VYROBCE |C20 Vyrobce

VYRCIS C 20 Vyrobni ¢islo

DPD A132 DPH pii nakupu

POPIS C 60 Podrobnéjsi popis

TYP C10 Typ

DOKLAD |A10 Cislo prvotniho dokladu (faktura, pokladni
doklad, vydejka)

Zmény v majetku

Kli¢ Polozka Struktura Popis
KOD [ Cislo fadku
X CISLO N 10 Cislo DHM
DATUM D8 Datum zmény
TECHZHO [N 13 Technické zhodnoceni
SNICEN N 13 Snizeni vstupni ceny (danové)
ODPSKU N1 Nova odpisova skupina
ROKPOZA [N 4 Datum pozastaveni danovych odpist -
rok
Ucetni odpisy
Kli¢ | Polozka Struktura Popis
KOD | Cislo fadku
X CISLO N 10 Cislo DHM
MESIC N 2 Meésic odpisu
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ROK | Rok odpisu

UCEODPIS N 132 Castka uéetniho odpisu

UCDKL N1 Zauctovano 0 —ne, 1 - ano
ZUSHOD N 132 Zustatkova hodnota

UCECENA N 132 Ucetni cena - méni se pfi zhodnoceni
UCOPRAVK |N132 Ugetni opravky

12.2.2 POR1ZOVANi DHM

Pfed spusténim se nastavi ve volbé — Soubory - Ciselné fady —
uzivatelské &lenéni DHM, SUBSYSTEM=1.

Ve volbé Pofizovani se zobrazi seznam stavajiciho majetku. Kliknutim
na tlacitko ,,Pridej* miizete potizovat dalsi. Pofizuji se tyto udaje:
Ciselna fada DHM — majetek je mozno pomoci této fady dale ¢lenit na skupiny.
Cislo DHM — nabidne prvni volné &islo v fadg, provadi se kontrola na duplicitu.
Dainové hodnoty - Zptsob odpisu — volba rovnomérného ¢i zrychleného odpisu, nelze
menit pfi oprave
Odpisova skupina — zavede se dle ¢iselniku SKP (1-6), 0 — neprovadi se dafiovy odpis
Datum uvedeni do provozu - od tohoto data se za¢ne provadét ucetni a dafiovy odpis, nelze
opravovat
Vstupni daiiova cena, opravky, Zustatkovd hodnota daniova = vstupni daiiova cena —
opravky, Zustatkova cena danova k 31.12.1992 — pokud je datum uvedeni do provozu pied
1.1.1993 pak musi byt zadana, nelze ji opravovat, Ro¢ni danovy odpis
Uketni hodnoty - Vstupni ugetni cena, opravky , Uetni zistatkova hodnota = vstupni

Karta DHM
Rata[i 4|  Cislo] 316 MN4zev | zaiizeni lakowny (PHARE)
Wéeobecné Odaje l Dafiové odpisy Uketni odpisy <

Procento roéni : 10,00 Procento mésiEni : 0,333300

e SRR statkovs cena
[Rovnome pisL) 33205650 .

o ! Castha DPH:
Fomerny k danovemu atum posledning

Ystupni cena ; odpisu - W ,70.00
Oprévky 5430800 (let MD (et DAL
itorvéni adgisd : ,m W
(itovani uvedeni HM do provozu ;|| 02270 04271

Qdpisy r ot | Znét |

uetni cena — Gdetni opravky, Uetni ziistatkova cena k 31.12.1992 — pokud je datum
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uvedeni do provozu pied 1.1.1993 pak musi byt zadana, nelze ji opravovat,
Procento t€etniho odpisu — pocitany tidaj
Datum odpisu — datum posledniho odpisu. Pti pofizeni se navrhne 31.mm.rr tak, aby toto
datum bylo k 31. pfedchazejiciho mésice k datu uvedeni do provozu. Pfi vypoctu odpist se
zaktualizuje.
Datum ucetniho odpisu — datum posledniho ucetniho odpisu. Pfi pofizeni se navrhne
31.mm.rr tak, aby toto datum bylo k 31. pfedchazejiciho mésice k datu uvedeni do provozu.
Pii vypoctu odpist se zaktualizuje.
SKP — standardni klasifikace produkce — pofizuje se, umozni klavesou F2, nebo pravym
tlacitkem mysi vyvolat nabidku Ciselniku

Ucetni odpisy se zadavaji:

Stejné jako damové — pak se uzivateli vygeneruje tabulka odpisi. Na kazdy mésic je
vypoctena takova hodnota, aby soucet mési¢nich odpist byl stejny jako ro¢ni dafiovy odpis.
Pii zménach v majetku (technické zhodnoceni, zména odpisové skupiny, pozastaveni
odpisovani atd.) se piepocita tabulka dafovych odpist. V této volbé neni mozné, aby
vstupni Ucetni cena byla jina nez vstupni danova cena.

Rovnomérny (procento odpisu) — uzivatel zada procento, jakym se ma dany majetek
ro¢né odepsat. Dle tohoto procenta se vypocte tabulka u€etnich odpist. Pfi zméné idaji pro
zménu danové vstupni ceny (technické zhodnoceni, sniZzeni vstupni ceny) se program dotaze
na zménu vstupni Gcetni ceny a zménu tabulky Gcetnich odpisi. Tabulku ucetnich odpist je
mozné ménit pouze od data star$iho, nez je datum posledniho odpisu.

Pomérny k dafiovému — ucetni odpisovy plan vygeneruje mési¢ni odpis jako 1/12
ro¢niho daniového odpisu pro dany rok.

12.2.3 PostuP PRI ZMENE DHM

Uzivatel ve volb& ZMENY DHM zada &islo majetku, zobrazi se
udaje o majetku. Nasledné¢ mtze provést tyto zmeény vzdy k datu, které
je vyssi nez datum posledniho ucetniho odpisu.

SNIZENi CENY
Postup je stejny jako u Technického zhodnoceni

ZMENA ODPISOVE SKUPINY

Zapisete  datum nové odpisové skupiny (povoleno pouze k
1.1.xxxx) a nova odpisova skupina. Datum nesmi byt niz$i nez je
datum posledniho odpisu. Program umozni také zménu dosud
nezauctovanych tcetnich odpist prepoc¢tenych podle zménéné odpisové
skupiny.

PRERUSENI ODPISOVANI

Pokud se rozhodnete prerusit danové odpisovani investi¢niho
majetku, provedete touto volbou. Zapisete rok pozastaveni odpisovani.

A4 v

Rok nesmi byt nizsi nez je datum posledniho odpisu.
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Nasledn¢ se musite rozhodnout, zda budete pierusovat i ucetni
odpisovy plan. Pokud ano, musite ve vob¢é Korekce ti¢etni odpist pro
dany rok vynulovat mési¢ni odpisy.

TECHNICKE ZHODNOCENI

Zadavate datum TZ a danovou hodnotu majetku po technickém
zhodnoceni. Pfi ulozeni se objevi tabulka s neaktudlnim ucetnim
odpisovym planem. Nejprve provedete Zména ceny-zapiSete
technické zhodnoceni. Uzivatelsky musite dale upravit velikost
meési¢ni odpisu. Toto provedete zadani procenta mési¢niho odpisu
v tabulce vpravo dole. Zmény potvrdite tl. Ulozit.

Zména DHM
Cisla 310 Mazey: [, UEetni Odp15y @
Danwefdms’v a8 Gislo  [Més| Rok [vstupnicena|  Uf.odpis Zﬂsthodnuta‘A
Datum pafizeni : ’m ¥ H 10| zo07 475000 41300 4 g
OGPISD\IaSkupIna. 2 HO| 44| 2007 3247 nlnn A'i’l‘ﬂﬂ aqq?ﬂalnn
310( 1] 2008| 375000,00 5413,00( 27756600
310 2| 2008 tTSUUU,UU 5413001 272153,00
Oetri opisy 0| 3 20@? 375000,00 5413,000 266740,00
wstupri cena: [ 32475000 310 4] 08| 375000,00 541300 261327,00
corsuky: [ 310] sfzo0s| 375000,00 541300 256014,00
' 310 /E 2008| 375000,00 5413,000 250501,00
31 T| 2008 375000,00 541300 245088,00
Datum zmény : 13.01.2008 /{1): 3| 2008| 375000,00 5413,00] 238675,00
Nova defovicena: | 373000 | / 30| 8| zo08] 375000,00 541300 23426200
/ 310( 10| 2008 375000,00 541300 228849,00
// 310( 11| 2008 374000,00 541300 223436,00
/] 10| 12| 2008 375000,00 5413,000 218023,00
310 1] 2009| 375000,00 5413001 212610,00
| n 21 nng QTRI'H_IFI nn A4 NN nF1a7 I'I}I'I hd
L]

Ffidat rok ‘ | 0,00000 % Pfepofet % f’—_
B 4 Iména ceny 0,00 Uozt ‘ Zpét ‘

/

12.2.4 ODPISY NEHMOTNEHO MAJETKU DLE PAR.32A
Nehmotny majetek 1ze zaradit do odpisové skupiny 9. Danové odpisy u
nehmotného majetku se zatim neprovadéji. Generuji se jen ucetni odpisy.
1. Nehmotny majetek lze zatadit do péti skupin
- 9a audiovizualni dila
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- 9b software a nehmotné vysledky vyzkumu
- 9c zfizovaci vydaje

- 9d ostatni nehmotny majetek

- 9e majetek na dobu urcitou

V pfipade potizeni majetku skupiny 9e musi uzivatel vyplnit udaj
0 poc¢tu mesictl prava uzivani.
Pfi potizovani nehmotného majetku nemtize uzivatel ménit udaj
zda odepisovat rovnomeérné ¢i zrychlené — vzdy je to rovhomeérne.
Technické zhodnoceni je mozné u nehmotného majetku provést
kdykoliv v priibéhu jeho evidence. Program tedy na rozdil od
hmotného majetku umozni provést technické zhodnoceni i v
roce porizeni.
P¥i pofizovani nehmotného majetku se musi navrhovat datum
posledniho odpisu stejné jako datum uvedeni do provozu
(datum potizeni). Toto je jinak nez u standardniho hmotného
majetku.
Procedura pro vypocet danového odpisu je piepracovana podle
zakona o dani z piijmi. Majetek se odepisuje rovnomérné po dobu
stanovenou odpisovou skupinou:

- 9a 18 mesich

- 9b 36 mésict

- 9 60 mesica

- 9d 72 mésicu

- 9e Stanoveno smlouvou

Majetek se zafina odepisovat v nasledujicim mésici po dni
porizeni. Mési¢ni danovy odpis se vypocte podilem vstupni ceny a
poctem mesict, které se bude majetek odepisovat. Vypocteny odpis
se zaokrouhli na celé koruny nahoru. Danovy odpis je rovnomérny
po celé obdobi odepisovani. Znamena to tedy, Ze pokud je majetek
potizen napiiklad v 10. mésici daného roku, ro¢ni danovy odpis je
roven dvojnasobku mési¢niho danového odpisu. V pripade, Ze je
majetek potizen naptiklad v 2. mésici daného roku je ro¢ni danovy
odpis roven desetinasobku mési¢niho danového odpisu.
V ptipadé technického zhodnoceni pokracuje odpis rovnomérné po
zbyvajici dobu odpisu, minimalné vSak:

- 92 9 mésich

- 9 18 mésicu
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10.

11.

- 9c  nelze technicky zhodnotit
- 9d 36 mésicu
- 9e stanoveno individualné

Znamena to tedy, Ze v piipad¢ technického zhodnoceni program
vypocte novy mési¢ni dafiovy odpis tak, aby byl majetek odepsan
ve stanovené dob¢ (dle bodu 5.) Pokud by vSak doba odepisovani
byla v tomto ptipadé¢ krat$i nez je stanoveno v bodu 7, bude
mésic¢ni danovy odpis piepocitan, tak aby tomuto bodu vyhovoval.
Technické zhodnoceni na jiz odepsaném majetku se odepisuje dle
bodu 7. Uzivatel tedy musi pofidit novy nehmotny majetek s
odpisovou skupinou 9e a zadat pocet mesicti odepisovani dle bodu
7. V programu to tedy znamena, Ze neni mozZné poridit
technické zhodnoceni danové jiZ odepsaného majetku. UZivatel
si musi na takovyto majetek potidit novou kartu. Souvislost s jiz
odepsanym majetkem méa moznost spojit pies udaj soubor véci.

V programu je zakaziano technické zhodnoceni majetku
skupiny 9c.

V piipad¢ technického zhodnoceni majetku skupiny 9e, ¢i
prodlouZeni doby uzivani pokracuje odpisovani ze zvySené vstupni
ceny tak, aby byl majetek rovnomérné odepisovan a byl odepsan na
konci nové sjednané doby uzivani. Technické zhodnoceni majetku
ve skupiné 9e musi obsahuje i udaj o prodlouzeni doby uzivani.
Program umoZni wuZivateli zadat v pripadé technického
zhodnoceni majetku skupiny 9e nejen vlastni technické
zhodnoceni, ale i pocet mésicli, o které se prodluZuje doba
uZivani majetku.

12.2.5 VYRAZENI DHM

Tato funkce se dotaZze na zpusob vyfazeni, datum vyfazeni a

doklad. Po vytazeni program vypocéte do tidaje ro¢ni danovy odpis.

Velikost danového odpisu musite zadat ve volbé Korekce

danového odpisu. Program se dotdze na vyhotoveni vyfazovaciho
protokolu (sestava). Dale se dotaZe na vyhotoveni ucetniho dokladu o
vyfazeni. Pokud se tento doklad vyhotovuje, zauctuje se zlstatkova
hodnota, i¢et ma dati je roven uctu dal odpisu (08.), ucet dal je roven
uctu uvedeni do provozu ma dati (02.) Pro tuto funkci musite mit
v kart€ majetku zatrZzenu volbu ,,ZatGétovat uvedeni do provozu® a
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musite mit zadany Uty pro uvedeni majetku do provozu.

12.2.6 OPRAVA DHM

Podle zadané vybérové podminky se vyberou DHM k opravé. Po
zadani ¢isla DHM se vybere konkrétni DHM , zobrazi se jeji stavajici
udaje a umozni oprava téch, které jsou povoleny (nazev, SKP, datum
pofizeni, popis, vyrobce, vyrobni ¢islo, stiedisko, zakézka, umisténi,
typ, ucty, vstupni ucetni cenu, ucetni opravky, nezauctované ucetni
odpisy). Provadi se standardni kontroly na ¢iselniky.

12.2.7 ZAUCTOVANI ODPISU

DANOVE UDAJE

Pfi zatctovani odpisu se vzdy vypocitava danovy odpis k 31.12.
aktualniho roku ( do karty majetku se zapisuji opravky a zlstatkova
hodnota k 31.12. daného roku. Pokud provedete dodateéné vytazeni
majetku a UcCetni odpisy jiz mate provedeny, potom zvolite volbu
»Prepocet danovych odpisu“. Takto se zaktualizuji danové udaje pro
vyfazeny majetek. Zatim stale plati, Ze nastaveni danovych odpist pfi
vyfazeni majetku se musi zaddvat ru¢né ve volbé Korekce daniovych
odpist.

UCETNi UDAJE

Pfi zatGcétovani majetku se soucasné pro zadané datum provede
ucetni odpis dle vygenerovaného odpisového planu, v kart¢ majetku
se zaktualizuji ucetni opravky a ucetni zlstatkova cena opét dle
ucetniho odpisového planu k danému datu (mésici).

UZivatel zada datum, ke kterému se ma vypocitat odpis. Pro zadané
datum se vypocte ro¢ni danovy odpis, zaktualizuji se dafiové opravky,
danova zistatkova cena, procento danového odpisu. Pokud je datum
pres rok, vypocitaji se oba danové odpisy, do dat se uvede posledni.

Pro zadané datum se vypocte ucetni odpis, zaktualizuji se ucetni
opravky, ucetni zlstatkova cena, procento ucetniho odpisu. Vyhotovi
se ucetni doklad s ¢astkou ucetniho odpisu, Gétem ma dati (551), a
uctem dal (08.)

Pti zatuctovani odpisu se tedy vzdy vypocitava danovy odpis, (ktery
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se pouze ulozi do souboru majetku) a ucetni odpis, (ktery se zauctuje
do ucetnictvi). Datlovy odpis se pocitd z polozek vstupni cena,
odpisova skupina, zpasob odepisovani, hodnoty technického
zhodnoceni, hodnoty sniZzeni vstupni ceny a ztstatkové hodnoty k
31.12.1992 (byla-li). Ugetni odpis se provadi podle tabulky tcetnich
odpist. Tato tabulka je navrZzena a uloZena pfi pofizeni majetku. Je
mozné ji kdykoliv ménit. Pfi technickém zhodnoceni, sniZzeni vstupni
ceny, nebo zméné odpisové skupiny je automaticky navrzena tabulka
pfepoctena podle nové hodnoty vstupni ucetni ceny ¢i odpisové
skupiny. Tato zména se provadi od data posledniho ucetniho odpisu.

Po zatctovani odpisu se v souboru ucetnich odpisii vyplni znak
zauctovani 1. Pii jakékoliv manipulaci se souborem ucetnich odpist je
mozné ménit pouze nezauctované polozky.

i@@)}) PC}%OR! Zauctovani odpisti nelze Obnovit, je to nevratna
volDa

KOREKCE DANOVEHO ODPISU

V této volbe provedete ruén€ u majetku, ktery budete vytazovat,
jakou ¢ast dafiového odpisu uplatnite v roce vyfazeni

Nezapocitat dafiovy odpis
Polovina daniového ro¢niho odpisu
Cely danovy odpis

12.2.8 ODPISY MAJETKU —POROVNANI DANOVE A UCETNi
Tato volba slouzi jako podklad pro ro¢ni ti€etni zavérku.

12.2.9 MESICNi ZAVERKA
Kontrola acetni zustatkové hodnoty v karté¢ majetku verzus zustatku na

uctech 08 a 07 v Hlavni ucetni knize se provadi volbou — Sestavy-
Kumulace DHM — Kumulace na tcty DAL

12.2.10 SEznAM DHM, ODPISOVY PLAN

Podle zadané vybérové podminky se vyberou DHM. Z vybranych
DHM se vyhotovi tyto sestavy:

Seznam DHM
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Seznam DHM dle umisténi
Seznam DHM dle stiedisek
Kumulativni seznam dle umisténi
Kumulativni seznam dle stfedisek
Karta majetku

UPOZORNENTI pro verzi majetku pted prosincem 2007: Zatctovany
O )/ majetek nelze zpétné jakkoli opravovat. Spatné zatctované
ﬂ«-‘y; /

odpisy se musi opravit opravnym ucetnim dokladem.
Rozhodné doporucujeme pied kazdym zauctovanim majetku

vytisknout ucetni odpisovy plan a pfipadné nedostatky opravit
v Korekci tcetniho odpisu.

V prosici 2007 chystame novou funkci u investi¢niho majetku — OBNOVA
PRIZNAKU ZAUCTOVANI

12.3. POZEMKY — NEODEPISOVANY MAJETEK

12.3.1 PORIZOVANIi

Pfed spusténim funkce se nastavi zakladni hodnoty uvedené

V parametrech systému a v parametrech uzivatele. Pak se zobrazi
seznam stavajiciho majetku. Kliknutim na tlacitko ,,Pfidej” muzete
pofizovat dalsi. Pofizuji se tyto udaje:

¢

* & & O 0O o

Ciselna fada NHIM — majetek je mozno pomoci této fady déle
¢lenit na skupiny.

Cislo NHIM — nabidne prvni volné &islo v ¥adg, provadi se kontrola
na duplicitu.

Nézev HNIM - standardni textovy idaj.

Datum potizeni — standardni datumovy udaj.

Vstupni danova cena — nelze ji opravovat

Vstupni Gcetni cena — zadava se, neni mozné ji opravit

Utet ma dati uvedeni do provozu, kontrola na Giétovou osnovu

Ucet dal uvedeni do provozu, kontrola na i¢tovou osnovu
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¢ SKP - standardni klasifikace produkce — pofizuje se, umoZzni
klavesou F2, nebo pravym tlac¢itkem mySi vyvolat nabidku
¢iselniku

¢ Stiedisko — Pofizuje se, pokud je zadano v parametrech kontroluje

se, pokud se pofizuje pak umozni klavesou F2, nebo pravym

tlacitkem mysi vyvolat nabidku ¢iselniku.

Umisténi — totéz jako stiedisko.

Vyrobni ¢islo — standardni textovy udaj.

Vyrobce — standardni textovy udaj.

Popis — standardni textovy tdaj.

Typ — standardni textovy uda;.

Doklad — standardni ¢iselny udaj, neprovadi se kontrola

Zpiusob vytazeni — pokud wuzivatel zadd vyfazeni, dotdze se

program na zpusob

Datum vytazeni

¢ Doklad vytazeni — Cislo dokladu (faktura, pokladni doklad)

L R R R JNE JER R 4

*

12.3.2 VYRAZENI

Tato funkce se dotaze na zplsob vyfazeni, datum vyfazeni a
doklad. Program se dotaZze na vyhotoveni vyfazovaciho protokolu
(sestava). Dale se dotdze na vyhotoveni ti€etniho dokladu o vytazeni.

12.3.3 OPRAVA

Podle zadané vybérové podminky se vyberou DHM k opravé. Po
zadani ¢isla DHM se vybere konkrétni DHM , zobrazi se jeji stavajici
udaje a umozni oprava téch, které jsou povoleny (nazev, SKP, datum
pofizeni, popis, vyrobce, vyrobni Cislo, stiedisko, umisténi, typ, Gcty,
vstupni ucetni cenu. Provadi se standardni kontroly na Ciselniky.

12.4. LEASINGOVY MAJETEK

Tato agenda obsahuje zakladni funkce pro praci s evidenci
leasingového majetku. Umoziuje pofizovat, opravovat, tisknout,
vyfazovat majetek, z(¢tovavat naklady a vytvaret zavazky do knihy
doslych faktur. Pied spusténim se nastavi ve volbé — Soubory -
Ciselné fady — uzivatelské ¢lenéni Leasingového majetku,
SUBSYSTEM=3.
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12.4.1 PORIZOVANi LEASINGOVEHO MAJETKU

Po spusténi funkce se objevi obrazovka se seznamem aktudlné
aktivniho leasingového majetku (majetku, ktery neni vyftazen, nebo
jehoz datum ukonéeni neni niz§i nez datum aktudlni) a s ovladacimi
tlacitky pro praci se zdznamy. Po stisku tlacitka “Novy zaznam” je
mozno zapsat do evidence novy leasingovy majetek.

Zadévaji se tyto udaje:

Vseobecné udaje - vSeobecné evidencni udaje

Akontace a splatky - tidaje o akontaci a jednotlivych splatkach
Splatkovy kalendar - tento je potieba nechat vygenerovat tlacitkem
“Vygenerovat”. Generace se provede dle nastaveni v zéaloZce
“Akontace a splatky” a po vygenerovani je mozno zaznamy jesté
upravit. Jako prvni zaznam se vygeneruje fadek akontace. Ve sloupci
“Platit” lze nastavit status piikazu k uhrad€. Pokud je nastaveno ‘“N”
(neplatit), nevygeneruje se z tohoto fadku zavazek.

Daiiové naklady - danové uznatelné naklady, které vygeneruji timto
tlacitkem ,,Vygenerovat” a popiipadé je ru¢né upravit. Generovani
probéhne dle nastaveni v horni c¢asti zdlozky a podle procenta
nastaveného v zalozce “Vseobecné udaje” (na podnikani uplatnit).
,Uttovat“ - lze zatrhnout, zda se ma z daného Fadku generovat zapis
do tucetnictvi ¢i nikoli. Ulozit - po pofizeni vSech udaji se provede
ulozeni zmén. Po zapisu majetku do evidence je mozno nechat
vygenerovat zavazky a zapisy danové uznatelnych nakladt do
ucetnictvi pro aktualni ucetni rok.

12.4.2 GENERACE ZAVAZKU

Zavazky lze vygenerovat dvéma zplsoby :

* Pro jeden konkrétni majetek. V editaci majetku na zalozce
“Splatkovy  kalendar” stisknout tlacitko “Vytvofit
zavazky”. Zobrazi se formulaf, na kterém se vybere Ciselna
fada a zada se prvni ¢islo dokladu pro zapis do knihy
ptijatych faktur. Po tomto zaddni program vygeneruje
prislusné faktury, jejichz Cisla se objevi ve splatkovém
kalendati a zaznamy se zablokuji pro opravy.

* Pro vSechny majetky v evidenci. Z menu “Leasingovy
majetek” spustit funkci “Generovani zavazkd”. Zobrazi se
formulaf, na kterém se vybere ¢iselna fada a zada se prvni
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Rada :|1 .| Cislo: 3

VSeobecne Udaje

Akontace

Datum platby : (22.11.2004 (
35700,00 DPH :

Castka :

Splatky

¢islo dokladu pro zépis do knihy pfijatych faktur. Po tomto
zadani program vygeneruje ptislusné faktury. Jejich Cisla je
mozno prohlédnout v editaci jednotlivych majetkt
v zalozce “Splatkovy kalendai”.

Nazev :‘Ieasing

Akontace a splatky ‘ Splatkovy kalendaf Danové naklady

Sazba DPH | 19 %
5700,00

Potet splatek : 36~

Datum 1. splatky |22.11.2004 (
Datum 2. splatky |22.12.2004 (

Splatky

1000,00

Sazbha DPH | 19 %

Castka DPH 190,00

Uget MD: (38110
Uget DAL : (32570

Castka :

Financni ¢innost

Castka : 0,00
Sazba DPH : 5 %
Castka DPH 0,00

Uget MD: (38112
Uget DAL : 32570

12.4.3 GENERACE DANOVE UZNATELNYCH NAKLADU

Danové uznatelné naklady je rovnéz mozno vygenerovat dvéma
zpusoby :
= Pro jeden konkrétni majetek. V editaci majetku na zalozce
“Danové naklady” vybrat zaznam ze seznamu a stisknout
tlacitko “Zaultovat”. Zobrazi se formulaf, na kterém se
vybere Ciselnd fada a zada se prvni ¢islo dokladu pro zapis
do ucetnich dokladt. Po tomto zadani program vygeneruje
prislusné zapisy do ucetnich dokladi, jejichz ¢isla se objevi
V seznamu a zdznam se zablokuje pro opravy.
* Pro vSechny majetky v evidenci. Z menu “Leasingovy
majetek” spustit funkci “Zauctovani danovych naklada”.
Zobrazi se formulaf, na kterém se vybere Ciselna fada a
zada se prvni Cislo dokladu pro zapis do knihy pfijatych
faktur. Po tomto zadani program vygeneruje piislu§né
ucetni doklady. Jejich ¢&isla je mozno prohlédnout v editaci
jednotlivych majetkd v zalozce “Danové naklady”, popf.
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vytisknout na sestave “Danové naklady”.
12.4.4 OPRAVA

Po spusténi funkce se objevi obrazovka, na které lze
zadat vybérovou podminku pro vybér zdznamd, které se zahrnou do
nasledné zobrazeného seznamu. Po zadani vybérové podminky, se jako
ve funkci pofizeni, zobrazi seznam leasingového majetku s ovladacimi
tlacitky pro préci se zdznamy. Po stisku tlacitka “Editovat” je mozno
provadét zmény v evidenci leasingovy majetek. Ménit lze vSak pouze
udaje, které neovlivni jiz vytvotené zdvazky, popi. zauctované daiiové
naklady.

12.4.5 TisK

Postup je stejny s funkei “Oprava”, s tim rozdilem, ze
pod zobrazenym seznamem zistane aktivni pouze tlacitko “Tisk”. Po
stisku tohoto tlacitka se zobrazi standardni formulaf pro tisk s moznosti
vybéru sestavy pro tisk. Vybér zaznamu pro tisk lze jesté dale upfesnit
vybérem zdznamu ve sloupci “T” v seznamu.

12.4.6 VYRAZENI

Tato funkce se pouziva pro pred¢asné ukonceni leasingu. Po
spuSténi funkce se zobrazi formulaf pro zadani data ukonceni. Po
zadani tohoto data a potvrzeni vybéru program provede nasledujici
kroky :

= Ozna¢i vybrany majetek jako vyfazeny a zapiSe datum
vyfazeni.

* Smaze u pfislusného majetku zavazky po tomto datu, které
jesté nebyly placeny.

» Smaze zdznamy ze splatkového kalendafe po tomto datu.

* Smaze nezaultované zaznamy zdaflov€é uznatelnych
nakladi po tomto datu. Pokud se nastavi Ze zbytek
akontace je danové uznatelny, provede se piepocet
posledniho platného zdznamu, pokud vSak jiz neni
zauctovan. Nasledné je potfeba tento zdznam zalctovat.
Pokud je jiz zat¢tovan, program funkci provede, ale vypise
varovani.
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13. UCETNICTVI

13.1. DATOVA STRUKTURA

13.1.1 UCETNI DOKLADY

Kli¢ | Polozka Struktura Popis
X CISDOK N 10 Cislo dokladu — i¢etniho
X RADEK I Cislo ¥adku dokladu
X AGENDA Cl Agenda, kde vznikl Géetni doklad
CISRAD N 2 Ciselna fada
X SUBSYS N 3 Subsystém agendy
X PRVDOK N 10 Cislo prvotniho dokladu (faktura, bankovni
doklad atd.)
RADEKA | Cislo #adku prvotniho dokladu
ZNASALMD [C 10 Znak saldokonta strany MD
ZNASALD |C10 Znak saldokonta strany Dal
PRIZPR C1 Pfiznak zpracovani (0 — pfedbézné, 1 —
prevedené, 2 — uzaviené)
UM N 2 Ugetni mésic
ROK | Ugetni rok
DATPRV D8 Datum prvotniho dokladu
POPIS C 60 Popis obsahu dokladu
UCMD Cé6 Ucet ma déti
STMD C6 Stiedisko ma dati
ZAMD C10 Zakazka ma dati
UCDA Cé Uget dal
STDA C6 Stiedisko dal
ZADA C10 Zakazka dal
CAST N 13,2 Castka
SKLAD N3 Cislo skladu
CISPRI N 10 Cislo pifjemky
PRIVYD Cl Piijem/vydej
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MODULFA |[C1 Modul faktur

AUTOR N 3 Kdo naposledy s dokladem pracoval
KDY T Kdy byl naposledy doklad zménén
KLIC | (Identity column)

13.1.2 POCATECNI STAVY UCTU

Kli¢ | Polozka Struktura Popis
X UCET C6 Ucet pocatetniho stavu
ROK N 4 Rok pocatecniho stavu — aktualni
STAV N 13,2 Céstka pocate¢niho stavu — aktualni
ROZVAHA |C1 Ptiznak A/P — aktivni, pasivni — aktualni
AUTOR N 3 Kdo naposledy s dokladem pracoval
KDY T Kdy byl naposledy doklad zménén
KLIC I (Identity column)
13.1.3 POCATECNI STAVY INVENTARIZACE UCTU
Kli¢ Polozka Struktura Popis
PORADI | Cislo fadku
ROK N 4 Rok pocatecniho stavu
UCET C6 Uget
CAST N 13,2 Castka
ZNAPAR C10 Znak parovani
TEXT C 60 Textovy popis
AUTOR N 3 Kdo naposledy s dokladem pracoval
KDY T Kdy byl naposledy doklad zménén
KLIC I (identity column)
13.1.4 PLAN
Kli¢ Polozka Struktura Popis
UCET C6 Uget
CAST N 10 Céstka planu v tisicich
STRED C6 Stiedisko
OBDOBI N 2 Obdobi planu
AUTOR N3 Kdo naposledy s dokladem pracoval
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KDY T4 Kdy byl naposledy doklad zménén

13.2. PoR1ZOVANi UCETNICH DOKLADU

Utetni doklady vznikaji potizenim nebo likvidaci v jinych

modulech (faktury, banka, pokladna atd.) Pokud tc¢etni doklad vznikl
V jiném modulu, miiZze mit v udaji pfiznak zpracovani tyto hodnoty:

= ZLIKVIDOVANE...prvotni doklad byl roza¢tovan (likvidace
prvotnich dokladd). Toto rozictovani je povazovano za
predbézné. Doklad je tedy mozné opravovat, mazat.

= ZAUCTOVANE...doklad byl zkontrolovan a zahrnut do
ucetnictvi. Doklad je mozné opravovat, mazat, ale pouze
vybrani uzivatelé a prislusnym opravnénim.

= UZAVRENE...doklad je v uzavieném uéetnim mésici. Prvotni
doklad, ani tcetni doklad jiz neni mozné ani opravovat, ani
mazat.

Pred spusténim funkce se nastavi zakladni hodnoty uvedené

v Nastaveni programu, UZivatelském omezeni, Ciselnych fadach, kde
je vhodné rozdélit doklady do fad (UD-finance, reZie, investice,
FKSP,zauétovani skladu )

* o

Potizuji se tyto udaje:

Cislo dokladu — nabidne prvni volné &islo, upozorni na jiz
existujici doklad, umozni potidit doklad s existujicim Cislem.
Datum — nabidne standardni datum. Kontroluje, aby zadané datum
nebylo nizsi, nez je jiz uzavieny Gcetni mésic a rok.

Utetni mésic — standardni idaj odvozeny z data. Kontroluje, aby
zadany mésic nebyl niz$i, nez je uzavieny.

Rok — rok, do kterého patii Gc¢etni doklad.

Popis — standardni textovy udaj.

Ulet ma dati/dal — kontroluje se, umozni klavesou F2, nebo
pravym tlacitkem mysi vyvolat nabidku ¢iselniku.

Stiredisko ma dati/dal — Pofizuje se, pokud je zadano
v parametrech kontroluje se, pokud se pofizuje pak umozni
klavesou F2, nebo pravym tlac¢itkem mySi vyvolat nabidku
¢iselniku.

Zakazka ma dati/dal — totéz jako stiedisko.
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¢ Parovaci znak ma dati/dal - Tento udaj slouzi pro inventarizaci
uctu. Podle parovaciho znaku pak program provadi inventarizaci
daného uctu na jednotlivé polozky a paruje castky tohoto uctu
k sobé podle parovaciho znaku. V tomto udaji muze byt jakykoliv
textovy Ci Ciselny udaj. Program rozliSuje mezery, diakritické
znaménka a velkd a mald pismena. Hodnota (CISLO je jind nez
hodnota Cislo). Parovaci znak se dale pouziva pfi zadavani thrad
faktur GCetnim dokladem. Program umozni jeho potfizeni pouze
tehdy, pokud je v nastaveni programu zaSkrtnuta volba parovani
faktur proti ucetnim dokladtm.

13.3. OPRAVA UCETNIHO DOKLADU

Podle zadan¢ vybérové podminky se vyberou doklady k opravé. Po
zobrazeni seznamu dokladi si muzete kliknutim na tlacitko oprav
vyvolat puvodni doklad a opravit jej. Program zobrazuje vSechny
ucetni doklady (i doklady z jednotlivych podsystémi — faktury, banka
pokladna atd.) Dovoli Vam vsak opravit pouze interni ucetni doklady.
Provadi se standardni kontroly na ¢iselniky.

Oprava vybraného dokladu se provede klepnutim na tlacitko
»OPRAVIT* . Pak se zobrazi stavajici udaje dokladu a umozni se jejich
oprava. Provadi se standardni kontroly na ¢iselniky a uzavieny ucetni
mesic. Dale je moZzno vybranou polozku dokladu smazat klepnutim na
tlacitko ,,SMAZAT“. Smazani celého dokladu provedeme stiskem
klavesy CTRL a klikem na tlacitko SMAZAT.

Pokud je ucetni doklad svazan s prvotnim dokladem (v dolni ¢asti
formulafe, v kolonce agenda je oznaceni jiné nez ,,U*), neni mozné jej
opravit ani smazat. Toto je nutno provést pomoci opravy prvotniho
dokladu, ze kterého ucetni doklad vznikl.

13.4. OBNOVA PRiIZNAKU ZAUCTOVANI

¢ Zvolte agendu pro obnovu ptfiznaku zatctovani

¢ Je-li zadana agenda ,,pokladna“ nebo ,,bankovni ucet®, zptistupni
se pole pod rolovacim menu agendy

¢ Zvolte piislusnou pokladnu ¢&i bankovni tuéet (je-li agenda
,»pokladna“ nebo ,,bankovni ucet*)

¢ Cislo uéetniho dokladu od — do, je-li zadano stejné &islo provede se
obnova jen u jednoho tcéetniho dokladu.
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| 0bova piznaku zaittovani T ¢ Stisknéte tlacitko obnovit.

em ot | voene ratury oiree) =] ¢ Zobrazi se dotaz, zda chcete
Fabetre: | = opravdu obnovu pfiznaku
[ Rozsah prvotnich doklad pro abnovy | ZaﬁétOVéni.
W) d ’ ¢ Nakonec se objevi hlasen,
¥ Dfetniobdobiz| 12004 = do: [ 12000 Zda Opranu dOélO
Serovt | e | k usp&snému obnoveni i
nikoliv.

13.5. VSTUP DOKLADU ODJINUD

V této volbé je mozno nacitat Ucetni doklady z jinych systému
(MZDY apod.).

Vstupni soubor musi byt ve formatu DBF a struktura musi
obsahovat tyto polozky :

CISLO N-6 ¢islo ucetniho dokladu
UM N-2 ucetni mésic

DATUM D Datum dokladu

POPIS C-60 Popis operace

UCMD C-6 Ucet MD

STMD C-6 Stiedisko MD

ZAMD C-10 Zakazka MD

UCDA C-6 Utet DAL

STDA C-6 Stiedisko DAL

ZADA C-10 Zakazka DAL

CAST N-13 Castka

FAKTURA N-10 (nepouzito)

PRVDOK C-10 Cislo prvotniho dokladu
CISSKL C-10 Cislo skladu

MODUL C-1 (nepouzito)

CISRAD N-5 Ciselna fada G&etnich doklad®

¢ Nejdiive se zadd nazev souboru, nebo se nalistuje pravym
tla¢itkem na polozce ,,Nazev souboru®.

¢ Tlacitkem ,,Nacist data® se provede natazeni vybrané¢ho souboru.
Po nacteni se véty zobrazi v tabulce, kde je mozno je upravit a
nasledné se volbou ,,Zauctovat™ provede zapis do ucetnich dokladi.
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13.6. ROZPOUSTENI REZI{

Y/
0.0

Y/
0.0

Program umozituje provadét rozpousténi rezii na jednotliva
nakladova stiediska. Nejprve nadefinujeme klice rozpousténi rezii.
Pak je nutno vyplnit operace rozpousténi. Kazda operace ma své
jméno, cislo klice, podle kterého se provadi rozpousténi, druh
rozpousténi (zatim pouze 1) a stiedisko, jeZ se rozpousti. Vlastni
rozpousténi se pak provadi zadanim ndzvu operace rozpousténi,
¢isla ucetniho dokladu, pod kterym bude rozpousténi zictovano,
popisu ucetniho dokladu, uctu, pomoci néhoz rozpousténi bude
provedeno, a &astky, jeZ se ma rozpustit. Ucet je tedy stejny na
stran¢ ma dati i na stran¢ dal.

Tato volba spusti ,,Privodce rozpousténim rezii®.

V prvnim kroku se vybere sttedisko popf. stfediska ze kterych se
provadi rozpousténi. Castku k rozpu§téni je mozno prosté zadat,
nebo si nechat spocitat hospodarsky vysledek vybranych stredisek
za vybrané obdobi (tlacitko ,,Vypocet). Prechod k dalSimu kroku se
provede tlacitkem ,,Dale*.

V druhém kroku se vybere kli¢, podle kterého se bude rozpoustét.
Jedna se o seznam stiedisek, na néz se zadana Castka rozpousti.
Kli¢t rozpousténi mize byt nadefinovano nékolik. Kazdy klic je
mozno si libovolné pojmenovat. Definice klice se provede
nasledovng:

= vseznamu klich se vybere polozka <novy kli¢> a zada se

nazev klice.

= v tabulce se zada seznam stiedisek

= definice kli¢e se provede tla¢itkem ,,Ulozit zmény*
Dale se v tomto kroku zadaji ucty rozpousténi

Poslednim krokem je prohlédnuti vygenerovaného ucetniho
dokladu, zadani dopliujicich tdaji jako je Cislo, datum, ucetni
mesic a popis dokladu a nésledné ulozeni dokladu, ¢imz se
pravodce ukonci.

Takto vygenerovany ucetni doklad je mozno podle potieby

opravovat a mazat jako kazdy jiny ucetni doklad.
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13.7. OPIS UCETNICH DOKLADU

Podle zadané vybérové podminky se vyberou ucetni doklady,
sefadi se dle data a Cisla dokladu a vytiskne se sestava.. Sestava bude
obsahovat ¢islo uc¢etniho dokladu, datum, ucetni mésic, ¢islo prvotniho
dokladu, Ucet ma dati, stiedisko ma dati, zakazku ma dati, ucet dat,
stfedisko dal, zakazku dal, ¢astku, obsah, modul.

13.8. INVENTARIZACE UCTU

Slouzi k provedeni inventarizace ucetnich dokladi. Pomoci
inventarizace je mozno provadét saldokonto kteréhokoli saldokontniho
uctu(311, 321, 314, 324...) . Inventarizace se provadi pro kontrolu
saldokonta faktur pfi mési¢ni ¢i ro¢ni ucetni zavérce.

Podle zadané vybérové podminky se vyberou ucetni doklady,
pfipoji se k pocate¢nimu stavu inventarizace, sefadi se dle uctu a
parovaciho znaku (zakazky) a vytiskne se sestava. Tato sestava se
tiskne s hvézdi¢kovou konvenci. Pokud naptiklad uzivatel zada ucet
pro inventarizaci 321, inventarizuje se pouze ucet 321. Pokud zada ucet
321%*, inventarizuji se vSechny analytiky u uctu 321. Pokud zada
napiiklad ucet 3* inventarizuji se vSechny ucty tfeti Ucetni tiidy.
Inventarizace uctu obsahuje tyto sestavy:

¢  Podrobna inventarizace — obsahuje vSechny fadky s mezisoucty

za parovaci znak.

¢ Kumulovana inventarizace — obsahuje pouze souétové radky za

parovaci znak.

¢ Nenulova inventarizace podrobna — obsahuje vSechny tadky

s mezisoucty, ale pouze ty, kde je nenulovy soucet za parovaci
znak.

¢ Nenulovd inventarizace kumulovana — obsahuje pouze ty

souctové radky za parovaci znak, které maji nenulovy soucet.

Sestava obsahuje ucet, datum, G¢etni mésic, Cislo ucetniho dokladu,
¢islo prvotniho dokladu, parovaci znak, castku ma dati, ¢astku dal,
zustatek, obsah, protiucet.

13.9. KNIHA POLOZEK

Sestava zobrazuje pohyb na zadanych uctech. Podle zadané
vybérové podminky se vyberou ucetni doklady, setfadi se dle uctu a
data a vytiskne se sestava. Sestava obsahuje Ucet, datum, Géetni mésic,
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¢islo ucetniho dokladu, ¢islo prvotniho dokladu, ¢astku ma dati, Castku
dal, sttedisko, zakdzku, obsah. K danému uctu je v souctovém tadku
zobrazen pocatecni stav, mesi¢ni obrat ma dati, mesicni obrat dal, ro¢ni
obrat ma dati, ro¢ni obrat dal, zistatek.

13.10. KNIHA POLOZEK PODVOJNE

Uty jsou zobrazovany na téch strandch, na kterych je iétovano.
Soucty, obsahujici soucty za mésice, Ucty, syntetické ucty a skupiny
uctl vdolni ¢asti sestavy, se vztahuji k vybranému obdobi sestavy.
V této knize se tiskne i ucet protistrany.

13.11. VYSLEDOVKA HOSPODARENI

Podle zadané vybérové podminky se vyberou ucetni doklady a
vytiskne se sestava. Pro spravnou funkci musite mit v ¢iselniku uctové
osnovy zapsano u tf. 5 ,,Nakladovy ucet, u tf. 6 ,,Vynosovy ucet".
Sestava miize byt vybrana:
¢ Zapodnik celkem
¢ Za ¢innosti (divize)
¢ Zastrediska
¢ Za zakazky s moznosti podrobného ¢lenéni

Sestava obsahuje ucet, popis uctu, stfedisko, zakazku, ¢astku za
zvolené obdobi a ¢astku za posledni mésic.

13.12. HLAVNI UCETNI KNIHA

Podle zadané vybérové podminky se vyberou ucetni doklady a
vytiskne se sestava. Sestava bude obsahovat ucet, pocatecni stav,
meésicni obrat ma dati, mésicni obrat dal, ro¢ni obrat ma dati, ro¢ni
obrat dal, ztstatek, popis uctu.

13.13. OBRATOVA PREDVAHA

Podle zadané vybérové podminky se vyberou ucetni doklady a
vytiskne se sestava. Sestava bude obsahovat tytéZ udaje jako hlavni
ucetni kniha.

13.14. UCETNI VYKAZY
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Ve volbé ucetni vykazy se definuji a tisknou vykazy pro mési¢ni a
ro¢ni Ucetni zaverku:

¢ | Zaohdobi:[ypogs = az [ 12000 =] | Rozvaha Icd
Pro vipaitet poust legisktivu roku | 2004 = Psstaveni Fadkl |
o Domsstavy [ o " " "
* yEschny doklady
u Rozvaha zohmout, PSSV SO Vykaz zisku a ztraty
4 1 9 I~ Pouze nezalétovans Mastaveni Pk Minulé ghdoki
* Vykaz ziskl a S |
[ »
. Dalgi
ztrat || matnosti | V7 Wisledky v tisicich Cash Flow r
o sestavy ™ Wa dvE desetinng mista m———
lastaveni Fadku
u CaSh FIOW - ™ Cizojazyiné texsty - | e |
ronX r Formét : i GE. kni
u Hlavnl ucetni cottmey: | ¥ piamrozsshu Hlavni Gé. kniha I
. { e zkréceném rozsahu
kniha :  Rozpoitovs organizace o |
aHEE Tisk |
ZFDS;“ & Firma celiem [ & Sestawe netiskat nulove fadiy |
wipodtu
N sticcisko |
 ha zakézku l— Haten! definice wikazll
% | Doplfiujici
f text : Zpét

FIZE MR ORI WD PR (I WD FEte Rl s

= Utetni vikazy =15

Dulezité udaje pro spravné nastaveni vykaz:

Obdobi — z nastaveného obdobi vybira ucetni doklady
Legislativa roku — vzhledem K neustallym zménam v
oficialnich vykazech, je vhodné mit nastaven rok

Format sestavy — v plném ¢i zjednoduseném tvaru
Zaokrouhlovani - provedeno bud’ na haléte, nebo na tisice
K¢

Zpusob vypoctu — lze tisknout vykazy pro celou firmu,
nebo dle stiedisek ¢i zakazek, potom musi byt nastaveny
pocatecni stavy na stfediska ¢i zakazky.

Nacteni definice vykazii — touto volbou se vzdy nacte
programem dodavana nabidka fadkt pro obdobi, které je
nastaveno v Legislativa roku

Nastaveni fadkt - uzivatel miize pouzit volbu Nastavit dle
nabidky. Potom se fadky z vykazu nastavi dle nabidky
dodanou s programem u jednotlivych Géth. Nasledné je
vhodné projit tyto ucty a doplnit ¢i zménit fadky v rozliseni
na dlouhodobé, kratkodobé zavazky ¢i pohledavky, atd.....
Na sestavé netisknout nulové fadky — moznost volby
formuléte jen s nenulovymi fadky

Ve volbé Udaje o firmé mit v poli Stat udaj CZ, SK...dle
Ciselniku statu
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13.14.1 RozvAHA

Podle zadané vybérové podminky se vyberou ucetni doklady a
vytiskne se sestava. Sestava ma stejny tvar jako oficialni vykaz. Ve
volbé Prohlizeni lze kliknutim vlevo na sloupec (+) rozbalit nesouctové
radky vykazu a zkontrolovat, ze kterych ctl a ¢astek se skladaji.

13.14.2 VYKAZ ZISKU A ZTRAT

Podle zadané vybérové podminky se vyberou ucetni doklady a
vytiskne se sestava. Ve volbé Prohlizeni Ize kliknutim vlevo na
sloupec (+) rozbalit nesouctové tadky vykazu a zkontrolovat, ze
kterych ucta a ¢astek se skladaji.

13.14.3 CASH FLOW

Vykaz Cash Flow si uzivatel zadava rucné tlacitkem ,,Nastaveni.

Program nenabizi pomocnou piedvolbu nastaveni.

= Vykaz cash flow je zavisly na Cistoté t¢tovani. Pokud tedy nejsou
dodrzeny spravné ucetni postupy, nemusi vykaz vyjit. Naptiklad
pokud je na ucet 551 uctovano néco jiného nez odpisy majetku,
vznikne rozdil. Rozdil také muZze vzniknout, pokud naptiklad
drobny investi¢ni majetek neni uctovan pres ucet porizeni majetku,
pokud potizeni majetku je uctovan mimo ucty 04 a pod...

» Vykaz Cash flow je moZzné vyhotovit v jakémkoliv okamziku
bézného ucetniho roku. Ukazuje tedy stav podle vybérovych
podminek.

=  Podle zadané¢ vybérové podminky se vyberou ucetni doklady a
vytiskne se sestava. Sestava je provedena bud’ na haléte, nebo na
tisice K¢. Sestava ma stejny tvar jako oficialni vykaz.

= Nastaveni CASH FLOW se provadi v ucetnich vykazech. U
prislusnych ucth je nutno nastavit do kterého fadku spadaji a co se
ma v daném tadku pripocitat (obraty, poc.stav, zistatek apod.).

=  Pro toto nastaveni jsou ureny v U¢tové osnové sloupce Znak CF
(Znak CF2) a Obrat CF (Obrat CF2). Do sloupce Znak CF se
zapisuje oznaceni fadku, do kterého dany tcet spada (napf. A.1).
Pokud dany ucet spada do dvou riiznych tadkt pouziji se kolonky
Znak CF2 a Obrat CF2.

X Znak CF oznaCuje znak fadku vykazu (naptiklad
A.1.2). Znak musi byt uveden pfesné stejnym zptisobem, jak je
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vypsan na vykazu, véetn¢€ tecky na konci. Pocitané radky (A.*,
Al, A** A2, A*** B*** Cz2, C** F, R, Z)
nemohou byt oznacovany.

Obrat CF - nastaveni zpuisobu vypoctu cash flow. Do sloupce
se zadédvaji nasledujici znaky:

.
.

M
D

ro¢ni obrat ma dati
ro¢ni obrat dal

lIINastaveni radki pro Cash Flow

Ueet Mazey ity Znak CF | Ohrat Cf
Opravne paolozky kzasabam A23 o
191 Cpravna polozka k materialu A3 =]
192 Cpravna polozka k nedokoncene wrobe A3 =]
193 Cpravna polozka k polotovarum wlastni wroby A2 o
194 Cpravna polozka kwyrobkum A23 o
196 COpravna polozka ke zhozi A23 o
2 Financni ucty
211 Faokladna P P
21110 [FPokladna 10 F P
21120 [Pokladna 20 P P
21430 [Pakdadna 20 =1 =]
¢ 7 zustatek
¢ O ro¢ni obrat ma dati minus ro¢ni obrat dal
¢ P pocatecni stav
¢ -M minusovy ro¢ni obrat ma dati
¢ -D minusovy ro¢ni obrat dal
¢ -Z minusovy zustatek
¢ O ro¢ni obrat dal minus ro¢ni obrat ma dati
¢ -P minusovy pocatecni stav
13.15. DPH

Volba Uéetnictvi — Sestavy — DPH pro EU nabizi tisk formulate.
Piiznani DPH a piislusné sestavy pro legislativu CR.

Volba Uéetnictvi — Sestavy — Slovenské DPH rok 2005 sloui pro
legislativu SR .

Sestavy se vytvareji
subsystému a cisla dokladu.

z danovych dokladt. Jsou fazeny podle
Seznam danovych dokladi obsahuje

subsystém, ¢islo dokladu, datum UZP, ¢astku dokladu, zaklady DPH, DPH.
Sestavy je mozno volit na zakladé zadaného vybéru od ucetniho mésice do
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ucetniho mésice. Podklady pro Danové pfizndni DPH lze vytvofit
Z prvotnich dokladid. Tyto doklady nemusi byt zauctované ¢i zlikvidované.

> Priznani DPH) (EU)

B=E  Pri porizovani faktur a pokladny se musi

[ etthodni e zadat typ dokladu — dafiovy. Viz &iselnik
eetnivok: 2005 typtt dokladl ve volbé Spravce.
zacomoniion: [ 3] e[ 3] Pro spravné vyhotoveni tiskopisu DPH je
Hostet e dilezité uvadét v dokladech kéd DPH —
';mpybrjdj = =l Cislo fadku pfiznani, do kterého plnéni
seava; || SeEnemcovish ot spadd. Kody se nastavuji v Ciselnych
e o fadach faktur, pokladny a internich
Y R danovych dokladd. Kédy DPH se daji
o nastavit ve volbé Spravce-Soubory-Sazby
 Seanan di F4cki eiznéni DPH-Nacteni definice a poté Nastavit
¥ Do seznamu tisknout | nedar.coklady fady
W Oddélit v sestavé dafi. a nedar doklady
e o 13.16. NOVE SESTAVY U DPH,
" Expiort oo M3 Excel Tpét SAzBY DPH

Seznam dle tadkd ptiznani obsahuje seznam clenény dle tradka

S mezisoucty za sazbu dané.

L P tafu . . o - -
Seznam danovych dokladi dle fadku pfiznani
Za obdobi: 8 a7 8
Ay Doklad Daturn Sarba dané Taklad Dafi Celkem
30
] 540587 03.08 2004 19 177,80 326,40 204420
] 240591 04.08 2004 19 492,70 9370 586,40
] 540593 02.08 2004 19 5930,00 112670 T 086,70
] 540594 02.08 2004 19 772000 1 486,80 9186,80
] 540596 05.08 2004 19 173,10 32490 208,00
] 540597 05.08 2004 19 212233 403,32 252585
] 540598 04.08 2004 19 1490,57 28321 1773
"""""""""""""""""""""""" 19 - 19 646,50 373303 23379.53---"-

CELKEM: 310 19 646,50 373303 23 379,53

Popis chyb generovanych funkci “P¥iznani DPH” :

Chybové hlaseni : Zadan neexistujici fadek ptiznani

Duvod chyby : tuto chyba se vyskytne v piipad¢, ze na nékterém
danovém (i internim) dokladu je zadan neexistujici fadek ptiznani,
nebo neplatny pro zadané obdobi. V Ceské verzi to je zejména
zadani kodu 22 u sazby 22. Doklad nebude zahrnut do zpracovani,
je potieba doklad opravit.

Chybové hlaseni : Neni zadan fadek pfiznadni pro sniZenou
(zékladni) sazbu dan€. (opravte doklad)
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=  Divod chyby : u nenulové dan¢€ v libovolné sazb¢ neni uveden kod
dané pro zarazeni do danového ptiznani. Doklad nebude zahrnut do
zpracovani, je potfeba doklad opravit.
= Chybové hlaSeni : Pouze varovéani - V dokladu je uveden radek
pfiznéni pro osvobozena plnéni, pfesto je na ném vycislena dan.
* Divod chyby : HlaSeni samo je dostatecné vymluvné, doklad bude
zahrnut do zpracovani.
*= Chybové hlaseni : Chyba - V dokladu je pravdépodobné uveden
riuzny kéd DPH pro jednu sazbu.
= Divod chyby : jedna se vyhradné o vydané faktury. Na faktute
jsou uvedeny tadky se stejnou sazbou dan¢é a pfi tom je na nich
uveden riizny koéd pfiznani. Tento stav neumi systém zpracovat, je
potieba doklad opravit.
Sazey DPH
Ciselnik naleznete ve volbé 'Spravee', 'Soubory'. Nova volba “Nacteni
S A T 0105200401 122959~ [Purieni v od neviave €0 |~ fo |-
260\ Z ~| 192260 01.05.200431.12.2999 Dovoz zhozi I v I~
2707 ~| 193270 01.05.200431.12.2089 Poskutnuti sludhy z EU I~ v —
3107 ~| 193310 01.05.200431.12.2089 Pfijaté plnéni po 1.5.2004 v I~ —
320(7 ~| 192320 01.05.200431.12.2089 Pofizeni zhod z EU v I~ —
330(7 ~| 193330 01.05.200431.12.2089 Poskutnuti sludhy z EU v I~ —
340(7 ~| 132340 01.05.200431.12.2089 Dowoz zhozl v I~ —
3607 ~| 183350 01.05.200431.12.2984 Poskythuti sludhy z EU v I~ —
3607 ~| 18360 01.05.200431.12.2984 Pofizeni NV od plitce ¥ EL v I~ —
3667 ~| 183365 01.05.200431.12.2984 Pofizeni NV od neplatce vEU |V I~ —
BO0|Z ~| 18600 01.05.200431.12.2984% vracen dané - zakladni sazba [ v —
710|z ~| 18710 01.05.200431.12.2984%  [wpofddanl dand na wstupu | I I~

Ulozit zmény

Smazat radel

Nastavit Fady‘ Nacéteni defin

definice”, lze pouzit v ptipad¢ netplného seznamu kodu (fadkt)DPH.
Moznost uzivatelské definice sazeb DPH doplnénim seznamu za
posledni udaj.

13.17. SOUHRNNE HLASENi DPH

Podminkou spravnych vysledkii v tomto vykazu je nastaveni

programu:

29




- nastaveni statu ve volbé

aomoi ) 'Spravee!, 'Soubory', 'Udaje o
S firmg'
- kody statu v  Ciselniku
I obchodnich partnerti u
SOUHRNNE HLASENI zahrani¢nich odbérateld.
podie § 102 zaku:adf?;;:):if ::?uhﬁ:ft:‘lidme hodnoty 'V éiselniku SaZeb DPH
e (Spravce/soubory/sazby DPH) lze

croon ém

zatrhnout, kter¢é kody DPH

Fyzicka sssba
Fipen

vstupuji do souhrnného hlaseni.

ném

Trvalé bydlité fyzické osoby nebo sidlo pravnické osoby:
Obec

Je upraveno souhrnné hlaSeni

Armeensrs e orer DPH o moznost vyti§téni seznamu

s

dokladti vstupujicich do tohoto

B. 0DDIL hlaseni. Pred tiskem Ize obsah
A e B T il souhrnného hldSeni jest€ rucné
upravit.

13.18. PODROZVAHOVA EVIDENCE

Tento modul slouzi pro praci s podrozvahovymi wéty. Slouzi
predevsim pro inventarizaci takovych dokladt, které neni mozné vést
Vv ucetnich denicich, z nichz se sestavuje hlavni ucetni kniha.

Po spusténi funkce Porizeni se zobrazi formulaf, se seznamem
dokladti spadajicich do pfislusného tucetniho obdobi. Pofizeni se
provadi ve spodni casti formulafe. Po zadani vSech pozadovanych
hodnot, se tlacitkem “Ulozit zmény” zapi$i zmény na server a zdznam
se objevi v hornim seznamu. Pokud se prochazi seznamem, detail véty
se zobrazuje v dolni ¢asti, kde je mozno hodnoty opravit (a nasledné
zapsat tlacitkem “Ulozit zmény”). V horni ¢asti formulafe se voli, zda
se zadavaji doklady, nebo pouze pocatecni stav piislusného ucetniho
obdobi.

Seznam dokladd se provede stiskem tlacitka “Tisk” na formulafi.
Seznam dokladli je mozno tfidit poklepanim na nadpis sloupce tabulky.

V tomto poradi se provede i tisk.

Sestavy - Ze zadanych dokladli je moZzno vytisknou sestavy
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“Hlavni ucetni kniha” a “Inventarizace uctu” dle zvyklosti béznych
V tcetnich sestavach.

Pfevod na novy rok - Tato funkce provede dle zadaného nastaveni
vypocet a nasledny pfevod pocatecnich stavii této evidence pro novy
rok.

13.19. INTERNI DANOVE DOKLADY

V této volbé pofizujeme interni doklady, které maji ndleZzitosti
danovych dokladt. U téchto dokladli Ize zadavat rovnéz kraceny narok
DPH, popiipadé bez naroku na DPH. Pfed zahajenim prace je nutné
nadefinovat si nové Ciselné fad. Potizuji se danové doklady tykajici se
stravenek, leasingt...

V této volbé provadime evidenci DPH z doslych faktur ze zemi EU (viz
kapitola Doslé faktury ze zemi EU).

Likvidaci interniho dafiového dokladu pofizujeme ihned pii potizeni
interniho dokladu.

lii O] #

—

Ciz. fada : |1 j Croklad : 50005 Datum pofizeni: (o2 052005 Detum UZP: |02 032005 /
OEetni rok : mésic 3= & 7
Bl

Interni dafioyy doklad |

= |
CObsah o .
dokladu - ||Eag|ng Castha dokladu : 1190,00

Radek m Il Mérok na odpoéet dané z pinéni za

gngn.anl =& zakladni sazhou dané

PIny nérok :  Faklarl 0,00 | Dafina vstupu 0,00  Dafina vystupu =
Kriceny : Zéklad : 1000,00 | Dari na watupu ; 190,00 | Dafi na vistupu %
Bez naroku: Fikiad : Drafi na wstupu D&l na vy stupu rTedy

Sazha dané ; 19 | %% Zhytek 0,00
|| Likvidace interniho dafiového dokladu =[E3
Uéetni doklad gislo : 1217
T MD 1T DAL 1
Uget MD [Stiediskn |Zakazka Parznak |Uéet DAL |Stiedisko |Zakézka Péarznak |[Gastka -
243100 [100000 379100 1003 190,00
| [s01100 100000 3789100 1003 1000,00
sl nnn
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14. MESICNI UCETNI UZAVERKA

Mg¢sicni ucetni uzavérka slouzi predevSim ke kontrole vSech
ucetnich ptipadl, vyhotoveni podkladi pro vedeni, vyhotoveni
podkladt pro danové ucely DPH.

Pro spravné provedeni mésic¢ni €etni uzavérky musite provést:

¢

L IR JEE 2EE JEE JNE N R JNE N 2

*

likvidaci vSech prvotnich ucetnich dokladu

zauctovani piijmi a vydeja skladu

zauc¢tovani nedokonéené vyroby

zauctovani mezd

zauc¢tovani vnitropodnikovych ucetnich dokladt
zauctovani odpisti majetku (provadite-li mési¢ne)
kontrolu saldokonta doslych a vydanych faktur
kontrolu saldokonta vSech ostatnich saldokontnich uctt
kontrolu vykazu DPH vi¢i hlavni ucetni knize

kontrolu saldokonta piijmu skladu

kontrolu pomocnych pfevodnich uctd do nulového
stavu (111, 131, 261, 395)

vyhotoveni vykazi (rozvaha, vykaz ziskii a ztraty,

vysledovka hospodafeni, HUK, wvolitelna bilance,
DPH).

14.1. OPRAVY DOKLADU V NAVAZNOSTI NA DALSI MODULY

Doklady vzniklé v DMS jsou vzajemné provazany. Vystavite-li
napfiklad v modulu autoservis fakturu, je tato faktura vazana na
uzavieni zakazky servisu. Tuto fakturu neni mozné opravovat, protoze
by se mohlo stat, ze opravena faktura nesouhlasi s udaji o zakazce
v autoservisu. Doklady v DMS tedy miZzeme rozdélit do nékolika

skupin:

primarni doklady modulu téetnictvi — faktury,
pokladni doklady, bankovni vypisy, interni Ucetni
doklady

primarni doklady skladu — pfijemky, vydejky,
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prodejky

= primarni doklady autoservisu — zakazky

=  primarni doklady autosalonu — objednavky

= danové doklady prodeje skladu, autoservisu,
autosalonu — faktury, pokladni doklady

= likvidace dafiovych dokladii

= zauctovani daiiovych dokladi

Primarni doklady modulu tcetnictvi je mozné opravovat piimo.

Danové doklady prodeje jsou vzdy svazany s primarnimi doklady. Neni
je tedy mozné opravovat. Pokud je potiebujete opravit, musite je
smazat, otevfit primarni doklad a znovu vytvorfit. V praxi to znamena,
ze napiiklad opravu faktury ze skladu musite provést smazanim této
faktury a novym uzavienim prodejky ze skladu.

V modulu ucetnictvi je nutné, aby meéla hlavni ucetni jistotu
spravnosti a dokladovatelnosti vSech dokladi. Z téchto dokladt
vyhotovuje podklady pro danové ucely (dafiova piiznani). Vzhledem
k zavaznosti téchto podkladi musi mit jistotu, Zze se tyto podklady
neméni. K tomu ji slouzi funkce zauctovani dokladt. Tato funkce
zablokuje doklady pro opravy a mazani. Vyhotovila-li uctarna
napiiklad priznani k DPH za ucetni obdobi 2/2004, musi provést
zauctovani vSech dokladt souvisejicich s obdobim 2/2004. Pokud tedy
neékdy v budoucnu je nutno opravit takto zauctovany doklad, neni to
mozné. Musite vyhotovit opravny doklad.
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15. ROCNi UCETNi UZAVERKA
Ugetni operace souvisejici s ukonéenim uéetniho obdobi.

Provedeni Inventarizace majetku a zavazkd je povinnost provést
kazdoro¢né tak, aby byly ovéfeny udaje o majetku a zéavazcich.
Inventarizacni rozdily vyuctuji ucetni jednotky do ucetniho obdobi, za
které se inventarizaci ovétuje stav majetku a zavazkd.

Mezi ucetni prace spojené s piipravou sestaveni ucetni zavérky
patfi:
= Zajisténi Casové a vécné souvislosti
=  Vytvofeni (zvySeni, sniZeni) opravnych polozek
(danovych i nedanovych-tucetnich)
= Kontrola nékladovych a vynosovych Uétd, zda jde o
datiové uznatelné ¢i nikoli, nutnost spravné vedené
analytické evidence

Podkladem pro kontrolu je uzivateli volba v modulu Ugetnictvi-
DoloZeni danového zakladu. V sestavé se vytisknou daioveé
neuznatelné naklady. Nalezi zde i cet 551... Odpisy dlouhodobému
nehmotného a hmotného majetku. Nutno k této sestavé jesté prilozit
datiové odpisy majetku a Castku danového zékladu o tuto hodnotu
ponizit.

Pted uzaviranim ucetnich knih koncem roku je nutna
kontrola jednotlivych ucta:

Roc¢ni tcetni uzaverka slouzi k:

¢ inventarizaci vSech uctt

¢ vypoctu kursovych rozdili pohledavek a zavazk
k 31.12.
uzavieni nakladovych a vynosovych uctt na ucet 710
vypoctu dané z piijmu (pokud byl zisk ke zdanéni)
uzavieni rozvahovych a¢ta
otevieni rozvahovych ucth nasledujiciho ucetniho
obdobi

> & o o
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¢ prevodu inventarizace saldokontnich ¢t
Tyto operace se provadéji v modulu ucetnictvi volbé Roc¢ni akce.

15.1. INVENTARIZACE UCTU

Podrobné dohledavani uctii se provadi ve volbé Inventarizace.

. Uétova tiida 0 — DHM: kontrola zpisobu uétovani
majetku, na né¢z byla poskytnuta dotace, plné dotovany
majetek ma byt evidovany v podrozvahové evidenci

. Uétova tiida 1 — Zasoby: provéieni, aby nebylo
pouzito oba zplsoby uctovani (A i B). U zplsobu A je
nutno vénovat pozornost uctu 111, 131-pofizeni materialu,
zbozi, ktery predstavuje fakultativni ucet, ten nevykazuje
pocatkem a koncem roku zistatek. Eventualni aktivni
zustatek je nutno prevést na rub uctu 139-Zbozi na ceste.

" Uétova tiida 2 — Finanéni uéty: provést dokladovou
inventuru, proverit ucet 261
. Uc¢tova tiida 3 — zhactovaci vztahy: provést

dokladovou inventuru, vytvofeni, zvySeni a snizeni
opravnych polozek, proveéfeni ucti 395, a zejména uctl
341, 342, 343, 345.

" Uttova tiida 4 — Kapitalové uéty a dlouhodobé
zavazky:

15.2. KURSOVE ROZDILY K 31.12.

Tato volba provadi vypocet kursovych rozdilt faktur k 31.12.
Pro spravnou funkci vySe uvedenych voleb musi byt vyplnén kursovy
listek kdatu 31.12. pfislusného ucetniho obdobi. Dale musi byt
nastaveno parovani faktur proti ucetnim dokladim (volba Spravce-
Nastaveni programu).

Volba ptepocet kursovych rozdili DF pozaduje zadani vynosového
uctu kursovych rozdili (663) a zadani Cisla ucetniho dokladu. Program
zjisti u kazdé faktury pofizené v cizi méné rozdil mezi zadanym
kursem (kursem u faktury) a kursem z kursovniho listku. Timto
rozdilem vynasobi nezaplaceny zistatek faktury v cizi méné. Vznikly
kursovy rozdil zatcétuje predpisem 321 proti 663. Tento piedpis se
pouzije i v ptipade, ze vznikla kursové ztrata. V takovém piipad¢ bude
Castka Gcetniho dokladu zaporna. Ugetni doklad kursové ztrity nemtize
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byt uctovan predpisem 563 proti 321, protoze takovyto Ucetni zapis by
nevstoupil do saldokonta doslych faktur.

Volba piepocet kursovych rozdili VF pozaduje zadani
nakladového uctu kursovych rozdili (563) a zadani cisla ucetniho
dokladu. Program zjisti u kazdé faktury potfizené v cizi méné rozdil
mezi zadanym kursem (kursem u faktury) a kursem z kursovniho
listku. Timto rozdilem vynésobi nezaplaceny ziistatek faktury v cizi
meéné. Vznikly kursovy rozdil zatuctuje predpisem 563 proti 311. Tento
predpis se pouzije i v ptipade, ze vznikl kursovy vynos. V takovém
pfipadé bude &astka tucetniho dokladu zapornd. Ugetni doklad
kursového vynosu nemuze byt UCtovan predpisem 311 proti 663,
protoze takovyto ucetni zapis by nevstoupil do saldokonta vydanych
faktur.

Volba Kursové rozdily zapiSe do faktur v zahrani¢ni méné, u
@ Z kterych se rozdil po¢ita, novy kurs k 31.12., proto je volba
nevratna. Doporucujeme pied spusténim zalohovat data.

Nasledné¢ si prekontrolujte vygenerovany ucetni doklad. Nesrovnalosti
mohou nastat v ptipadé, Ze vedete faktury Vv zahrani¢ni méné, ale
uhrady provadite korunovou banku (¢i pokladnou). Potom u ¢aste¢nych
uhrad v udaji ,k platbé v zahranicni méné* ziistava pivodni castka
V cizi méné. Pro spravnou funkci salda v cizi méné musite provadet
uhrady bankou ¢i pokladnou v Cizi méné (musi se uvést kurs platby).

15.3. VYVOD ZISKU ( NA UCET 710)

Tato volba provede vygenerovani uUcetniho dokladu s vyvodem
zisku. Tento doklad bude obsahovat ke kazdému uctu 5. A 6. Gctové
tfidy jeden fadek. Radek bude obsahovat na strané ma dati (u 5. uétové
t¥idy) ucet 710 a na stran& dal dany ucet. Castka fadku bude obsahovat
zustatek uétu. U 6. uétové tiidy budou strany opaéng. Cislo dokladu,
datum, analytiku actu 710 si zada uzivatel.

15.4. DOLOZENI DANOVEHO ZAKLADU

Tato volba vypocte zaklad pro dan z pfijmu. Pocitd se ze souctu
hospodaiského vysledku a Neodecitatelnych ucti. Neodecitatelné ucty
se zadavaji v Ciselniku uctové osnovy jako U¢ty nezapocitatelné pro
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) zéklad dan¢ (dary, penale, ucetni odpisy...).
“!@g/) K takto vypoctenému datiovému zakladu je nutno odecist daiiové
odpisy pro dané ti¢etni obdobi.

15.5. UZAVRENI A OTEVRENI UCETNICH KNIH

Tato volba provede tisk ucetniho dokladu, kde u aktivnich ucti
bude na strané ma dati et 702 a na stran¢ dal dany ucet. U pasivnich
aétd budou strany opaénd. Castka fadku wletniho dokladu bude
obsahovat zustatek uctu. Budou se tisknout pouze ty tadky, které by
obsahovaly nenulovou castku.

Dale tato volba provede tisk hlavni ucetni knihy, kde bude
zobrazen pouze ucet, poCatecni stav, ro¢ni obraty a nulovy zistatek.
Tato hlavni ucetni kniha dokumentuje uzavieni ucetnich knih po
vyvodu na ucet 702.
provedo. sk ceni —ioix
dokladu, kde u aktivnich Mesic & rok, kterym zadalo minulé 05 .obdoki 112004 =
0Cth bude na strané dal MEszic & rok, kterym konéil minulé O okbdobi 1212004 =
Ucet 701 a na stran€ ma
dati  dany Gcet. U Uget pro uzavieni Ucetnich knih :
paSiVniCh uctd PUdou (et pro atevieni Gietnich knih :
strany opacné. Castka
tadku uletniho dokladu et na kterém je wyveden hospwysledek . | 710
bude obsahovat zustatek (et naktery se mé otevit hosp vvsledek | 431
uctu. Budou se tisknou
pouze ty tadky, které by
Obsahova]y nenulovou Rok nového pocatecning stawu @ 2005 =
castku. Ucet 710 bude

zaménén za ucet 431. SpmEe: | T
Dale tato volba

provede tisk hlavni ucetni knihy, kde bude zobrazen pouze ucet a

pocatecni stav. Tato hlavni t€etni kniha dokumentuje otevieni ucetnich

knih. Cislo dokladu, datum, analytiku uctu 710, 702, 701, 431 si zada

uzivatel.

-4

T

]

=

Dratum wytvorengho dokladu 31 122004

R

15.5.1 UCTOVANI PO SCHVALENI UCETNI ZAVERKY

Vykazany hospodarsky vysledek ve schvalovacim fizeni na uctu
431 se zuctuje na zaklad¢ rozhodnuti vlastnikd:
-zisk:
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. ve prospech Uctové skupiny 42

. ve prospéch uctu 364
. ve prospech Uctu 428
-ztrata:
. ve prospech uctové skupiny 42
. ve prospéch uctu 354
. ve prospech uctu 429

Udaje Gétu 702 a 710 slouzi jako podklad pro sestaveni tcetni
zaverky.

15.5.2 VYPOCET POCATECNICH STAVU PRO NOVY ROK

Ve volbé Ro¢ni akce-Pocateéni stavy ucti-Vypocet poc. stavu
uétu se vygeneruji nové pocatecni stavy z aktudlniho ztstatku HUK
minulého ucetniho obdobi. Tuto volbu miizete provadét opakované.

15.5.3 POCATECNI STAVY

V této volbé muize uzivatel zadat pocateéni stav uctld rucné.
Pocatecni stav je mozné zaddvat pro ucetni rok, pod kterym jste do
programu piihlaSeni. Zadava se vzdy ten Ucetni rok, ke kterému jste
prihlaseni. U kazdého pocate¢niho stavu se zadava, zda je aktivni ¢i
pasivni. U aktivnich ucta se ¢astka pocatecniho stavu zadava plusem, u
pasivnich minusem. V dolni ¢asti formulate se zobrazuje soucet ¢astek
pocatecniho stavu.

15.5.4 POCATECNI STAVY INVENTARIZACE-VYPOCTEM

Ve volbé¢ Ro¢ni akce-Pievod inventarizace ucti se vygeneruji
nové pocateéni stavy pro rok 2005 z ucetnich dokladti minulého roku,
tuto akci provadite pii pfihlaseni do programu do roku 2004. Volbu lze
spoustét opakované. Pti zahajeni prace s programem KLIENT lze
volbou Generace pod. stavu inventarizace vygenerovat z prvotnich
neuhrazenych dokladti Dodavatelt a Odbérateld.

15.5.5 POCATECNI STAVY INVETARIZACE — RUCNI PORIZENI

V této volbé muze uzivatel zadat a opravovat pocateéni stavy
inventarizace Uc¢th ru¢né. Pocateéni stav je mozné zadavat pro aktualni
nastaveny rok. U kazdého pocateCniho stavu se zadavd znaménkem,
zda je aktivni ¢i pasivni. Déle se zadava parovaci znak. V dolni ¢asti
formulafe se zobrazuje soucet ¢astek pocatecniho stavu.
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16. ZAHAJENI NOVEHO UC. OBDOBI

V DMS KLIENT se pii ptechodu na nové ucetni obdobi nemazou
prvotni doklady z loniského obdobi. Pii zahijeni nového ucetniho
obdobi je nutno nastavit nové Cislovani prvotnich dokladi.

1. Podminkou pro provadéni likvidace v novém obdobi je mit
doplnénou u¢tovou osnovu pro nové ucetni obdobi. K 1.1. se musite
prihlasit do programu pod novym rokem a kliknout na c¢iselnik uctové
osnovy. Program nahlési, zda si pfejete zkopirovat Gctovou osnovu
podle loniské uctové osnovy. Musite potvrdit ANO. Uzivatel si ve volbé
,,ﬁétové osnova“ doplni tla¢itkem ,,Pfidat™ nebo ,,Editovat® dalsi ucet.
Uttovou osnovu nalezneme ve viech modulech ve volbé Soubory.

2. Ve volbé Nastaveni programu je nutno zkontrolovat zadané
parametry i pro nové ucetni obdobi, uzce souvisi se zménou uctové
0ShoVy pro novy rok.

3. Dale je nezbytné v ¢iselnych fadach nastavit uéty pro DPH, ucty
pro vydané faktury, ptijaté faktury, pokladnu a banku. Bez nich nebude
mozno provadét hromadné likvidace. Ciselné fady jsou umistény
Vv jednotlivych modulech programu Klient v menu Soubory.

Fakturace, pokladna, banka - Na pocatku obdobi je nutné se
rozhodnout, zda pokraCovat ve stavajici Ciselné fadé a jenom zvysit
nové Cislovani faktur, nebo zavést novou ¢iselnou fadu pro rok 2004.
Vzdy plati zasada-
= nove Cislovani dokladl se nesmi piekryvat (shodovat) s Cislovanim

dokladu v jednotlivych modulech z lonskych let.
= (islovani dokladii zmodulu DF miize byt shodné jako &islovani

VF nebo pokladna...atd.
= Pokud pokracujeme ve stavajici Ciselné fad¢ a jenom ji zvySujeme,

stadi piepsat ve volb& Soubory-Ciselna ¥ada faktur- udaj ,,Prvni

doklad*. (napt. vroce 2003 jsme pouzivali ¢islovani 2300001,

potom v roce 2004 nastavime 1. doklad na 2400001)
= U nové Ciselné fady miZzeme zcela zménit i udaj ,,ucet* a ,,ucet

DPH*.
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17. FINANCNI ANALYZY

Tento modul sleduje finan¢ni toky ve firmé formou rliznych sestav.
Provadime zde zpétné saldokonto faktur, rozbor faktur po splatnosti.
Podle uzivatelské definice bilanci lze sledovat pouze vybrané ucty. Lze
nastavit rozdéleni uc¢tl postupné na zakazky, stiediska, divize a typ
divize. Je zde mozno nadefinovat kontrolni mechanismy pro sledovani
planu a skutecnosti hospodateni firmy.

17.1. STAV FINANCi FIRMY

Tato sestava obsahuje uceleny piehled o stavu bankovnich uctd,
pokladen, pohledavek a zadvazk.
17.2. ROZBOR FAKTUR

Touto volbou se vytvofi sestava, ktera provede rozbor
nezaplacenych faktur. Pfed samotnym vygenerovanim sestavy se musi
nacist data. Sestava se pouziva pro vykazy bankam o struktuie
pohledavek a zavazki (30 dni po splatnosti, 60 ...).

-1 Prehled nezaplacenjch Faktur

i Stav k datu i Stay k OE. masici |
Stavy =alda k datu :I a1 07 on0n | ok Uk I 2000 ﬁ Y I = ﬁ
[+ Faktury po splstnosti I 30 :I cni & Do

I drey od - do I a0 3: dni = Mad

1| Faktury da splatnest

Hacist data I Zobrazit wyhér |

17.3. VYBER Z FAKTUR

Touto volbou se vytvofi sestava, ktera provede rozbor
nezaplacenych faktur Kurcitému datu zpétné. Pfed samotnym
vygenerovanim sestavy se musi zadat obdobi, ke kterému se ma
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saldokonto spocitat (doporucuje se ucetni rok a mésic) a spusti se volba
»NacCist data“. Program provede sparovani uhrad a faktur k danému
datu do lokalnich dat, ktera nijak neovlivni aktualni stav na sitovych
datech. Nasledné je mozno zvolit si vzhled sestavy a vybérovou
podminku pro seznam faktur:

= QOpis thrad

= Podklad pro odsouhlaseni pohledavek a zavazkt
=  Pohleddvky / Zavazky obchodnich partnert

= QOdsouhlaseni pohledavek a zavazku - dopis

17.4. VOLITELNE BILANCE

Zadejte vstupni podminky dle dialogového okna a po zadani téchto
podminek se zobrazi dialog pro zadani ¢isla volitelné bilance a pocet
urovni vypoctu. Nasledné se jesté zobrazi dialog ,,Vybér dat pro
vystup“. Po zaddni této volby se vygeneruje sestava ,,Volitelnych
bilanci®.

17.5. PLAN A SKUTECNOST

Tato volba umozni zadat v systému KLIENT plan a porovnavat jej
se skute¢nosti v celé fade¢ sestav podle obdobi.

17.5.1 ZADANI PLANU
K jednotlivym u¢tim na urcité obdobi (mesicne, Ctvrtletn€, rocne)
1ze ptiradit planovanou ¢astku.
= Zadani planu na firmu (stfediska)
= Zadani planu na strediska (firmu)

17.5.2 NACTENIi PLANU

Tato volba slouzi knacteni planu =z externich dat soubord
s pfiponou .XLS. V kolonce s nazvem ,,Nazev souboru“ zadejte nazev
souboru s celou cestou. Pravym tlacitkem mysi se zobrazi dialog pro
otevirani souboru.

17.6. POROVNANI PLANU A SKUTECNOSTI

Plan se zadava mési¢né a pro vSechny ucty Gétové osnovy. Plan je
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mozno také nacist z tabulky MS EXCEL. Struktura tabulky musi byt
nasledujici : sloupec A - ucet, sloupec B - po€. stav uctu, sloupec C -
stav uc¢tu v mesici lednu, sloupec D - stav G¢tu v mésici unoru, atd.
V tabulce nesmi byt mezery (volné fadky) mezi jednotlivymi Gcty.
V programu je mozno vyhotovit sestavy, které porovnavaji plan se

skutecnosti. Jedna se o tyto sestavy:

= Hlavni ucetni kniha

* Vysledovka

17.7. HLAVNI UCETNI KNIHA

V dialogovém okn¢ zadejte parametry pro vybér dat - poZzadovany
Ugetni rok a uéetni mésic od-do, zda je plan zadan mésiéng, &tvrtletnd a
nebo rocné. Kolonka stfedisko se miize vyplnit pomoci horké klavesy
F2 z ¢iselniku stfedisek. Nezada-li se, vytvori se sestava ,,Hlavni G¢etni
kniha* za v§echna stfediska.

17.8. VYSLEDOVKA

V dialogovém okn¢ zadejte parametry pro vybér dat - poZzadovany
Ugetni rok a uéetni mésic od-do, zda je plan zadan mésiéng, &tvrtletnd a
nebo ro¢né. Provede se vypocet ,,vysledovky* a vysledkem je podrobna
sestava ,,Vysledovka hospodafeni®. Sestavu je mozno sledovat za
stiediska, popiipadé za divize, tj. za skupinu stfedisek, sestavu je
mozno sledovat i na zakadzky, popfipadé¢ za skupinu zakazek.
Predpokladem je, ze v Ciselniku zakazek jsou tyto skupiny
nadefinované.

Sestava

Za firmu Typ divize :
Za typ divize
Za divize

Za stediska Stredisko ( * = véechna):

Za zakazky Zakazka ( * = vSechny) : OK

* Za skupinu zak. Skupina zakézek : zaméstnanc| Zpét

Divize : ‘

17.9. VOLITELNE BILANCE

Podle zadané vybérové podminky se vyberou ucetni doklady,
sefadi se dle data a vytiskne se sestava.
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POMEROVE UKAZATELE

Podle zadané vybérové podminky se vyberou ucetni doklady a
vypoCtou se pomerové ukazatele. Vypocétené ukazatele se bud
vytisknou jako sestava, nebo se zobrazi v tabulce. Pokud si uZzivatel
V tabulce zvoli vybrany ukazatel, program mu umozni provést jeho
dasovy a vécny rozbor. Casovy rozbor znamena vyhotoveni grafu
ukazatele s mésicnimi intervaly. Vécny rozbor znamena zobrazeni
vSech radkl ucetnich dokladu, které ovliviiuji ukazatel.

Nasleduje vybér ukazateli pro provadéni hlubsi analyzy
hospodateni podniku, jeho ekonomické a financni situace. Vypocet se
provadi z ucetnich vykazii — Rozvahy a Vysledovky.

Likvidita

Tyto ukazatele  vyjadiuji schopnost podniku splacet svoje
kratkodobé zavazky.

finan¢ni majetek(l)

1)  Likvidita 1.stupné = *

100

kratkodobé zavazky a tiveéry(Il)

Tato likvidita vyjadfuje platebni schopnost a méla by mit hodnotu
vice nez 90-100 %, kratkodobé mutize hodnota poklesnout, ale trvaly
pokles pod 90 % jiz sv€d¢i o platebni neschopnosti.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R51 R44
R84+96+97+98
R91+103+104+105

2)
obézna aktiva-zasoby
Likvidita 2. stupné(%) = ---- * 100
kratkodobé¢ zavazky a uvéry

Dalsim ukazatelem , kde se jiz objevuji i pohledavky je tato
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likvidita, ktera by méla mit hodnotu okolo 150%; pohledavky jsou jiz
méné likvidni a odtud tedy pozadavek na vys$$i hodnotu ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R28+55-29 R21+48-22
R84+96+97+98
R91+103+104+105
3)
ob¢zna aktiva
Likvidita 3. stupné (%) = *
100

kratkodobé zavazky a Gvéry
Nékdy se oznacuje jako bézna likvidita; tento ukazatel (miize byt
rizikovy, pokud mame velké mnozstvi neprodejnych zasob) nebere
Vv uvahu strukturu obézného majetku z hlediska jeho likvidity a zaroven
nebere vuvahu strukturu kratkodobych zavazku z hlediska jejich
splatnosti, ale pfesto je velice Casto pouzivany, hodnota ukazatele by
se méla pohybovat kolem 150-250 %

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R28+55 R21+48
R84+96+97+98
R91+103+104+105
4)
Podil pohledavek na pohledavky
obéznych aktivech(%) = -------- *

100
obézna aktiva
Ukazatel vyjadifuje, jak se podili pohledavky na celkovych
obéznych aktivech. V ptfipad¢ pravidelného splaceni pohleddvek od
odbératel, je pozitivni rast ukazatele a jeho vysoka hodnota, jestlize je
vSak zna¢né mnozstvi pohledavek nedobytnych, pak je 1épe kdyz se
hodnota ukazatele snizuje — ne na ukor vzristajicich zésob.
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V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R36+42 R29+35
R28+55 R21+48
5) Podil zasob na zasoby
obéznych aktivech(%) = * 100

obézna aktiva

Podil zasob na obéznych aktivech by nemél byt piilis velky,
protoZe se jednd o nejméné likvidni polozku z téchto aktiv; na druhé
strané¢ je vSak nebezpeci, ze pii nizké hodnoté ukazatele budou
podnikateli chybét potfebné zasoby pro plynulou vyrobu nebo odbyt
firmy a proto bude hodnota tohoto ukazatele zaviset na individualni
potiebé kazdé firmy.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R29 R22
R28+55 R21+48
6) obézna aktiva-kratkodobé
5 zavazKy a uveéry
Cisty pracovni kapital(%) = *

100
obézné aktiva

Zde uvadény ukazatel je upraven na pomeérovy a ukazuje jakym
pomérem se podili Cisty pracovni kapitdl na obéznych aktivech.
Samotny vyraz CPK je roven pouze udaji v Citateli; pokud budete
posuzovat pouze CPK , nesmi jeho hodnota nikdy klesnout do
zapornych cisel; to by pak znamenalo, Ze i ¢ast neob&ézného majetku (4.
dlouhodobych aktiv) je kryta kratkodobymi zdroji a to je situace
naprosto neptipustnd, hodnota pomérového ukazatele se obvykle
pohybuje mezi 30-50% , v nasich soucasnych podminkach mazeme
pripustit i hodnoty vyrazné niZzsi.
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V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R28+55-91-103- R21+48-84-96-97-
104-105 98
R28+55 R21+48
Financovani

Ukazatele financovani vyjadiuji stupen vyuziti finan¢nich zdroji
vazanych v majetku.

7) vlastni kapital
Podil vlastniho kapitalu (%) = *
100

celkovy kapital

Ukazuje stupeit zadluZeni, véfitelé preferuji mirn€jsi zadluZzeni,
které nezpuisobuje tak velké ztraty pti poklesu vyroby, vlastnici naopak
preferuji vyssi zadluzeni; zde ovSem mize dojit k tomu, Ze pfi vysSim
zadluzeni tj. pfi nizké hodnoté tohoto ukazatele ztraceji vlastnici pocit
zodpovédnosti za podnik, podil vlastniho kapitalu na celkovém kapitalu
se pohybuje v rozmezi 30-70%.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R62 R55
R61 R54
8) celkovy dluh
Mira zadluzenosti (%) = ---- * 100

celkovy majetek

Ukazatel vyjadiuje kolik procent z majetku je zatizeno dluhy, vyse
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ukazatele je znacné odlisna podle oboru, ve kterém firma pracuje a
pohybuje se obvykle v rozmezi 30 az 70%.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R84+91+101 R77+84+94
RO1 RO1
9) zisk pfed zdanénim + uroky
Urokové kryti = -—--
uroky

Vyjadiuje schopnost platit uroky ze zisku, pokles tohoto poméru
znamena klesajici vykonnost podniku a hodnota ukazatele kolem 1
blizici se krizi; v Citateli je zisk pred zdanénim, protoze dan
neovliviluje schopnost hradit troky, které se pocitaji do nakladi;
hodnota ukazatele by méla byt alespon 4, pozitivni je rlst ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V29+47+42 V23+32+48
V42 V10
10) zisk pred zdanénim-+stalé
platby + Groky
Kryti stalych plateb= ---- -
stalé platby + Groky

V soucasné dobé je velmi rozSifenou formou financovani leasing
proto nabyva tento ukazatel stale vétsiho vyznamu, stalé platby ov§em
nemusi byt jen leasingové splatky, ale také ndjemné nebo n€které druhy
energii. Ve vyspélych ekonomikach se hodnota ukazatele pohybuje
kolem péti.
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V plném rozsahu Ve zkradceném rozsahu
V29+47+61+42 V23+32+46+48
V61+42 V46+48
11) zisk pred zdanénim + majetek
Kryti majetku= -----------------mmmmemme-

celkovy majetek

Vyjadiuje jak je vyuzivin majetek firmy, obvykle se ovSem
k tomuto tcelu sleduje ukazatel ¢.28-rentabilita celkového kapitalu.,

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V29+47+R01 V23+32+R01
RO1 RO1
12) dlouhodobé zavazky-+trezervy
Dlouhodoba zadluzenost(%)= ---- *100
celkovy kapital

Vyjadiuje zatizeni firmy dlouhodobymi zavazky, podil
dlouhodobych zavazkli by mél byt vétsi nez zavazkia kratkodobych, coz
dava firme urcitou jistotu, Ze se nebude muset stale zabyvat hrozbou
pozadavku okamzitého splaceni zavazkl ze strany jejich véfitelt.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R80+84+102 R73+77+95
R61 R54
13) dlouhodoby Gveér

118



Dlouhodoba uvérova zadluzenost(%)= * 100
vlastni zdroje

Pomér uveéri k vlastnim zdrojim je casto sledovany ukazatel
zejména pii poskytovani uvéru od bank, jestlize je hodnota ukazatele
byla pfili§ vysokd, pak by mohla mit firma problémy pii potiebé
ptipadnych novych uvéri; pokud hodnota ukazatele prekracuje 100%,
je to obvykle povazovano za signal k velké obezfetnosti ze strany
vétiteld, pozitivni je pokles ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R102 R95
R62 R55
Aktivita

Ukazatele aktivity vyjadfuji vykonnost podnikového majetku a
kapitalu.

14) trzby
Obratka zasob(pocet obratti/rok)=

zasoby

Udava pocet obratek za zvolené obdobi; zasoby by mély byt
takové, aby zabezpecovaly plynuly chod podniku, avSak nevazaly pfilis
velké mnozstvi kapitalu, zobé€zného majetku predstavuji zasoby
nejméné¢ likvidni slozku, stav zasob obvykle uréime jako primérny stav
na zac¢atku a na konci obdobi, velkou roli také muze sehrat ocenéni
zasob, pocet obratil je riizny podle obort, ale jako pfiméfend se jevi
hodnota vétsi nez 7, pokud je obratka zasob vysoka, pak mulze mit
ukazatel likvidity 3.stupné€ nizs§i hodnotu, protoze z poctu obratek zasob
je vidét jejich dobra likvidita.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V01+04 V01+04
R29 R22
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15) zasoby
Doba obratu zasob (dny)= --------
trzby: pocet dni

Opacny ukazatel k pfedchozimu se nazyvd doba
obratu a udava pocet dntl, za ktery dojde k obratce z4sob.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R29 R22
V(01+04) : pocet V(01+04) : pocCet dni
dni
16) trzby

Obratka celkového majetku(pocet obratii/rok) = -=-=
celkovy majetek

Vyhodnocuje stupeit vyuziti vSech aktiv, coz je dulezit¢ pred
rozhodovanim o dalsich investicich a smérech podnikatelskych aktivit,
pozitivni je riist ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V01+04 V01+04
RO1 RO1
17) celkovy majetek

Doba obratu celkového majetku(roky) =
trzby

Prevracena hodnota piedchoziho ukazatele udava, za jak dlouho
dojde k obratu celkového majetku, pozitivni je pokles ukazatele.
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V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
RO1 RO1
V01+04 V01+04
18) celkovy majetek

Doba obratu celkového majetku(dny) = —

Trzby : pocet dni

Hodnota tohoto ukazatele udava, za jak dlouho ve dnech dojde
k obratu celkového majetku, pozitivni je pokles ukazatele.

V plném rozsahu

Ve zkraceném rozsahu

RO1

RO1

V(01+04)
pocet dni

V(01+04) : pocet

dni

19)

Primérna doba inkasa(dny) =

pohledavky

trzby:pocet dni

Udava, za jak dlouho jsou primérné placeny faktury, tento udaj je
dilezity z hlediska finan¢niho planu, resp. Pldnovani penéznich tokd,
pokud ukazatel ptekracuje trvale doby splatnosti, je nutné prozkoumat

platebni kdzen odbérateli.

V plném rozsahu

Ve zkraceném rozsahu

R36+42

R29+35

V(01+04) : pocet
dni

V(01+04) : pocet dni

20)

trzby

Obratka vlastniho kapitalu(pocet obratd/rok) = -—--

vlastni kapital
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Vyhodnocuje vyuziti vlastniho kapitalu, pozitivni je rust ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V01+04 V01+04
R62 R55
21) vlastni kapital

Obrat vlastniho kapitalu(roky) = ----------------==-m--mmem oo -
trzby
Prevracena hodnota predchoziho ukazatele udava, za jakou dobu
dojde k obratu vlastniho kapitalu, pozitivni je pokles ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R62 R55
V01+04 V01+04
22) vlastni kapital

Doba obratu vlastniho kapitalu(dny) = -
Trzby : pocet dni

Ptevracend hodnota ptredchoziho ukazatele udava, za jakou dobu
dojde k obratu vlastniho kapitalu, pozitivni je pokles ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R62 R55
V(01+04) ; V(01+04) : pocet
pocet dni dni
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23) zavazky
Primérnd doba platby zavazki(dny) = -------------------m--mmememmm-
nakupy : pocet dni
Hodnota tohoto ukazatele udava, za jakou dobu jsou
prumérné placeny zavazky.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R91 R84
V(02+08) : V(02+08) : pocet
pocet dni dni
Rentabilita

Tyto ukazatelé vyjadiuji efektivnost podnikani.

24) zisk
Rentabilita trzeb 1.(%) = --------------=-===-mmm oo - * 100
trzby

Vyse dosahovaného zisku v % z trzeb, tento ukazatel je asi nejvice
sledovany, jeho hodnota je rlizna a nezavisla na velkosti podniku,
pozitivni je rast ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V60 V45
V01+04 V01+04
25) zisk pred zdanénim
Rentabilita trzeb II. (%) = ----------=----mmmmmmmmmm oo * 100
trzby

Tento ukazatel nemé na rozdil od predchoziho v Citateli Cisty zisk
po zdanéni, ale zisk z bézné Cinnosti pfed zdanénim, zamezenim vlivu
meénicich se danovych sazeb a mimofadnych aktivit firmy tak zjistime
skute¢nou vykonnost podniku.

123



V plném rozsahu Ve zkradceném rozsahu

V60 V45
V01+04 V01+04
26) zisk
Rentabilita vlastniho kapitalu (%) = * 100

vlastni kapital

Ukazatel vyjadiuje, jaky efekt ptfinasi kapital vlozeny do
podnikani, tzn. jaka je navratnost kapitalu, pozitivni je rtst hodnoty
ukazatele, avSak vysoka hodnota ukazatele mtize nékdy znamenat maly
podil vlastniho kapitalu a tedy vysoké zadluzeni firmy, tento ukazatel
je tfeba dat do souvislosti s ukazatelem rentability celkového kapitalu.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V60 V45
R62 R55
27) zisk pred zdanénim
Rentabilita vlastniho kapitalu (%) = * 100
pred zdanénim vlastni kapital

Ukazatel vyjadiuje, jaky efekt pfinasi kapital vlozeny
do podnikani, tzn. jaka je navratnost kapitalu, pozitivni je rust hodnoty
ukazatele, avSak vysoka hodnota ukazatele mize nékdy znamenat maly
podil vlastniho kapitalu a tedy vysoké zadluzeni firmy, tento ukazatel
je tieba dat do souvislosti s ukazatelem rentability celkového kapitalu.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V60 V45
R62 R55
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28) zisk
Rentabilita celkového kapitalu(%) = *
100

celkovy kapital

Vyjadiuje kolik zisku ptfipadd na jednotku celkového kapitalu,
ukazatel tvoii vrchol tzv. pyramidové analyzy a je jednim
z nejsledovangjsich ukazatelii v trznim hospodaistvi, pozitivni je rast
ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V60 V45
RO1 RO1
29) zisk
Rentabilita nakladt (%) = -----------=--=-=-mmmmmmmm - * 100
naklady

Udava kolik % zisku pfipadda na 1 K¢ vynaloZenych nékladd,
vtomto ukazateli jsou naklady chapany jako soucast vSech
nakladovych polozek vykazu ziski a ztrat, za naklad neni povazovana
dai, pozitivni je rast ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V60 V45
V02+08+12+17+18+20+ V02+08+12+13+15+16+18
22+24 +26- +20-22+25+27+29-31+39
28+31+38+40+42+44-46+54

30) zisk pfed zdanénim
Rentabilita nakladt (%) = ----------=---=--=-mmmmm e * 100
pred zdanénim naklady
Udava kolik % zisku ptipadd na 1 K¢ vynalozenych nakladd,
vtomto ukazateli jsou naklady chapany jako soucast vSech
nakladovych polozek vykazu ziskid a ztrat, za naklad neni povazovana
dan, pozitivni je rist ukazatele.

125



V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V60 V45
V02+08+12+17+18+20+ V02+08+12+13+15+16+18
22+24 +26- + +20-22+25+27+29-31+39
28+31+38+40+42+44-46+54
31) zisk
Rentabilita mezd (%) = --------- * 100
po zdanéni mzdy

Udava kolik % zisku pfipada na 1 K¢ vynaloZenych
mezd, pozitivni je rlst ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V60 V45
V13 V12

Ukazatele cash-flow

V ukazatelich na bazi cash-flow se pocitd s vnitinim finanénim
potencidlem tj. zisk z bézné Cinnosti po zdanéni + odpisy +/- zména
stavu dlouhodobych rezerv (nédkladova polozka)

Cash-flow = V52 + 18 + R81 pfisl.roku — R81 ptedch.roku
(v plném rozsahu)

Cash-flow = V37 + 16 + R74 piisl.roku - R74 piedch.roku
(ve zkraceném tvaru)

Ve sloupci min.rok se nepocita se zménou rezerv

32) cash-flow
Rentabilita trzeb(%) = ----------=--===-===-==------ * 100
Trzby
Tento ukazatel srovnejte s ukazatelem ¢. 24
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V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
Cash-flow Cash-flow
V01+04 V01+04
33) cash-flow
Rentabilita vlastniho kapitalu(%) = *
100
vlastni kapital
V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
Cash-flow Cash-flow
R62 R55
34) cash-flow
Rentabilita celkového kapitalu(%) = *
100
celkovy kapital
V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
Cash-flow cash-flow
RO1 RO1
35) cash-flow
Stupen oddluzeni (%) = -- * 100

cizi kapital
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Tento ukazatel vyjadiuje kolik % z cizich zdroji by bylo mozné
ihned uhradit pomoci cash-flow, vypovida tedy o schopnosti podniku
plnit zavazky zvlastni financni sily, za optimalni je povazovana
hodnota ukazatele mezi 20-30%.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
Cash-flow cash-flow
R79+105 R72+98
36) celkovy dluh-finan¢ni majetek

Doba splaceni dluhu(roky) = ----
cash-flow
Tento ukazatel vypovida o tom, za jak dlouhou dobu by podnik
uhradil veskeré dluhy pouze z vlastnich prostfedki, hodnota se mize
velmi liSit podle odvétvi a obecné se povazuje rozmezi 5 az 8 let za
pfijatelné, pozitivni je pokles hodnoty ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R84+91+101-51 R77+84+94-44
Cash-flow cash-flow

Doplitkové ukazatele
37) celkova aktiva
Reprodukéni schopnost aktiv(roky) =

zisk + odpisy
Ukazatel vyjadiuje za jak dlouho se obnovi aktiva
pomoci disponibilnich zdrojli, pozitivni je pokles ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
RO1 RO1
V60+18 V45+16
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38) trzby
Produktivita prace(Kc¢/pracovnik) =

primérny pocet pracovnikil

Ukazatel udavd vysi trzeb na pracovnika, kur€itému zkresleni
ukazatele dochézi u firem, které zaméstnavaji sezonni pracovniky, vyse
ukazatele se znacn¢ 1i§i podle oboru, nutno srovnat s oborovym
prumérem.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V01+04 V01+04
V62 V47
39) zisk

Zisk na pracovnika v K¢ = ——-
pramérny pocet pracovnikil

Vyse Cistého zisku na pracovnika, plati to samé jako u pfedchoziho
ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkridceném rozsahu
V60 V45
V62 V47
40) trzby
Nakladovost = —
naklady

Vyjadiuje kolik K¢ trzeb pfinese kazda K¢
v nakladech, pozitivni je rist ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V01+04 V01+04
V02+08+12+17+18+20+ V02+08+12+13+15+16+18
22+ 24 +26- + +20-22+25+27+29-31+39
28+31+38+40+42+44-46+54
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41) spotfeba materidlu a energie
Energeticka narocnost(%) =--------- * 100
trzby

Ukazatel vyjadiuje, jaky je podil ndkladii na material a
energii viici trzbam, pozitivni je pokles ukazatele.

V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
V09 V09
V01+04 V01+04

Bonita Altmanuayv vzorec Z-skére

Ukazatelé bonity se pouzivaji pro rychlé zhodnoceni ekonomické
situace firem. Zplsobd provedeni takovéhoto hodnoceni existuje cela
fada. Neékteré metody nejsou pfiliS objektivni a autofi doporucuji
rozdilna cisla ve vysledcich. Hodnoceni bonity by nemélo byt proto
preceniovano. Vysledna ¢isla se mohou zna¢né liSit podle velikosti
firem nebo jejich oboru Cinnosti.

Altmantv vzorec vychazi z dlouhodobého pozorovani podniki a
vypovidaci schopnost takto formulované bonity je pomérné vysoka.

42) ob¢ézna aktiva-kratkodobé
zavazky a aveéry
1,2 x ---
celkova aktiva
V plném rozsahu Ve zkraceném rozsahu
R28+55-91-103-104- R21+48-84-96-97-98
105
RO1 RO1
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1,4 x

zisk

celkova aktiva

V plném rozsahu

Ve zkraceném rozsahu

V60 V45
RO1 RO1
+
zisk ptred zdanénim
3,3

celkova aktiva

V plném rozsahu

Ve zkraceném rozsahu

\V29+47 V23+32
RO1 RO1
+
vlastni kapital
0,6 x

cizi kapital

V plném rozsahu

Ve zkraceném rozsahu

R79+105 R72+98
R62 R55
+
trzby
1,0 x

celkova aktiva
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V plném rozsahu Ve zkradceném rozsahu

V01+04 V01+04

RO1 RO1

Kazdému z ukazatelll je pfifazena vaha, kterou se podili na celkové
hodnoté. Vysledné ¢islo mé pak informovat o finanéni situaci firmy.
Hodnota ukazatele:

= vétsinez 2,99 finan¢né pevny podnik

= 181-2,99 statisticky nepriikazna prognoza
e (nevyhranéna financni situace)

= mensinez 1,81 podnik smétujici k bankrotu

17.10. SESTAVY

Po zadani udaji v dialogovém okné se provede vypocet a
vysledkem je pak sestava, kterd vyjadiuje pomérové ukazatele v %.

Zobrazi se Ciselnik firem. Vyberte pozadovanou firmu nebo ji
vyhledejte pomoci volby hledani. Na zakladé¢ faktur se provede
vyhodnoceni a vygenerovani sestavy ,,Hodnoceni firmy*.
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18. LIKVIDACE DOKLADU ZE SKLADU A SERVISU

§ Cizelné Fady

REEES IOdbéraielé vl
Subsystém I 1 Cizelnd Fada : I 1

MEzE : I Raka &1

Prvni doklad : I 23000001 | okl s I 0

™ Pofizovat v ciziméng [ widcen DFA

Soutazny stay

Posgledni
dokiad [

zaooo0a7 | 1

Posl-liéetnfdﬂkladi| 2200010 Kty |01.01.2003

=10l x|

Konetny stav :

0,00 Aktuslizace

Deet: [311 01

(et DPH 22% : |343 2

O&et DPH 5% : 43 o

MEnz I
Kurs | 0,00 Delbitideie
o | ma |

Podminkou pro  provadéni
likvidace je mit nastavenu
uctovou osnovu. Pokud je zadan
do likvidace ucet, ktery v uctové

osnov€é neexistuje, program
hlasi chybu a odmitne likvidaci
ulozit. Uétovou  osnovu
nalezneme ve vSech modulech
(kromée skladu) v menu
Soubory.

Dale je nezbytné

v ¢iselnych faddch nastavit ucty
pro DPH, ucty pro vydané
faktury, ptijaté faktury,

pokladnu a banku. Bez nich
nebude mozno provadét hromadné likvidace. Ciselné fady jsou
umistény v jednotlivych modulech programu Klient v menu Soubory.

U dokladdi potizenych v modulu Sklad a Servis lze provést
hromadnou likvidaci vydanych faktur a pokladny.

18.1. SKLAD

Doklady potizené v modulu SKLAD, tzn. pokud prodej ze
skladu ukon¢ime fakturou nebo pokladnim dokladem, Ize provést
Hromadnou likvidaci vydanych faktur a Hromadnou likvidaci
pokladny. Parametry likvidace se nastavuje v modulu SKLAD.
Nastaveni parametrii pro hromadnou likvidaci:

1. Spravce-Soubory - Nastaveni programu-zatrhnout ,,Pouzivat
kody Alison™
2. Sklad-Servis-Ciselnik skladii — F4-editovat:
Uget meziskladového pievodu (MZP) — 395
Gi¢et material, zbozi na skladé (UCET) — 112 & 132
3. Sklad — Servis - Ciselnik kodi pFedkontace

Ciselnik slouzi pro preddefinovani ndkladovych a vynosovych
ucth. Jednotlivé ucty se zadavaji u kombinace dat pro konkrétni Cislo
skladu(SKLAD), stfedisko, druhu materialu a typ zakazky. Plati
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zasada, Zze se do typu zakdzky pievadi pouze prvni dva znaky
Z potizované zakazky. Klavesou F4 a poté F5 — Doplnit se programem
doplni jednotlivé kombinace z ptijemek a vydejek. Nakonec se musi
ruéng zadat pole:

»  Alison ndklady  znak, ktery se zde zapiSe, se objevi v padrovacim
znaku u Uctu 5.. vygenerovaného tcetniho dokladu (5.../111), podle
kterého je mozno nasledné vyhledavat ¢i pracovat s inventarizaci

4 Ciselnik kédt predkontace
=

Sklzd|Stredisko[ Druh|[Typ zak |Alison naklady| Uget naklady | Alison vnosy| Uetwnosy | Prijerivide) Popis [=]
11110 Al 60210 P a
1[01-03 11120 A2 60211 P b
1[01-03 Y 11130 A3 60212 P c
1[0z0z 11140 A4 60213 P d
1[0 BO 11150 Al 60210 F e
1)1z 11160 a2 60211 P i
z 504 02 a2 60211 P
1 504 03 a3 60212 B P
1 B0 504 04 a4 60213 B h
1 OF 504 03 a3 60212 B
1 GH 504 04 a4 60213 B
1 iz 504 01 a1 60210 B i
1 TV 504 02 ~2 60211 W J =
1 RT 504 01 Al 60210 v
1[01-03 504 03 3 60212 v K
1[01-03 B0 504 04 a4 60213 v |
1[01-03 GO 504 01 Al 60210 v m
1[01-03 [F4 504 02 a2 60211 v n
1[01-03 Y 504 03 3 60212 v )
1|032-02 BO 504 04 A4 60213 W ]
1[0z0z GO 504 01 Al 60210 i q
Fir ELYGE] A LERE] it -
4 | LI_I
Sklad - Cislo skladu il Editoval
Stredisko : Stredisko
Druh : druh materialu (D3} F4 OK
Typ zak. : Typ zakazky (prvni dva znaky
z &isla zakazky) =l

= Ulet ndklady Pro pfijem materialu (Piijem/vydej) = P se do
tohoto sloupce uvadi ucet potizeni zbozi a materialu 131 nebo 111.
Pii vydeji nebo prodeji materialu (Piijem/vydej) = V se zde uvadi
nakladovy ucet 5...

= Alison vynosy znak, ktery se zde zapiSe, se objevi v parovacim
znaku u Uc¢tu 6...vygenerované likvidace u vydanych faktur ¢i
pokladny (6../311 ¢i 6.../211)

= Uéet vpnosyslouzi pro hromadnou likvidaci faktur a prodejek
z modulu Sklad. Zadavaji se zde vynosové uéty 6...pokud je pole
(Piijem/vydej) = V , pokud je pole (Prijjem/vydej) = P, ucet
vynosy se nevypliiuje
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Hromadna likvidace faktur a pokladnich dokladt se provadi v menu Vydej
- Hromadna likvidace faktur nebo Hromadna likvidace pokladnich
dokladu. Likvidace dokladd se provede napt. u VF zapisem:

311/343

311/6..
v zavislosti dle cisle skladu, stfediska a prvnich dvou znakt zakazky.
Po provedeni hromadné likvidace se tiskne protokol o provedeni a
ptipadnych chybach likvidace.

) POZOR! Volbu ,,Hromadna likvidace* se miize spustit aZ
(«- D po provedeni ,,Vystupu dat do ucetnictvi“ v menu VYDEJ,
viz popsano niz.

Uétovani o skladu se provadi volbou:

= Sklad - Prijem-,,Vystup dat do ucetnictvi*
Vytvori se ucetni doklad s kontaci u materialu 112/111 nebo u
zbozi 132/131. Zauctovani lze jednoduse zru$it volbou Sklad -
Pfijem-Obnova pfiznaku zauctovani

= Sklad - Vydej-,,Vystup dat do acetnictvi“
Vytvoii se ucetni doklad s kontaci 5.../112 nebo S.../132
Zauctovani lze jednoduSe zru$it volbou Sklad- Vydej-Obnova
ptiznaku zauctovani

18.2. SERVIS

Vydané faktury a pokladnu pofizenou z modulu SERVIS je mozno
likvidovat hromadnég. Pfedpoklada se nastaveni parametrii likvidace ve
volbé ,,Piedkontace®, ve starsich verzich se zadavéa ve volb& Ciselnik
kédi ALISON

Ciselnik obsahuje kombinace druhii praci (ME-mechanicka, P-
pausal) v kombinaci se stfedisky a typy zakazek. Po stisku tlacitka
Doplnit se automaticky doplni dal$i kombinace druhti praci a typu
zakazek, pti¢emz ptivodni nastaveni z{stava.

Nutno zadat :
= Kod Alison znak, ktery se zde zapiSe, se objevi v parovacim
znaku u vynosového uctu 6.. vygenerované likvidace u vydanych
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faktur ¢i pokladny

» Ucet slouzi pro hromadnou likvidaci faktur a prodejek
z modulu Servis. Zadavaji se zde vynosové ucty 6...
Po doplnéni uét a kodi je potieba data ulozit tlagitkem ULOZIT.

18.2.1 HROMADNA LIKVIDACE

Volbou ,Hromadna likvidace* v menu (pod polozkou ,,program®) lze
automaticky vygenerovat likvidaci nezati€tovanych prvotnich dokladd, jak
vydanych faktur tak i1 pokladnich dokladd, vystavenych v programu
autoservis.

Postup:

= nejdiive se vyberou ty doklady, které se vazi na uzaviené zakazky
a nejsou zauctovany do ucetnictvi. Standardné se vybiraji doklady,
které jesté nebyly zlikvidovany. Volbou ,,Generovat likvidaci jiz
zlikvidovanych nezatctovanych dokladd“ je mozno znovu
vygenerovat likvidaci téch dokladt, které jiz likvidaci maji, ale
jesté nebyly zauctovany protoze tato likvidace je zné&jakého
divodu Spatna (Spatné vyplnény ciselnik kodii apod.).

= prochazi se seznam dokladii vybranych v ptedchozim kroku,
nacitaji se dilenské, ostatni prace a materidl na konkrétni zakazku a
navazuji se na ciselnik ALISON. U praci se pouzije kombinace
druh prace - typ zakazky a k této kombinaci se najde pfislusny ucet
a kod z ¢iselniku, takze napt. druh prace ME (mechanickd) a typ
zakazky BO (bézna oprava). U materidlu je to kombinace cislo
skladu — stfedisko — typ zakazky — druh materialu, takze napf. 1
(sklad €.1) — 100 (stfedisko 100) — BO (bézna oprava) — ELF (oleje
EIf).

= dal$im krokem je vygenerovani likvidace dokladu. Jako ptiklad
uvedeme likvidaci faktury. Nejdiive se vygeneruji fadky s DPH.
Na stranu MD se pouzije ucet faktury (311...), do parovaciho
znaku ¢islo faktury a na stranu DAL a¢et DPH (343...). Jako dalsi
se generuji fadky zpraci. Na stranu MD se opét pouzije ucet
faktury (311...), do parovaciho znaku c¢islo faktury a na stranu
DAL piislusny 0cet z cCiselniku ALISON (vybrany podle
kombinace) a do parovaciho znaku pfislusny koéd ALISON
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z ¢iselniku. Takto se postupuje pro vSechny prace i material.

* Vv poslednim kroku se provadi kontrola, zda soucet fadku likvidace
souhlasi s celkovou castkou zakazky. Pokud tomu tak neni,
program generuje chybové hldSeni. VSechna chybova hlaSeni se
ukladaji do souboru, ktery je na zavér zobrazen formou sestavy,
kterou je mozno vytisknout.

Popis chyb hromadné likvidace :

Chyba : "Nejsou zadany vSechny Géty pro dilenské prace".

Diivod chyby : Pro zadanou kombinaci typu prace a typu zakazky
nebyl nalezen odpovidajici zdznam v ¢iselniku ALISON.
Reseni : Doplnit ¢iselnik ALISON o piislusny zaznam

Chyba : "Nejsou zadany vSechny Géty pro material".

Divod chyby : Pro zadanou kombinaci typu prace a typu zakdzky
nebyl nalezen odpovidajici zaznam v ¢iselniku ALISON.
Reseni : Doplnit ¢iselnik ALISON o pfislusny zdznam.

Chyba : "Nesouhlasi soucet praci a mat.s celk.¢astkou zakazky."
o ;o owr . ’ v s
Divod chyby : Celkova cCastka zakazky nesouhlasi s ¢astkou
Opis chyb hromadné likvidace
Zakazk Doklad Chyba
B0 20030015 F 3210034 Nelze zjistit ufet tohoto dokladu (neni zadén).
B0 Z0o3z0ooo4 F F302050020 Neni zadén ddet pro materidl. (sklad:3Z , stf:30Z , D3t | typiBO)
EO0 Z00z0005 F 3302050006 Merd madim vdet pro materidl. {sklad:32 , st#:302 , D3: , typ:BO)
EO 20030008 F 3302050004 MWend zadin 1ifet pro material. {sklad:32 , st£:302 , D3: , typ:BO)
EO 20030007 F 3302050007 MNeni zadin ifet pro materidl. (sklad:32 , scf:30Z , D3: |, typ:BO)
E0 20030008 F 3302050027 MNeni zadin 1ifet pro materidl. (sklad:32 , scf:30Z , D3: |, typ:BO)
E0 20030010 F 3302050009 Neni zaddn et pro materidl. (sklad:32 , stf:302 , D3: , typ:BO)
E0 20030011 F 3302050010 Neni zaddn et pro materidl. (sklad:32 , st£f:302 , D3: |, typ:BO)
uvedenou na dokladu (faktute/ pokladnim dokladu), nékdo

pravdépodobné zmenil doklad pomoci opravy v modulu ucetnictvi.
Reseni : Opravit ¢astku prvotniho dokladu na spravnou hodnotu.

Po navratu ze sestavy Opis chyb hromadné likvidace se nam zobrazi
dalsi sestava: Opis zlikvidovanych dokladu.
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Opis =zlikvidowvanych dokladia

Zakazk Doklad Castka

EO 20030064 P 3210028 141,00
EO 20030069 P 3210031 1953,00
EO 20030077 P 3210040 2457 ,00
EO 20030085 P 3210047 708,00
EO 20030127 P 3210078 204,00
EO 20030132 P 3210062 708,00
EO 20030133 P 3210063 1470,00

18.3. AUTOSALON

Faktury z tohoto modulu vystavené nelze zlikvidovat hromadnou

likvidaci. Nutno vybrat v menu ODBERATELE —Oprava likvidace — a
zlikvidovat jednotlivé. Viz kapitola ,,Ucetnictvi‘

*

¢

¢

Program nabizi dal$i fadky k likvidaci tak dlouho, dokud neni
celkovy soucet vSech tadkd likvidace roven castce faktury v K¢.
Pokud tadek obsahuje ucet faktury na strané dal (u piijatych faktur)
nebo na strané MD (u vydanych faktur), pak se takovy fadek
zapocitava do celkového soucCtu s obracenym znaménkem. Do
tohoto celkového souctu se nezapocitavaji ty fadky likvidace, které
neobsahuji na strané ma dati a na stran¢ dal ucet faktury.

Kontrola na tcet se provadi, pokud byla nastavena v parametrech
uzivatele (Spravce — Soubory — Uzivatelé — Editovat — VSeobecné).
Nabidka zobrazeni a vybéru z Ciselniku u¢tové osnovy na klavesu
F2, nebo pravym tlacitkem mysi je vzdy.

Kontrola na stfedisko a zakazku se provadi, pokud byla nastavena
U uzivatele (Spravce — Soubory — Uzivatelé — Editovat —
Vseobecné) a pokud je vtomto fadku likvidace ucet 5., nebo 6.
tfidy. Nabidka zobrazeni a vyb&ru z ¢iselniku stfedisek ¢i zakazek
na klavesu F2, nebo pravym tlacitkem mysi je vzdy.
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i
Prijaté faktury
T Likvidace dokladu & 2188852 1o x|
UgetMD |Stiedisko |Zakézka Parznak MD |Uiet DAL |[Séstka Text =
34310 0z 73 BO2003026 (321 01 23,00( Makup
o501 i 773 BO2002026 [221 01 100,00| Makup
-
Editace stramy DAL | Stfedizko DAL :I— Zakizka DAL :l— Zriak Dl :IW
Smazat Fadek | Skla | Zlistatek likvicgge : 0,00
T pidatfacek_| zaittovat_| ozt | e |
i VA

Péarovaci znak Dal (u piijatych faktur) se automaticky doplni Cislem
faktury. Par. Znak MD miZze zistat nevyplnény nebo muiize byt vyplnén

napf. ¢islem zakazky, VS apod.

U likvidace vydanych faktur je automaticky doplnén parovaci znak
MD (vpravo dole) a par. znak DAL mtize zlstat prazdny nebo doplnény

napf. ¢islem zakazky, VS apod.

¢ Pokud ma uzivatel zptistupnénu volbu ,,Zauctovani faktur, mize
ihned po porizeni likvidace provést vystup dat do ucetnictvi.
Zauctovany doklad jiZ nelze opravit.
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19. PoSTUuPY UCTOVANI ZALOH

19.1. UCTOVANI ZALOH PRES ZALOHOVE FAKTURY

11 Vystaveni  zalohové faktury. Provedete v modulu

ucetnictvi, volb¢ zalohy odbératelské, poptipadé v jinych
modulech DMS. Zalohu vystavite na celkovou ¢astku. Zalohova
faktura neni danovy doklad.

%5 Vydana zalohova faktura

=1 B3
Cis. fada: [gg = Wystavena : |1 2052004 Selstnd 3|2s.ns_2004 Objednévka :l
Doklad : I 240052 Ugetnirok : | 2004 ‘3 Mésic : 5 I KS: |D3E|8
[ Odbératel |
S Zakézka : Stied.:
Kod { 45194921 | sottapp | |
|Pod Hubleskou 17 Ména: [ Kurs: [~ 5 oo
Pohledévky : 0.00 Zavazky : 000 Céstka v ciz.méné : l
[Text [raa MnoZstvi Cenaimj Celkem =
| | [Zaloha... ks 1,000 119,000 119,00
| o 1,000 0,000 0,00
~
Tisk po ulozeni V' Celkem : l 119,00
Forma Ghrady : I - PR I -
Pfevodnim pfikazem = Uvodni text | UloZit | Zrusit |

1.2

Pfijem penéz — platba zalohy na bézny bankovni ucet.
Uhradu zalohové faktury provéadite standardnim zptisobem (tak
jako dosud) v modulu ucetnictvi, volbé banka (pofizeni vypisu,
nebo import). Uétujete standardng 221 / 324.

V\}pis cislo Zl 264 Datum ZI 12.05.2004 Obraty : Kredit Zl 0,00 Debet Z'

wdandfa. | Piiatifa. | ostaf_ Vydand zais I Phiatazélfa, | DFH

0,00

Cislo faktury : |240052 Céstka: Kredit w‘

UloFit
I 0.00 Kurs : | {0,000 ——-—-I
wa |
L@l T Likvidace dokladu &. 264 =1 3
1 Uéet DAL |Stfedisko |Zakazka Parznak DAL|{UgetMD |Céstka Text B
¥ 324 240052 22110 119,00 [platba zal. fa 240052
uc
fal
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UZP vlozite datum pfijeti penéz, typ dokladu musi byt ,,V
(vyuctovani zalohy). Doporucujeme si na tyto doklady zavést zvlastni
¢iselnou fadu doklad. Postup uctovani miize byt zvolen bud’

jednodussi, nebo pomoci analytické evidence danovych zaloh.
121 Jednodussi piimé 1Gétovani — Vvtomto piipadé pfi
pofizovani vyuactovani vydané faktury vlozite do
kolonky odectena zaloha (vpravo dole) celkovou
hodnotu  faktury  (hodnotu  obdrzené  platby).

KLIENT 2004 - Odbératelé FEX|
s OdbEratelska faktura - B%
=, 5 . ) {12 [l :126.05.2 =
Zis. fada |3 M Vystavena :{12.05.2004  yzp :{12.05.2004 Splatna :|26.05.2004 atiad
Joklad : 2470110 Ugetni rok j Mésic Sﬂ Jbjednavka :I % fakt. 240052
[ Odbeératel | Uge @ Stred.:
Kod :‘52933752 |ACADEMIA nakladatelstvi CSAV Zakazkaf= KS: [0308
|Véc|avské nam.34 | M&na - ’— Kurs - ’—
Sohledavky : 0,00 Zavazky : 0,00 Castka v cizméné 0,00
ey . B B B N
! 1,000 0000 i3] 0] 0,00
DPH Zaklad : 100,00 dettend zaloha : 119,00 -elkem : 0,00
5 Likvidace dokladu &. 2470110 [ _ (O] x]
Uget DAL |Stfediska |Zakdzka  |Pérznak DAL{UgetMD [Cdstka Text B J
343 311 19,00|Vypofadani zalohy J
¥31 1] 2470110 119,00 |vypoFadani zalohy
3N 100,00 {VypoFadani zalohy

Toto je pfednabizena likvidace.

Druhy a tfeti fadek se musi smazat.

V tadku prvnim je potieba prepsat ucet 311na 324. z
V takovémto pripadé bude Castka k uhrad€ 0,- K¢&. Uet

této vydané faktury nesmi byt 324. Pii likvidaci tohoto
dokladu Vam program automaticky nabidne na prvnim

radku likvidace hodnotu DPH s navrzenym uctovanim

uctu faktury proti u¢tu DPH. Musite opravit ucet
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5 Likvidace dokladu &. 2470110

Uget DAL |Stfedisko [Zakézka Parznak DAL|{UGet MD |Céstka Text =
M 34310 324 19,00|Vypofadani zalohy

Editace strany MD I Stredisko MD :I Zakazka MD :l Znak MD :I 240052
Smazat Fadek I Zlstatek likvidace : 0,00

faktury na ucet prijaté zalohy (324) a doplnit do
parovaciho znaku strany ma dati cislo zalohové
faktury. Ostatni fadky likvidace musite smazat.

Udtovani pomoci analytické evidence — v tomto piipadé poiidite

vyuctovani vydanou fakturu tak, ze do zékladu dané vlozite zaklad

%5 Odbératelska faktura

Cis.fada: [g75 =] Wystavena: |12A05‘2004 Datumuzp:|12_gsggg4 Spiatna:| 26 05.2004 | NG
Doklad : 2470112 Uéetnirok:l 2004 -l Mésic:l 5 E‘I Objednévka:l

[ Ocbératel | et : A: .
Ko :[ 45194921 lsgﬁapp Zakizka | — KS: W
[Podt Hubleskou 17 [ ména: [~

Pohledévky : 0,00 Zavazky 0,00 Céstka v ciz.méné : 0,00
Text hJ MnoZsti Cenalmj DPH |Kdd |Celkem -
Wypofadani zalohy ks 1,000 100,000 18] 210 100,00

DPH Zékiad: | 100,00 Pfidat Fadek | Odectend zéloha:l 000 | Celkem: l 119,00
Zakladni : I 19,00 -
Uyvodni text I I 3 |
Snizend : I 0,00 & St

Forma thrady

Netyké se DPH : I 0,00 | Doplnit z faktury | IPFevodnim pfikazem VI Likvidace | Zpét |

DPH, program vypocte DPH a zaokrouhli doklad. Do kolonky
odectena zaloha nevkladate nic. Ucet dokladu musite zvolit jako
analyticky ucet 32401-nedaiiova analytika Pfi likvidaci tohoto
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dokladu vam program nabidne Gc¢tovani, kde do nevyplnéného uctu
strany dal (uc¢tu zékladu dan€) doplnite analyticky ucet 32402
danova analytika (Gcet evidence danovych zaloh).
Do parovaciho znaku uctu DAL zadite Cislo zalohové faktury
(240052) a tento parovaci znak se zapiSe i na stranu ma dati.
POZOR! Soucasné musite mit v ,Nastaveni
programu zatrzenu volbu...
“V likvidaci dokladd typu ..V* dosazovat do
parovaciho znaku &islo zalohové faktury*.

5 Likvidace de*ladu & 2470112

et DAL |Stfediska |Zakézka Parznak DAL|UgetMD |Castka Text -
343 01 324 01 19,00|Vypofadani zalohy
240052 324 M 100,00|Vyporadani zalohy

[ | |

Uget evidence datiovych zaloh

Editace strany MD | Stredisho e I Zakazka MO I Znak b F 240052

1.3 Vystaveni konecného dokladu na uskutecnéné plnéni.
Vystavite standardni danovy doklad. Na tomto dokladu budete
mit v fadku odectenu zaplacenou zdlohu vcetné vypoctu dané
ztéto zalohy. Pii likvidaci uctujete standardnim zplsobem
311/343 DPH, 311/6xx plnéni v celkové vysi, 324/311 odectena
zaloha zéklad dané. V pfipad¢ Uctovani dle 1.3.1. mate pouze
jeden ucet zalohy.

V piipadé Gctovani dle 1.3.2 uvadite ucet danové zalohy.
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5 Odbératelska faktura

=S |

Cis. Fada : m Wystavena : ]m Datum UZP:W Splatné:
Doklad : 2470111 | Ugetnirok: [@ Mésic:l@ Objednévka:l—'
[ Odhiératel ] Oget: [311 stfed: |
Kod:[45194921 | [Softapp Zalzka] KS: fo30s
| Podt Hubleskou 17 [ Ména : l_ Kurs : 'T'””-
Pohledévky : opn  Zavazky: 000 || Céstkavcizmeéng: I—
Text i MnoZstvi Cenalmj DPH |Kdd |Celkem =
Fakturujeme Vam... ks 1,000 500,000( 18] 210 500,00
|| odeétend zaloha ks -1,000 100,000( 18] 210 -100,00
I 1,000 0,000 19 0 0,00
[ | ¥
DPH Zékiad: |—400.00 Odettens zéloha:| 000 Celem: | 476,00
Zakladni : l—mpU - -
Snizend : I—IJ,UU ml Forma Ghrady : I—g %
MetpkéseDPH: [ | Dopinit z faidury | IW Likvidace | Znit |

7 Likvidace dokladu &. 2470111

- tuto je potfeba opravit tak, aby bylo plnéni z Eastky
celkem a odectena zaloha vycisleno zviast.
Fﬁi Likvidace dokladu c. Z4/U111

Utet DAL |Stfedisko |Zakazka Parznak DAL|UéetMD |Castka Text -

34310 31 76,00|Fakturujeme Vam...,odect
3an a 400,00|Fakturujeme Vam...,odeét

T T \

Nabizena likvidace:

Uiet DAL [Stiedisko |Zakazka Pérznak DAL|UEet MD |Castka Text =
»34310 31 76,00

60410 311 500,00(pInéni v celkové wsi

324 31 -100,00|odedtend zaloha zaklad d4

)

Editace strany MD | SUESGRE l_ ok l—

Znak kb IT

1.1 neuctuje se
1.2. 221 /324
131 324 /343 DPH ze zélohy
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4. 311/ 6xx celé plnéni
A, 311/ 343 DP
4. 324 /311 odeétena zaloha zaklad dané

Do parovaciho znaku u uctu 324 vzdy dopliujete Cislo zalohové
faktury.

Y=

4

Uctovani pomoci analytické evidence
1.1 neuctuje se
1.2. 221/ 32401
1.3.2 32401/ 32402 zéklad dané
1.3.2 32401/343  DPH ze zalohy
1.4, 311/ 6xx celé plnéni
1.4. 311/ 343 DP
1.4. 32402 /311 odectena zaloha zaklad dané

Na uctu 32401 tedy uctujete piijaté zalohy zaplacené. Na uctu
32402 uctujete prijaté zalohy zdanéné. Do parovaciho znaku uctu
32401(nedanova analytika) uvadite Cislo vyuctovaci faktury ,,V*. Do
parovaciho znaku uctu 32402 (darnova analytika) uvadite dislo
zalohové faktury.

19.2. UCTOVANI ZALOH PRIJATYCH HOTOVE

2.1 Ptijem zalohy do pokladny. Pokladni doklad slouZzi zaroven jako
daniovy doklad. Uctujete standardné pokladnu proti DPH a pokladnu
proti zaloze.
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5 Pokladni doklad H=

Pokladna: [aitaseryis o] Stav: 10580400 KE Kdatu: [10.05 2004
Stav : I a,00

Popis : Ipn,em zélohy Ty dokladu: | + Dayim UZP : 112,05,2004
. ﬁ's'c' : Kéd ohch.

Lt I'—' partnera : I

¥S: I —
Datum Text Céastka -

- Zahranici 12.05.2004 (Pfijemn zalohy 0,00
Pijem :| Vijdej ;l

Prijem : I 113,00 Videj :I 0,00

Sazha Dari Zaklad Kéd

Zékedni:| 19,0000 | 10000 [ 210 -

S IV aut vyposet
Snizend : | 0,00 | opo | 215
i Celkem dokl:
Bez [ om [ o | LEszmeori| cokemdo 000
Mimo DPH : I 0,00 Dal3f I Smazat I Zpét k hlavicce I
75 Likvidace dokladu &. 24000246 | _ (O] x|
Uget DAL |Stfedisko |Zakazka Parznak DAL[USet MD [Céstka Text -
34310 21101 19,00 |PFijem zalohy
21101 100,00|Pijem zalohy

2.2 Vystaveni kone¢ného dokladu na uskute¢néné plnéni. Vystavite
standardni danovy doklad. Na tomto dokladu budete mit v fadku
odectenu zaplacenou zalohu véetné vypoctu dané z této zalohy. Pii
likvidaci Uctujete standardnim zpisobem 311/343 DPH, 311/6xx
plnéni v celkové vysi, 324/311 odectena zaloha zaklad dané€.

Postupy tctovani:
2.1. 211 /324
2.1 211 /343
2.2 311/ 6xx
2.2 311/343
2.2. 324 /311

zaklad dané
DPH
celé
DP
odeétena zaloha zaklad dané

Inéni

Do parovaciho znaku u uctu 324 vzdy dopliujete Cislo zalohové

faktury.
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19.3. UCTOVANI ZALOH NA FAKTURU PLACENYCH HOTOVE

3.1 Vystaveni zalohové faktury. Provedete v modulu ucetnictvi,
volbé zalohy odbératelské, poptipadé v jinych modulech DMS.
Zalohu vystavite na celkovou ¢astku. Zalohova faktura neni danovy
doklad.

5 Vydana zalohova faktura Hi=E
Cis. fada : IQS .I Wystavena: [12 052004 Spleﬂné:]zs_%_zom Objednévka:l
Doklad:l 240052 | UBetnirok: [ onps = Meésic : 53' KS: o308

[ Ocbiratel | : :
Kod (45194921 | [Softapp Fdata| |
IPod Hubleskou 17 Ména : I— Kurs : 0,000
Pohledévky : 0,00 Zavazky 0,00 Céstka v ciz.méné ; l—
Text h.J MnoZstvi Cenalmj Celkem =
Zaloha... ks 1,000 119,000 119,00

v

Tisk po ulozeni [V Celkem : I 119,00
Forma Ghrady : [y P .
IP'er”'m keizen: :I' Uvodnitext | Ulo¥it | Zrust

3.2 Pfijem penéz — platba zalohové faktury do pokladny. Pokladni
doklad slouzi zaroven jako danovy doklad. Pti likvidaci pokladniho
dokladu Vam program nabidne tcet DPH proti Gctu pokladny.
Musite opravit G¢et pokladny na ucet 324. Na dalsim radku
doplnite ucet 324 proti uctu pokladny, ¢astku opravite na celkovou

5 Likvidace dokladu &. 2300752 | _ (O] x|
Uget DAL |Stfedisko |[Zakazka Parznak DAL|UéetMD |Céastka Text A
343 01 324 19,00|Uhrada faktury £.:240052

) 324 240052 (21102 |JRREE Onr.odbérzélonove faktun

Ediitace strany MD Streciska b I

|




castku zalohové faktury (platby).

5 Pokladni doklad HiI=] B3
Pokladna: |pradejng 7| =ees) 1000000 KE Kdatu: [12.05 2004
Stav : I 0,00
Popis : |Uhr,odbér.zélohové faktury &.:240052 T us A Datum UZP |13.05.2004
Cislo %
Kad obch. —
falty partnera : I"l'—" l N e I
S %z
Datum Text Castka =
- Zahranici 13.05.2004 (Uhr.odbérzalohové falf 119,00
Prijem : | 000 Vydei: I
PFijem : I 119,00 Wydej :I 0,00
Sazha Dari Zéklad Kéd
Zékacni:| | 13,0000 10000 | 210
S IV autvypodet [ Pi vipot Séstky bez DPH pouzit koef.
Snizend : | 000 | op0 | 215
Celkem dokl :
Bez DPH ; | oo [ o i
Mimo DPH : | 0,00 Smazat I Zpét k hlavicce I

ikvidace dokladu €. 2300752

Utet DAL |Stedisko |Zakazka Parznak DAL|UtetMD |Céstka Text -

343 01 21102 19,00|Uhrada faktury £.:240052
240052 21102 100,00|Uhr.odbérzalohové faktu

| |

Toto je prednabizena likvidace.
Ucet 211 v prvnim fadku se musi piepsat na ucet 324.
V druhém radku je potieba opravit ¢astku na celkovou ¢astku zal.

v
= T T i

Edtace strany MD | Stredizka b I

Smazat Fadek Sklad I Zustatek likvidace : 0,00
Pridt Fdek Zattovat | et | ma |

i

3.3 Vystaveni kone¢ného dokladu na uskute¢néné plnéni. Vystavite
standardni danovy doklad. Na tomto dokladu budete mit v fadku
odectenu zaplacenou zalohu veetné vypoctu dané z této zalohy. Pfi
likvidaci uctujete standardnim zpiisobem 311/343 DPH, 311/6xx
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plnéni v celkové vysi, 324/311 odectena zaloha zéklad dan€.

M [=] B3

| »

5 Likvidace dokladu &. 2470111
et DAL |Stfedisko |[Zakazka Parznak DAL|UgetMD |Céstka Text
»34310 3 76,00
604 10 311 500,00|pInéni v celkové wsi
324 311 -100,00|odedtend zaloha zaklad d

4

Editace strany MD I BiE ME'I

Zakazka e I

e I:mzn 11

Smazat Fadek I

Pficat Facek I

Zauctovat I

Zlstatek likvidace :

UloZit |

Zpét

0,00

Postupy uctovani:

3.1 neuctuje se
3.2 324/ 343
3.2, 211/324
3.3. 311/ 6xx
3.3. 311/ 343
3.3. 324 /311

DPH

celkova castka

celé plnéni
DP
odectena zaloha zaklad dané

Do parovaciho znaku u uctu 324 vzdy dopliujete Cislo zalohové
faktury.

19.4. UCTOVANI PRODEJE NOVYCH VOZU ZAKAZNIKOVI

5.1 Vystaveni zalohové faktury. Prodejce vystavi v modulu
Autosalonu zalohovou fakturu na novy viz.
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<> Vydani zalohové faktury
Rada Iw v] Céstka I 1190000 Ké CenalDopIa!i!:l 293400.00 !l 293400.00

Stredisko: |01 - Pofizeno |14.05.2UD4 Fakturovano zéloh :

I Ké
|14.05.2l304 Zaplaceno zéloh : I K&
Splatnost I28.05.2DU4 Zbyva zéloh : I Ké

| -

(¢ Automaticky Vystaveno
Doklad

Znak Popis MJ | MnoZstvi | «
Zéloha na nize specifikovany osobni vz ks 1.000
Model Clio Duell
Verze
Barva Seda Boréal
Calounéni
4

LLL:_ILIL

Uget : I; LI IHotové LI @ OK I Zpet |

5.2 Platba zalohové faktury pokladnou. V tomto pfipad¢ postupujete
jako v bodé 3.2.
5.3 Platba zalohové faktury pfevodnim ptikazem. V tomto piipadé

<> ¥ydani faktury i — 1o x{
~ Bézna faktura | I Prefakturace z&loh leas =pol
Rada: [213 - Pofizeno : |14.052004 Cena / Doplatit : | 00.00 J| 34700000 Ké&
Stredisko : |03 - Wystaveno : |1 4.05.2004 Fakturovéano zéloh : | 1180000 K&
Dorad {* Automaticky Splatnost : |28.05 2004 Zaplaceno zéloh : I 11900.00 K&
okla
e I Usk. zd. plnéni : |1 4.05.2004 Zbywa zéloh : I Ké
Znak Popis hJ & [Ké] MnoZstvi | Celkem [KE] ||~
Fakturujeme niZe specifikovany novy
osobni vaz ks 94033613 1.000| 294033.61
Model Clio Thalia
Verze 1,4 16%(72KN98k) =
Cislo podvozku WF1 CB0545416HZZ54
Barva Cervena Cerise 7563.025 1.000 7563.031
Ll | >
=]
et : I Ll IPFevodnl’m pFﬂ(azem_V_]

[& o |

)
&

postupujete jako v bodé 1.2 a 1.3.
5.4Vystaveni konec¢né faktury na novy viz. V tomto piipadé
vystavite v modulu autosaléon konec¢nou fakturu na zakaznika
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s odectenim zaloh. Postup uétovani je popsan v bodech 1.4 a 3.3.

Postupy uctovani:

51 neuctuje se

5.2 32401/ 343 DPH

5.2. 211/ 32401 celkova ¢astka

5.3. 221/ 32401

5.3.1. 32401/ 343 DPH ze zalohy

5.3.2. 32401 / 32402 zéklad dané

5.3.2 32401 /343 DPH ze zalohy

5.4. 311/ 6xx celé plnéni

54 311/ 343 DP

5.4, 32402/ 311 odectena zaloha zaklad dané

Do parovaciho znaku u uctu 324 vzdy dopliujete Cislo zalohové
faktury.

19.5. UCTOVANI PRODEJE NOVYCH VOZU PRES LEASING

6.1 Vystaveni zalohové faktury. Prodejce vystavi v modulu

Autosalonu zalohovou fakturu na novy viz.

6.2 Platba zalohové faktury pokladnou. V tomto piipade

postupujete jako v bod¢ 3.2.

6.3 Platba zalohové faktury ptfevodnim ptikazem. V tomto piipadée

postupujete jako v bodé 1.2 a 1.3.

6.4 Dobropis zaloh zakaznikovi. Pro potfebu vyrovnani DPH

vzhledem k zakaznikovi musite vystavit v modulu ucetnictvi

(Odbératelé) dobropis, na kterém mu odectete vSechny zaplacené

danové zalohy.

6.5Vlastni prodej vozu, vystaveni konecné faktury a odecet zaloh.

Tato operace se miize provadét dvéma zptisoby.
6.5.1Vystaveni kone¢né faktury na novy viz — véetné druhého
danového dokladu ,,Vyporadani zalohy“. V tomto piipadé
vystavite v modulu autosalon konecnou fakturu na leasingovou
spolecnost s odeCtenim zaloh. Postup uctovani je popsan
v bodech 1.4 a 3.3. Na faktufe odecitané zalohy zaplacené po
1.5.2004 odecitate jako polozky danového dokladu a je u nich
uvedena sazba dané. V tomto pfipadé jste povinni vystavit
leasingové spole¢nosti dalsi danovy doklad — vytétovani zaloh
zaplacenych zakaznikem na Vas ucet. I tento doklad vystavujete
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<> Vydani faktury

V modulu autosalon.
s [ =] |

~ Béina faktura | v Prefakturace zéloh leasingové spol.
/ Rada: |213 vl Pofizeno : l14.05,2004
Koneéna Stfedisko : |03 vl Vystaveno: [14_05.2004
faktura na s d‘: Automaticky Splatnost : [28.05.2004 Zaplaceno zéloh :
|easingOV0u (‘I Usk. zd. pinéni : l14_05.2004 Zhyva zaloh : I K
spolecnost =]
Znak Popis J a[KE] | MnoZstvi | Celkem [KE] || &
¥ Fakturujeme nize specifikovany novy
osobni viz ks 43613.445 1.000| 243613.45
Model Clio Duell
Verze =
Cislo podvozku  [VF1 CB021654FD4554
Brrva Seda Boréal ] 7142857 1.000 7 42,8i‘Ll
4 »
Uget : I
¢) Vydani faktury ' oxs « | x|
v Béina faktura v Prefakturace zéloh leasingové spol.
Rada : ]213 'I Pofizeno: |14,05.2004
al
Stredisko: |03 vl Wystaveno : |14_05.2004 -
o d(: Automaticky Splatnost : |28.05.2004
okla -
| Usk. 2o pinin: [ 14.05.2004 Thié zéoh | & Prefakturace
zaloh
2l leasingové
= le¢nosti
n 1
Znak Popis MJ a[KE] | MnoZstvi | Celkem [KE] ||« Spolecnos
Fakturujeme vypofadani zéloh na nize
specifikovany novy osobni viz ks 10000.000 1.000| 10000.00
Model Clio Duell
Verze
Cislo podvozku  |VF1 CB021654FD4554 i
Barva Sedd Boréal 1.000 i 4
A Ll_l 6.5.2 Vystaveni

kone¢né faktury
na novy viz - bez dals§iho danového dokladu ,,Vyporadani
zalohy“. Vtomto piipad¢ vystavite v modulu autosalon
kone¢nou fakturu na leasingovou spolecnost s odectenim zaloh.
Postup ucétovani je popsan v bodech 1.4 a 3.3. Na faktuie
odecitané zalohy zaplacené po 1.5.2004 odecitate jako nedanové
polozky (musite opravit — zménit sazbu dané u téchto polozek
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na 0 a uvést do hodnoty celou ¢astku zalohy s dani).

¢ Vydani faktury = 3]
v BEzné faktura IW Prefakturace zéloh leasingové spol.
Rada: |213 v] Pofizeno : |14.05.2004 Cena /Doplatit: | 29540000 /| 28650000 K&
Stfedisko: |03 v Yystaveno: |14_05.2004 Fakturovéno zéloh : | 1190000 KE
(¢ Automatick Splatnost : |28,05.2004 Zaplaceno zéloh : I 1130000 Ké
Doklad d i g
Usk. zd. pinéni : |14,05.2004 Zhyvé zéloh : I Ké
Znak Popis MJ | &[KE] |MnoZstvi| Celkem [KE] |Sazha DPH [%]|Celkem s {4
Cislo podvozkulYF1 CB021654FD4554
Barva Sedé Boréal 7142857 1.000 714286 19| 8500.00
Calounéni
Zélohy na leasingove splétky
(ZF 2003018, 14.05.2004, 11800.00 -9999.570| 1.000| -9999.57 A 191190000
v
4| | o
Ocet: | | Hotove =
@ o || za |

Zaloha(11900),- se rozpoéte koeficientem na zaklad a DPH

Postupy uctovani:

6.1.
6.2.

oo o
N

6.5.1

6.5.2

neuctuje se
32401/ 343
211/ 32401

221/ 32401

32401/ 343
32401 / 32402
32401/ 343

32403 /343
32403 / 32401
32403 / 32402

311/ 6xx
311/ 343
32403 /311
32403/ 343
32403 / 32404

- DPH
— celkova ¢astka

— celkova castka

— DPH ze zalohy
— zaklad dané
— DPH ze zalohy

- DPH minusem
- zaklad DPH minusem

— celé plnéni

—DPH

— odectena zaloha celkem

— DPH vyuctovani zalohy

— zaklad DPH vyu¢tovani zalohy
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311/ 6xx
311/ 343
32404 /311

— celé pInéni
—DP
— zaklad DPH vyuctovani zalohy

zaloha(11900,-) se odecita nedanove, DPH je 0%

‘) Yydani faktury L ]

v Béina faktura ]P’
Rada: [213 - Pofizeno : ]14.05.2004
Stfedisko: |03 v Vystaveno : l 14.05.2004
& Automatick Splatnost : ]23.05.2004
Doklad i & l_

@ I Usk. zd. pinéni :

14.05.2004

Prefakturace zéloh leasingové spol.

Zaplaceno zéloh :

Zbyva zéloh &

—lofx|

/

Znak Popis MJ| &[KE] [MnoZstvi| Celkem [KE] [Sazba DPH [%]) Cﬂkem sCa
Cislo podvozku|VF1 CB021654FD4554
Barva Sedd Boréal 7142857 1.000 7142.86 1 §500.00
Calounéni /
Zélohy na leasingove splétky
M (ZF 2003018, 14.05.2004, 11900.00 11900.000( 1.000 -11900.00#-11900.00—
v
| | LI_I
=
| F

Ot : I

_:I IHotové

19.6. DOBROPIS U ODBERATELU S 22% DPH

V piipadé vystaveného dobropisu, musite zvolit typ dokladd
,D“...dobropis, poté Vam program dovoli vystavit doklad s 22% DPH

19.7. DOSLA FAKTURA S 22%DPH
Pokud jste nuceni vkladat do systému doklady s 22% DPH, potom

musite mit zatrzenu volbu Dodavatelé

- ,,UZivatelské Omezeni“-

zalozka ,,VSeobecné®- , Nekontrolovat sazbu DPH na datum UZP*
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