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Postup pfri zahdjeni nového ucetniho obdobi 2024 v DMS Klient

Pro aktualizaci a spravné fungovani programu Klient (KontoPro) v roce 2024 je nutné provést tyto kroky:

1) GENERACE UETOVE OSNOVY

Pfihlasite se do modulu Klient nebo KontoPro, pfi pfihlaSovani ' & jieus csnovs pre rok 2004 =
zadate rok zpracovani 2024. Geat Nsor R

. L .y , Dlouhodoby nehmotny majetek |
Otevrete Uctovou osnovu v menu Soubory — Uétova osnova 011  Ziizovaci vjdaje

012 MNehmotné visledky vizkumu a vivoje
03 Software

014 Ocenitelna prava

015 Goodwill

019 Jiny dlouhodoby nehmotny majetek

potvrdite zaloZeni Uc¢tové osnovy pro rok 2024. Poté mUlzete
ve volbé ,Uétova osnova“ doplnit tlacitkem , Piidat“ nové
ucty pro rok 2024 nebo opravit tlacitkem , Editovat” stavajici

. - Lo , e 0z Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
Ucty. V hlavicce ucetni osnovy bude po ptihlaseni do roku 021 Stavby
v , 02z Samostatné movité véci a soubory movitych véci
2024 uvedeno Uctovd osnova pro rok 2024. 025  Pstitelské celky ivaljich porosti
026 Zakladni stddo a tazna zvitata
Menajdena Gétovna osnova na tento rok 029 Jiny diouhodoby hmotnj majetek
03 Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany w
< >
Mebola najdena definicia Uctovej osnovy pre tento rok, Zeldte ) {Nazov] _ _
si prevziat definiciu Gftovej osnovy z roku 2023 | | || Eiter [

Editovat [ | |Editriadkov RaVZZ Hradanie : |:|

Pridat  =F | CudzojazyEné ndzv

Zmazat == Import z M5 Excel Radky AU dle SU | [Doplnéni G&td z 202

Smazat rok 2024 Taé [ ok w spit D ‘

2) NASTAVENI CiSELNYCH RAD PRO NOVY ROK

V programu Klient pti prechodu na nové ucetni obdobi (novy rok) je potfeba nastavit Cislovani prvotnich dokladd
(faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy atd.) odliSné od minulého obdobi (neni mozné mit stejna Cisla prvotnich
doklad( v rlznych letech). Existuji dvé mozZnosti nastaveni ¢iselnych fad:

2.a) POKRACOVANI VE STAVAJIcCicH CISELNYCH RADACH

Pti prechodu na novy rok nebudete priddvat nové Ciselné rady, ale budete pokracovat ve stavajicich ¢iselnych fadach.
Pfitom je nutné zvysit Cislovani rucné pfi vystaveni prvniho dokladu pro novy rok (nastaveni prvniho dokladu v editaci

Ciselné rfady Ize pouZzit jen u nové prazdné Ciselné rady).

POZOR! Nové cislo dokladu musi byt vidy matematicky vyssi nez stavajici Cislo posledniho dokladu v fadé. Priklad:
posledni doklad v roce 2023 ma Cislo napr. 20230555 — prvni ¢islo dokladu v roce 2024 bude mit tvar napf. 20240001
(samoziejmé kazdy uZivatel mlze mit jinou skladbu ¢isla). Tuto zménu je tfeba provést ru¢nim prepsanim pti vystaveni
prvniho dokladu — dalsi doklady se poté budou cislovat automaticky.

V modulu Sklad doporucujeme pokracovat ve stavajici radé prijemek a vydejek, zde si nezfizujete nové Ciselné fady.
PFi pofizovani prvni Prijemky, Vydejky, Prodejky nebo Objedndvky roku 2024 je potfeba ruéné prepsat Cislo dokladu

vvvvv

POZOR! Nové zvolené cCislo prijemky, vydejky, prodejky musi byt vétsi nez posledni cislo dokladu ve starém roce.
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m Maz’été si zaloZit tzv. startovaci doklady, které budou mit tvar napr. 20240000. Tim si zajistite, Ze dalsi ¢islo dokladu bude
20240001. Tyto doklady muzZete pouzit jak ve skladech (pfijemky, vydejky, prodejky), tak v Ucetnictvi (dodavatelé,
odbératelé, pokladna, banka). Po vytvoreni alespori jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce startovaci doklady
smazete.

V modulu Servis se u zakazek neporizuji nové ciselné rady. Na zacatku roku se pouze rucné prepise Cislo zakazky. | zde
se mize dopfedu zaloZit fiktivni startovaci zakazka a to poté, kdyz si bude uzivatel jisty, Ze jiz dal§i novou zakazku do roku
2023 sepisovat nebude. Startovaci doklad pak po vytvoreni alespori jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce uZivatel
opét smaze.

2.b) ZALOZENIi NOVYCH CiSELNYCH RAD

V jednotlivych agendach (Dodavatelé, Odbératelé, Pokladna, Banka, Zalohy dodavatelské, Zalohy odbératelské)
zaloZite nové Ciselné rady.

Nastaveni ¢iselnych fad se provadi v jednotlivych modulech programu Klient v menu Soubory — Ciselné fady
(Pokladni konta, Bankovni konta):

e Nova ¢iselnda fada se zaklada pres tla¢itko PRIDAT.

e Zaddate prvni Cislo dokladu v ¢iselné Fadé. POZOR - zvolené €islovani se nemuze kryt s Cisly faktur v jiné
Ciselné Fadé ani s doklady z jinych rokd.

e U kazdé Ciselné rady je potifeba nastavit ucet (Ucet pokladny, bankovnich Gc¢td, dodavatell, odbératel(l), ucty
DPH a kédy DPH zakladni, snizené a osvobozené sazby. V Ciselné tfadé, kde se nepredpoklada pouziti

osvobozené sazby, se Ucet a kod DPH k této sazbé nemusi nastavovat.

&P Ciselné rady =2
Agenda : |D:Itératelé | Subsystém 1 Preferovany typ dokladu ;
Nazov : | 0dbératelé 2024 | Ciselna rada : 28

I Prvy doklad 20240001 I Zahranitie |:| Mena
Prv.dokl. vidaj: Zriadovat v cudzej mene[ ] Kurz:| 0,000
et : 311000 ShEasny stav
et pro likvidaci ™™ faktur Kody DPH Posledny 20240000

doklad :

wydaj : -1

Zikladna (20%) : 343000 2 Konecny stav .

I

o - .

2 Znizena (10%): 343000 201 Posl. Uctovny doklad |:|
5 : . |24.10.2023

2 ZniZena (5%): I< détumu

Aktualizacia .

I:I Dalgiz idaie [

Kod DPH pre Oslobodené :

D
e

Uget kurz.rozdielu zisk/strata

Pormoens Gty DPF Fajdarnd (20%5) FniFzna (10%) FniFzna (5%)

Renist pokladna
Prechod medzi mesiacmi

il
il
il

) EET pokl.
Kratiaci koeficient
Kratiaci koeficient - prechod
UloZit (T |
[“]Novo zaloZena rada nebude nikomu pristupna. Pristup do nej sa nastawi neskér. | Spat =

Pti zakladani nové Ciselné rfady lze nastavit parametr ,Novo zalozena rada nebude nikomu pristupna. Pristup do nej
sa nastavi neskor”. Timto parametrem lze vSem uZivatellm zamezit nebo povolit pfistup k nové Ciselné radé.
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INFORMATION SYSTEMS

Pozndmka :

Cislovani doklad@ réiznych modulG mdze byt shodné. Napf. &islo dokladu z modulu DF mGze byt shodné jako &islo
VF anebo cislo pokladniho dokladu.

Nejcastéji pouzivané kédy DPH v SR, které budete zaddavat v ¢iselnych fadach, jsou:

Vystup (vydané faktury): Vstup (prijaté faktury):
263 pro sazbu 20 % 311 pro sazbu 20 %
201 prosazbu 10 % 310 prosazbu 10 %

3) NASTAVENI PRISTUPOVYCH PRAV DO &iSELNYCH RAD

Pfistupy pro uzivatele do Ciselnych fad Ize nastavit v modulu Spravce — menu Soubory — UZivatelé. Zde vyberte
uZivatele a pouzijte volbu Pfistupova prava. Na zalozkach Odbératelé, Dodavatelé atd. zvolite tlacitko ,,Ciselné Fady“
(pfipadné u Pokladny a Banky zvolite tlacitko ,,Pokladna” nebo ,,Bankovni konta“). Pomoci zatrzitek nastavite uzivateli
pfistup do jednotlivych Ciselnych fad.

& Usivatelia =]
Cislo Meno Prinldsenie Skupina Stredisko Provoz Spravce ~
W 1/ Sprévce systému SA i 1 |
— % Pristupove prava =nEc=E
B Spravce systému ok -
. = Subsys. Rada Nazov Ano/Mie ~
0 Vydané zal. faktiry Majetok Prijaté zal faktiry Financné analyzy Servis ! 28 Odbératelé 2024 & ]
- Odberatelia (Vydané faktdry) Doddvatelia (Prijaté faktdry) | Banka | Pokladfia Uttovnictvo| ||
al [A pristup do agendy m
_ Stbory Faktiry Zostavy Doplfiky —
= Obchodni partneri - (] Zriadenie - [] Prehlad faktlr - [] Postipenie pohl'adavok - [] W
— U¢tovna osnova - [2] Oprava - [ Tiad faktir - Halierové rozdiety - [ | ||
= Strediskd - [ Zriad Joprava likv. - 7] Opis likvidacie - ] e-mailing faktur - [ W
< Zakazky - [ — Opis dhrad - [] Rizikovi obeh. partneri - [7]
Kont. symboly - 7] | ProhliZeniOprava,Likv. - 7] | Rozbor pohlad. - [ Reverse Charge - (] N
Kurzy (zahr. meny} - [ - ) E Froforma faktiry - [] B
Texty do faktir - [ Zaittovanie- 7] Upomienka - L B
i - Roz&irené vikaznictvo - [
Pridat % _ Parovanie - [2] Zépoity - [ s . O
L | Grok z omegkania - =] Fidkalizdcia faktir -[=] —
Pristupové prava Ciseiné rady - [ ) . |
= Opakované fakturicia - 7]
i
— v
1< >
Lo T e

Druha mozZnost je nastavit pfistupy do ¢iselnych fad pfimo v pfislusnych modulech Dodavatelé, Odbératelé, Banka,
Pokladna, Uéetnictvi a v modulech zaloh v menu Soubory — Ciselné fady (Bankovni konta, Pokladni konta) ve spodni
¢asti tabulky pres tlacitko ,PFistupy”. Tladitkem + / - mGzete jednim klikem oznadit nebo odznacit ptistupy vsech
uzivatell do vybrané Ciselné fady.
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INFORMATION SYSTEMS

@él’sel’nérady
Ag Subsys Rada Mazov UZet  Prvy doklad

}O 1 28 Odbératelé 2024 an 20240001 e a - ;

Meno PihlaZeni AnofMie
Spravce systému SA @

<

| Egovar o || psat b || Zmezat(®) — || fonros 0|

| ok ¥ || Adusizic stavu Gsenychrad G |||

4) NASTAVEN{ ROKU ZPRACOVAN

U jednotlivych uZivatell je nutné zkontrolovat a nastavit ,,Rok zpracovani“. V modulu Klient — v menu Spravce -
Soubory - Uzivatelé, zvolite Editaci uZivatele.

Doporucujeme nastavit Rok zpracovani 0 a vtom pfipadé je na prelomu roku mozno pracovat ve vice Ucetnich
obdobich zaroven. Pfi pofizovani faktur se doklady uloZi do uéetniho roku, ktery se prevezme z data UZP.

|spravee systému

SA

Upozornéni!

Je-li nastaven konkrétni Rok zpracovani — napr. rok 2024, pak se doklady zapisi do roku 2024 bez ohledu na to, jaké je
datum UZP. Udaj Gcetni rok je pfi pofizovani nepfistupny a nelze ho ménit. Pokud tedy uZivatel bude v roce 2024
pofizovat doklad zpétné do minulého roku, je potfeba opravit rok zpracovani nastaveny u uzivatele.
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