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Postup pfri zahdjeni nového ucetniho obdobi 2024 v DMS Klient

Od roku 2024 dochazi ke zméné DPH. Misto tfi sazeb dané z pfidané hodnoty zUstanou pouze
dvé. Zakladni sazba DPH zlistava v roce 2024 ve vysi 21% a sniZzend sazba bude nové 12%.

Pro aktualizaci a spravné fungovani programu Klient (KontoPro) v roce 2024, kdy dochazi ke zméné snizené
sazby, je nutné mit nainstalovanou novou verzi.

1) INSTALACE NOVE VERZE

Nova verze programu KLIENT (KontoPro) 23.12.a, je k dispozici na strankdch www.softapp.cz v sekci
Download. Spusténim staZzeného souboru provedete jeji instalaci.

Od této verze je moZné nastavit novou snizenou sazbu DPH a aktualizovat kédy DPH s nactenim novych
kéda.

2) NASTAVENI SAZEB DPH

Nastaveni nové sazby DPH provedete v modulu Klient, v agendé Spravce, v menu Soubory — Nastaveni
programu. Na zaloice Uty nastavite procento sazby pro snienou sazbu (12 %) a tlagitkem OK zménu
ulozite.
{l Parzmetry programu o o]k
[DPH T [ Nastaveni &t ]
Odvod Nérok Vydanych faktur : Prijatych faktur :
zékladni - 21 15 |%  ocet: [343“10 343200 Vyd.zaloh. faktur : Priatych zal. faktur :
sn[ienar 12 2% | cet: [343100

| [343200
fFeti - 10 2 % et - l3431l]0 ] 343200 Mésic a rok kterym zacina Ocetni obdobi : 172024 -
Mésic a rok kterym konci Géetni obdobi : 122024 1=

m MNastaveni

Pozn. Pokud byla jiz drive nastavena 3. sazba DPH (druhd sniZend sazba), pak nastaveni treti sazby
neménite a ponechdte tak, jak byla drive nastavena.

3) AKTUALIZACE KODU DPH

V souvislosti s novou sazbou DPH zavadime nové koédy DPH pro sazbu DPH 12%. Aktualizaci kodt DPH
provedete v modulu Klient — Spravce — Soubory — Sazby DPH volbou Nacteni definice.

Do tabulky Sazby DPH se naimportuji nové kédy DPH pro snizenou sazbu DPH 12% (Typ S = sniZzend sazba).
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10 sazby oPH [E=S Rl =
KGdDPH  Typ Sazba |Radek pfiznani Platna OD Platnd DO Impl. Popis Vstup Vystup Souhrnné hl. Kod s.h Zkratka Reverse Charget »
ms v 122 01.01.202431.12.2999 [ |Zbo3i nebo slufbavluzemsku | [ O SniZend (12%) O
| 604/S v| 12154 01.01.202431.12.2999 [] Pofizeni zboi z EU O ™= O Snizend (12%) O
606 S v| 1256 01.01.202431.12.2999 [] Pfijeti sluZby z EU O O SniZena (12%) O
: 808/ S v 12138 01.01.202431.12.2099 [] Dovozzboii [l M [l SniZena (12%) [l
611/S v| 12 1 01.01.202431.12.2099 [] Pfeneseni dafiové povinnosti ] [l SniZend (12%) [
: 613 8 v| 12 13 01.01.202431.12.2909 [] Ostatni zdanitelna pinéni O ™= O Snizena (12%) O
624 S v 12 5]24 01.01.202431.12.2999 [] Dodani zbodi do EU O O SniZena (12%) O
: 641/ S v 12 41 01.01.202431.12.2999 [] Piijata pinéni od platcl %] [} [l Snizena (12%) [l
644/ S v | 12 a4 01.01.202431.12.2999 [] Ze zdanitelnych pinéni 7.3-13 M d O SniZend (12%) [l
| 825 0 +| 00225 01.01.202431.12.2999 [] Pfeneseni dafiové povinnosti-s [ M O Reverse Charge - (12 ™
7022 v 1052 01.01.201531.03.2024 [ Zbod nebo sluzba viuzemsku O O 2.8nizena (10%) [
: 704 2 v 10 54 01.01.201531.03.2024 [] Pofizeni zboZi z EU O ™= O 2.Snizend (10%) ]
706/ 2 ~ 1056 01.01.201531.03.2024 [] Pfijeti sluZbyz EU OJ [l 2.Snizend (10%) O
; 708 2 ~| 108 01.01.201531.03.2024 [] Dovozzboi O M O 2 Snizend (10%) [l w
< >
UloZtt zmény = Smazat Fadek ® :> I MNacteni definice 2 I Zpét =

Nové kody pro rok 2024 jsou tyto koédy -> 602, 604, 606, 608, 611, 613, 624, 641, 644 a 825. Nové kody
jsou platné od 1.1.2024. Dariové doklady obsahujici DPH 12% budou vstupovat do Pfiznani k DPH do
stejnych fadka, do kterych vstupovaly doklady s 15% a 10% DPH. Kéd DPH pro zakladni sazbu 21% zUstava
v platnosti z minulého roku.

DPH kédy pro sazbu 15% a 10% budou mit ukoncenou platnost kédu az k31.3.2024 z ddvodu
»prechodného obdobi“ pro moznost vystaveni doklad( v roce 2024 do roku 2023 zpétné a také z dlivodu
vystaveni dobropist k dokladdm vystavenym v roce 2023, kde musi byt zachovdna plvodni sazba DPH.

Upozornéni!!l

Od 1.1.2024 je potfeba mit nastaveno zatrzitko ve sloupci ,,Impl.“ pouze u kédu 801, 602, 702 a 420, coz
jsou nejcastéji pouzivané kédy pro jednotlivé sazby pro vystup. Nactenim nové definice kodi DPH, bude
toto potfebné nastaveni zajisténo a neni potieba provadét zddné zmény ze strany uzivatele.

4) NASTAVENI CISELNYCH RAD V PROGRAMU KLIENT

V pripadé, Ze budete rady pro rok 2024 nastavovat jiz v roce 2023 (pfistup do nich bude povolen pozdéji),
je potreba aby uzivatel, ktery bude fady nastavovat, mél povolen parametr ,,Nekontrolovat sazbu DPH na
datum UZP“. Parametr se nachdzi v agendé Spravce v menu Soubory — UZivatelé — Editovat - VSeobecné.

Pfijaté faktury Vydané faktury Pokladna Banka V3eobecné (iselniky Systém

Kontrolovat stfedisko
Kontrolovat zakéazku Opravovat doklady pofizené v jinych modulech
[] Kontrolovat G&et iNekontrolovat sazbu DPH na datum UZP [/]

4.1 NOVE CiSELNE RADY

Pro rok 2024 doporucujeme vytvofit nové Ciselné fady z ddvodu mozZnosti pofizeni dariovych doklad(l do
roku 2023 zpétné a také z divodu dobropist se snizenou sazbou DPH 15% platnou pro rok 2023.

Ciselné tady naleznete v jednotlivych agendach programu Klient (Dodavatelé, Odbératelé, Pokladna)
v menu Soubory — Ciselné fady. Cislovani prvotnich doklad( faktur (Dodavatelé, Odbératelé) musi byt
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odligné od minulého obdobi (neni moiné mit stejna &isla prvotnich doklad@l v rGznych letech). Cislovani
pokladnich dokladd a bankovnich vypisi mlze zacinat stejnym cCislem jako v minulém obdobi.

e Nova ¢&iselna fada se zakladd pres tlaéitko PRIDAT.

e Zadate prvni Cislo dokladu v Ciselné radé. POZOR - zvolené Cislovani se nemuze kryt s Cisly faktur
v jiné Ciselné fadé ani s doklady z jinych let.

e U kazdé ciselné rady je potreba nastavit ucet (ucet pokladny, bankovnich uctli, dodavatelq,
odbérateld), ucty DPH a kédy DPH zéakladni, snizené a osvobozené sazby.

Pfi zakladani nové ciselné fady lze nastavit parametr ,,Nové zaloZzend fada nebude nikomu pFistupna.
Pristup do ni se nastavi pozdéji“. Timto parametrem lze vSem uZivatellim zamezit pfistup k Ciselné radé.
' I [ [

Nej¢astéji pouzivané kédy DPH v CR, které budete zadavat v ¢iselnych fadach pro rok 2024, jsou:

Vystup (vydané faktury): Vstup (prijaté faktury):
801 prosazbu 21 % 840 pro sazbu 21 %
602 pro sazbu 12 % 641 pro sazbu 12 %

Pozn. Druhd sniZend sazba je v roce 2024 zrusena — kéd DPH se pro tuto sazbu nové nenastavuje.

& Ciselné fady & Ciselné fady
Agenda : | Odbératelé | Subsystém : 1 Agenda | Dodavatelé | Subsystém : 1
Nazev : |Vydane' faktury 2024 | Ciselna fada : 64 Nazev : |P|"inté faktury 2024 | Ciselna fada : 21
Prvni doklad : 20241001 Zahrani&i[] Ména : |:| Prvni doklad : 20245001 Zahraniéi [] Wéna . E
Prv.dokl. videi I:l Pofizovat v cizi méné [] Kurs : 0,000 Prv.dokl. videj |:| Pofizovat v cizi méné [] Kurs : 0,000
Ucet : 311300 Uet:
Uet pro likvidaci "V faktur Kédy DPH Kédy DPH
DD RC
T Zakladni (21%) o | 343200 ’ 801 T Zakladni (21%) © | 343200 i 840 843
T a
2- 1.5niZena (15%) o 343200 ’ 602 a 1.SniZena (15%) o | 343200 i 641 544
fiv] i)
O 2.Snifena (10%) : | [ 0 ‘ O 2snifend (10%) | | | | ‘
Kéd DPH pro Osvobozeno : 420 Kéd DPH pro Osvobozeno : Ijl E

4.2 STAVAJiCi CISELNE RADY

Pokud pfi prechodu na novy rok nebudete pridavat nové Ciselné rady, ale budete pokracovat ve stévajicich
Ciselnych fadach, je pred vystavenim prvniho dokladu nutné:

1) nastavit aktudlni kédy DPH v Ciselnych fadach - tzn. vfaddch opravit kédy DPH pro vystup
u snizené sazby z kédu 802 na 602 a u vstupu z kédu 841 na 641 a zdroven vymazat kéd DPH pro
druhou sniZzenou sazbu, kterd je jiz v roce 2024 zrusena,

2) zvysit Cislovani rucné pfi vystaveni prvniho dokladu pro novy rok.
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.s

POZOR! Nbvé Cislo dokladu musi byt vidy matematicky vyssi neZ stavajici Cislo posledniho dokladu
v fadé. Priklad: posledni doklad v roce 2023 ma cislo napf. 20230555 — prvni ¢islo dokladu v roce 2024
bude mit tvar napf. 20240001 (pozn. kazdy uZivatel mlze mit jinou skladbu ¢isla). Tuto zménu je tfeba

provést rucnim prepsanim pfi vystaveni prvniho dokladu — dalSi doklady se poté budou Cdislovat
automaticky.

4.3 NASTAVENI PRISTUPOVYCH PRAV DO CISELNYCH RAD

PFistupy pro uZivatele do Ciselnych fad lze nastavit v modulu Spravce — menu Soubory — UzZivatelé. Zde
vyberte uZivatele a pouzijte volbu Pfistupova prava. Na zdlozkdch Odbératelé, Dodavatelé atd. zvolite
tla¢itko ,,Ciselné fady” (pfipadné u Pokladny a Banky zvolite tlaéitko , Pokladna“ nebo ,Bankovni konta“).
Pomoci zatrzitek nastavite uzivateli pfistup do jednotlivych Ciselnych fad.

Druha moZnost je nastavit pristupy do Ciselnych fad ptfimo v pfislusnych modulech Dodavatelé, Odbératelé,
Banka, Pokladna, Ugetnictvi a v modulech zaloh. V menu Soubory — Ciselné fady (Bankovni konta,
Pokladni konta) ve spodni Casti tabulky pres tladitko ,PFistupy”. Tlacitkem + / - mlzete jednim klikem
oznacit nebo odznacit pfistupy vsech uZivatell do vybrané Ciselné rady.

5) GENERACE UCTOVE OSNOVY

V prihlasovacim formulati do modulu Klient nebo KontoPro, zadate rok zpracovani 2024.

& Uétova osnova pro rok 2024 @
Menalezena Gétova osnova pro tento rok et Nazey W A
Dlouhodoby nehmotny majetek |
{011 Zfizovaci vydaje
S 012 Nehmotné visledky vizk voj
Mebyla nalezena definice udtove osnowy pro tento rok, o413 S:ﬂﬁeeme SR
prejete si prevzit definici Uctové osnovy Z roku 2023 “|o14  Oceniteina prava
HE Goodwill
_|o19 Jiny dlouhodoby nehmotny majetek
|02 Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany
|21 Stavby
Ano Me | 022 Samostatné movité véci a soubory movitych véci
_|o2s Péstitelské celky trvaljch porosti
__|026 Zakladni stddo a taznd avifata
. v P L, _|o29 Jiny dlouhodoby hmotny majetek
Otevrete uctovou osnovu v menu SOUbory — Uctova |03 Dlouhodobj hmotny majetek neodpisovany .
, v iy . I« >
osnova, potvrdite zaloZeni uctové osnovy pro rok 2024. i e
Poté muZete ve volbé , U¢tova osnova“ doplnit tlacitkem ﬁ | Lo [ ‘

¥i P4 : v i B it Fadkd Hledani :
,Pridat” nové ucéty pro rok 2024 nebo opravit tladitkem Edtovat 3 | |EdtTégkiRa V22 i [
. PRTIIE .y iy , Ffidat < | | Cizojazy&né nazvy
»Editovat” stavajici ucty. V hlavi¢ce ucetni osnovy bude

Smazat == Import z MS Excel Radky AU dle SU | |Doplnéni G&th z 202

po prihlaseni do roku 2024 uvedeno Uétovd osnova pro
rok 2024.

Smazat rok 2024 Tsk = Ok .g: Zoét 2D ‘
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6) NASTAVENI ROKU ZPRACOVANI

U jednotlivych uZivatel(l je nutné zkontrolovat, popfipadé nastavit, ,,Rok zpracovani“. V programu Klient,
v menu Spravce — Soubory - UZivatelé, zvolite Editaci uZivatele.

PFi nastaveni roku zpracovani O je moiné pracovat ve vice Ucetnich obdobich zaroven. Pfi takovém
nastaveni se doklady ulozi do ucetniho roku, ktery se prevezme z data UZP. Uzivatelim, ktefi budou tedy
pracovat i s doklady zpétné, doporucujeme nastavit rok zpracovani 0.

-

' MNastavenim parametri uZivatele = || 0 |g
‘ Nastaveni uZivatelskych parametri UZivatel ma prava spravce systému ‘
Primeni a jméno uZivatele : “Sprévce systému Skupina : 0.
Jméno pro SQL Server: |sa Zména hesla | | Rok zpracovani 0}

Je-li nastaven rok zpracovani 2024, doklady se zapisi do roku 2024 bez ohledu na datum UZP. Udaj ucetni
rok je pfi porizovani dokladli v takovém pripadé nepristupny a nelze ho ménit. Pokud by takovy uZivatel
pofizoval doklady zpétné do minulého roku, bylo by nutné upravit rok zpracovani nastaveny u uzivatele.

Gie Fada:| 112 | Doklad:| 20240001 Typ dokladu : | A |~ | &m-|:|
Datum prijetis| 05.12.2023 | Wystavena :| 05.12.2023 Datum UZP : - DatumKH | 05.12.2023 |
Splatna ;| 19.12.2023 UErok:| 2024 = Ucetni mésic : Kﬁdlﬂ-l-

7) NASTAVENI CISELNYCH RAD V PROGRAMU SKLAD

V modulu Sklad doporucujeme pokracovat ve stavajicich rfadach prijemek, vydejek a prodejek. P¥i
pofizovani prvnl' Prijemky, V\'/dejky, Prodejky nebo Objednévky roku 2024 je potieba rucné prepsat Cislo

vvvvv

Nové zvolené cislo pruemky, vydejky, prodejky musi byt vétsi nez posledni ¢islo dokladu ve starém roce.

TIP: Na konci roku, kdy se jiz nebudou vystavovat Zadné doklady, si miZete zaloZit tzv. startovaci doklady, které
budou mit tvar napr. 20240000. Tim si zajistite, Ze dalsi ¢islo dokladu bude 20240001. Tyto doklady miZete pouZit
jak ve skladech (pfijemky, vydejky, prodejky), tak v ucetnictvi (dodavatelé, odbératelé, pokladna, banka). Po
vytvoreni alesporn jednoho ndsledujiciho dokladu v novém roce, startovaci doklady smazZete.
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8) DOKLADY VYSTAVOVANE ZPETNE DO ROKU 2023

Uzivatelé, ktefi budou v modulu KLIENT (KontoPro) pofizovat zpétné doklady do roku 2023, musi mit
nastaven parametr ,Nekontrolovat sazbu DPH na datum UZP“. Tento parametr naleznete v modulu
Spravce v menu Soubory — UZivatelé — Editovat, zalozka VSeobecné.

Pfijaté faktury  Vydané faktury Pokladna Banka V3eobecné (iselniky Systém

Kontrolovat stfedisko

Kontrolovat zakéazku Opravovat doklady pofizené v jinych modulech
[] Kontrolovat G&et iNekontrolovat sazbu DPH na datum UZP [/]

8.1 ROZDILNE CiSELNE RADY V LETECH 2023 A 2024

V pripadé, Ze jste postupovali podle doporu¢eného nastaveni a pro rok 2024 jste si nastavili nové rady, pak
pro pofizeni doklad( zpétné do roku 2023 poufZijete starou fadu 2023, ve které jsou nastavené platné kody
pro DUZP z roku 2023.

8.2 STEJNE CISELNE RADY POKRACUJICi Z ROKU PREDCHOZIHO

V ptipadé, Ze pokracujete dal v fadach z roku 2023, kde jste si pouze zménili ¢islovani pro rok 2024 a kody
DPH platné pro rok 2024, pak nebude mozné poridit doklady zpétné za provozu. Doklady do roku 2023
bude mozné poridit pouze mimo béznou pracovni dobu z ddvodu toho, Ze bude nutné v prislusné ciselné
fadé zménit kédy DPH platné pro rok 2023 a po vystaveni dokladu je potreba vratit kddy DPH zpét pro rok
2024.

9) DOBROPISY V MODULU POKLADNA SE SNIZENOU SAZBOU ROKU 2023

Pofizeni doklad(d s 15% sazbou v agendé Pokladna v roce 2024 (dobropis) lze provést tak, Zze se zméni
v hlavi¢ce dokladu sniZzena sazba DPH z 12 na 15 a v polozkach kéd DPH platny pro rok 2023 (z 602 na
802).

DPH Sazba Zaklad Daf Sazba Dad Zaklad Kod
Zakiadni:[ 21 000] | 000] | pn . Zakladni: D'MH o,ou| 801

ISnifen&: 15 I
10 % 10

|
snizena: | | -1500] | -1uu.oo|| 802 I
10% [ | 000| [ 702

Osvobozeno : 0,00 UloZit o Osvobozeno : | 0,00 ‘ | U|

-IDU.L‘U| | -15.uu|

0.c0| | c.no|

oo s 5] |umon
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INFORMATION SYSTEMS

10) HROMADNA ZMENA SNIZENE SAZBY DPH V ROCE 2024

V modulu Sklad Ize provést hromadné zménu sazby DPH v menu Servis — Ciselnik materidlu — Hromadna
zména sazby DPH. Zména se tyka pouze snizené sazby DPH. Pokud jsou tedy v Ciselniku materidlu polozky
s 15 % nebo 10% sazbou dané, pak provedete hromadnou zménu z 15na 12 az 10 na 12.

Servis  Konec

Parametry skladu
Ciselnik obchodnich partneri »
Ciselnik skladd » [ﬁ — O Y
Ciselnik materidlu ¥ Axtualizace
Skladové karty ALT+T Prohlizeni a tisk . -
Generovat SAR Info cenik Nissan Hromadna zména sazby DPH
Informace o obratech na skladé Zalozeni skladovych karet z referencniho sl
Ciselnik druhd materialu »|  Dopliiky
Ciselnik pohybi > Prehled cen
Ciselnik kodd predkontace > Vypocet minim - letni
Ciselnik slev » Lokalizace a kéd obratu v ceniku
Ciselnik vnitropodnikového zGétovani »|  Aktualizace z externich dat XLS Plvodni sazbu DPH \jl % zménit na 12 o
Ciselnik rotaci (Kédy obnovy) Alktualizace z externich dat TXT
Ciselnik skupin slev » Automaticka datova komunikace
Uéetni osnova Import zamén materialu z TXT
Kursovni listek > Centralni zamény
Kontrolni procedury » ProhliZeni lokalnich zamén )
Aktualizace nastaveni Gridu Import rabatnich skupin Zpét
Aktualizace nastaveni formulait Import ceniku z PP...TXT souboru
Sprava systému 4 Import z TXT souboru Land Rover
Aktualizace struktur na stanici Ciselnik slev Land Rover
L . Import z TXT souboru Jaguar
Piistupova prava .
i IrnpuvrtzTXTtypu iPOS
Motrio 3
Hromadna zména dodavatele
Hromadna zména cen ALT+F
Hromadna zména sazby DPH
Hromadné nulovani kédu obnovy
Hromadna zména, nulovani lokalizace
Import poloiek z Eshopu
Pristupova prava
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