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Postup pfri zahdjeni nového ucetniho obdobi 2025 v DMS Klient

Pro aktualizaci a spravné fungovani programu Klient (KontoPro) v roce 2025 je nutné provést tyto kroky:

1) GENERACE UETOVE OSNOVY

Ptihlasite se do modulu Klient nebo KontoPro, pfi pfihlasovani zadate rok zpracovani 2025.

e I kuienT 2025

SOFTapp ‘Soubor}f Editu] Na'povédal

Obchodni partnefi
INFORMA ON SYS E M35 P . s
Klient - UCetnictvi
EC .
verze 24.09.b
Heslo Databaze : KLIENT
Rok | 2025 = |
L - MNebyla nalezena definice iétové osnovy pro tento rok,
(= Pfihlasit Zpet prejete si pfevait definici Oétové osnovy z roku 2024

I EEE———————————

Uctova osnova

Menalezena Gctova osnova pro tento rok

- , Ano Me
Oteviete Uctovou osnovu v menu Soubory — Uctova osnova,
potvrdite zaloZeni Uc¢tové osnovy pro rok 2025. Poté mlzete
v v ” . vs ve , sv @ Uétova osnova pro rok 2025 -FH
ve volbé ,,Uctova osnova“ doplnit tlacitkem ,Pfidat” nové ucty
pro rok 2024 nebo opravit tla¢itkem ,Editovat” stavajici ucty. Ueel S— Nazey LU
w00 |Invest|cn| majetek |
V hlaviéce ucetni osnovy bude po pfihlaSeni do roku 2025 o1 Nehmatny investicni majetek
. , _010 Mehmotny investiéni majetek Rozvaho
uvedeno Uctovad osnova pro rok 2025. o1 Zizovacividaje Rozvahay
[012 MNehmotné visledky wzkumné a obdobné éinnosti  Rozvahou
| |013 Software Rozvahoy
| [014 Ocenitelnd prava Rozvaho
_|o18 Drobny nehmotny investiéni majetek Rozvaho
_|o19 Ostatni nehmotny investicéni majetek Rozvaho
el . . . |02 Hmotny investicéni majetek - odpisovany
2) NASTAVENI CISELNYCH RAD PRO NOVY ROK |21 Budow, haly a stavby Rozvahoy
_[022 Stroje, plistroje a zafizeni Rozvaho
. ve v P , ., , 023 Dopravni prostredky Rozvaho
V programu Klient pti pfechodu na nové ucetni obdobi (novy To2e  inventar P
rok) je potfeba nastavit Cislovani prvotnich dokladd (faktury, I[(uw o 2
1 L 1
pokladni doklady, bankovni vypisy atd.) odlisné od minulého ﬁ I || mw || A ‘
obdobi (neni moiné mit stejnd Ccisla prvotnich dokladd Edtovat 3 | |Edtfadd Ravzz Hegani: [ |
\) rljznylch |eteCh). Pfidat = | |Cizojazyéné nazvy
Smazat == Import z MS Excel Radky AU dle SU | |Doplnéni G&th z 202«
Existuji dvé moZnosti nastaveni ¢iselnych fad: Smazat rok 2025 Ik = ‘ o v =D ‘

2.a) POKRACOVANI VE STAVAJICICH CISELNYCH RADACH

Pti pfechodu na novy rok nebudete priddvat nové Ciselné rady, ale budete pokracovat ve stavajicich ¢iselnych fadach.

vvvvv

Ciselné fady Ize pouZit jen u nové prazdné Ciselné rady).

7 wvrs 7 vrs

POZOR! Nové ¢islo dokladu musi byt vidy matematicky vyssi nez stavajici ¢islo posledniho dokladu v Fadé.

Priklad: posledni doklad v roce 2024 ma cislo napt. 20240555 — prvni Cislo dokladu v roce 2025 bude mit tvar napf.
20250001 (samoziejmé kazdy uZivatel mGze mit jinou skladbu Cisla). Tuto zménu je tfeba provést ru¢nim prepsanim
pfi vystaveni prvniho dokladu — dalsi doklady se poté budou cislovat automaticky.
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2.b) ZALOZENI NOVYCH CISELNYCH RAD

Nastaveni Ciselnych tfad se provadi v jednotlivych agendach programu Klient (Dodavatelé, Odbératelé, Zalohy
dodavatelské, Zalohy odbératelské) v menu Soubory — Ciselné fady. VV agendé Pokladna a Banka je naleznete v menu
Soubory — Pokladni konta a Bankovni konta.

e Nova ¢iselna fada se zaklada pres tla¢itko PRIDAT.

r'es s vr

e Zadate prvni Cislo dokladu v Ciselné radé, pficemz zvolené ¢islovani se nemuze kryt s Cisly faktur v jiné Ciselné
fadé ani s doklady z drivéjsich let.

e U kazdé ciselné rady je potifeba nastavit tcet (Ucet dodavatell, odbératelll, pokladny, bankovnich Gétl), ucty
DPH a kédy DPH. Od 1. 1. 2024 jsou jiZ platné pouze 2 sazby DPH. Jedna zékladni a jedna sniZzend sazba dané.

U 2. sniZzené sazby dané se tak jiz v novych Ciselnych fadach ucet DPH a kéd DPH nenastavuje.

&V Ciselné fady Lo [ s
Agenda |Ddbératelé | Subsystém : Preferovany typ dokladu :
Nazey - [Vydans faktury 2025 | Cienatada: | 35|
I Prvni doklad : 2025311001 Zahraniéi [] Ména :
Prv.dokl. virdej : Pofizovat v cizi méné [_] Kurs 0,000

Uget: 311 0 Soeudasny stay —8
Ut pro lividaci V" faktur: I:l Kady DPH —— 202511000

doklad : videj: I:I
Zékiadni (21%) : 263121 301 Kone&ny stav :
Snifena 343112 602 Posl. (éetni doklad : 1]
2.SniZend (10%) I:l K datu ; |30.09.2024 (

Aktualizace .
Kod DPH pro Osvobozeno : 420

I:I Dakiidaie [

Uéty DPH

L]

(et kurs.rozdilu zigkiztrata :

Fomocns Gy DR Fakldni (2136) SniZzna 2. aniEzna C103E)
Regist.pokiadna
Prechod mezi mésici
o EET pokl.
Kratici koeficient
Kratici koeficient - pfechod I:I I:I I:I
[ ] [ ] [ ] Geft Gl
Hové zaloZena rada nebude nikomu pristupna. Fristup do ni se nastavi pozdgji. | Zpét =]

Pti zakladani nové Ciselné fady lze nastavit parametr ,,Nové zaloZena fada nebude nikomu pfistupna. Pfistup do ni se
nastavi pozdéji“. Timto parametrem lze vSsem uZivatelim zamezit nebo povolit pfistup k nové Ciselné fadé.

Pozndmka :
Cislovdni doklad(i riiznych modul mize byt shodné. Napf. &islo dokladu z modulu dodavatelskych faktur mizZe byt shodné s &islem
odbératelské (vydané) faktury anebo Cislem pokladniho dokladu. Pro lepsi prehlednost vSak doporucujeme c&islovdni rozlisovat.

Nejcastéji pouzivané kédy DPH v CR, které budete zadavat v &iselnych fadach pro rok 2025, jsou:

Vystup (vydané faktury): Vstup (prijaté faktury):
801 pro sazbu 21 % 840 prosazbu 21 %
602 pro sazbu 12 % 641 pro sazbu 12 %
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INFORMATION SYSTEMS

3) NASTAVEN{ PRISTUPOVYCH PRAV DO &iSELNYCH RAD

Pristupy pro uZivatele do Ciselnych fad Ize nastavit v modulu Spravce — menu Soubory — UZivatelé. Zde vyberte
uZivatele a pouzijte volbu Pfistupova prava. Na zalozkach Odbératelé, Dodavatelé atd. zvolite tlacitko ,,Ciselné Fady“
(pFipadné u Pokladny a Banky zvolite tlacitko ,,Pokladna” nebo ,Bankovni konta“). Pomoci zatrZitek nastavite uZivateli
pfistup do jednotlivych ¢iselnych fad.

E

& Uzivatelia [=]
Cislo Mena Prinldsenie Skupina Stredisko Pro
1sa SA | o
4 sklad N s B
% Pristupové prava Subsys. Rada Nazov

1 25 O-rada &.26

= 1 711 Q-rada 712
dané zal. fakid Majetok 1 712 Odbératelé 2024
== = = 7 30 O-rada £.37

Odberatelia (Vydané faktdry) Dodavatd

H

Slbory Faktiry
Obchodni partneri- [] Zriaq
(&towvna osnova - = Op
Strediska - [4] Zriad /opravg

I < Zakazky - []
Kon&t. svmboly - [7] | ProhliZeniOprava,
Kurzy (zahr. menv}- [7]
Texty do faktir- [] Zaléto
— Péro

Pridat 4

Ciselné rady - [

Pristupové prava

Opakovana faktu

Druha mozZnost je nastavit pfistupy do ¢iselnych fad pfimo v pfislusnych modulech Dodavatelé, Odbératelé, Banka,
Pokladna, U&etnictvi a v modulech zaloh v menu Soubory — Ciselné fady (Bankovni konta, Pokladni konta) ve spodni
¢asti tabulky pres tlacitko ,PFistupy”. Tladitkem + / - mGzete jednim klikem oznadit nebo odznadit pFistupy vsech
uzivatell do vybrané Ciselné fady.

| Edovat 0 || st b || smazatre) = || kom0 || Tisk

= N N Cislo Pihldseni Ano/Ne A
| Ok W | | Aktualizace stavu Eiseinych fad (5 | | Pristupy L7 | 1 \Uzivatel 7
: — 1

]«

4) NASTAVEN{ ROKU ZPRACOVAN

U jednotlivych uZivateld je nutné zkontrolovat a nastavit ,,Rok zpracovani. V modulu Klient — v menu Spravce —
Soubory - UzZivatelé, zvolite Editaci uZivatele. Je-li nastaven Rok zpracovani 0 (zpravidla pouze Ucetni), je mozné na
prelomu roku pracovat ve vice ucetnich obdobich zaroven. Pfi pofizovani faktur se doklady uloZi do ucetniho roku,
ktery se prevezme z data UZP. Aby bylo pole UE. rok pfistupné, musi byt u uZivatele nastaven rok zpracovani O,
a zaroven zapnuty parametr ,Opravovat rok v dokladech”, ktery se nachazi na zalozZce , VSeobecné”.

.
14.10.2024 2025 | = ]
oz
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1l Nastavenim parametri ufivatele = @ y | Vydané faktury = Pokladna @ Banka Ciselniky = Systém
‘ Nastaveni uZivatelskych parametri UZivatel md prave spravee systemu ‘ it stfedisko
. It zakdzku Opravovat doklady pofizené v jinych modulech
Iméno uFivatels : z . | Skupina : =
Spravce systemu . Ul it Géet Nekontrolovat sazbu DPH na datum UZP []
Jméno pro SOL Server: |z H Rok i 0= it parovaci znak Povolit zménu par znaku dokladu u int. faktur
Zména hesla =
CIn cetniho dokladu UZivatel je spravce GOPR [
I [-] Opravovat rok v dokladech: I CRM a synchronizace obchodnich partnert [
il
Upozornénil

Je-li nastaven konkrétni Rok zpracovani — napf. rok 2025, pak program automaticky doplni rok 2025 bez ohledu na to,
jaké je datum UZP. Udaj Gcetni rok je p¥i pofizovani nepfistupny a nelze ho ménit. Neni-li DUZP v souladu s G¢. rokem,
Udaj z€ervena a uzivatel by nemél takovy doklad ulozit. Mél by zpozornét a Ucetni rok prenastavit.

% Dodavatelska faktura = IE'

. e .
A C sotna:|__oows | 38 | pamens e ]
Datum prjeti-| 30.12.2024 00:0 Vystavena - | 30.12.2024 00:0 Datum UZP - _ Datum KH |[30.12.2024 00:0
Splatnd ;| 13.01.2025 U rok - 2025 = liimi: mum

Pfi ulozeni dokladu, kde neni DUZP v souladu s UcC. rokem, |Potvrzeni operace

se zobrazi upozornéni, které by uzivatel nemél ignorovat.

Uetni rok nesouhlasi s datem faktury. Skuteéné zapsat tento
zaznam

Pokud i tak doklad uzivatel uloZi, bude doklad zapsan
v jiném U¢. roce, nez ma podle DUZP byt.

Doporuceni: Pokud tedy uzivatel bude v roce 2025 pofizovat doklad zpétné do predchoziho roku, je potfeba docasné

prenastavit rok zpracovani u uZivatele na rok, do kterého doklad spada. Popfipadé je také moZnost potidit doklad pod
jinym uZivatelem, ktery ma nastaven rok zpracovani 0.

5) NASTAVEN{ EiSELNYCH RAD V PROGRAMU SKLAD

V modulu Sklad doporucujeme pokracovat ve stavajicich fadach prijemek, vydejek a prodejek. Pfi pofizovani prvni
Prijemky, Vydejky, Prodejky nebo Objedndvky roku 2025 je potreba rucné prepsat Cislo dokladu — napr. 2025001. Pfi

vvvvv

prodejky musi byt vétsi neZ posledni cislo dokladu ve starém roce.

TIP: Na konci roku, kdy se jiz nebudou vystavovat Zadné doklady, si muzete zaloZit tzv. startovaci doklady, které budou mit
tvar napr. 20250000. Tim si zajistite, Ze dalsi Cislo dokladu bude 20250001. Tyto doklady muzete pouzit jak ve skladech
(prilemky, vydejky, prodejky), tak v ucetnictvi (dodavatelé, odbératelé, pokladna, banka). Po vytvoreni alespori jednoho
nasledujiciho dokladu v novém roce, startovaci doklady smaZete.

6) NASTAVENI CiSELNYCH RAD V PROGRAMU SERVIS

V modulu Servis se pokracuje ve stavajicich fadach zakazek, zde se nezfizuji nové Ciselné rfady. Na zacatku roku se
pouze rucné prepise Cislo zakazky. | zde se mUiZe dopredu zaloZit fiktivni startovaci zakazka a to poté, kdyz si bude
uzivatel jisty, Ze jiz dalSi novou zakazku do roku 2024 sepisovat nebude. Startovaci doklad pak po vytvoreni alespon
jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce, uZivatel opét smaze.
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7) NASTAVENI EiSELNYCH RAD V PROGRAMU SALON

Cislovani objednavek a zakdzek v modulu Salon se Fidi nastavenim programu Salon, které se nachazi v menu Tisky
a nastaveni — Konfigurace, prava, utility — Konfigurace programu. Cislovani objednavek a zakazek neni tfeba ménit.
Objednavky jsou generovany automaticky programem nebo pomoci kliku mysi. Cislovani zakazek se automaticky se
zménou data na PC zméni na cislovani roku 2025. Pokud pouzivate prefix zakazky, a pottebujete jej pro rok 2025
zménit, je zménu mozné provést v konfiguraci programu na zalozZce , Sklad + zakazky“, popripadé je-li prefix na znacky,
pak v &iselniku znacek v menu Tisky a nastaveni — Ciselniky vozidel — Znacky. Pokud prefix nepouzivate, bude na této
pozici rok 2025. Skladba Cisla zakazky je tedy rok + 0001 (20250001), popfipadé prvni étyfcisli mdze byt na misto roku
obsazeno prefixem (napf. 90110001).

8) NASTAVENi PREDNABIZENYCH CiSELNYCH RAD V MODULECH

V pripadé nastaveni novych Ciselnych fad je potfeba nastavit také preferované Ciselné fady v jednotlivych modulech.
Do nastaveni maji pfFistup uZivatelé s pravy spravce.

8.1 SERVIS

Nastaveni prednabizenych ciselnych fad faktur a pokladny naleznete v menu Program — Nastaveni programu, zalozka
Parametry 1. Zde se nastavuje i ¢iselnd fada faktur, pokladny.

% MNastaveni programu EI

Parametry 1 Parametry 2 Parametry 3

[] Mebrat v dvahu verzi vozidla v &izelniku dilenskych praci
[[]Maétat historii vozidla po zakazkach

Prednabizet Eizelnou Fadu faktur

[] Dotazovat se pro zapis cenového navrhu do dilenskych praci Prednabizet Ciseinou fadu pokiadny

Mena&itat VHC zakdzky [ ]

. . .y . oy o . Odbératelé - ostatni v
Mate-li nastavené prednabizené rady u typU zakazek, Ize

zménit Eiselnou Fadu faktur v menu Ciselniky — Typy zakéazek. Ulozit Zpét

8.2 SALON

Nastaveni rfad zalohovych a odbératelskych faktur naleznete v menu Tisky a nastaveni — Konfigurace, prava, utility —
Konfigurace programu — zalozka Faktury.

i3 Zakladni nastaveni = 6]
VEeobecné Sklad + zakazky Ruzné Faktury Komunikace
Zalohové faktury Odbératelské faktury
Ciselna Fada zélohovych faktur: | 4 v Ciselna fada odb&ratelskych faktur: | 30 v
Ciselna fada faktur typu V: 4 v
Ciselna fada proformafaktur: | ¢ v Bankovni GZet v Cizi MENE: |  vmvvve wrun mw |
Z?kaznﬂfnw net'nslmnut zaloru_wnu fakturu: Ciselna fada odbératelskych dobropisd: 1 v
Na zalohoveé fakiufe netisknout (daje o vozu: ] )
- - - ) - — . Ciselna fada fakt aruéni is:

Na zilohové faktufe netisknout dopliky a pFislugenstvi [ ] 2w e e >
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INFORMATION SYSTEMS

8.3 BAZAR

Nastaveni fad zalohovych, vydanych a V faktur a také pokladny naleznete v menu Soubory — Konfigurace.

[ Konfigurace programu je pro kaZdé stiedisko jina Sttt trive : ]
sty [ [ n
Prefix ietnizakizky: | | Dopiiovatna10zn. [] Cis.fada vydanyen faktur: | V]

; Cis.Fada V faktur: v
iy [ ;
Uzavirat zakazku pfi prodeji vozu : 0 -

8.4 PUJCOVNA

Nastaveni fad faktur a pokladny naleznete v menu Servis — Nastaveni na zaloZzce Parametry 1.

Parametry 1 i Parametry 2

Nastaveni dennich sazeb je spolecne i v pripadé, . |
ze pouiijete nastaveni programu na strediska Pokladna - |7|

Denni sazby - pocet (max 6) : 1 || ¢is.Fada vydanych faktur: |:|

AL do ) vice S — Cis Fada zélohovych faktur: ' E‘
2) ocl: do: 5) od: do: . o -
3 od: do: 6) od: do: Stredisko vozu pujcovny: Ij
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