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Postup pri zahdjeni nového ucetniho obdobi 2018 v DMS Klient

Pro aktualizaci a spravné fungovani programu Klient (KontoPro) v roce 2018 je nutné provést tyto kroky:

1) GENERACE UETOVE OSNOVY £ tors osnov pro ok 2018 —

el s . .. Uget Nazev Typ -
Prihlasite se do modulu Klient nebo KontoPro, pfi Nehmotnyinvesti(:nimajetek E
prihlasovani zadate rok zpracovani 2018. _|011000  Zfizovaci vjdaje

012000 Nehmotvysl.vyzkumné cinnosti
013000 Software

013100 Nehmotny inv.majetek - drobny
osnova a potvrdite zaloZeni Giétové osnovy pro rok 2018. 014000  Ocenitelna prava

018000 Drobny nehmot.invest majetek
019000 Ostatni nehmot.invest majetek

‘Nenalezena iiétové osnova pro tento E : 021000 Budowy, haly a stavby
"4"' _[022000 |Samost movité véci a soub.m.v.
022100
)

Oteviete Uctovou osnovu v menu Soubory — Uétova =

Samost.movité véci - drobné
022200 Samostmovité véci - leasing
025000 Péstitel.celky trval.porostu
026000 Zakladni stado a taina zvifata -

Ucet) [ Nézev]
eI A n CeE)
Editovat | [ edtragkiravzz | Hiedani : |:’

[
Poté muzete ve volbé ,Uctova osnova“ doplnit tlacitkem [ poat || ceopzyénéniny |
,Pridat” nové ucty pro rok 2018 nebo opravit tlacitkem | smezat(s) || importzusExcel |

,Editovat” stavajici ucty. [ Ok J [ zeet

V hlavicce Ucetni osnovy bude po pfihlaseni do roku

2018 uvedeno Uctovd osnova pro rok 2018.

2) NASTAVENI EiSELNYCH RAD PRO NOVY ROK

V programu Klient pti prechodu na nové ucetni obdobi (novy rok) je potreba nastavit Cislovani prvotnich doklad
(faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy atd.) odlisSné od minulého obdobi (neni mozné mit stejna cisla prvotnich
doklad( v rGznych letech). Existuji dvé mozZnosti nastaveni ¢iselnych fad:

2.a) ZALOZENi NOVYCH CiSELNYCH RAD

V jednotlivych agendach (Dodavatelé, Odbératelé, Pokladna, Banka, Zalohy dodavatelské, Zalohy odbératelské)
zalozZite nové Ciselné fady.

Nastaveni ¢iselnych fad se provadi v jednotlivych modulech programu Klient v menu Soubory — Ciselné fady:

e Nova ¢iselnd Fada se zaklada pres tlacitko PRIDAT.

e Zadate prvni Cislo dokladu v Ciselné radé. POZOR - zvolené cislovani se nemtze kryt s Cisly faktur v jiné
Ciselné fadé ani s doklady z jinych rokd.

e U kaZdé Ciselné fady je potfeba nastavit Ucet (Ucet pokladny, bankovnich Gctd, dodavatell, odbérateld, ucty
DPH a kédy DPH zakladni, snizené a 2. sniZené sazby). V Ciselné fadé, kde se nepredpoklada poufZiti druhé
shizené sazby, se Ucet a kdd DPH k této sazbé nemusi nastavovat (za predpokladu, Ze v nastaveni programu

neni volba 2. sniZzené sazby nastavena).

PFi zakladani nové Ciselné fady lIze nastavit parametr ,,Nové zaloZzena fada nebude nikomu pfistupna. Pfistup do ni
se nastavi pozdéji“. Timto parametrem lze vsem uZivatellim zamezit nebo povolit pfistup k nové Ciselné radé.
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Pozndmka :
Cislovéani dokladd riiznych modul@ mdze byt shodné. Napt. Cislo dokladu z modulu DF mze byt shodné jako &islo
VF anebo pokladni doklad.

Nejéastéji pouzivané kédy DPH v CR, které budete zaddvat v &iselnych fadach, jsou:

Vystup (vydané faktury): Vstup (prijaté faktury):
801 pro sazbu 21 % 840 pro sazbu 21 %
802 pro sazbu 15 % 841 pro sazbu 15 %
702 pro sazbu 10 % 741 pro sazbu 10 %

€ Ciselné fady =

Agenda : Dodavatelé v I Subsystém : 1 Preferovany typ dokladu :

Nazev : IDodavatelé 2018 l Ciselna fada : 17 Evidovat na dokladé zaméstnance
Centraini pokladna

Prv.dokl. vydej :] Pofizovat v cizi méné [ Kurs : Vréaceni DPH [

) Soudasny stay ———————

et : 321100

st 20180000
Kédy DPH doklad : vydej -1
Koneény stav : 0,00

I Zakladni (21%) : 343231 840 Posl. G&etni doklad : 0

© 1.SniZen (15%): 343211 841 .

"D 2.SniZend (10%) : I l [ 741] Axtualizace i

Kod DPH pro Osvobozeno :

. R
Uget kurs.rozdilu zisk/ztrata : D E DalSi udaje [l
Pomocné (CyOPH  ZAKAdni(21%)  1.Snend(1S%)  2Snifend (10%) egit pokiacha

Prechod mezi mésici l [ EET pokl.

Kratici koeficient l I

Kratici koeficient - prechod | | | | :]
I [¥] Nové zaloZena fada nebude nikomu pfistupna. Pfistup do ni se nastavi pozdéji. I UloZit &

2.b) POKRACOVANI VE STAVAJICicH CiSELNYCH RADACH

Kdyz pfi prechodu na novy rok nebudete pfidavat novou ciselnou fadu a budete pokracovat ve stdvajici ¢iselné radé,
potom je nutné zvysit Cislovani ruéné pfi vystaveni prvniho dokladu pro novy rok (nastaveni prvniho dokladu v editaci
Ciselné fady Ize pouzit jen u nové prazdné Ciselné rady).

POZOR! Nové cislo dokladu musi byt vidy matematicky vysSi neZ stavajici Cislo posledniho dokladu v fadé.
Priklad: posledni doklad v roce 2017 ma cislo nap¥. 20170555 — prvni ¢islo dokladu v roce 2018 bude mit tvar napf.
20180001 (samoziejmé kazdy uZivatel mGzZe mit jinou skladbu ¢isla). Tuto zménu je tfeba provést ruénim prepsanim
pfi vystaveni prvniho dokladu — dalsi doklady se uz poté budou ¢islovat automaticky.

V modulu Sklad doporucujeme pokracovat ve stavajici fadé prijemek a vydejek, zde si nezfizujete nové Ciselné
fady. Pti pofizovani prvni Pfijemky, Vydejky, Prodejky nebo Objednavky roku 2018 je potfeba ru¢né prepsat cislo

vvvvv

7 vs . 7 vz

POZOR! Nové zvolené ¢islo prijemky, vydejky, prodejky musi byt vétsi nez posledni cislo dokladu ve starém roce.

TIP: Mdazete si zaloZit tzv. startovaci doklady, které budou mit tvar napr. 20180000. Tim si zajistite, Ze dalsi ¢islo dokladu
bude 20180001. Tyto doklady miZete pouZit jak ve skladech (pfijemky, vydejky, prodejky), tak v ucetnictvi (dodavatelé,
odbératelé, pokladna, banka). Po vytvoreni alespori jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce startovaci doklady
smazete.
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Pozn.: V modulu Servis se u zakazek nepofizuji nové Ciselné rady. Na zacatku roku se pouze rucné pfepise Cislo zakazky.
| zde se muze dopredu zaloZit fiktivni startovaci zakazka a to poté, kdyZ si bude uZivatel jisty, Ze jiz Zadnou novou zakazku
do roku 2017 sepisovat nebude. Startovaci doklad pak po vytvoreni alespori jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce
uZivatel opét smaze.

3) NASTAVEN{ PRISTUPOVYCH PRAV DO CiSELNYCH RAD

PFistupy pro uZivatele do &iselnych fad lze nastavit v modulu Spravce — menu Soubory — UZivatelé. Zde vyberte
uZivatele a pouZijte volbu Pfistupova prava. Na zalozkach Odbératelé, Dodavatelé atd. zvolite tlacitko ,,Ciselné Fady“
(pFipadné u Pokladny a Banky zvolite tlacitko ,,Pokladny” nebo ,,Bankovni konta“). Pomoci zatrzitek nastavte uzivateli
pfistup do jednotlivych Ciselnych fad. Zmény potvrdite tlacitkem UlozZit a OK.

Nové lze také nastavit pristupy do Ciselnych fad pfimo v pfislusnych modulech Dodavatelé, Odbératelé, Banka,
Pokladna, U¢etnictvi a v modulech zéloh p¥imo v menu Soubory — Ciselné fady ve spodni ¢asti tabulky.

& Ciselné fady o|[@][R
| Ag Subsys Rada Nazev Uget  Prvni doklad BS IBAN -
D 1 17 Dodavatelé 2018 321100 | 20180001 [

Ve

Ve spodni casti tabulky ciselnych fad — tlac. ,,Pristupy”

( Editovat 2y | Pridat 4 | [ smazat@s) = || Kontrola 2l Tisk =B [ | 3
( ok v Aktualizace stavu Giselnych fad [ ' ( Zpét 2.
{l Ciselné fada: 17 Dodavatelé 2018 Lo [ O3]
J Cislo Jméno Pfihlaseni Ano/Ne ~
48 softapp123 softapp123 ]
11 Spravce SOFTAPP saklient [
1 Spravce systému SA
I« m ] ) | Tlaéitkem + / - muiZete jednim

klikem oznadit nebo odznacdit

o8 pfistupy  viech uivatelim do

s wrs

vybrané ¢is. fady.

4) NASTAVENi ROKU ZPRACOVANi

U jednotlivych uzivatel( je nutné zkontrolovat a nastavit , Rok zpracovani. V modulu Klient — v menu Spravce —
Soubory - Uzivatelé, zvolite Editaci uZivatele.
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INFORMATION SYSTEMS

Doporucujeme nastavit Rok zpracovani 0 a vtom pfipadé je na prelomu roku moZno pracovat ve vice Ucetnich
obdobich zaroven. PFi pofizovani faktur se doklady uloZi do Gcetniho roku, ktery se pfevezme z data UZP.

Zivatel ma'prava spravee systemu

Sprévce systému

o)
Z -

Pozor!!!

Je-li nastaven konkrétni Rok zpracovani — napf. rok 2018, pak se doklady zapisi do roku 2018 bez ohledu na to, jaké
je datum UZP. Udaj Gcetni rok je pfi pofizovani nepfistupny a nelze ho ménit. Pokud tedy uzivatel bude v roce 2018
pofizovat doklad zpétné do minulého roku, je potfeba opravit rok zpracovani nastaveny u uZivatele.

2017

A
15.12.2017 00:( 15.12.2017 00:( 15.12.2017 00:(
29.12.2017 00:( 2018 F 12 E
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