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Postup pri zahdjeni nového ucetniho obdobi 2019 v DMS Klient

Pro aktualizaci a spravné fungovani programu Klient (KontoPro) v roce 2019 je nutné provést tyto kroky:
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Poté mGzete ve volbé ,,Uétova osnova“ doplnit tlacitkem
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»Pfidat” nové ucty pro rok 2019 nebo opravit tlacitkem

,Editovat” stavajici ucty.
V hlavi¢ce Gcetni osnovy bude po piihlaseni do roku 2019 uvedeno Uétovd osnova pro rok 2019.

2) NASTAVEN CiSELNYCH RAD PRO NOVY ROK

V programu Klient pti pfechodu na nové ucetni obdobi (novy rok) je potfeba nastavit Cislovani prvotnich dokladd
(faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy atd.) odlisné od minulého obdobi (neni mozné mit stejna Cisla prvotnich
dokladd v rliznych letech). Existuji dvé moznosti nastaveni Ciselnych rad:

2.a) POKRACOVANI VE STAVAJICIiCcH CISELNYCH RADACH

Pfi pfechodu na novy rok nebudete priddvat nové Ciselné fady, ale budete pokracovat ve stavajicich Ciselnych
radach. Pritom je nutné zvysit Cislovani rucné pri vystaveni prvniho dokladu pro novy rok (nastaveni prvniho dokladu

v editaci Ciselné rfady Ize pouZit jen u nové prazdné Ciselné rady).

POZOR! Nové cislo dokladu musi byt vidy matematicky vysSi neZ stavajici Cislo posledniho dokladu v fadé.
Priklad: posledni doklad v roce 2018 ma cislo napt. 20180555 — prvni Cislo dokladu v roce 2019 bude mit tvar napf.
20190001 (samoziejmé kazdy uZivatel mze mit jinou skladbu cisla). Tuto zménu je tfeba provést ru¢nim prepsanim
pfi vystaveni prvniho dokladu — dalsi doklady se poté budou cislovat automaticky.

V modulu Sklad doporucujeme pokracovat ve stavajici radé prijemek a vydejek, zde si nezfizujete nové Ciselné
fady. Pti pofizovani prvni Pfijemky, Vydejky, Prodejky nebo Objednavky roku 2019 je potieba rucné prepsat cislo

vvvvv

POZOR! Nové zvolené ¢islo prijemky, vydejky, prodejky musi byt vétsi nez posledni cislo dokladu ve starém roce.
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TIP: Mdzete si zalozit tzv. startovaci doklady, které budou mit tvar naps. 20190000. Tim si zajistite, Ze dalSi ¢islo dokladu
bude 20190001. Tyto doklady mdzete pouzit jak ve skladech (prijemky, vydejky, prodejky), tak v Ucetnictvi (dodavatelé,
odberatelé, pokladna, banka). Po vytvoreni alespori jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce startovaci doklady

smazete.

V modulu Servis se u zakazek neporizuji nové ciselné fady. Na zacatku roku se pouze rucné prepisSe ¢islo zakazky. | zde
se mize dopfedu zalozit fiktivni startovaci zakazka a to poté, kdyz si bude uzivatel jisty, Ze jiz dalSi novou zakdzku do roku
2018 sepisovat nebude. Startovaci doklad pak po vytvoreni alespori jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce uzivatel

opét smaze.

2.b) ZALOZENIi NOVYCH CiSELNYCH RAD

V jednotlivych agendach (Dodavatelé, Odbératelé, Pokladna, Banka, Zalohy dodavatelské, Zalohy odbératelské)
zalozZite nové Ciselné rady.

Nastaveni ¢iselnych fad se provadi v jednotlivych modulech programu Klient v menu Soubory — Ciselné fady
(Pokladni konta, Bankovni konta):

»  Nova &iselnd Fada se zaklada pres tlacitko PRIDAT.

7 vrs

e Zaddate prvni Cislo dokladu v Ciselné fadé. POZOR - zvolené Cislovani se nemuze kryt s Cisly faktur v jiné
Ciselné Fadé ani s doklady z jinych rokd.
¢ U kazdé Ciselné fady je potfeba nastavit ucet (Ucet pokladny, bankovnich uctl, dodavatell, odbérateld), ucty
DPH a kédy DPH zakladni, snizené, 2. snizené a osvobozené sazby. V Ciselné radé, kde se nepredpoklada
pouziti druhé snizené sazby, se ucet a kdéd DPH ktéto sazbé nemusi nastavovat (za predpokladu, Ze
v nastaveni programu neni volba 2. sniZzené sazby nastavena).

Prv.dokl. vide] -

Pofizovat v cizi méné [

Kurs :

Wraceni DPH [

Soufasny stay

Posledni 31900000

doklad :

vydej:

Koneény stav :

Posl. (i&etni doklad -

K datu

19122018

Aktualizace

Prechod mezi mésici

Kratici koeficient

Krétici koeficient - pfechod

Oget: 321200
Kédy DPH
- Zakladni (21%) 343100 B840
[
a 1.5niZzend (15%) : 343200 341
Fii]
3 2.5ni%ena (10%) 343300
Kod DPH pro Osvobozeno :
Uget kurs.rozdiu zisk/ztrata : I:I I:I

Dal3i (daje !
Regist.pokladna

EET pokl,

uvé zaloZena fada nebude nikomu pFistupnd. Fristup do nise nastavi pozd&ji.

D Ciselné rady [F=g E=R ===
Agenda : | | > | Subsystém Preferovany typ dokladu
Nézev: | Dodavatelé 2018 | Ciselna Fada : 4 Evidovat na dokladé zaméstnance

1 Centraini pokladna
I Prvni doklad - 31200001 I Zahraniéi [ Ména :

Pti zakladani nové Ciselné fady lze nastavit parametr ,,Nové zaloZzena fada nebude nikomu pristupna. Pristup do ni
se nastavi pozdéji“. Timto parametrem lze viem uzivatelim zamezit nebo povolit pfistup k nové Ciselné radé.

Pozndmka :

Cislovani dokladd rdznych modulél maze byt shodné. Napt. &islo dokladu z modulu DF mZe byt shodné jako &islo
VF anebo cislo pokladniho dokladu.
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Nejcastéji pbuii’vané koédy DPH v CR, které budete zadavat v &iselnych radach, jsou:

Vystup (vydané faktury): Vstup (pfijaté faktury):
801 pro sazbu 21 % 840 pro sazbu 21 %
802 pro sazbu 15 % 841 pro sazbu 15 %
702 pro sazbu 10 % 741 pro sazbu 10 %

3) NASTAVENI PRISTUPOVYCH PRAV DO CISELNYCH RAD

Pfistupy pro uZivatele do Ciselnych fad lze nastavit v modulu Spravce — menu Soubory — UZivatelé. Zde vyberte
uZivatele a pouZijte volbu Pfistupova prava. Na zalozkach Odbératelé, Dodavatelé atd. zvolite tlacitko ,,Ciselné Fady“
(pfipadné u Pokladny a Banky zvolite tlacitko ,Pokladna“ nebo ,Bankovni konta“). Pomoci zatrzitek nastavite

v, . vr . . v , v
uzivateli pfistup do jednotlivych Ciselnych fad. IR etvent prettp K CEcinym fadam = [F=E
Subsys. Rada Nazev AnoiNe =
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% E B @ W 1 2 Odbératelé 2018

UZivatel | Spravce softapp | l ok ] A 1 3 Odbératelé 2019

B 1 99 Odbératelé pfedchozi systém ]
Vydané zal. faktury ” Majetek ” Pfijaté zal faktury ” Financni analyzy | Senis Ll
Odbératelé (Vydané faktury) | Dodavatelé (PFijaté faktury) H Banka H Pokladna | Uitetnict m
Ffistup do agendy =
Soubory Faktury Sestavy Doplfiky =
Obchodni partnefi- Pofizeni- Prehled faktur - Postoupeni pohleddvek - :
Utova osnova - Oprava - Tisk faktur - Halgfové rozdily - H
Stfediska - Pofiz joprava fikv. - Opis likvidace - e-mailing faktur - L
Zakazky - — Opis Ghrad - Rizikovi obch.partnefi - l
Kenst. symboly - Proflizeni- Rezber pohled. - Reverse Charge - L
Kursy (zahr. mény} - o o Proforma faktury- 7] |
Texty do fakiur - Zauétovani- Upominka - |
I Parovani- [ Zépoity - —

. - B = Fiskalizace faktur -[7]
Ciselné Fady - —_ Urok z prodleni- — hd
Opakovans fakturace - 1« s

Druha moznost je nastavit pfistupy do Ciselnych rfad pfimo v pfislusnych modulech Dodavatelé, Odbératelé, Banka,
Pokladna, U&etnictvi a v modulech zéloh v menu Soubory — Ciselné fady (Bankovni konta, Pokladni konta) ve spodni
¢asti tabulky pfes tladitko ,Pfistupy”. Tlacitkem + / - mlZete jednim klikem oznaéit nebo odznadit pFistupy vsech
uzivatellm do vybrané Ciselné fady.
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INFORMATION SYSTEMS

4) NASTAVENi ROKU ZPRACOVANI

U jednotlivych uZivatell je nutné zkontrolovat a nastavit ,,Rok zpracovani“. V modulu Klient — v menu Spravce —
Soubory - Uzivatelé, zvolite Editaci uZivatele.

Doporucujeme nastavit Rok zpracovani 0 a vtom ptipadé je na prelomu roku moZno pracovat ve vice Ucetnich
obdobich zaroven. P¥i pofizovani faktur se doklady uloZi do ucetniho roku, ktery se prevezme z data UZP.

Spravee systému

Sh

Upozornéni!

Je-li nastaven konkrétni Rok zpracovani — napf. rok 2019, pak se doklady zapisi do roku 2019 bez ohledu na to, jaké
je datum UZP. Udaj Gcetni rok je pfi pofizovani nepfistupny a nelze ho ménit. Pokud tedy uzivatel bude v roce 2019
pofizovat doklad zpétné do minulého roku, je potfeba opravit rok zpracovani nastaveny u uZivatele.
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