Postup pri zahajeni nového ucetniho obdobi 2017 v DMS Klient (SK)

Pro aktualizaci a sprdvné fungovani programu Klient v roce 2017 je nutné provést nasledujici kroky:

1) GENERACE UCTOVE OSNOVY =) U¢tova osnova pro rok 2017 [
Pfihlasite se do modulu Klient nebo KontoPro, pfi et Nazev T B
pFthaéovém’ zadate rok zpracova’ni 2017. :;I- Doplneno pro prevod na EUR |
|01 Dlouhodoby nehmaotny majetek
o1 Zriadovacie naklady Rozvahowy
Nenalezena (ictova asnova pro tento rok ﬂ 012 Aktivované naklady na vivoj Rozvahovy
_|013 Software Rozvahowy
Nebyla nalezena definice Gétove osnovy pro tente rok, I 913700 Soﬂw_are — Romahoﬂf
pfejete si prevzit definici détové osnovy z roku 2016 _|014 Ocenitelna prava Rozvahovy
_|015 Goodwill Rozvahowy
_|o18 Ostatny dihodoby nehmotny majetok Rozvahowy
Ano Ne |02 Dlouhodoby hmotny majetok odpisovany
021 Stavby Rozvahowy
_|021100 |Stavba Rozvahowy
v iy “y , _|022 Samostatné hnut. veci a subory hnutelnych veci
Otevrete uctovosj osnovvu V,n)?nu §oubory Uctova 022001 Leasing-10501049-zariadenie senvis v
osnova a potvrdlte zalozeni uctové osnovy pro rok I_( =
2017. [ Uget] [Nazev]
e | || T a0
Poté mlzete ve volbé ,,U¢tova osnova“ doplnit
tlacitkem ,,PFidat” nové ucty pro rok 2017 nebo Editovat Edit Fadkli R a VZZ Hledani: |:|
opravit tlacitkem ,Editovat” stavajici ucty. = P————TE
e vy 1ay g Smazat (F8 Import z MS Excel
V hlavicce ucetni osnovy bude po pfihlaseni do roku i ddl - _
2016 uvedeno Uctovd osnova pro rok 2017. Tisk Ok Zpét
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2) NASTAVENI CiSELNYCH RAD PRO NOVY ROK

V programu Klient pfi pfechodu na nové Ucetni obdobi (novy rok) je potfeba nastavit Cislovani prvotnich dokladd
(faktury, pokladni doklady, bankovni vypisy atd.) odlisné od minulého obdobi (neni moZné mit stejna Cisla prvotnich
dokladt v rGznych letech). Existuji dvé moznosti nastaveni Ciselnych rad:

2.a) ZALOZENi NOVYCH CIiSELNYCH RAD

V jednotlivych agendach (Dodavatelé, Odbératelé, Pokladna, Banka, Zalohy dodavatelské, Zalohy odbératelské)
zaloZite nové Ciselné fady.

Nastaveni ¢iselnych fad se provadi v jednotlivych modulech programu Klient v menu Soubory — Ciselné fady:

e Nova ¢&iselna fada se zakldda pres tlacitko PRIDAT.

e Zadate prvni Cislo dokladu v Ciselné fadé. POZOR - zvolené Cislovani se nemuze kryt s Cisly faktur v jiné
Ciselné fadé ani s doklady z jinych rokd.

e U kazdé Ciselné fady je potfeba nastavit ucet (ucet pokladny, bankovnich Gctl, dodavatell, odbératel(),
ucty DPH a kédy DPH zakladni a snizené sazby.
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Pfi zakladani nové Ciselné rady lze nastavit parametr ,Nové zaloZena fada nebude nikomu pfistupna. Pfistup do ni
se nastavi pozdéji“. Timto parametrem lze vSem uZivatellim zamezit nebo povolit pfistup k nové Ciselné radé.

Poznamka :
Cislovéni dokladd rdznych modulé méze byt shodné. Napft. Cislo dokladu z modulu Dodavatelé miiZze byt shodné
jako Cislo vydané faktury z modulu Odbératelé ¢i pokladniho dokladu z modulu Pokladna.

Nejcastéji pouzivané kody DPH, které budete zadavat v Ciselnych fadach:

Vystup (vydané faktury): Vstup (pfijaté faktury):

263 pro sazbu 20 %
201 pro sazbu 10 %

283 pro sazbu 20 %
252 prosazbu 10%

= Eiselné Fady o [-E- ]
Agenda |Dcdavﬁtelé | Subsystém : Preferovany typ dokladu H
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Mové zaloZena fada nebude nikomu pfistupna. PFistup do ni =& nastavi pozdéi. ‘ UloZit = |

2.b) POKRACOVANI VE STAVAJICICH CISELNYCH RADACH

Kdyz pfi pfechodu na novy rok nebudete pfidavat novou Ciselnou fadu a budete pokracovat ve stavajici Ciselné
fadé, potom je nutné zvysit Cislovani rucné pfi vystaveni prvniho dokladu pro novy rok (nastaveni prvniho dokladu
v editaci ¢iselné fady Ize pouZit jen u nové prazdné Ciselné rady).
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POZOR! Nové ¢islo dokladu musi byt vidy matematicky vyssi nez stavajici ¢islo posledniho dokladu v fadé.

Priklad: posledni doklad v roce 2016 mél Cislo nap¥. 20160555 — prvni Cislo dokladu v roce 2017 bude mit tvar napf.
20170001 (samoziejmé kazdy uZivatel mlze mit jinou skladbu ¢isla). Tuto zménu je tfeba provést ruénim prepsanim
pfi vystaveni prvniho dokladu — dalsi doklady se uz poté budou cislovat automaticky.



V modulu Sklad doporucujeme pokracovat ve stavajici radé prijemek a vydejek, zde si nezfizujete nové Ciselné
fady. PFi potizovani prvni Pfijemky, Vydejky, Prodejky nebo Objednavky roku 2017 je potfeba ru€né prepsat Cislo
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POZOR! Nové zvolené Cislo ptrijemky, vydejky, prodejky musi byt vétsi nez posledni Cislo dokladu ve starém roce.

TIP: Muzete si zaloZit tzv. startovaci doklady, které budou mit tvar napf. 20170000. Tim si zajistite, Ze dal$i ¢islo dokladu
bude 20170001. Tyto doklady miZete pouZit jak ve skladech (pfijemky, vydejky, prodejky), tak v Géetnictvi (dodavatelé,
odbératelé, pokladna, banka). Po vytvoreni alespori jednoho nasledujiciho dokladu v novém roce startovaci doklady
smaZete.

3) NASTAVENI PRiISTUPOVYCH PRAV DO CiSELNYCH RAD

Ptistupy pro uZivatele do Ciselnych fad Ize nastavit v modulu Spravce — menu Soubory — UZivatelé. Zde vyberte
uZivatele a pouzijte volbu P¥istupova prava. Na zalozkdch Odbératelé, Dodavatelé atd. zvolite tlaéitko ,,Ciselné
fady“ (pfipadné u Pokladny a Banky zvolite tlacitko ,, Pokladny” nebo ,Bankovni konta“). Pomoci zatrzitek nastavte
uZivateli pfistup do jednotlivych Ciselnych fad. Zmény potvrdite tlacitkem UloZit a OK.

4) NASTAVENIi ROKU ZPRACOVANI

U jednotlivych uZivatelll je nutné zkontrolovat a nastavit ,,Rok zpracovani“. V modulu Klient — v menu Sprdvce —
Soubory - UZivatelé, zvolite Editaci uZivatele.

Doporucujeme nastavit Rok zpracovani 0 a vtom pfipadé je na pfelomu roku mozno pracovat ve vice Ucetnich
obdobich zaroven. Pti pofizovani faktur se doklady uloZi do Gcetniho roku, ktery se pfevezme z data UZP.

1] MNastavenim parametr( uZivatele '?‘@
Nastaveni uzivatelskych parametrii \UZiyatelinia prava spravee syatemul v ‘
Jmeéno uzivatele : | Spravce systému Skupina : —U:|
Jméno pro SQL Server: 5. Zména hesla Rok zpracovani : 0 b=

Pozor!!!

Je-li nastaven konkrétni Rok zpracovani — napt. rok 2017, pak se doklady zapisi do roku 2017 bez ohledu na to, jaké
je datum UZP. Udaj Ucetni rok je pfi pofizovani nepfistupny a nelze ho ménit. Pokud tedy uZivatel bude v roce 2017
pofizovat doklad zpétné do minulého roku, je potfeba opravit rok zpracovani nastaveny u uZivatele.

7 Dodavatelska faktura '?i@'

Go fadad 17 [v] Dokiad:| 201700001 Typ doklagu (A | v G| |
Datum prijeti ;| 14.12.2016 00 Vystavena ! | 14.12.2016 00 Datum UZP: | 14.12.20186 00 Datum KH | 14.12.2018 00
Splatna ;| 22.12.2016 00 O&rok:| 2017 - Ugetni mesic:| 12 = Kedkh| ||
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